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KATA PENGANTAR

Puji syukur kehadirat Tuhan Yang Maha Esa yang telah memberikan
rahmat dan karunia-Nya sehingga Penulis dapat menyelesaikan Laporan Praktik
Kerja Lapangan (PKL)guna memenuhi persyaratan untuk meyelesaikanProgram
Studi Diploma Tiga Akuntansi di Politeknik YKPN Yogyakarta.

Penulis melaksanakan kegiatan PKL di Badan Keuangan dan Aset Daerah
(BKAD) Kabupaten Gunungkidul yang beralamat JI. Brigjend Katamso No. 1
Wonosari Gunungkidul pada tanggal 2 Januari 2024 sampai dengan tanggal 16
Februari 2024. Badan Keuangan dan Aset Daerah merupakan perangkat daerah
Kabupaten Gunungkidul yang melaksanakan fungsi penunjang keuangan.
Kegiatan Praktik Kerja Lapangan bertujuan untuk mempersiapkan mahasiswa
untuk memasuki dunia kerja.

Selama proses penulisan Laporan PKL ini telah banyak pihak yang
membantu Penulis baik secara langsung maupun tidak langsung. Maka pada
kesempatan Kali iniPenulis menyampaikan terimakasih kepada:

1. Allah SWT yang telah memberikan rahmat serta hidayah-Nya kepada penulis
selama mengerjakan Laporan PKL.

2. Kedua orang tua Penulis yang telah memberikan dukungan moral maupun
material.

3. Drs. Sururi, M.B.A., Ak., C.A., C.PA. selaku Direktur Politeknik YKPN
Yogyakarta.

4. Stephanus Andi Adityaputra, S.E., M.Acc. selaku dosen pembimbing PKL
yang telah membimbing dan memberikan arahan sehingga penulis dapat
menyelesaikan Laporan PKL ini dengan baik.

5. Bapak dan Ibu dosen Pengampu Program Studi Diploma Tiga Akuntansi
Politeknik YKPN Yogyakarta yang telah memberikan ilmu kepada Penulis.

6. Putro Sapto Wahyono, S.IP., MT. selaku Kepala Badan Keuangan dan Aset
Daerah Kabupaten Gunungkidul yang telah memberikan kesempatan kepada
Penulis untuk melaksanakan PKL di Badan Keuangan dan Aset Kabupaten
Gunungkidul.
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7. Dwi Windarsih, S.E., M.Acc. selaku Kepala Bidang Akuntansi Badan
Keuangan dan Aset Kabupaten Gunungkidul.

8. Tri Mustofa, S.IP. selaku Kasubbag Umum Badan Keuangan dan Aset
Kabupaten Gunungkidul sekaligus pembimbing PKL.

9. Seluruh karyawan Bagian Akuntansi BKAD Kabupaten Gunungkidul yang

telah membantu Penulis selama melakukan kegiatan PKL.
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10. Teman-teman PKL Penulis (Mia, Risnani dan Tina) yang telah membantu dan
menemani Penulis selama melakukan kegiatan PKL di BKAD Kabupaten
Gunungkidul.

11. Serta semua pihak yang telah membantu, baik secara langsung maupun tidak
langsung yang tidak dapat disebutkan satu persatu.

Penulis menyadari bahwa dalam penyusunan laporan PKL inimasih
terdapat kekurangan serta kesalahan. Hal ini dikarenakan keterbatasan
pengetahuan, waktu, dan pengalaman Penulis. Oleh karena itu, Penulis
mengharapkan saran dan kritik dari semua pihak demi kesempurnaan laporan ini.

Semoga laporan ini dapat bermanfaat dan berguna bagi para pembaca.

Yogyakarta, 16 Februari 2024

Aprilia Dwi Lestari

Penulis
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BAB I

A. Penjelasan Umum Perusahaan

Badan Keuangan dan Aset Daerah (BKAD) Kabupaten Gunungkidul
terbentuk berdasarkan Peraturan Daerah (Perda) Kabupaten Gunungkidul
Nomor 7 Tahun 2016 Tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
Kabupaten Gunungkidul sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Daerah
Kabupaten Gunungkidul Nomor 5 Tahun 2019 tentang Perubahan Atas
Peraturan Daerah Kabupaten Gunungkidul Nomor 7 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Gunungkidul.

Badan Keuangan dan Aset DaerahKabupaten Gunungkidul
beralamatkan di JI. Brigjend Katamso No. 1 Wonosari Kode Pos 55812,
dengan nomor telepon (0274) 391083 dan Fax. (0274) 393164. Badan
Keuangan dan Aset Daerah memiliki tujuan terwujudnya Pembangunan
Ekonomi kerakyatan dan peningkatan investasi dengan sasaran pembangunan
kawasan terintegrasi dan berkelanjutan dan indikator Indeks Infrastruktur
Daerah. Demi mencapai tujuan tersebut BKAD Kabupaten Gunungkidul
memiliki visi “Terwujudnya Peningkatan Taraf Hidup Masyarakat
Gunungkidul yang Bermartabat Tahun 2026” dan misi “Mewujudkan tata
pemerintahan yang berkualitas dan dinamis serta meningkatkan pembangunan
manusia dan keunggulan potensi daerah.”

Badan Keuangan dan Aset Daerah merupakan perangkat daerah
Kabupaten Gunungkidul yang melaksanakan fungsi penunjang keuangan.
Berdasarkan Peraturan Bupati (Perbup) nomor 132 Tahun 2021 tertanggal 31
Desember 2021 tentang Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja
Badan Keuangan dan Aset Daerah Kabupaten Gunungkidul merupakan unsur
pelaksana urusan penunjang Pemerintahan Daerah di bidang Keuangan
Daerah dalam Pasal 4, Badan Keuangan dan Aset Daerah Gunungkidul
mempunyai fungsi:

1. Perumusan kebijakan umum di bidang keuangan daerah.
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10.
11.
12.
13.

14.
15.

16.
17.

18.
19.

20.
21.

9
9

Perumusan kebijakan teknis di bidang keuangan dacrah.
Penyusunan rencana kinerja dan perjanjian kinerja di bidang keuangan
daerah.

Pelaksanaan pembinaan pengelolaan pendapatan, keuangan, dan aset
daerah.

Pelaksanaan dan pembinaan pemungutan pajak daerah.,

Pembinaan pendapatan dacrah.

Pengelolaan penerimaan dana perimbangan dan lain-lain pendapatan.
Penyusunan rancangan anggaran pendapatan dan belanja daerah dan
rancangan perubahan anggaran pendapatan dan belanja daerah.
Penyusunan rancangan pertanggungjawaban anggaran pendapatan dan
belanja daerah.

Pelaksanaan dan pembinaz{n penatausahaan keuangan daerah.

Pelaksanaan fungsi Bendahara Umum Daerah.

Penyimpanan seluruh bukti asli kepemilikan kekayaan daerah.
Pelaksanaan dan pembinaan sistem akuntansi dan pelaporan keuangan
daerah.

Pengelolaan barang milik daerah.

Pengesahan dokumen pelaksanaan anggaran dan dokumen perubahan
pelaksanaan anggaran.

Perumusan kebijakan teknis hibah daerah dan bantuan keuangan.
Pelaksanaan pengendalian pelaksanaan anggaran pendapatan dan belanja
daerah.

Pelaksanaan kerja sama pemanfaatan aset.

Pengoordinasian reformasi birokrasi, sistem akuntabilitas kinerja instansi
pemerintah, zona integritas, dan budaya pemerintahan.

Penyelenggaraan sistem pengendalian intern di bidang keuangan daerah.
Penyusunan dan penerapan norma, standar, pedoman, dan petunjuk
operasional di bidang keuangan daerah.

Pelaksanaan monitoring, evaluasi, dan pelaporan kegiatan bidang

keuangan daerah.
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23. Pengelolaan UPT.

Bentuk Usaha

Badan Keuangan dan Aset Daerah Gunungkidul merupakan lembaga

pemerintah. BKAD Kabupaten Gunungkidul terbentuk berdasarkan Peraturan

Daerah (Perda) Kabupaten Gunungkidul Nomor 7 Tahun 2016 tentang

Pembentukan Susunan Perangkat Daerah.

Struktur Organisasi

Berikut merupakan struktur organisasi Badan Keuangan dan Aset

Daerah Kabupaten Gunungkidul.

D. Tugas dan Wewenang

1.

Kepala Badan

Kepala Badan memiliki tugas pokok membantu bupati
melaksanakan urusan pemerintahan yang menjadi kewenangan daerah
dan tugas pembantuan di bidang pengelolaan keuangan dan aset daerah
serta melaksanakan fungsi Bendahara Umum Daerah (BUD). Dalam
melaksanakan tugas pokoknya, kepala badan mempunyai fungsi:
a. Perumusan kebijakan teknis pengelolaan keuangan dan aset daerah.
b. Pelaksanaan fungsi Bendahara Umum Daerah (BUD).
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c. Penyelenggara kegiatan teknis operasional dan fungsional di bidang
pengelolaan keuangan dan aset daerah,

d. Pengkoordinasian pengelolaan keuangan dan aset daerah .

e. Pembinaan dan pelaksanaan tugas di bidang pengelolaan keuangan
dan aset daerah.

f. Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh bupati sesuai dengan

tugas dan fungsinya.

Sekretariat
Sekretariat  berkedudukan dibawah kepala badan dan
bertanggungjawab kepada Kepala Badan dan dipimpin oleh seorang

Sekretaris. Sekretariat mempunyai tugas melaksanakan penyusunan

rencana kegiatan, perencanaan, monitoring, evaluasi dan pelaporan,

pengelolaan keuangan, kepegawaian, perlengkapan, rumah tangga,
perpustakaan, administrasi umum dan hubungan masyarakat serta
memberikan pelayanan administratif dan fungsional.

Untuk penyelenggaraan tugas, Sekretariat mempunyai fungsi
yaitu:

a. Penyusunan rencana kegiatan Sekretariat.

b. Pengoordinasian perumusan kebijakan umum dan kebijakan teknis di
bidang keuangan dan aset daerah.

c. Pengoordinasian penyusunan rencana umum, rencana strategis,
rencana kerja, rencana kinerja, rencana kegiatan, dan anggaran
badan.

d. Pengoordinasian pelaksanaan tugas unit-unit organisasi di

lingkungan badan.

Penyusunan rencana kerja sama badan.

Penyusunan perjanjian kinerja badan.

Penyusunan petunjuk pelaksanaan program dan kegiatan.

= @ oo

Pelaksanaan analisis dan penyajian data di bidang keuangan dan aset
daerah.
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Penerapan dan pengembangan sistem informasi di bidang keuangan

dan aset daerah.

j. Pemantauan, pengendalian, dan evaluasi Kinerja serta dampak
pelaksanaan program dan kegiatan.

k. Penyusunan laporan kinerja badan.

. Pengoordinasian reformasi birokrasi, sistem akuntabilitas Kinerja
instansi pemerintah, zona integritas, dan budaya pemerintahan.

m. Pengoordinasian pelaksanaan pengendalian intern badan.

n. Penyusunan laporan kemajuan pelaksanaan program dan kegiatan
badan.

o. Penyusunan laporan pelaksanaan program dan kegiatan tahunan
badan.

p. Penyiapan bahan dan penatausahaan dibidang keuangan dan aset
daerah.

q- Pengelolaan keuangan, kepegawaian, surat-menyurat, kearsipan,
administrasi umum, perpustakaan, kerumahtanggaan, sarana dan
prasarana serta hubungan masyarakat.

r. Pelayanan administratif dan fungsional.

s. Pengoordinasian reformasi birokrasi, sistem akuntabilitas kinerja
instansi pemerintah, zona integritas, dan budaya pemerintahan
Sekretariat.

t. Penyelenggaraan sistem pengendalian intern Sekretariat.

u. Penyusunan dan penerapan norma, standar, pedoman, dan petunjuk
operasional di bidang kesekretariatan.

v. Pelaksanaan monitoring, evaluasi, dan pelaporan kegiatan
Sekretariat.

Dalam melaksanakan tugasnya Sekretariat terbagi atas tiga

Subbidang yang terdiri dari:

2.1. Subbagian Perencanaan

Subbagian perencanaan berkedudukan dibawah sekretariat

dan bertanggungjawab kepada Sekretaris. Subbgaian Perencanaan
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dipimpin oleh seorang Kepala Subbagian. Subbagian Perencanaan
mempunyai tugas melaksanakan penyusunan program, pelaksanaan
pemantauan, evaluasi dan pelaporan.
2.2. Subbagian Keuangan
Subbagian Keuangan berkedudukan dibawah sekretariat dan
bertanggungjwab kepada Sekretaris. Subbagian Keuangan dipimpin
oleh seorang Kepala Subbagian. Subbagian Keuangan mempunyai
tugas melaksanakan pengelolaan dan pengadministrasian keuangan.
2.3. Subbagian Umum
Subbagian Umum berkedudukan dibawah sekretariat dan
bertanggungjwab kepada Sekretaris. Subbagian Keuangan dipimpin
oleh scorang Kepala Subbagian. Subbagian Umum mempunyai
tugas melaksanakan mengelola kepegawaian, kerumahtanggaan,
kepustakaan, kearsipan, kehumasan, hukum, organisasi dan

ketatalaksanaan serta pengelolaan barang milik daerah.

Bidang Pendataan Penetapan dan Pengembangan Pendapatan

Bidang Pendataan, Penetapan, dan Pengembangan Pendapatan
berkedudukan di bawah dan bertanggung jawab kepada Kepala Badan.
Bidang Pendataan, Penetapan dan Pengembangan Pendapatan dipimpin
oleh seorang Kepala Bidang. Bidang Pendataan, Penetapan, dan
Pengembangan Pendapatan mempunyai tugas melaksanakan pendataan,
penetapan  dan  pengembangan  pendapatan daerah.  Untuk
penyelenggaraan tugasnya, Bidang Pendataan, Penetapan dan
Pengembangan Pendapatan mempunyai fungsi :
a. Penyusunan Rencana Kegiatan Bidang Pendataan, Penetapan, Dan

Pengembangan Pendapatan.

b. Perumusan Kebijakan Teknis Di Bidang Pendataan, Penetapan Dan

Pengembangan Pendapatan.
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h.

Penyusunan Rencana Kinerja Dan Perjanjian Kinerja Perencanaan
Pembangunan Di Bidang Pendataan, Penetapan Dan Pengembangan
Pendapatan.
Pclaksanaan Pendataan, Penilaian, Penctapan Dan Pengembangan
Serta Pengolahan Data Pendapatan Daerah,
Pengoordinasian Reformasi Birokrasi, Sistem Akuntabilitas Kinerja
Instansi Pemerintah, Zona Integritas, Dan Budaya Pemerintahan
Bidang Pendataan, Penetapan, Dan Pengembangan Pendapatan.
Penyelenggaraan  Sistem  Pengendalian Intern  Perencanaan
Pembangunan Di Bidang Pendataan, Penetapan, Dan Pengembangan
Pendapatan.
Penyusunan Dan Penerapan Norma, Standar, Pedoman, Dan Petunjuk
Operasional Di Bidang Pendataan, Penetapan, Dan Pengembangan
Pendapatan.
Pelaksanaan Monitoring, Evaluasi, Dan Pelaporan Kegiatan Bidang
Pendataan, Penetapan, Dan Pengembangan Pendapatan.

Untuk melaksanakan fungsi tersebut Bidang Pendataan, Penetapan

Dan Pengembangan Pendapatan terbagi atas tiga subbidang yaitu:

3.1

3.2

Subbidang Pengembangan Pendapatan

Subbidang Pengembangan Pendapatan berkedudukan di
bawah dan bertanggung jawab kepada Kepala Bidang Pendataan,
Penetapan dan Pengembangan Pendapatan dan dipimpin oleh
seorang Kepala Subbidang. Subbidang Pengembangan Pendapatan
mempunyai tugas menyiapkan bahan pembinaan, pembimbingan
dan pelaksanaan kebijakan teknis, standar, prosedur dan kriteria
serta pemantauan dan evaluasi di bidang pengembangan
pendapatan daerah.
Subbidang Pendataan dan Penilaian

Subbidang Pendataan dan Penilaian berkedudukan di bawah
dan bertanggung jawab kepada Kepala Bidang Pendataan,
Penetapan dan Pengembangan Pendapatan dan dipimpin oleh
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seorang Kepala Subbidang. Subbidang Pendataan dan Penilaian
mempunyai tugas menyiapkan bahan pembinaan, pembimbingan
dan pelaksanaan kebijakan teknis, standar, prosedur dan kriteria
serta pemantauan dan evaluasi di bidang pendataan dan penilaian

pajak daerah.

3.3. Subbidang Pengolahan Data dan Penetapan

Subbidang Pengolahan Data dan Penetapan berkedudukan di
bawah dan bertanggung jawab kepada Kepala Bidang. Bidang
Pendataan, Penetapan dan Pengembangan Pendapatan dan
dipimpin oleh seorang Kepala Subbidang. Subbidang Pengolahan
Data dan Penetapanmempunyai tugas menyiapkan bahan
pembinaan, pembimbingan dan pelaksanaan kebijakan teknis,
standar, prosedur dan kriteria serta pemantauan dan evaluasi di

bidang pengolahan data dan penetapan pajak daerah.

Bidang Penagihan Pelayanan dan Pengendalian
Bidang Penagihan, Pelayanan dan Pengendalian berkedudukan di
bawah dan bertanggung jawab kepada Kepala Badan. Bidang Penagihan,
Pelayanan dan Pengendaliandipimpin oleh seorang Kepala Bidang.
Bidang ini mempunyai tugas melaksanakan penagihan, pelayanan,
pengawasan, pemeriksaan dan pengendalian pajak daerah. Untuk
melaksanakan tugasnya, Bidang Penagihan, Pelayanan dan Pengendalian
mempunyai fungsi :
a. Penyusunan rencana kegiatan Bidang Penagihan, Pelayanan dan
Pengendalian.
b. Perumusan kebijakan teknis di Bidang Penagihan, Pelayanan dan
pengendalian pajak daerah.
c. Penyusunan rencana kinerja dan perjanjian kinerja Bidang Penagihan,

Pelayanan dan Pengendalian.
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h.

Pelaksanaan penagihan, pelayanan, pemeriksaan pajak daerah, dan
pengendalian pendapatan daerah,

Melaksanakan monitoring, evaluasi kepatuhan dan kebenaran laporan
wajib pajak.

Melaksanakan penagihan piutang pajak daerah.

Melaksanakan monitoring realisasi pajak daerah dan piutang pajak
daerah.

Melaksanakan pengelolaan administrasi pajak daerah.

Pengoordinasi reformasi birokrasi, sistem akuntabilitas kinerja
instansi pemerintah, zona integritas dan budaya pemerintahan Bidang
Penagihan, Pelayanan, dan Pengendalian.

Penyelenggaraan sistem pengendalian intern Bidang Penagihan,
Pelayanan dan Pengendalian.

Penyusunan dan penerapan norma, standar, pedoman dan petunjuk
operasional di bidang penagihan, pelayanan dan pengendalian.
Pelaksanaan monitoring, evaluasi dan pelaporan kegiatan Bidang
Penagihan, Pelayanan dan Pengendalian.

Untuk melaksanakan fungsi tersebut Bidang Penagihan, Pelayanan

dan Pengendalian terbagi atas tiga subbidang yaitu:

4.1.

4.2.

Subbidang Pelayanan dan Keberatan

Subbidang Pelayanan dan Keberatan berkedudukan di bawah
dan bertanggung jawab kepada Kepala Bidang Penagihan,
Pelayanan dan Pengendalian. Subbidang Pelayanan dan Keberatan
dipimpin oleh seorang Kepala Subbidang. Bidang ini mempunyai
tugas menyiapkan bahan pembinaan, pembimbingan dan
pelaksanaan kebijakan teknis, standar, prosedur dan kriteria serta
pemantauan dan evaluasi di bidang pelayanan dan keberatan pajak
daerah.
Subbidang Penagihan dan Pengawasan

Subbidang Penagihan dan Pengawasan berkedudukan di
bawah dan bertanggung jawab kepada Kepala Bidang Penagihan,
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4.3.

Pelayanan dan Pengendalian. Subbidang Penagihan dan
Pengawasan dipimpin oleh seorang Kepala Subbidang. Bidang ini
memiliki tugas menyiapkan bahan pembinaan, pembimbingan dan
pelaksanaan kebijakan teknis, standar, prosedur dan kriteria serta
pemantauan dan evaluasi di bidang penagihan dan pengawasan
pajak daerah.
Subbidang Pengendalian dan Pelaporan

Subbidang Pengendalian dan Pelaporan berkedudukan di
bawah dan bertanggung jawab kepada Kepala Penagihan,
Pelayanan, dan Pengendalian. Subbidang Pengendalian dan
Pelaporan dipimpin oleh seorang Kepala Subbidang. Bidang ini
mempunyai tugas menyiapkan bahan pembinaan, pembimbingan
dan pelaksanaan kebijakan teknis, standar, prosedur dan kriteria
serta pemantauan dan evaluasi di bidang pengendalian dan

pelaporan pajak daerah.

Bidang Anggaran

Bidang Anggaran berkedudukan di bawah dan bertanggung jawab

kepada Kepala Badan.Bidang Anggaran dipimpin oleh seorang Kepala

Bidang. Bidang ini mempunyai tugas untuk melaksanakan penyusunan

dan pengendalian anggaran pendapatan dan belanja daerah. Untuk

menyelenggarakan tugas tersebut, Bidang Anggaran mempunyai fungsi

sebagai berikut:

a. Penyusunan rencana kegiatan Bidang Anggaran.

b. Perumusan kebijakan teknis di bidang pengelolaan anggaran daerah.

c. Penyusunan rencana kinerja dan perjanjian kinerja Bidang Anggaran.

d. Pelaksanaan perumusan kebijakan, penyusunan dan pengendalian
anggaran pendapatan dan belanja daerah.

e. Pengoordinasian reformasi birokrasi, sistem akuntabilitas kinerja

instansi pemerintah, zona integritas dan budaya pemerintahan Bidang

Anggaran.
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Penyelenggaraan sistem pengendalian intern di Bidang Anggaran.
Penyusunan dan penerapan norma, standar, pedoman dan petunjuk
operasional di bidang anggaran dacrah.
Pelaksanaan monitoring, evaluasi dan pelaporan kegiatan Bidang
Anggaran.

Untuk melaksanakan fungsi tersebut Bidang Anggaran terbagi atas

tiga subbidang yaitu:

=

5.2.

Subbidang Anggaran Pendapatan dan Belanja Transfer

Subbidang Anggaran Pendapatan dan Belanja Transfer
berkedudukan di bawah dan bertanggung jawab kepada Kepala
Bidang Anggaran.Subbidang Anggaran Pendapatan dan Belanja
Transfer dipimpin oleh seorang Kepala Subbidang. Subbidang ini
memiliki tugas menyiapkan bahan pembinaan, pembimbingan, dan
pelaksanaan kebijakan teknis, standar, prosedur dan kriteria serta
pemantauan dan evaluasi di bidang pengelolaan dan pengembangan
anggaran pendapatan daerah dan belanja transfer.
Subbidang Penyusunan Anggaran

Subbidang Penyusunan Anggaran berkedudukan di bawah
dan bertanggung jawab kepada Kepala Bidang Anggaran.
Subbidang Penyusunan Anggaran dipimpin oleh seorang Kepala
Subbidang. Subbidang ini mempunyai tugas untuk menyiapkan
bahan pembinaan, pembimbingan dan pelaksanaan kebijakan
teknis, standar, prosedur dan kriteria serta pemantauan dan evaluasi
di bidang penyusunan rancangan kebijakan umum anggaran
pendapatan dan belanja daerah, rancangan prioritas plafon
anggaran sementara dan penyusunan rancangan anggaran
pendapatan dan belanja daerah.
Subbidang Pembinaan dan Pengendalian Anggaran

Subbidang Pembinaan dan Pengendalian Anggaran
berkedudukan di bawah dan bertanggung jawab kepada Kepala

Bidang Anggaran. Subbidang Pembinaan dan Pengendalian
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Anggaran dipimpin oleh seorang Kepala Subbidang. Subbidang ini
mempunyai tugas menyiapkan bahan pembinaan, pembimbingan,
dan pelaksanaan kebijakan tcknis, standar, prosedur dan kriteria
serta pemantavan dan evaluasi di bidang pembinaan dan

pengendalian anggaran dacrah.

Bidang Perbendaharaan

Bidang berkedudukan di bawah dan bertanggung jawab kepada

Kepala Badang. Bidang Perbendaharaan dipimpin oleh seorang Kepala

Bidang. Bidang ini mempunyai tugas melaksanakan pengelolaan kas

daerah, belanja gaji dan belanja non gaji. Untuk menyelenggarakan

tugasnya, Bidang Perbendaharaan mempunyai fungsi sebagai berikut:

a.
b.

6.1.

Penyusunan rencana kegiatan Bidang Perbendaharaan.
Perumusan kebijakan teknis di bidang pengelolaan kas daerah,
belanja gaji dan belanja non gaji.
Penyusunan rencana kinerja dan perjanjian kinerja Bidang
Perbendaharaan.
Pengelolaan kas daerah, belanja gaji dan belanja non gaji.
Pengoordinasian reformasi birokrasi, sistem akuntabilitas kinerja
instansi pemerintah, zona integritas dan budaya pemerintahan Bidang
Perbendaharaan.
Penyelenggaraan sistem pengendalian intern Bidang Perbendaharaan.
Penyusunan dan penerapan norma, standar, pedoman dan petunjuk
operasional bidang pengelolaan kas daerah, belanja gaji dan belanja
non gaji.
Pelaksanaan monitoring, evaluasi dan pelaporan kegiatan Bidang
Perbendaharaan.

Untuk melaksanan fungsi tersebut, Bidang Perbendaharaan
terbagi atas Tiga Subbidang yaitu:

Subbidang Kas Daerah
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Subbidang Kas Daerah berkedudukan di bawah dan
bertanggung jawab kepada Kepala Bidang Perbendaharaan.
Subbidang Kas Daerah dipimpin olch scorang Kepala Subbidang,.
Subbidang ini mempunyai tugas menyiapkan bahan pembinaan,
pembimbingan dan pelaksanaan kebijakan teknis, standar, prosedur
dan kriteria serta pemantauan dan evaluasi di bidang pengelolaan
kas daerah.

6.2. Subbidang Belanja Gaji

Subbidang Belanja Gaji berkedudukan di bawah dan
bertanggung jawab kepada Kepala Bidang Perbendaharaan.
Subbidang Belanja Gaji dipimpin oleh seorang Kepala Subbidang.
Bidang ini mempunyai tugas menyiapkan bahan pembinaan,
pembimbingan dan pelaksanaan kebijakan teknis, standar, prosedur
dan kriteria serta pemantauan dan evaluasi di bidang pengelolaan
belanja gaji.

6.3. Subbidang Belanja Non Gaji

Subbidang Belanja Non Gaji sebagaimana dimaksud dalam
berkedudukan di bawah dan bertanggung jawab kepada Kepala
Bidang Perbendaharaan.Subbidang Belanja Non Gaji dipimpin oleh
seorang Kepala Subbidang. Subbidang ini mempunyai tugas
menyiapkan bahan pembinaan, pembimbingan dan pelaksanaan
kebijakan teknis, standar, prosedur dan kriteria serta pemantauan

dan evaluasi di bidang pengelolaan belanja non gaji.

7. Bidang Akuntansi

Bidang Akuntansi berkedudukan di bawah dan bertanggung jawab
kepada Kepala Badang. Bidang Akuntansi dipimpin oleh seorang Kepala
Bidang. Bidang ini mempunyai tugas melaksanakan akuntansi
pendapatan, belanja, pembiayaan, aset dan selain kas serta

pertanggungjawaban pelaksanaan anggaran pendapatan dan belanja
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daerah. Untuk menyelenggarakan tugasnya, Bidang Akuntansi

mempunyai fungsi :

a.
b.
c.
d.

h.

Penyusunan rencana kegiatan Bidang Akuntansi.

Perumusan kebijakan teknis di bidang pengelolaan akuntansi daerah.
Penyusunan rencana kinerja dan perjanjian kinerja Bidang Akuntansi.
Pelaksanaan akuntansi pendapatan, belanja, pembiayaan, aset dan
selain kas serta pertanggungjawaban pelaksanaan anggaran
pendapatan dan belanja daerah.

Pengoordinasian reformasi birokrasi, sistem akuntabilitas kinerja
instansi pemerintah, zona integritas dan budaya pemerintahan Bidang
Akuntansi.

Penyelenggaraan sistem pengendalian intern Bidang Akuntansi.
Penyusunan dan penerapan norma, standar, pedoman dan petunjuk
operasional di bidang akuntansi.

Pelaksanaan monitoring, evaluasi dan laporan kegiatan Bidang
Akuntansi.

Untuk melaksanakan fungsi-fungsi tersebut, bidang akuntansi

terbagi atas tiga Subbidang yaitu:

7.1

. Subbidang Bina Akuntansi

Subbidang Bina Akuntansi berkedudukan di bawah dan
bertanggung jawab kepada Kepala Bidang Akuntansi. Subbidang
Bina Akuntansi dipimpin oleh seorang Kepala Subbidang. Bidang
ini mempunyai tugas menyiapkan bahan  pembinaan,
pembimbingan dan pelaksanaan kebijakan teknis, standar, prosedur
dan kriteria serta pemantauan dan evaluasi di bidang pembinaan
akuntansi.

Subbidang Pelaporan Keuangan

Subbidang Pelaporan Keuangan berkedudukan di bawah dan
bertanggung jawab kepada Kepala Bidang Akuntansi.Subbidang
Pelaporan Keuangan dipimpin oleh seorang Kepala Subbidang.

Subbidang ini mempunyai tugas menyiapkan bahan pembinaan,
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7.3.

pembimbingan dan pelaksanaan kebijakan teknis, standar, prosedur
dan kriteria serta pemantauan dan evaluasi di bidang penyusunan

dan pelaporan keuangan dacrah.

Subbidang Pertanggungjawaban

Subbidang Pertanggungjawaban berkedudukan di bawah dan
bertanggung jawab kepada Kepala Bidang Akuntansi. Subbidang
Pertanggungjawaban dipimpin oleh seorang Kepala Subbidang.
Subbidang ini mempunyai tugas menyiapkan bahan pembinaan,
pembimbingan dan pelaksanaan kebijakan teknis, standar, prosedur
dan kriteria serta pemantauan dan evaluasi di bidang

pertanggungjawaban pelaksanaan anggaran pendapatan dan belanja

daerah.

8. Bidang Aset

Bidang Aset berkedudukan di bawah dan bertanggung jawab

kepada Kepala Badan. Bidang Aset dipimpin oleh seorang Kepala

Bidang. Bidang Aset mempunyai tugas melaksanakan perencanaan,

pendayagunaan, —monitoring dan evaluasi aset daerah.Untuk

menyelenggarakan tugasnya, Bidang Aset mempunyai fungsi :

a.
b.

Penyusunan rencana kegiatan Bidang Aset.

Perumusan kebijakan teknis di bidang pengelolaan aset daerah.

c. Penyusunan rencana kinerja dan perjanjian kinerja Bidang Aset.

Pelaksanaan pengelolaan aset daerah.

Pengoordinasian reformasi birokrasi, sistem akuntabilitas kinerja
instansi pemerintah, zona integritas dan budaya pemerintahan Bidang
Aset.

Penyelenggaraan sistem pengendalian intern Bidang Aset.
Penyusunan dan penerapan norma, standar, pedoman dan petunjuk

operasional di bidang pengelolaan asset.
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h.

Pelaksanaan monitoring, evaluasi, dan pelaporan kegiatan Bidang

Aset.

Untuk melaksanakan fungsi-fungsi tersebut, Bidang Aset terbagi

atas beberapa Subbidang yaitu:

8.1,

8.2.

8.3.

Subbidang Perencanaan Asct

Subbidang Perencanaan Aset berkedudukan di bawah dan
bertanggung jawab kepada Kepala Bidang Aset. Subbidang
Perencanaan Aset dipimpin oleh seorang Kepala Subbidang.
Subbidang ini mempunyai tugas menyiapkan bahan pembinaan,
pembimbingan dan pelaksanaan kebijakan teknis, standar, prosedur
dan kriteria serta pemantauan dan evaluasi di bidang perencanaan
aset daerah.
Subbidang Pendayagunaan Aset

Subbidang Pendayagunaan Aset berkedudukan di bawah dan
bertanggung jawab kepada Kepala Bidang Aset. Subbidang
Pendayagunaan Aset dipimpin oleh seorang Kepala Subbidang.
Subbidang ini mempunyai tugas menyiapkan bahan pembinaan,
pembimbingan dan pelaksanaan kebijakan teknis, standar, prosedur
dan kriteria serta pemantauan dan evaluasi di bidang
pendayagunaan aset daerah.
Subbidang Monitoring Dan Evaluasi Aset

Subbidang Monitoring dan Evaluasi Aset berkedudukan di
bawah dan bertanggung jawab kepada Kepala Bidang Aset.
Subbidang Monitoring dan Evaluasi Aset dipimpin oleh seorang
Kepala Subbidang. Subbidang ini mempunyai tugas menyiapkan
bahan pembinaan, pembimbingan dan pelaksanaan kebijakan
teknis, standaf, prosedur dan Kriteria serta pemantauan dan evaluasi

di Subbidang monitoring dan evaluasi pengelolaan aset daerah.
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E. Aktivitas Institusi

Dalam rangka pengelolaan keuangan dan aset daerah Kabupaten

Gunungkidul, BKAD Kabupaten Gunungkidul melakukan beberapa

aktivitas kegiatan diantaranya:

1.

Pengumpulan dan pengkoordinasian seluruh data penyusunan anggaran

pendapatan dan belanja dari seluruh Satuan Kerja Perangkat Daerah
(SKPD) di lingkungan Pemerintah Kabupaten Gunungkidul.

Penyusunan Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah (APBD) Kota
Gunungkidul dengan Sistem Informasi Pengelolaan Keuangan Daerah
(SIPKD).

Penerbitan Surat Penyediaan Dana (SPD).

Penerbitan Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D) berdasarkan Surat
Perintah Membayar (SPM).

Melakukan evaluasi dan menyusun kebijakan pengelolaan keuangan dan
aset daerah dan melaksanakan sosialisasi aturan-aturan pengelolaan
keuangan dan aset baik yang berasal dari pusat maupun yang berasal
dari Pemerintah Kabupaten Gunungkidul sendiri kepada seluruh SKPD.

Pengumpulan, asistensi dan pengkoordinasian seluruh data pelaporan
dan pertanggungjawaban keuangan dari masing-masing SKPD di
lingkungan Pemerintah Kabupaten Gunungkidul, baik secara triwulanan,
semesteran maupun setiap akhir tahun anggaran.

Penyusunan Laporan Keuangan Pemerintah Kabupaten Gunungkidul
yang disusun berdasarkan Laporan Keuangan seluruh SKPD di
lingkungan Pemerintah Kabupaten Gunungkidul.

Penatausahaan aset dan barang milik daerah.

Dalam memberikan pelayanan kepada masyarakat, Badan Keuangan

dan Aset Daerah Kabupaten Gunungkidul memberikan produk layanan

sebagai berikut:

1.

5

Pelayanan Penyusunan Peraturan Daerah (Perda).

Pelayanan Pergeseran Anggaran Antar Kegiatan dan Jenis.
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Pelayanan Penyusunan Kebijakan Umum Anggaran (KUA) dan
Prioritas Plafon Anggaran Sementara (PPAS).

Pclayanan Perubahan Daflar Pelaksanaan Anggaran (DPA),

Pelayanan Pergeseran Anggaran Antar Objek dan Rincian Objek.
Pelayanan Penerbitan SP2D.

Pelayanan Pelayanan Belanja Tak Terduga (Restitusi).

Pelayanan Hibah.
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BAB 11

A. Deskripsi Kegiatan
Kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL) dilakukan Penulis di Badan
Keuangan dan Aset Kabupatenn Gunungkidul (BKAD) pada Bagian
. Akuntansi. Kegiatan PKL ini dilaksanakan mulai tanggal 2 Januari 2024 dan
| berakhir pada tanggal 16 Februari 2024, Hari dan jam kerja Penulis adalah

(8 Dipindai dengan CamScanner

dari hari senin sampai dengan hari jumat dengan jam kerja mulai dari pukul
07.30 sampai dengan pukul 15.30 WIB atau selama 8 (delapan) jam kerja
dalam satu hari.

Alasan Penulis memilih BKAD Kabupaten Gunungkidul sebagai
tempat PKL karena BKAD merupakan salah satu Instansi Pemerintahan di
Indonesia yang mengelola keuangan dan aset daerah sehingga berhubungan
dengan program studi yang Penulis ambil yaitu Akuntansi. Dengan alasan
tersebut diharapkan Penulis dapat mengaplikasikan ilmu yang didapat selama
Penulis menempuh studi di Politeknik YKPN Yogyakarta terhadap pekerjaan
yang dilakukan pada dunia kerja yang sebenarnya. Penulis ditugaskan untuk
membantu beberapa pekerjaan di (BKAD) Kabupaten Gunungkidul.

B. Tujuan dan Manfaat

1. Tujuan

Tujuan dari PKL sendiri diantaranya sebagai berikut:

a. Meningkatkan wawasan, pengetahuan, pengalaman, keterampilan
serta kemampuan di dunia kerja.
b. Mengetahui secara langsung gambaran kegiatan dalam dunia kerja.

c. Mengaplikasikan teori yang didapatkan di Perguruan Tinggi.

d. Memenuhi salah satu syarat kelulusan Program Studi Diploma Tiga
Akuntansi Politeknik YKPN Yogyakarta.
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. Manfaat

Manfaat PKL yang didapat selama Penulis melaksanakan kegiatan

PKL di bagian Akuntansi BKAD Kabupaten Gunungkidul yaitu :

a. Menambah ilmu pengetahuan dan keterampilan tentang dunia kerja.
Karena selain orang yang kompeten industri juga memerlukan seorang
yang memiliki keterampilan profesional.

b. Memberikan pengalaman bekerja sebelum memasuki dunia kerja yang
sebenarnya schingga siap dan cepat beradaptasi dengan dunia kerja.

c. Membentuk pola pikir untuk mampu secara emosional dalam

menghadapi dunia kerja.

LAPORAN PKL
Hari, Tanggal: Selasa, 2 Januari 2024
Jam Pelaksanaan: 07.30 — 08.30

Kegiatan:

Perkenalan antar pegawai di BKAD Kabupaten Gunungkidul dan
mahasiswa PKL dari Perguruan Tinggi lain serta pembagian penempatan
bidang PKL dengan mahasiswa PKL lainnya.

Tujuan dan Manfaat Kegiatan:

Tujuan berkenalan adalah agar saling mengenal satu sama lain dan
manfaatnya untuk memudahkan berkomunikasi saat melakukan pekerjaan.
Pembagian penempatan bidang bertujuan untuk memudahkan dalam
melakukan pekerjaan.

Tambahan Kompetensi dan Pengalaman:

Mampu menambah kemampuan untuk berkomunikasi dengan orang lain di

dunia kerja.

Jam Pelaksanaan: 08.30 -15.30

Kegiatan:
Memindai serta mengarsip dokumen Pelepasan dan Pembetulan Pajak Bumi

dan Bangunan Perdesaan Perkotaan (PBB-P2).
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Tujuan dan Manfaat Kegiatan:

Tujuan memindai dokumen yaitu untuk membuat arsip digiral. Manfaat dari
kegiatan tersebut agar memudahkan mencari dokumen ketika dokumen
tersebut dibutuhkan.

Tambahan Kompetensi dan Pengalaman :

Dengan kegiatan tersebut Penulis mengetahui bagaimana cara mengarsip

dokumen dengan baik dan mampu mengoperasikan “scanner”.

Hari, Tanggal: Rabu, 3 Januari 2024

Jam Pelaksanaan: 7.30 —-15.30
Kegiatan:
Memindai serta mengarsip dokumen Pelepasan dan Pembetulan PBB-P2.
Tujuan dan Manfaat Kegiatan:
Tujuan memindai dokumen yaitu untuk membuat arsip digital. Manfaat dari
kegiatan tersebut agar memudahkan mencari dokumen ketika dokumen
tersebut dibutuhkan.
Tambahan Kompetensi dan Pengalaman :

Dengan kegiatan tersebut Penulis mengetahui bagaimana cara mengarsip

dokumen dengan baik dan mampu mengoperasikan “scanner”.

Hari, Tanggal: Kamis, 4 Januari 2024

Jam Pelaksanaan: 7.30 -15.30
Kegiatan:
Mencocokkan nominal pencatatan gaji pada 46 (empat puluh tujuh) Satuan
Kerja Perangkat Daerah (SKPD) Kabupaten Gunungkidul dengan Rekening
Koran dari Bank BPD.
Tujuan dan Manfaat Kegiatan:
Tujuan mencocokkan nominal pencatatan gaji yaitu untuk mengetahui
kesesuaian antara nominal pencatatan penggajian pada SKPD dengan

nominal yang ada pada Rekening Koran dari Bank BPD.
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Tambahan Kompetensi dan Pengalaman :

Mampu meningkatkan ketelitian dan kecermatan serta mampu melalukan

pencocokkan gaji SKPD terhadap Rekening Koran.

Hari, Tanggal: Jumat, 5 Januari 2024
Jam Pelaksanaan: 7.30 -12.00

Kegiatan:

Mengarsipkan dokumen berita acara rekonsiliasi belanja SKPD Kabupaten

Gunungkidul.

Tujuan dan Manfaat Kegiatan:

Tujuan mengarsipkan dokumen yaitu untuk menyimpan dokumen agar saat

dokumen tersebut dibutuhkan mudah untuk dicari.

Tambahan Kompetensi dan Pengalaman :

Mampu melakukan kegiatan arsip dokumen menurut nomor.

Jam Pelaksanaan: 13.00 - 15.30

Kegiatan:

1.

Mencocokkan nominal data Persediaan, Aset Tetap, Akumulasi
Penyusutan Aset pada Neraca Dinas Pertanian dan Pangan (DPP) dan
Dinas Pariwisata (Dispar) dan Dinas Lingkungan Hidup (DLH)
terhadapdata di aplikasi (Simpersediaan dan Simaset) Gunungkidul.
Mencocokkan nominal pada data Laporan Perubahan Ekuitas DPP,
Dispar dan DLH terhadap data di aplikasi (Sistem Informasi Keuangan
Daerah) SIKD Gunungkidul.

. Mencocokkan nominal data Beban Penyusutan pada Laporan

Operasional DPP, Dispar dan DLH terhadap data di aplikasi

(Simpersediaan dan Simaset) Gunungkidul.

Tujuan dan Manfaat Kegiatan:

Tujuan dari kegiatan tersebut untuk mengetahui kebenaran pencatatan

angka, serta penjurnalan yang dilakukan oleh SKPD.
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Tambahan Kompetensi dan Pengalaman :

Meningkatkan kecermatan dan ketelitian, serta Penulis mampu mengetahui
pencatatan yang dilakukan oleh SKPD. Selain itu Penulis dapat mengetahui
aplikasi yang digunakan untuk melakukan pencatatan serta mengetahui
fitur-fitur dalam aplikasi yang digunakan dalam kegiatan tersebut
(Simpersediaan, Simaset dan SIKD).

Hari, Tanggal: Senin, 8 Januari 2024
Jam Pelaksanaan: 07.30 -08.00

Kegiatan:

Mengikuti kegiatan rutin apel pagi bersama seluruh pegawai sekitar
sekretariat daerah,

Tujuan dan Manfaat Kegiatan:

Tujuan dan manfaat kegiatan apel untuk memberikan pembinaan dan arahan
serta melakukan pengawasan, juga untuk menyampaikan berbagai informasi
pelaksanaan program dan kegiatan.

Tambahan Kompetensi dan Pengalaman :

Meningkatkan kedisiplinan dan menambah relasi teman di lingkup

sekretariat daerah.

Jam Pelaksanaan: 08.00 -11.30

Kegiatan:

Menyiapkan tempat, daftar hadir dan konsumsi serta mengikuti rapat
rekonsiliasi realisasi belanja SKPD Kabupaten Gunungkidul.

Tujuan dan Manfaat Kegiatan:

Menyiapkan rapat bertujuan untuk mendukung berjalannya kegiatan rapat
dengan lancar. Manfaat dari rapat adalah informasi mengenai realisasi
belanja SKPD Kabupaten Gunungkidul tahun 2023 dan sebagai koordinasi
antara SKPD dan BKAD dapat tersampaikan dengan baik kepada peserta

rapat.
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Tambahan Kompetensi dan Pengalaman :

Mengetahui secara langsung proses diskusi dalam rapat serta dapat

memahami realisasi belanja SKPD Kabupaten Gunungkidul tahun 2023,
Jam Pelaksanaan: 13.00 - 15.30

Kegiatan:

Mencocokkan pencatatan persediaan pada Laporan Keuvangan SKPD

terhadap data pada Simpersediaan.

Tujuan dan Manfaat Kegiatan:

Tujuan dari mencocokkan pencatatan tersebut untuk mengetahui kebenaran

pencatatan angka, serta penjurnalan yang dilakukan oleh SKPD.

Tambahan Kompetensi dan Pengalaman :

Penulis mampu mengetahui pencatatan persediaan yang dilakukan oleh

SKPD.

Hari, Tanggal: Selasa, 9 Januari 2024
Jam Pelaksanaan: 07.30 - 15.30

Kegiatan:

1. Mencocokkan nominal data Persediaan Persediaan, Aset Tetap,
Akumulasi Penyusutan Aset pada Neraca Kapanewon Semanu,
Kapanewon Wonosari, Kapanewon Rongkop, Kapanewon Panggang,
Dinas Perdagangan (Disdag), Dinas Kelautan dan Perikanan (DKP),
Dinas Perindustrian, Koperasi, Usaha Kecil dan Menengah dan Tenaga
Kerja (Disperinkomukmnaker) terhadap data di aplikasi (Simpersediaan
dan Simaset) Gunungkidul.

2. Mencocokkan nominal pada data Laporan Perubahan Ekuitas
Kapanewon Semanu, Kapanewon Wonosari, Kapanewon Rongkop,
Kapanewon Panggang, Disdag, DKP, Disperinkomukmnaker terhadap
data di aplikasi (Simpersediaan dan Simaset) Gunungkidul.

3. Mencocokkan nominal data Beban Penyusutan pada Laporan

Operasional Kapanewon Semanu, Kapanewon Wonosari, Kapanewon
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Rongkop, Kapanewon Panggang, Disdag, DKP, Disperinkomukmnaker
terhadap data di aplikasi SIKD Gunungkidul.

Tujuan dan Manfaat Kegiatan:

Tujuan Kegiatan tersebut untuk mengetahui kebenaran pencatatan angka,

serta penjurnalan yang dilakukan oleh SKPD.

Tambahan Kompetensi dan Pengalaman :

Penulis mampu mengetahui pencatatan yang dilakukan oleh SKPD. Selain

itu Penulis dapat mengetahui aplikasi yang digunakan untuk melakukan

pencatatan serta mengetahui fitur-fitur dalam aplikasi yang digunakan dalam

kegiatan tersebut (Simpersediaan, Simaset dan SIKD).

Hari, Tanggal: Rabu, 10 Januari 2024
Jam Pelaksanaan: 07.30 -11.30

Kegiatan:

1.

(S

)

Mencocokkan nominal data Persediaan, Aset Tetap, Akumulasi
Penyusutan Aset pada Neraca Dinas Pemberdayaan Masyarakat
Desa,Pengendalian Penduduk Dan Keluarga Berencana, Kapanewon
Ngawen, Kapanewon Semin, Badan Kesatuan Bangsa dan Politik, Dinas
Kepemudaan dan Olahraga, Kapanewon Karangmojo, Dinas Penanaman
Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintuterhadap data di aplikasi

(Simpersediaan dan Simaset) Gunungkidul..

. Mencocokkan nominal pada data Laporan Perubahan Ekuitas Dinas

Pemberdayaan Masyarakat Desa,Pengendalian Penduduk Dan Keluarga
Berencana, Kapanewon Ngawen, Kapanewon Semin, Badan Kesatuan
Bangsa dan Politik, Dinas Kepemudaan dan Olahraga, Kapanewon
Karangmojo, Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu
Pintuterhadap data di aplikasi (Simpersediaan dan Simaset)
Gunungkidul.

Mencocokkan nominal data Beban Penyusutan pada Laporan
Operasional Dinas Pemberdayaan Masyarakat Desa,Pengendalian

Penduduk Dan Keluarga Berencana, Kapanewon Ngawen, Kapanewon

25

(8 Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Semin, Badan Kesatuan Bangsa dan Politik, Dinas Kepemudaan dan
Olahraga, Kapanewon Karangmojo, Dinas Penanaman Modal dan
Pelayanan Terpadu Satu Pintuterhadap data di aplikasi SIKD
Gunungkidul.
Tujuan dan Manfaat Kegiatan:
Kegiatan tersebut bertujuan untuk mengetahui kebenaran pencatatan angka,
serta penjurnalan yang dilakukan oleh SKPD.
Tambahan Kompetensi dan Pengalaman :
Penulis mampu mengetahui pencatatan yang dilakukan oleh SKPD. Selain
itu Penulis dapat mengetahui aplikasi yang digunakan untuk melakukan
pencatatan serta mengetahui fitur-fitur dalam aplikasi yang digunakan dalam
kegiatan tersebut (Simpersediaan, Simaset dan SIKD).

Hari, Tanggal: Kamis, 11 Januari 2024
Jam Pelaksanaan: 07.30 — 14.30

Kegiatan:

Membuat rekapitulasi aset tetap seluruh (46) SKPD Kabupaten

Gunungkidul.

Tujuan dan Manfaat Kegiatan:

Rekapitulasi aset tetap bertujuan untuk mengetahui jumlah aset tetap dari

seluruh SKPD Kabupaten Gunungkidul sebagai dasar untuk menyusun

Neraca Konsolidasi.

Tambahan Kompetensi dan Pengalaman :

Mengetahui proses rekapitulasi aset tetap pada instansi pemerintah.

Jam Pelaksanaan: 14.30 — 15.30

Kegiatan:

1. Mencocokkan nominal data Persediaan, Aset Tetap, Akumulasi
Penyusutan Aset pada Neraca Kapanewon Gedangsari, Dinas
Komunikasi dan Informatika terhadap data di aplikasi (Simpersediaan,
Simaset) Gunungkidul.
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2. Mencocokkan nominal pada data Laporan Perubahan Ekuitas
Kapanewon Gedangsari, Dinas Komunikasi dan Informatika terhadap
data di aplikasi (Sistem Informasi Keuangan Dacrah) Gunungkidul.

3. Mencocokkan nominal data Beban Penyusutan pada Laporan
Operasional Kapanewon Gedangsari, Dinas Komunikasi dan Informatika
terhadap data di aplikasi (Simpersediaan, Simaset) Gunungkidul.

Tujuan dan Manfaat Kegiatan:

Tujuan dari kegiatan tersebut untuk mengetahui kebenaran pencatatan

angka, serta penjurnalan yang dilakukan oleh SKPD.

Tambahan Kompetensi dan Pengalaman :

Meningkatkan kecermatan dan ketelitian, serta Penulis mampu mengetahui

kebenaran pencatatan yang dilakukan oleh SKPD.

Hari, Tanggal: Jumat, 12 Januari 2024

Jam Pelaksanaan: 07.30 -11.30
Kegiatan:
Mencetak Surat Pertanggungjawaban Bendahara Pengeluaran Belanja
Fungsional SKPD Kabupaten Gunungkidul tahun 2023.
Tujuan dan Manfaat Kegiatan:
Mencetak SPJ bendahara pengeluaran bertujuan untuk mengetahui dan
membuat rekapitulasi jumlah nominal angka pembayaran belanja pegawai
non gaji dan perjalanan dari SPJ Bendahara Pengeluaran.
Tambahan Kompetensi dan Pengalaman :
Mampu melakukan rekapitulasi pembayaran belanja pegawai non gaji dan

perjalanan dari SKPD Kabupaten Gunungkidul.

Hari, Tanggal: Senin, 15 Januari 2024

Jam Pelaksanaan: 07.30 —08.00
Kegiatan:
Mengikuti kegiatan rutin apel pagi bersama seluruh pegawai sekitar
sekretariat daerah.
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Tujuan dan Manfaat Kegiatan:

Tujuan dan manfaat kegiatan apel untuk memberikan pembinaan dan arahan
serta melakukan pengawasan, juga untuk menyampaikan berbagai informasi
pelaksanaan program dan kegiatan.

Tambahan Kompetensi dan Pengalaman :

Meningkatkan kedisiplinan dan menambah relasi teman di lingkup

sekretariat daerah.

Jam Pelaksanaan: 08.00 — 12.00

Kegiatan:

Membuat rekapitulasi data total nominal dari Lembaga Pengadaan Secara

Eloktronik (LPSE) Kabupaten Gunungkidul, total nominal perencanaan

Produk Dalam Negeri (PDN) dari Lembaga Kebijakan Pengadaan

Barang/Jasa Pemerintah (LKPP), dan total nominal Anggaran Pendapatan

dan Belanja Daerah (APBD) dari Sistem Informasi Keuangan Dearah

(SIKD) Kabupaten Gunungkidul.

Tujuan dan Manfaat Kegiatan:

Tujuan dari kegiatan tersebut untuk membandingkan jumlah nominal yang

ada dari pengadaan, perencanaan dan APBD dan mengetahui selisihnya.

Tambahan Kompetensi dan Pengalaman :

Mampu membuat laporan konsolidasi Anggaran Belanja SKP dan mampu

menggunakan fitur-fitur yang tersedia.

Jam Pelaksanaan: 13.00 — 15.30

Kegiatan:

1. Mencocokkan nominal data Persediaan, Aset Tetap, Akumulasi
Penyusutan Aset pada Neraca Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan
Ruang, Dinas Perpustakaan dan Kearsipan, Dinas Lingkungan
Hidupterhadap data di aplikasi (Simpersediaan, Simaset) Gunungkidul.

2. Mencocokkan nominal pada data Laporan Perubahan Ekuitas Dinas
Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang, Dinas Perpustakaan dan
Kearsipan, Dinas Lingkungan Hidupterhadap data di aplikasi (Sistem
Informasi Keuangan Daerah) Gunungkidul.
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3. Mencocokkan nominal data Beban Penyusutan pada Laporan
Operasional Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang, Dinas
Perpustakaan dan Kearsipan, Dinas Lingkungan Hidupterhadap data di
aplikasi (Simpersediaan, Simaset) Gunungkidul,

Tujuan dan Manfaat Kegiatan:

Tujuan dari kegiatan tersebut untuk mengetahui kebenaran pencatatan

angka, serta penjurnalan yang dilakukan olech SKPD.

Tambahan Kompetensi dan Pengalaman :

Penulis mampu mengetahui kebenaran pencatatan yang dilakukan oleh

SKPD.

Hari, Tanggal: Selasa, 16 Januari 2024

Jam Pelaksanaan: 07.30 -15.30
Kegiatan:
Memastikan Kelengkapan dokumen serta mengurutkan dokumen Laporan
Keuangan Kapanewon Wonosari, Kapanewon Semin, Kapanewon Nglipar,
Kapanewon Gedangsari, Kapanewon Karangmojo dan Kapanewon Patuk.
Tujuan dan Manfaat Kegiatan:
Tujuan kegiatan tersebut untuk mengetahui kelengkapan dokumen-dokumen
Laporan Keuangan dari setiap SKPD.
Tambahan Kompetensi dan Pengalaman :
Mampu menyusun dokumen laporan keuangan dan mengetahui dokumen

apa saja yang digunakan untuk penyusunan laporan keuangan.

Hari, Tanggal: Rabu, 17 Januari 2024

Jam Pelaksanaan: 07.30 - 15.30
Kegiatan:
Memastikan Kelengkapan dokumen serta mengurutkan dokumen Laporan
Keuangan Dinas Pekerjaan Umum dan Tata Ruang, Dinas Lingkungan
Hidup, Satuan Polisi Pamong Praja, Kundha Kabudayaan, dan Dinas
Pendidikan.
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Tujuan dan Manfaat Kegiatan:

Tujuan kegiatan tersebut untuk mengetahui kelengkapan dokumen-dokumen
Laporan Keuangan dari setiap SKPD.

Tambahan Kompetensi dan Pengalaman :

Mampu menyusun dokumen laporan keuangan dan mengetahui dokumen

apa saja yang digunakan untuk penyusunan laporan keuangan.

Hari, Tanggal: Jumat, 19 Januari 2024

Jam Pelaksanaan: 7.30 - 12.00
Kegiatan:
Mengarsipkan dokumen berita acara rekonsiliasi belanja SKPD Kabupaten
Gunungkidul tahun 2023.
Tujuan dan Manfaat Kegiatan:
Tujuan mengarsipkan dokumen yaitu untuk menyimpan dokumen agar saat
dokumen tersebut dibutuhkan mudah untuk dicari.
Tambahan Kompetensi dan Pengalaman :
Mampu melakukan kegiatan arsip dokumen berita acara rekonsiliasi belanja
SKPD Kabupaten Gunungkidul.

Jam Pelaksanaan: 12.00 —15.30
Kegiatan:
Membuat rekapitulasi Aset lain-lain dari seluruh SKPD Kabupaten
Gunungkidul.
Tujuan dan Manfaat Kegiatan:
Tujuan dari membuat rekapitulasi aset lain-lain untuk mengetahui jumlah
aset lain-lain dari seluruh SKPD Kabupaten Gunungkidul sebagai dasar
untuk menyusun Neraca Konsolidasi.
Tambahan Kompetensi dan Pengalaman :

Mampu membuat rekapitulasi Aset lain-lain dari SKPD Kabupaten
Gunungkidul.
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Hari, Tanggal: Senin, 22 Januari 2024
Jam Pelaksanaan: 07.30 — 08.00

Kegiatan:

Mengikuti kegiatan rutin apel pagi bersama scluruh pegawai sekitar

sekretariat daerah.

Tujuan dan Manfaat Kegiatan:

Tujuan dan manfaat kegiatan apel untuk memberikan pembinaan dan arahan
| serta melakukan pengawasan, juga untuk menyampaikan berbagai informasi
| pelaksanaan program dan kegiatan.
Tambahan Kompetensi dan Pengalaman :
Meningkatkan kedisiplinan dan menambah relasi di lingkup sekretariat
daerah.
; Jam Pelaksanaan: 08.00 —15.30
| Kegiatan:
Membuat rekapitulasi Akumulasi penyusutan aset Lain-lain dari seluruh
kecamatan di kabupaten gunungkidul.
\ Tujuan dan Manfaat Kegiatan:
Tujuan dari kegiatan tersebut untuk mengetahui jumlah Akumulasi
penyusutan aset lain-lain dari seluruh kecamatan di kabupaten
gunungkidulsebagai dasar untuk menyusun Neraca Konsolidasi.
Tambahan Kompetensi dan Pengalaman :
Mampu membuat rekapitulasi Akumulasi penyusutan aset lain-lain dari

SKPD Kabupaten Gunungkidul.

Hari, Tanggal: Selasa, 23 Januari 2024
Jam Pelaksanaan: 07.30 -15.30
Kegiatan:
Membuat rekapitulasi Akumulasi penyusutan aset Lain-lain dari seluruh

dinas dan badan di kabupaten gunungkidul.
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Tujuan dan Manfaat Kegiatan:

Tujuan dari kegiatan tersebut untuk menentukan nilai Akumulasi
penyusutan aset lain-lain dari scluruh dinas dan badan di kabupaten
gunungkidul sebagai dasar untuk menyusun Neraca Konsolidasi.
Tambahan Kompetensi dan Pengalaman @

Mampu membuat rekapitulasi Akumulasi penyusutan aset lain-lain dari

SKPD Kabupaten Gunungkidul.

Hari, Tanggal: Rabu, 24 Januari 2024
Jam Pelaksanaan: 07.30-15.30

Kegiatan:

Mencetak Laporan Keuangan (Laporan Realisasi Anggaran, Laporan
Operasional, Neraca dan Laporan Perubahan Ekuitas) dari seluruh SKPD
Kabupaten Gunungkidul.

Tujuan dan Manfaat Kegiatan:

Mencetak laporan keuangan bertujuan untuk mengetahui kebenaran nominal
angka yang dicatat oleh SKPD.

Tambahan Kompetensi dan Pengalaman :

Mengetahui laporan keuangan yang dibuat oleh SKPD Kabupaten
Gunungkidul dan mampu mengoperasikan sistem yang digunakan untuk

mencetak laporan keuangan di BKAD Kabupaten Gunungkidul.

Hari, Tanggal: Kamis, 25 Januari 2024
Jam Pelaksanaan: 13.00 - 15.30

Kegiatan:

Membuat rekapitulasi Pendapatan Badan Layanan Umum Daerah (BLUD)
Puskesmas dan RSUD di Kabupaten Gunungkidul tahun 2022,

Tujuan dan Manfaat Kegiatan:

Tujuan membuat rekapitulasi BLUD untuk mengetahui jumlah nominal
angka pendapatan dari BLUD.
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Tambahan Kompetensi dan Pengalaman :
Mampu membuat rekapitulasi pendapatan BLUD pada SKPD Kabupaten
Gunungkidul.

Hari, Tanggal: Jumat, 26 Januari 2024
Jam Pelaksanaan: 08.00 - 15.30

Kegiatan:

(8 Dipindai dengan CamScanner

Membuat rekapitulasi Pendapatan Badan Layanan Umum Daerah (BLUD)
Puskesmas dan RSUD di Kabupaten Gunungkidul 2023.

Tujuan dan Manfaat Kegiatan:

Membuat rekapitulasi pendapatan BLUD bertujuan untuk mengetahui
jumlah angka nominal pendapatan dari BLUD dan mencocokkannya dengan
pendapatan pada LRA Dinas Kesehatan.

Tambahan Kompetensi dan Pengalaman :

Mampu membuat rekapitulasi pendapatan BLUD pada SKPD Kabupaten
Gunungkidul.

Hari, Tanggal: Senin, 29 Januari 2024

Jam Pelaksanaan: 08.00 — 15.30
Kegiatan:
Mencocokkan nominal Belanja dari SPJ dan LRA pada SKPD Kabupaten
Gunungkidul.
Tujuan dan Manfaat Kegiatan:
Tujuan dari kegiatan tersebut untuk mengetahui dan mencari selisih nominal
Belanja dari SPJ dan LRA.

Tambahan Kompetensi dan Pengalaman :

Mengetahui SPJ dan LRA yang dibuat oleh SKPD Kabupaten Gunungkidul.
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Hari, Tanggal: Selasa, 30 Januari 2024

Jam Pelaksanaan: 07.30 - 12.00
Kegiatan:
Menerima dan melakukan pengecekkan terhadap kelengkapan Rekening
koran yang dikirim oleh SKPD ke BKAD.
Tujuan dan Manfaat Kegiatan:
Pengecekkan rekening koran dilakukan untuk mengetahui kelengkapan
rekening Koran yang dikirimkan oleh SKPD.
Tambahan Kompetensi dan Pengalaman :
Mengetahui rekening koran yang ada pada SKPD dan mampu melakukan
pengecekan rekening koran berdasarkan sistem yang ada pada BKAD
Kabupaten Gunungkidul.

Jam Pelaksanaan: 13.00 - 15.30
Kegiatan:
Membuat rekapitulasi Utang Pegawai, Utang Barang dan Jasa, Utang
Belanja Modal Gedung dan Bangunan, dan Utang Belanja Bagi Hasil dari
SKPD Kabupaten Gunungkidul.
Tujuan dan Manfaat Kegiatan:
Kegiatan tersebut dilakukan untuk mengetahui nilai nominal yang dicatat
setiap SKPD pada akun Utang Belanja.
Tambahan Kompetensi dan Pengalaman :
Mampu membuat rekapitulasi utang belanja dari SKPD Kabupaten

Gunungkidul.

Hari, Tanggal: Rabu, 31 Januari 2024

Jam Pelaksanaan: 07.30 - 12.00
Kegiatan:
Membuat rekapitulasi pendapatan hibah aset dan persediaan dari pemerintah
daerah dan pemerintah pusat pada UPT Puskesmas, RSUD, dan Dinas
Kesehatan Kabupaten Gunungkidul.
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Tujuan dan Manfaat Kegiatan:

Kegiatan tersebut dilakukan untuk mengetahui nilai nominal pendapatan
hibah aset dan persediaan pada SKPD untuk dicocokkan dengan LO Dinas
Kesehatan.

Tambahan Kompetensi dan Pengalaman :

Mampu membuat rekapitulasi pendapatan hibah dari SKPD Kabupaten

Gunungkidul.

(8 Dipindai dengan CamScanner

Jam Pelaksanaan: 13.00 - 15.30
Kegiatan:
Mencocokkan nilai nominal akun-akun pada Laporan Operasional Pemda
dengan Rekapitulasi yang dibuat olch BKAD.
Tujuan dan Manfaat Kegiatan:
Kegiatan tersebut bertujuan untuk mengetahui selisih yang terjadi pada
pencatatan akun-akun yang ada pada Laporan Operasional.
Tambahan Kompetensi dan Penlgalaman i
Mengetahui Laporan Operasional yang dibuat oleh Pemerintah Daerah
Gunungkidul dan mampu melakukan pencocokkan akun pada Laporan

Operasional Pemda dengan Rekapitulasi yang dibuat oleh BKAD.

Hari, Tanggal: Kamis, 01 Februari 2024

Jam Pelaksanaan: 12.00 - 15.30
Kegiatan:
Mencetak dan membuat rekapitulasi LPE untuk realisasi tahun 2023 dari
UPT puskesmas, Dinkes dan RSUD yang ada di Kabupaten Gunungkidul.
Tujuan dan Manfaat Kegiatan:
Kegiatan tersebut dilakukan untuk mengetahui nilai nominal dari akun-akun
yang ada pada LPE dari SKPD tersebut.

Tambahan Kompetensi dan Pengalaman :

Mampu membuat rekapitulasi LPE dari SKPD Kabupaten Gunungkidul.
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Hari, Tanggal: Jumat, 2 Februari 2024

Jam Pelaksanaan: 07.30 -15.30
Kegiatan:
Mencetak Laporan Keuangan (Laporan Realisasi Anggaran, [aporan
Operasional, Neraca dan Laporan Perubahan Fkuitas) dari Dinas
Pendidikan, Dinas Keschatan, Dinas Pekerjaan Umum, Perumahan Rakyat,
dan Kawasan Permukiman, Dinas Perdagangan dan BKAD Kabupaten
Gunungkidul.
Tujuan dan Manfaat Kegiatan:
Mencetak laporan keuangan bertujuan untuk mengetahui kebenaran nominal
angka yang dicatat oleh Dinas Pendidikan, Dinas Kesehatan, Dinas
Pekerjaan Umum, Perumahan Rakyat, dan Kawasan Permukiman, Dinas
Perdagangan dan BKAD Kabupaten Gunungkidul.
Tambahan Kompetensi dan Pengalaman :
Mengetahui laporan keuangan yang dibuat oleh SKPD Kabupaten
Gunungkidul dan mampu menggunakan serta memahami sistem yang

digunakan olech BKAD untuk mencetak Laporan Keuangan.

Hari, Tanggal: Senin, 5 Februari 2024

Jam Pelaksanaan: 07.30 - 08.00
Kegiatan:
Mengikuti kegiatan rutin apel pagi bersama seluruh pegawai sekitar
sekretariat daerah.
Tujuan dan Manfaat Kegiatan:
Tujuan dan manfaat kegiatan apel untuk memberikan pembinaan dan arahan
serta melakukan pengawasan, juga untuk menyampaikan berbagai informasi
pelaksanaan program dan kegiatan.
Tambahan Kompetensi dan Pengalaman :
Mendapatkan amanat yang disampaikan oleh Pembina apel (Bupati

Gunungkidul bapak Sunaryanto) secara langsung.
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Jam Pelaksanaan: 08.00 - 12.00
Kegiatan:
Melakukan update data akun pendapatan di kertas kerja manual milik
BKAD yang diperolch dari Laporan Realisasi Anggaran di SIKD.
Tujuan dan Manfaat Kegiatan:
Tujuan dan manfaat kegiatan tersebut untuk mencari dan mengganti nilai
nominal pada akun-akun pendapatan yang mengalami perubahan.
Tambahan Kompetensi dan Pengalaman :
Meningkatkan kecermatan dan ketelitian dalam mencari akun-akun yang

mengalami perubahan nominal pada Laporan Realisasi Anggaran.

Hari, Tanggal: Selasa, 6 Februari 2024

Jam Pelaksanaan: 08.00 - 15.30
Kegiatan:
Membuat rekapitulasi Utang Pegawai, Utang Barang dan Jasa, Utang
Belanja Modal Gedung dan Bangunan, dan Utang Belanja Bagi Hasil dari
SKPD Kabupaten Gunungkidul.
Tujuan dan Manfaat Kegiatan:
Kegiatan tersebut dilakukan untuk mengetahui nilai nominal yang dicatat
setiap SKPD pada akun Utang Belanja.
Tambahan Kompetensi dan Pengalaman :
Mampu membuat rekapitulasi utang belanja dari SKPD Kabupaten
Gunungkidul.

Hari, Tanggal: Rabu, 7 Februari 2024

Jam Pelaksanaan: 10.00 - 15.30
Kegiatan:
Menerima dan melakukan pengecekkan terhadap kelengkapan Rekening
Koran yang dikirim oleh SKPD ke BKAD.
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Tujuan dan Manfaat Kegiatan:

Pengecekkan rekening koran dilakukan untuk mengetahui kelengkapan
rekening koran yang dikirimkan olch SKPD.

Tambahan Kompetensi dan Pengalaman ¢

Mengetahui kelengkapan dan metode pengecekan rekening koran yang ada

pada SKPD.
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Hari, Tanggal: Senin, 12 Februari 2024
Jam Pelaksanaan: 07.30 — 08.00
Kegiatan:
Mengikuti kegiatan rutin apel pagi bersama scluruh pegawai sekitar
sekretariat daerah.
Tujuan dan Manfaat Kegiatan:
Tujuan dan manfaat kegiatan apel untuk memberikan pembinaan dan arahan
serta melakukan pengawasan, juga untuk menyampaikan berbagai informasi
pelaksanaan program dan kegiatan.
Tambahan Kompetensi dan Pengalaman :
Mampu menjalin relasi dengan pegawai di lingkungan sekretariat daerah.
Jam Pelaksanaan: 08.00 - 15.30
Kegiatan:
Mencetak Laporan Keuangan (Laporan Realisasi Anggaran, Laporan
Operasional, Neraca, Laporan Perubahan Ekuitas dan Kertas Kerja) dari
seluruh SKPD Kabupaten Gunungkidul.
Tujuan dan Manfaat Kegiatan:
Mencetak laporan keuangan bertujuan untuk mengetahui kebenaran nominal
angka yang dicatat oleh SKPD.
Tambahan Kompetensi dan Pengalaman :
Mampu menggunakan sistem yang digunakan untuk mencetak laporan

keuangan yang dibuat oleh SKPD Kabupaten Gunungkidul.
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Hari, Tanggal: Selasa, 13 Februari 2024
Jam Pelaksanaan: 07.30 - 15.30
Kegiatan:
Memastikan Kelengkapan dokumen serta mengurutkan dokumen Laporan
Keuangan dari SKPD Kabupaten Gunungkidul.
Tujuan dan Manfaat Kegiatan:
Tujuan kegiatan tersebut untuk mengetahui kelengkapan dokumen-dokumen
Laporan Keuangan dari setiap SKPD.
Tambahan Kompetensi dan Pengalaman :
Mampu menyusun dokumen laporan keuangan dan mengetahui dokumen

apa saja yang digunakan untuk penyusunan laporan keuangan.

Hari, Tanggal: Kamis, 15 Februari 2024

Jam Pelaksanaan: 07.30 - 15.30
Kegiatan:
Membuat rekapitulasi pengeluaran biaya Bahan Bakar Minyak (BBM) dari
Badan Penanggulangan Bencana Daerah (BPBD) Kabupaten Gunungkidul.
Tujuan dan Manfaat Kegiatan:
Kegiatan tersebut bertujuan untuk mengetahui nominal pengeluaran biaya
BBM berdasarkan dengan bukti transaksi yang ada dan melihat kecocokkan
antara rekapitulasi yang dikirim dari BPBD dan rekapitulasi yang dibuat
oleh Penulis.
Tambahan Kompetensi dan Pengalaman :
Mampu membuat rekapitulasi pengéluaran biaya BBM dari BPBD

Kabupaten Gunungkidul.
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Hari, Tanggal: Jumat, 16 Februari 2024

Jam Pelaksanaan: 07.30 - 11,30
Kegiatan:
Mencocokkan rekapitulasi SP2D dari SKPD Kabupaten Gunungkidul bulan
Januari 2024 dengan rekapitulasi SP2D, register SP2D potongan gaji dan
BPJS, dan rekapitulasi penerbitan SP2D PNSD dari pemda.
Tujuan dan Manfaat Kegiatan:
Kegiatan tersebut dilakukan untuk mengetahui kebenaran pencatatan yang
dilakukan oleh SP2D.
Tambahan Kompetensi dan Pengalaman :
Penulis mengetahui register SP2D yang dibuat oleh SKPD dan mampu
mengetahui kebenaran pencatatan SP2D yang dilakukan oleh SKPD.

Jam Pelaksanaan: 13.00 - 15.30
Kegiatan:
Mengarsipkan dokumen Surat Tanda Setoran (STS) dan SPJ Fungsional dari
SKPD Kabupaten Gunungkidul.
Tujh:m dan Manfaat Kegiatan:
Kegiatan tersebut dilakukan agar memudahkan dalam pencarian dokumen
saat dokumen tersebut dibutuhkan kembali.
Tambahan Kompetensi dan Pengalaman :
Penulis mengetahui sistem pengarsipan dokumen STS dan SPJ Fungsional

pada BKAD Kabupaten Gunungkidul.
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BAB 111
PENUTUP

A. Ringkasan Laporan Praktik Kerja Lapangan

Selama Penulis melaksanakan Praktik Kerja Lapangan di bagian Akuntansi

Badan Keuangan dan Aset Dacrah Kabupaten Gunungkidul, Kegiatan Praktik

Kerja Lapangan yang dilaksanakan berfokus pada praktik akuntansi. Namun,

selain itu Penulis juga melaksanakan beberapa tugas yang bukan pada bidang

akuntansi. Pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan terhitung sejak Selasa 2

Januari 2024 sampai dengan Jumat, 16 Februari 2024,

Berikut ini kegiatan yang dilakukan Penulis sclama melaksanakan Praktik

Kerja Lapangan di bagian Akuntansi Badan Keuangan dan Aset Daerah

Kabupaten Gunungkidul:

1.

Apel Pagi seluruh pegawai di lingkungan Pemerintah Dearah Kabupaten
Gunungkidul.

Melakukan kegiatan mengarsip dokumen pelepasan dan pembetulan PBB-
P2 baik secara manual maupun secara E-Arsip.

Mencocokkan nominal gaji SKPD Kabupaten Gunungkidul dengan
Rekening Koran dari Bank BPD.

Mengarsipkan dokumen berita acara rekonsiliasi belanja SKP Kabupaten
Gunungkidul.

Mengikuti kegiatan rapat mulai dari mempersiapkan kegiatan rapat
sampai dengan selesai.

Mencocokkan pencatatan persediaan pada Laporan Keuangan SKPD
terhadap data yang ada pada Simpersediaan.

Mencocokkan nominal data Persediaan, Aset Tetap, Akumulasi
Penyusutan Aset dari SKPD Kabupaten Gunungkidul terhadap data pada
aplikasi Simpersediaan dan Simaset Kabupaten Gunungkidul.
Mencocokkan nominal pada data Laporan Perubahan Ekuitas dari SKPD
Kabupaten Gunungkidul terhadap data di aplikasi Simpersediaan dan
Simaset Gunungkidul.
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9. Mencocokkan nominal data Beban Penyusutan dari SKPD Kabupaten
Gunungkidul terthadap data di aplikasi SIKD Guaungkidul

10. Membuat rekapitulasi Aset Tetap dari SKPD Kabupaten Gunnnakidl
sebagai dasar Penyusunan Laporan Keuangan Konsolidas

11. Mencetak  dan merekap Laporan  Pertanggungjawaban  Hendahara
Pengeluaran Belanja Fungsional SKPD Kabupaten Gurnnakidul s
2023.

12. Membuat rekapitulasi data nominal total dari Lembaga Pengadaan Secara
Eloktronik (LPSE) Kabupaten Gunungkidul.total nomnal perencanaan
Produk Dalam Negeri (PDN) dari Lembaga Kebijakan Pengadaan
Barang/Jasa Pemerintah (LKPP), dan total nominal Anggaran Pendapatan
dan Belanja Daerah (APBD) dari Sistem Informasi Keuangan Dearah
(SIKD) Kabupaten Gunungkidul.

13. Memastikan Kelengkapan dokumen serta mengurutkan dokumen Laporan
Keuangan dari SKPD Kabupaten Gunungkidul.

14. Membuat rekapitulasi Aset lain-lain dari seluruh SKPD Kabupaten
Gunungkidul.

15. Membuat rekapitulasi Akumulasi penyusutan aset Lain-lain dari seluruh
kecamatan di kabupaten gunungkidul.

16. Membuat rekapitulasi Akumulasi penyusutan aset Lain-lain dari seluruh
dinas dan badan di kabupaten gunungkidul.

17. Mencetak Laporan Keuangan (Laporan Realisasi Anggaran, Laporan
Operasional, Neraca dan Laporan Perubahan Ekuitas) dari seluruh SKPD
Kabupaten Gunungkidul.

18. Membuat rekapitulasi Pendapatan Badan Layanan Umum Daerah
(BLUD) Puskesmas dan RSUD di Kabupaten Gunungkidul tahun 2022
dan 2023.

19. Mencocokkan nominal Belanja dari SPJ dan LRA pada SKPD Kabupaten
Gunungkidul.

20. Menerima dan melakukan pengecekkan terhadap kelengkapan Rekening
Koran yang dikirim oleh SKPD ke BKAD,
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21. Membuat rekapitulasi Utang Pegawai, Utang Barang dan Jasa, Utang
Belanja Modal Gedung dan Bangunan, dan Utang Belanja Bagi Hasil dari
SKPD Kabupaten Gunungkidul.

22. Membuat rekapitulasi pendapatan hibah aset dan persediaan dari
pemerintah daerah dan pemerintah pusat pada UPT Puskesmas, RSUD,
dan Dinas Kesehatan Kabupaten Gunungkidul.

23. Mencocokkan nilai nominal akun-akun pada Laporan Operasional Pemda
dengan Rekapitulasi yang dibuat olch BKAD.

24. Mencetak dan membuat rekapitulasi LPE untuk realisasi tahun 2023
dari UPT puskesmas, Dinkes dan RSUD yang ada di Kabupaten
Gunungkidul.

25. Melakukan update data akun pendapatan di kertas kerja manual milik
BKAD yang diperoleh dari Laporan Realisasi Anggaran di SIKD.

. Tambahan Keterampilan serta Pengalaman

Selama melaksanakan PKL di Badan Keuangan dan Aset Daerah Kabupaten

Gunungkidul, Penulis mendapatkan berbagai manfaat dan pengalaman berupa

tambahan keterampilan, tekun, teliti, cekatan, kerja sama dan sabar. Adapun

pengalaman yang diperoleh dari PKL di Badan Keuangan dan Aset Daerah

Kabupaten Gunungkidul adalah sebagai berikut:

1. Penulis dapat mengenal, mengetahui dan memahami peran dan kegiatan
dari Badan Keuangan dan Aset Daerah Kabupaten Gunungkidul
khususnya di bidang akuntansi.

2. Meningkatkan kemampuan Penulis dalam menjalankan program
Microsoft Office, terutama Microsoft Excel dan Microsoft Word.

3. Mampu melaksanakan tugas dengan lebih teliti dan lebih cekatan.

4. Melatih Penulis untuk menambah kedisiplinan dalam bekerja.

5. Penulis mengetahui bagaimana cara mengarsip dokumen dengan baik dan

mampu mengoperasikan “scanner”.

6. Penulis mampu mengetahui pencatatan yang dilakukan oleh SKPD.
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7. Penulis dapat mengetahui aplikasi yang digunakan untuk melakukan
pencatatan serta mengetahui fitur-fitur dalam aplikasi yang digunakan
dalam kegiatan pencatatan  di  BKAD  Kabupaten  Gunungkidul
(Simpersediaan, Simaset dan SIKD),

8. Mengetahui sccara langsung proses diskusi dalam rapat serta dapat
memahami realisasi belanja SKPD Kabupaten Gunungkidul tahun 2023,

9. Penulis mampu mengetahui pencatatan persediaan yang dilakukan oleh
SKPD.

10. Mengetahui proses rekapitulasi aset tetap pada instansi pemerintah.

11. Mampu melakukan rekapitulasi pembayaran belanja pegawai non gaji dan
perjalanan dari SKPD Kabupaten Gunungkidul.

12. Mampu membuat laporan konsolidasi Anggaran Belanja SKP dan mampu
menggunakan fitur-fitur yang tersedia pad SIKD.

13. Mampu menyusun dokumen laporan keuangan dan mengetahui dokumen
apa saja yang digunakan untuk penyusunan laporan keuangan.

14. Mampu membuat rekapitulasi Aset lain-lain dari SKPD Kabupaten
Gunungkidul.

15. Mampu membuat rekapitulasi Akumulasi penyusutan aset lain-lain dari
SKPD Kabupaten Gunungkidul.

16. Mampu membuat rekapitulasi pendapatan BLUD pada SKPD Kabupaten
Gunungkidul.

17. Penulis mampu membuat rekapitulasi utang belanja dari SKPD
Kabupaten Gunungkidul.

18. Mampu membuat rekapitulasi pendapatan hibah dari SKPD Kabupaten
Gunungkidul.

19. Mengetahui kelengkapan dan metode pengecekan rekening koran yang

ada pada SKPD.
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C.

Manfaat PKL sebagai bekal dalam memasuki dunia kerja

Kegiatan PKL di BKAD Kabupaten Gunungkidul telah berkontribusi dalam

memberikan bekal untuk memasuki dunia kerja, antara lain sebagai berikut:

1. Memperoleh keterampilan dalam melaksanakan pekerjaan dengan
menerapkan teori ke dalam praktiknya.

2. Melatih beradaptasi dengan lingkungan pekerjaan.

3. Melatih dan mengembangkan cara berkomunikasi serta berinteraksi
dengan baik.

4. Menumbuhkan rasa tanggungjawab atas pekerjaan yang dilaksanakan.

5. Melatih Penulis untuk melakukan kegiatan-kegiatan akuntansi dalam

dunia kerja yang sebenarnya.

6. Melatih Penulis untuk bekerja secara langsung bersama dengan rekan

kerja.
7. Membuat Penulis terbiasa dengan pekerjaan-pekerjaan yang diberikan

oleh atasan.
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PEMERMTAM KARUPATEM GUMMGKDIA,
BADAM KEUAMGAM DAM ASET DAEAAM

MERACA SKPD
Untuk Tahun Yang Berakhly Sampal Dengan 31 Desambar 2073 dan 2022
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PEMERINTAH KABUPATEN GUNUNGKIDUL

BADAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH

LAPORAN OPERASIONAL
Untuk Tahun Yang Berakhir Sampal Dengan 31 Desember 2023 dan 2022

{ Datem Ppih )

Kode Rekanig Uraian e P m,
' [ ? : ¢
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PEMERINTAH KABUPATEN GUNUNGKIDUL
BADAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH

Laporan Realisas| Angaran Pendapatan dan Belanjp
Untuk Tahun Yang Berakhir Sampal Dengan 31 Desember 2023

{ Detarn Pupiah )
Kode Rekanirg Wlan 101 -:m -
] b | ] 4 4
f FENDAPATAN DAERAN 1.014.201972010.00 [1.000.451.307.088.88 17302 900 707,63
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490107 020001 | Prpak Rurmah Matan dan Semrisnys 4 146 501 087,00 44187242200 47274139700
41010703  |Puyeh Kefetaria dan Separinnya 2277.300.00 X 0% 20000 1916 000
44,0107 00 0001 | Paysh Katotaria dan Seyarianya 027730000 R 0x 20000 4% %000
41010704 | Pupsh Karin den Separinmya 0.00 aco PP
41,0107 04 0001 | Pagat Kartin dan Seperinnya 000 000 a®
41010705 [Pk Waning dan Sepeninnya 43460000 424 600,00 08151800
440107 08 0001 | Pagak Waring dan Seprisnya 434.600,00 424 600,00 2081 51800
49010707 | Pupsh Jasa BopeXatering dan Seprianya s1s7070n0| smawINw| s2a 1007000
410107 07 0COY | Payok Jana BogeXaering can Seprianya “1srerono| smamac| s2eirac
410108 Pajk Mbsran 170.000.000,00 174771.507,00 1LIN388.00
41010002 | Papsk Pagetran Kesariantad/Tarv Busana 500 000,00 80000000 1000 000,00
4.1.01.08.02 0001 | Pk Pagetaran KeserianAhusd/TaV Baana 5$00.000,00 $00 000,00 1000.000,00
41010808 Papah Dindoed. Karacka, KD Matar, dan Semninnys 12 5$30.000,00 27 940 000,00 31 919.000.00
4101 08 05 0001 | Pmah Disdonl, Kavache, Kb Matem, dan Sepninnys 12 $30 000,00 27 940 000,00 3 919.000,00
arorcmos  [Tme et e 138 770 000,00 145.361 597,00 8214 308,00
4101 08 08 000y | Pk Pecumn Kuda, Lo 136 770 000,00 148 361.997,00 28214 00
ey e T 20000000 220 000,00 200 000,00
T et alepen g i 20000000 220 000,00 20000000
V010810 | Paph Petandingan Citvage aco 750 000,00 ac
41,0108 100001 [Past Pauandingan Quf ege aw Faa.c00.00 o
T aps Rekima 125000000000 | 134090615200 | 11sa07ATM00
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PEMERINTAH KABUPATEN GUNUNGKIDUL
BADAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH

LAPORAN PERUBAHAN EKUITAS
Untuk Tahun Yang Berakhlr Sampal Dengan 31 Desember 2023 dan 2022
{ Dalam Rupiah )

. i — i
1 2 3 4
1 [EKUITAS AWAL €978075130158] 48000819391.27
2 [SURPLUS / (DEFSIT) LO 1399 342047.176,64 | 1398020 153 194.51
3 [RxPPKD 1.267.718 991 643 85) |(1 417 371.379 796 84)
« [DAMPAK KUMULATIF PERUBANAN KEBIJAKANKESALAHAN

MENDASAR
s | KOREKSI NILA PERSEDIAAN 0,00 009
6 [ SEUSIH REVALUASI ASET TETAP 0.00 0.00
7 | PERUBAMAN KEBLIAKAN AKUNTANSI 0.00 0.00
8 | KOREKSI EKUITAS LAINNYA 12232528397,10]  11.111.158 51262

EXUITAS AKHR

600.639.335.19149 | 459.780.751.301 .54

Wonosari , 12 Februan 2023
BENDAHARA PENERIMAAN

WAHYUNI, S.IP
Nip . 19780629 200701 2 009
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Politeknik YKPN
@YD Yopyakarta
Nama Mahasiswa : APRILIA DWI_LESTARI
Nomor Mahasiswa : 2021125718
Tempat PKL:

a. Nama Perusahaan/Institusi:

Badan Keuangan Dan Aset Daerah Kabupaten Gunungkidul

b. Alamat Pemsahnnllnslitusi:.

Jalan Brigjen Katamso No. 1, Wonosari, Purbosari, Wonosari, Kec. Wonosari, Kabupaten
Gunung Kidul, Dacrah Istimewa Yogyakarta 55812.

Nilai Praktik Kerja Lapangan (PKL):

Komponen Nilai 22;. l;:md‘m:: Kisaran Angka

1. Kedisiplinan dalam pemenuhan jam kerja Cly Sangat baik 9 -100
2. Keterampilan dalam menjalankan tugas q9f |Bak 80 - 89
3. Kreativitas dalam menjalankan tugas a0 Sedang -7
4. Kemampuan dalam berkomunikasi 9o Kurang 0- 69
S. Kemampuan dalam bekerja sama 90

6. Kerapihan dalam berbusana ar

7. Kesopanan dalam bertutur kata q9r

Gunungkidul, 16 Februari 2024
an. KEPALA

ub. SEKRETARIS

Kasubbag. Umum Sekretanat/
Pembimbing Praktik Institusi
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J  Politeknik YKPN

( Yogyakarta
Politeknik YKPN Yogyakarta
Presensl Praktik Kerja Lapangan
No Hari, Tanggal _ Jam Masuk Jam Pulang Tanda Tangan Pengawas
| m,a.hh# 015 15-49
2 lhbu. 3 Jon 2024| 03.0q Is.4s
3 |homis, 4 din 024 0317 1539
1 |t 5 2y 07-20 15-11

5 fam,g.hnnq 0125 1543
¢ Stlm.e.hn-J o1t 15.35

3 [pabu.jo bn 22| 03-03 |5-30

1 |Hamus, bn 0-os I5-3}
9 |, waq 0)-18 1528
[0 |fow, 16 bn 234y| 0308 15.23

bl

& Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

O~ Politeknik YKPN
a‘-) Yogyakarta

Politeknik YKPN Yogyskarta
Presensi Prakiik Kerja Lapangan

No | Wan, Tanggal “TamMasuk [ Jam Puiang [ Tanda Tangom Pengaws |
0 | Soksa, 1o Jn 20| .15 5-33 (‘ﬂ}ﬂ

B | Pabu. i b a g3 16-43 <:[ﬁﬂ(
1 [dmat. 19 bn 22y 07. 20 1539 <ﬂ)§m
M {Swn. 22 n 204 03 (623 <}M’f
15 |Sohsa, 23 bn 2yl 3. 24 19.4) Qﬁ‘q
AR 5.3 </ml
R b, 26 bn 2wyl 1135 535 -
e

v Jm'al.%.bnﬂl 0 18 15.51 Qm‘
19 | Semin. 29 bn2y| -6 C By3 <{”ﬁk
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Politeknik YKPN

D Yogyakarta

Politeknik YKPN Yogyakarta
Presensi Praktik Kerja Lapangan

No | VienTanggal Tam Masok Jim Pulang [ Tands Tangm Pengaws |
20 | foosa, 30 bo 22y|  07-23 1630 (\'/M"-

2 (Pabu, 31 dn o8| 0] 25 15. 3 (\ﬁﬁq

2 | ks, \ feb 20y j2.38 5. 23 </fﬂ‘

B |dmt. 2 b3yl 0320 [5. 28 ‘Q/m

M |famn. 5 Ry @2 5 Yt Qm
% | Seloa b Pb 2| & 25 15-34 w
W | P} ROI|  f2ys 1532 </W«
23| Senm, ARb2Ry| 0124 16.34 QW
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%  Politeknik YKPN
Yogyakara

Politeknik YKPN Yogyakarta
Presensi Praktik Kerja Lapangan

_Neo Han, Tanggal Jam Masuk Jam Pulang Tanda Tangan Pen

20| Sdow, B RvAN N 15 23 (J’W

129 | s\ fb 2| 0323 15 4y <\ﬁ)ﬂ/
| s
30 | Jawak. 1b ¥eb 20N 03-12 16.15 <\7/}m2'

Gunungkidul, 16 Februan 2024
an KEPALA

ub SEKRETARIS

Kasubbag Umum Sekretanat/
Pembimbing Praktk Institusy

\ @
¢, .
"’(_IHGK_\? 1P. 196603251985021001
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DAFTAR HADIR

BIMBINGAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN (P.X.L.)

SEMESTER GANJIL TA, 2023/2024

Dosen pembimbing 1 Stephanus Andi Adityaputra, $.E., M.Acc.
Nama Mahasiswa APRILIA DWI LESTARI
Nomor Mahasiswa 1 2021125718
Tempat PKL Dodan kmn A AR knhm\en &Mﬁ}@
No Harl Tanggal Materl Bimbingan Td. Tangan Mhs,
1 |Kamgy 1/','11 Biﬂbl'nym awn| PHL m‘
2 | Gelarey 1/"‘? Drstwsi Bab I M
3 | Setasa | I/ | Ditwst Bab T revivinn dun b T %
4 :)Und‘ h/"u' BVA&“ (tviymn Bob J dun “‘bi M
s | Setas "/, 47 D:}&W/ fevisian Ral I W‘
6 |Sdua |31 | Dituss plogras kegmian haran %
7 |Selusa | €' | Disuwy’ )rogress begraken harinn 6@@—
8 | Selagq "/l""l (el tltrghapan, $inalisasi, Ace laporan wd'
9
10
Dosen pembimbing, Wakil Direktur Bidang Akademik,

(f-

Stephanus Andi Adityaputra, S.E., MAcc.

Yudi Santara S., S.E., M.SI., Ak, CA,, BXP.
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PEMERINTAH KABUPATEN GUNUNGKIDUL
BADAN(I)(EUANGAN DAN ASET DAERAH
amn,nl?‘g‘wégamm&mm G.vm,cmrgsu:. 'n{

Jalan Brigjen Katamsa 1 Wonosari = Gunungkidul - Kode Pos. 55812
Telepon: 391083 Faksimili. 391164
Posel. bkad@gunungkidulk ab go id laman: bkad gunungkidulkab go i

e

SERTIFIKAT

Nomor: 400 5.8 /10

Diberikan Kepada:

APRILIA DWI LESTARI

NIM : 2021125718
POLITEKNIK YKPN YOGYAKARTA

K

Telah menyelesalkan Magang Mandirl di Badan Keuangan dan Aset Daerah

Kabupaten Gunungkidul pada 2 Januari s.d 16 Februarl 2024

sari, 16 Februari 2024

e .‘
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POLITEKNIK YKPN

Tayeson Lohuargs Paliseren Negare Yogyshants

Nomor : 190/POLTEK-YKPN/Seks.1X/2023
Hal : Pengantar Praktik Kerjs Lapsngen
Lamp : 1 Lembar fotokopl kartu mehasiswa

21 September 2023

Kepada : Yth. Kepala Badan Keuangan dan Asat Daerah Gunungkidul
J). Brigjen Katamso No. 1, Wonosari
di Yogyakana

Dengan hormat,
Dengan Inl kaml beritahukan kepada Bapak/ibu bahwa dalam rangka

menyelesakan studinya,

mahasiswa kaml diwajibikan untuk melakukan Praidik

Kerja Lapangan (PKL) selama SO harl slau 400 jam serts menyusun Tugas
Axhir (TA) dalam bidang akuntans! stau bidang yang memild reievansi
dengan bidang akuntansl. Pelaksanasn PKL diselenggarakan mutal tanggal
02 Januari 2024 sampal dengan tanggal 16 Februari 2024.

Sehubungan dengan hal tersebut, dengan inl kami mengajukan permohonan
Prakiik Kerja Lapangan (PKL) serta pengumpulan Informas! tentang prosedur
teknis praktk akuntansi tertentu, sesual dengan permintasn mahasiswa, untuk
keperiuan penyusunan Tugas Akhir bagi mahasiswa sebagal berikut:

[No.

No.Mhs |Nama

No.HP

[ 1

|2021125718|APRILIA OWI LESTARI

081329047148

Alas bantuan dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

&o '
O

rDes? Surur, MBA, Ak, CA, CPA

'NIDN_: 0501076101

Ialon Gagal Rimarg a. 2-4, Ratapon, Wgvetora
Tolp. £ [0274) S43504, 560133, 526217 fan | OI74) M139)
Gmadl poRetvion@poretyton ac o | Webuhy: poledvion o o

(8 Dipindai dengan CamScanner
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PEMERINTAH KABUPATEN GUNUNGKIDUL
BADAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH
wenan '19@«:1&103/1 quw:gra. 3
Jalan Brigjen Katamso 1 Wonosari - Gunungkidul - Pos. 55812

Telepon: 391083 Faksimiti. 391164
Posel. bkad@gunungkidulkab go id laman. bkad gunungkidulkab. go id

Wonosarl, 9 MNovember 2023

Kepada
Nomor . 4003 W1 /qiq Yih. Direklur Politeknik YKPN Yogyakaria
Sifat . DBiasa di
Lampiran ) Yogyakarta
Perihal . Pemberian lzin PKL

Menindaklanjuti surat Nomor 249/POLTEK-YKPN/Sekr 102023 Tanggal 30
September 2023 Hal Pengantar Prakik Kerja Lapangan, bersama im kame
bertahukan bahwa Badan Keuangan dan Aset Daerah Kabupaten Gunungkidul tidax
berkeberatan digunakan sebagai lokasi Praktk Kerja Lapangan yang akan
dilaksanakan pada tanggal 2 Januari s d. 16 Februan 2024.

Adapun mahasiswa yang kami tampung adalah :

No No. Mahasiswa Nama No. HP
1. 2021125718 Aprilia Dw Lestari 081325047148 |
Demi untuk yadikan perksa dan atas perhatian dan kenasamanya

disampaikan tenma kasih

kKEPALA.
"W s gy T
b
@,.—::‘""

~—————

qmm Tk |, Vb
NIP. 197011171291031005
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