LAMPIRAN

A. Laporan Kegiatan PKL Harian

Hari/Tanggal Sclasa, 5 September 2023
Jam Pelaksanaan 09.00-09.15
r?egiatan Memperkenalkan  diri kepada seluruh
pegawai dan peserta magang lainnya.
 Tujuan Kegiatan Menciptakan hubungan silaturahmi dan
supaya bisa mengenal satu dengan yang
lainnya.
Manfaat Kegiatan Membangun kepercayaan dan

kenyamanan serta untuk memudahkan
membaur kepada seluruh pegawai dan

peserta magang di tempat kerja.

Tambahan Kompetensi dan

Menambah keterampilan dalam

Pengalaman berkomunikasi dan kepercayaan diri
Hari/Tanggal Selasa, 5 September 2023
Jam Pelaksanaan 09.15-10.30

Kegiatan

Membuat daftar bukti setor/bukti potong
PPh pasal 23 terkait penggunaan jasa
konsultan oleh pihak klien di bulan
Agustus 2023 dengan menggunakan situs
resmi DJP Online yaitu

https://diponline.pajak.go.id.

Tujuan Kegiatan

Mengecek transaksi atas penggunaan jasa
konsultan, telah dipotong oleh pihak klien
dan telah dibuatkan daftar bukti

setor/bukti potong atau belum.

Manfaat Kegiatan

Memberikan  bukti  kepada  klien
bahwasannya sudah dilakukan
penyetoran terkait pemotongan PPh
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terutang pasal 23 schubungan dengan
penggunaan  jasa  konsultan  kepada

negara.

l
Tambahan Kompetensi dan

Menambah  pengetahuan  tentang  cara

Pengalaman membuat bukti potong PPh pasal 23
berbasis elektronik.
Hari/Tanggal Selasa, 5 September 2023

Jam Pelaksanaan

10.30-15.00

Kegiatan

Mengentri jurnal terkait seluruh aktivitas
yang telah dilakukan klien pada bulan
Agustus 2023, seperti  penjualan;
pembelian; dan pengeluaran dengan

menggunakan metode perpetual.

Tujuan Kegiatan

Memperkenalkan nama akun-akun dari

salah satu klien.

Manfaat Kegiatan

Memberikan pemahaman tentang proses

mengentri jurnal yang baik dan benar.

Tambahan Kompetensi dan

Menambah ketelitian dan ketepatan

Pengalaman dalam memasukkan akun-akun tersebut
beserta nominalnya ke dalam jurnal.
Hari/Tanggal Selasa, 5 September 2023

Jam Pelaksanaan

15.00-16.00

Kegiatan

Membuat daflar bukti setor/bukti potong
PPh Pasal 23 terkait penggunaan jasa
konsultan oleh pihak klien di bulan
September 2023 dengan menggunakan

situs resmi DJP Online yaitu

https://djponline.pajak.go.id.
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—'i‘ufjuan Kegiatan Mengecek transaksi atas penggunaan jasa
konsultan, telah dipotong oleh pihak klien
dan telah  dibuatkan  daflar  bukti
setor/bukti potong atau belum.

Manfaat Kegiatan Memberikan ~ bukti  kepada  klien

bahwasannya sudah dilakukan
penyetoran (erkait pemotongan PPh
terutang pasal 23 sehubungan dengan
penggunaan jasa konsultan kepada

negara.

Tambahan Kompetensi dan

Menambah pengetahuan tentang cara

Pengalaman membuat bukti potong PPh pasal 23
berbasis elektronik.

Hari/Tanggal Rabu, 6 September 2023

Jam Pelaksanaan 09.00-11.00

Kegiatan

Melakukan fotokopi Surat Ketetapan
Pajak Kurang Bayar Pajak Penghasilan
beserta lampirannya dari bulan Januari
sampai bulan Desember 2023 (menjadi 2

rangkap).

Tujuan Kegiatan

Memberikan bukti kepada klien bahwa
dari SPT Masa yang telah dibuat dan
disetorkan kepada negara timbul SKPKB

PH yang harus segera dilunasi oleh klien.

Manfaat Kegiatan

Mengkoreksi atas jumlah pajak yang
terutang berdasarkan SPT Masa klien
yang nantinya dapat digunakan oleh klien
untuk melunasi pajak kurang bayar

kepada pemerintah,
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Tambahan Kompetensi dan

Memberikan pemahaman bahwa SKPKB

Pengalaman PH  beserta  lampirannya  sebelum
dilakukan pelunasan kepada pemerintah
harus menyertakan 2 rangkap salinannya.

Hari/Tanggal Rabu, 6 September 2023

Jam Pelaksanaan

11.00-16.00

Kegiatan

Melanjutkan mengentri jurnal terkait
seluruh aktivitas yang telah dilakukan
klien pada bulan Agustus 2023, seperti
penjualan; pembelian; dan pengeluaran

dengan menggunakan metode perpetual.

Tujuan Kegiatan

Mengetahui lebih dalam dari akun-akun

yang ada pada salah satu klien.

Manfaat Kegiatan

Menjadi lebih paham tentang proses

mengentri jurnal yang baik dan benar.

Tambahan Kompetensi dan

Menambah ketelitian dan ketepatan

Pengalaman dalam memasukkan akun-akun tersebut
beserta nominalnya ke dalam jurnal.

Hari/Tanggal Kamis, 7 September 2023

Jam Pelaksanaan 09.00-16.00

Kegiatan

Melanjutkan mengentri jumal terkait
seluruh aktivitas yang telah dilakukan
klien pada bulan Agustus 2023, seperti
penjualan; pembelian; dan pengeluaran

dengan menggunakan metode perpetual.

Tujuan Kegiatan

Mengetahui lebih dalam dari akun-akun
yang ada pada salah satu klien.

Manfaat Kegiatan

Menjadi lebih paham tentang proses

mengentri jurnal yang baik dan benar.

(8 Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Tambahan Kompetensi dan

Mcnambah  ketelitian  dan  ketepatan

Pengalaman dalam memasukkan akun-akun tersebut
beserta nominalnya ke dalam jurnal.
iari/Tanggal Jumat, 8 September 2023

Jam Pelaksanaan

09.00-16.00

Kegiatan

Melanjutkan mengentri  jurnal terkait
seluruh aktivitas yang telah dilakukan
klien pada bulan Agustus 2023, seperti
penjualan; pembelian; dan pengeluaran
serta ditambah mengentri jurnal bulan
September 2023.

Tujuan Kegiatan

Mengetahui lebih dalam dari akun-akun
yang ada pada salah satu klien.

Manfaat Kegiatan

Menjadi lebih paham tentang proses
mengentri jurnal yang baik dan benar.

Tambahan Kompetensi dan

Menambah ketelitian, ketepatan dan

Pengalaman kecepatan dalam hal memasukkan akun-
akun tersebut beserta nominalnya ke
dalam jurnal.

Hari/Tanggal Senin, 11 September 2023

Jam Pelaksanaan 13.00-16.00

Kegiatan Mengentri jurnal terkait seluruh aktivitas
yang telah dilakukan klien pada bulan
September 2023, seperti penjualan;
pembelian; dan pengeluaran dengan
menggunakan metode perpetual,

?ujuan Kegiatan Mengetahui lebih dalam dari akun-akun

yang ada pada salah satu klien,
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Manfaat Kegiatan

Menjadi Iehih paham tentang proses

mengentri jurnal yang baik dan benar.

Tambahan Kompetensi dan

Menambah  ketelitian, ”l;ctcpmd:;n”~ dan

Pengalaman kecepatan dalam hal memasukkan akun-
akun terschut beserta nominalnya ke
dalam jurnal.

Hari/Tanggal Selasa, 12 September 2023

Jam Pelaksanaan

09.00-13.00

I

Kegiatan

Melanjutkan mengentri jurnal terkait
seluruh aktivitas yang telah dilakukan
klien pada bulan September 2023, seperti
penjualan; pembelian; dan pengeluaran

dengan menggunakan metode perpetual.

Tujuan Kegiatan

Mengetahui lebih dalam dari akun-akun

yang ada pada salah satu klien.

Manfaat Kegiatan

Menjadi lebih paham tentang proses

mengentri jurnal yang baik dan benar.

Tambahan Kompetensi dan

Menambah ketelitian, ketepatan dan

Pengalaman kecepatan dalam hal memasukkan akun-
akun tersebut beserta nominalnya ke
dalam jumal.

Hari/Tanggal Selasa, 12 September 2023

Jam Pelaksanaan

13.00-16.00

Kegiatan Melakukan  pengisian  Rekapitulasi
Potensi Pajak terhadap perusahaan non
pkp.

Tujuan Kegiatan Mengklasifikasi setiap transaksi yang

dilakukan oleh klien apakah berpotensi

masuk ke dalam pajak penghasilan pasal
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21 atau pajak penghasilan pasal 23 dan
jika masuk salah satu diantara pajak
penghasilan tersebut maka dilakukan

perhitungan,

Manfaat Kegiatan

Memudahkan ~ dalam  melakukan
pembayaran pajak penghasilan nantinya
karena sudah dilakukan pengklasifikasian
terlebih dahulu.

[ Tambahan Kompetensi dan

Pengalaman

Mengingatkan kembali tentang cara
membedakan setiap transaksi berpotensi
terhadap pajak pengahasilan pasal 21 atau
pajak penghasilan pasal 23 dan tentang
cara melakukan perhitungan atas kedua

pajak penghasilan tersebut.

Hari/Tanggal

Rabu, 13 September 2023

Jam Pelaksanaan

09.00-12.00

Kegiatan

Melanjutkan ~ melakukan  pengisian
Rekapitulasi Potensi Pajak terhadap

perusahaan non pkp.

Tujuan Kegiatan

Mengklasifikasi setiap transaksi yang
dilakukan oleh klien apakah berpotensi
masuk ke dalam PPh pasal 21 atau PPh
pasal 23 dan jika masuk salah satu
diantara pajak penghasilan tersebut maka

dilakukan perhitungan.

Manfaat Kegiatan

Memudahkan dalam melakukan

pembayaran pajak penghasilan nantinya.

Tambahan Kompetensi dan

Pengalaman

Mengingatkan kembali tentang cara
membedakan setiap transaksi berpotensi
terhadap PPh pasal 21 atau PPh pasal 23

(8 Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

(<5 dan tentang cara melakukan perhitungan
atas kedua pajak penghasilan tersebut.

Hari/Tanggal Rabu, 13 September 2023

[ Jam Pelaksanaan 12.00-16.00

Kegiatan Mengentri jurnal terkait penjualan yang
dilakukan melalui media aplikasi Shopee
yang terjadi pada bulan Agustus 2023
dengan metode perpetual.

Tujuan Kegiatan Menginput data klien terkait dari semua
transaksi yang berkaitan  dengan
penjualan yang dilakukan melalui media
aplikasi Shopee yang terjadi pada bulan
Agustus 2023.

Manfaat Kegiatan Mampu membedakan jumal penjualan

biasa dengan jumal penjualan Shopee
dikarenakan di dalam penjualan Shopee
terdapat tambahan biaya yaitu biaya

admin.

Tambahan Kompetensi dan

Pengalaman

Menambah ketelitian, ketepatan dan
kecepatan dalam hal memasukkan akun-
akun tersebut beserta nominalnya ke
dalam jurnal dan mengingatkan kembali
tentang mengentri jurnal penjualan jika
terdapat elemen berupa biaya yang
melekat pada transaksi  penjualan

tersebut.

Hari/Tanggal

Kamis, 14 September 2023

Jam Pelaksanaan

09.00-10.30
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Kegiatan

Meclanjutkan mengentri jurnal terkait
penjualan yang dilakukan melalui media
aplikasi Shopee yang terjadi pada bulan
Agustus 2023 dengan metode perpetual,

[Tujuan Kegiatan

Menginput data klien terkait dari semua
transaksi ~ yang  berkaitan  dengan
penjualan yang dilakukan melalui media
aplikasi Shopee yang terjadi pada bulan
Agustus 2023,

Manfaat Kegiatan

Mampu membedakan jurnal penjualan
biasa dengan jurnal penjualan Shopee
dikarenakan di dalam penjualan Shopee
terdapat tambahan biaya yaitu biaya

admin.

Tambahan Kompetensi dan

Pengalaman

Menambah ketelitian, ketepatan dan
kecepatan dalam hal memasukkan akun-
akun tersebut beserta nominalnya ke
dalam jumal dan mengingatkan kembali
tentang mengentri jurnal penjualan jika
terdapat elemen berupa biaya yang
melekat pada transaksi penjualan

tersebut.

Hari/Tanggal

Kamis, 14 September 2023

Jam Pelaksanaan

10.30-16.00

Kegiatan

Mengentri jurnal terkait penjualan yang
dilakukan melalui media aplikasi
Tokopedia yang terjadi pada bulan
Agustus 2023 dengan metode perpetual.

Tujuan Kegiatan

Menginput data klien terkait dari semua

transaksi ~ yang  berkaitan  dengan
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o penjualan yang dilakukan melalui media
aplikasi Tokopedia yang terjadi pada
bulan Agustus 2023,

Manfaat Kegiatan Mampu membedakan jurnal penjualan

biasa dengan jurnal penjualan tokopedia
dikarenakan  di  dalam  penjualan
Tokopedia terdapat tambahan biaya
seperti Power Merchant Pro, Layanan

Bebas Ongkir dan Biaya Iklan.

Tambahan Kompetensi dan

Pengalaman

Menambah ketelitian, ketepatan dan
kecepatan dalam hal memasukkan akun-
akun tersebut beserta nominalnya ke
dalam jurnal dan mengingatkan kembali
tentang mengentri jurnal penjualan jika
terdapat elemen berupa biaya yang
melekat pada transaksi penjualan

tersebut.

Hari/Tanggal

Jumat, 15 September 2023

Jam Pelaksanaan

09.00-16.00

Kegiatan Memasukkan nominal Harga Pokok
Penjualan pada jurnal transaksi bulan
Agustus 2023 sesuai data yang didapat
dari klien.

Tujuan Kegiatan Menginput data klien terkait dari semua

transaksi yang berkaitan dengan HPP
barang tertentu kecuali HPP detergent
dan parfum laundry pada bulan Agustus
2023 sesuai data yang didapat dari klien.
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Manfaat Kegiatan

Mampu memasukkan nominal HPP
sesuai pada jurnal transaksi, semisal

perliter/perkilogram,

Tambahan Kompetensi dan

Menambah ketclitian, ketepatan dan

Pengalaman kecepatan dalam hal memasukkan
nominalnya ke dalam jurnal,

Hari/Tanggal Selasa, 19 September 2023

Jam Pelaksanaan 09.00-16.00

—k_;gi;tan Melanjutkan memasukkan nominal HPP
pada jurnal transaksi bulan Agustus dan
September 2023 sesuai data yang didapat
dari klien.

Tujuan Kegiatan Menginput data klien terkait dari semua
transaksi yang berkaitan dengan HPP
barang tertentu kecuali HPP defergent
dan parfum Jaundry pada bulan Agustus
dan September 2023 sesuai data yang
didapat dari klien.

Manfaat Kegiatan Mampu memasukkan nominal HPP

sesuai pada jurnal transaksi, semisal
perliter/perkilogram.

Tambahan Kompetensi dan

Menambah ketelitian, ketepatan dan

Pengalaman kecepatan dalam hal memasukkan
nominalnya ke dalam jurnal.
Hari/Tanggal Rabu, 20 September 2023

Jam Pelaksanaan

09.00-16.00

Kegiatan

Memasukkan nominal HPP parfum
laundry pada jurnal transaksi bulan
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Agustus dan September 2023 sesuai data

yang didapat dari klien,

Tujuan Kegiatan

Menginput data klien terkait dari semua
transaksi yang berkaitan dengan HPP
parfum laundry pada bulan Agustus dan
September 2023 sesuai data yang didapat

dari klien.

Manfaat Kegiatan

Mampu memasukkan nominal HPP
sesuai tabel per bahan pembentuk parfum
laundry pada jurnal transaksi, semisal

perliter/perkilogram,

Tambahan Kompetensi dan

Menambah ketelitian, ketepatan dan

kecepatan dalam hal memasukkan

Pengalaman
nominalnya ke dalam jurnal.

[Hari/Tanggal Kamis, 21 September 2023

Jam Pelaksanaan 09.00-13.00

Kegiatan Melanjutkan memasukkan nominal HPP
parfum laundry pada jumal transaksi
bulan September 2023 sesuai data yang
didapat dari klien.

Tujuan Kegiatan Menginput data klien terkait dan semua
transaksi yang berkaitan dengan HPP
parfum laundry pada bulan September
2023 sesuai data yang didapat dari klien.

Manfaat Kegiatan Mampu memasukkan nominal HPP

sesuai tabel per bahan pembentuk parfum
laundry pada jumal transaksi, semisal

perliter/perkilogram,
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Tambahan Kompetensi dan

Menambah  kelclitian, ketepatan dan

Pengalaman kecepatan  dalam  hal  memasukkan
nominalnya ke dalam jurnal,
SR——
Hari/Tanggal Kamis, 21 September 2023

Jam Pelaksanaan

13.00-16.00

Kegiatan

Memasukkan nominal HPP detergent
pada jurnal transaksi bulan Agustus dan
September 2023 sesuai data yang didapat

dari klien.

Tujuan Kegiatan

Menginput data klien terkait dari semua
transaksi yang berkaitan dengan HPP
detergent pada bulan September 2023
sesuai data yang didapat dari klien.

 Manfaat Kegiatan

Mampu memasukkan nominal HPP
sesuai tabel per bahan pembentuk
detergent pada jurnal transaksi, semisal

permililiter/perliter.

Tambahan Kompetensi dan

Menambah ketelitian, ketepatan dan

Pengalaman kecepatan dalam hal memasukkan
nominalnya ke dalam jumal dan
menghitung harga per bahan pembentuk
detergent.

Hari/Tanggal Jumat, 22 September 2023

Jam Pelaksanaan 09.00-16.00

Kegiatan Melanjutkan memasukkan nominal HPP

detergent pada jurnal transaksi bulan
September 2023 sesuai data yang didapat

dari klien.
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Tujuan Kegiatan

Menginput data klien terkait dari semua
transaksi yang berkaitan dengan HPP
detergent pada bulan September 2023

sesuai data yang didapat dari klien.

Manfaat Kegiatan

Mampu memasukkan nominal HPP
sesuai tabel per bahan pembentuk
detergent pada jurnal transaksi, semisal

permililiter/perliter.

Tambahan Kompetensi dan

Menambah ketelitian, ketepatan dan

Pengalaman kecepatan dalam hal memasukkan
nominalnya ke dalam jurnal dan
menghitung harga per bahan pembentuk
detergent.

Hari/Tanggal Selasa, 26 September 2023

Jam Pelaksanaan 09.00-16.00

Kegiatan

Membuat jurnal terkait semua transaksi
yang dilakukan klien pada bulan
September 2023 pada Perusahaan Jasa
Ekpedisi Transportasi.

Tujuan Kegiatan

Memasukkan semua data transaksi pada
bulan September 2023 ke dalam jumnal.

Manfaat Kegiatan

Menjadi lebih tahu proses pembuatan
jurnal yang terjadi pada salah satu klien

yang merupakan perusahaan jasa,

Tambahan Kompetensi dan

Pengalaman

Menambah ketelitian, ketepatan dan
kecepatan dalam hal memasukkan data
transaksi dikarenakan jurnal transaksi
yang dibuat berbeda dari klien yang

sebelumnya.
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Hari/Tanggal

Rabu, 27 September 2023

Jam Pelaksanaan

09.00-16.00

Kegiatan

Membuat jurnal terkait semua transaksi
yang dilakukan klien pada bulan
September 2023 pada Perusahaan Jasa

Dealer.

 Tujuan Kegiatan

Memasukkan semua data transaksi pada

bulan September 2023 ke dalam jurnal.

 Manfaat Kegiatan

Menjadi lebih tahu proses pembuatan
jurnal yang terjadi pada salah satu klien

yang merupakan perusahaan jasa.

Tambahan Kompetensi dan

Pengalaman

Menambah ketelitian, ketepatan dan
kecepatan dalam hal memasukkan data
transaksi, menentukan termasuk transaksi
terkait dengan bank atau kas secara
langsung dan mengingatkan kembali
tentang pembuatan jurnal terkait dengan
jumal pelunasan piutang dan jurnal

penyusutan.

Hari/Tanggal

Jumat, 29 September 2023

Jam Pelaksanaan

09.00-16.00

Kegiatan

Melanjutkan membuat jurnal terkait
semua transaksi yang dilakukan klien
pada bulan September 2023 pada

Perusahaan Jasa Dealer.

Tujuan Kegiatan

Memasukkan semua data transaksi pada

bulan September 2023 ke dalam jumal.

Manfaat Kegiatan

Menjadi lebih tahu proses pembuatan
jurnal yang terjadi pada salah satu klien

yang merupakan perusahaan jasa.
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[ Tambahan Kompetensi dan

Pengalaman

Mcnambah  ketelitian, ketepatan dan
kecepatan dalam hal memasukkan data
transaksi  dan  menentukan  termasuk
transaksi terkait dengan bank atau kas
sccara langsung dan mempelajari nama

akun yang baru lagi.

[ Hari/Tanggal

Sclasa, 04 Oktober 2023

Jam Pelaksanaan

09.00-16.00

Kegiatan

Memasukkan dan mengecek nomor akun
HPP detergent pada jurnal transaksi bulan
Agustus dan September 2023 sudahkah
sesuai dengan data transaksi yang didapat

dari klien.

Tujuan Kegiatan

Memasukkan nomor akun HPP detergent
sekaligus mengecek adakah nomor akun
yang belum tercantumkan pada jurnal
transaksi bulan Agustus dan September
2023.

Manfaat Kegiatan

Memastikan bahwa tidak ada kesalahan
dalam memasukkan nomor akun HPP
detergent dan melengkapi nomor akun

detergent yang belum terisi.

Tambahan Kompetensi dan

Menambah ketelitian dan ketepatan

Pengalaman dalam memasukkan nomor akun terkait
transaksi yang berkaitan dengan HPP
detergent,

Hari/Tanggal Rabu, 05 Oktober 2023

Jam Pelaksanaan 09.00-16.00
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P
PR

[ Kegiatan

Melanjutkan memasukkan dan mengecek
nomor akun 1IPP detergent pada jurnal
transaksi bulan Agustus dan September
2023 sudahkah sesuai dengan data

transaksi yang didapat dari klien.

muan Kegiatan

Memasukkan nomor akun HPP detergent
sckaligus mengecek adakah nomor akun
yang belum tercantumkan pada jurnal
transaksi bulan Agustus dan September

2023.

Manfaat Kegiatan

Memastikan bahwa tidak ada kesalahan
dalam memasukkan nomor akun HPP
detergent dan melengkapi nomor akun

detergent yang belum terisi.

Tambahan Kompetensi dan

Menambah ketelitian dan ketepatan

Pengalaman dalam memasukkan nomor akun terkait
transaksi yang berkaitan dengan HPP
detergent.

Hari/Tanggal Kamis, 06 Oktober 2023

Jam Pelaksanaan 09.00-16.00

Kegiatan Melanjutkan membuat jurnal transaksi
pada bulan September 2023 yang terjadi
pada salah satu klien menggunakan
metode perpetual,

?ujuan Kegiatan Mengejar target untuk membuatkan

junal sampai akhir bulan September
2023 dikarenakan sekarang sudah

memasuki awal bulan Oktober 2023.
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[ Manfaat Kegiatan

Menyclesaikan jumal transaksi  bulan
September 2023 berdasarkan  data

transaksi klien.

[ Tambahan Kompetensi dan

Menambah ketelitian, ketepatan dan

Pengalaman kecepatan dalam hal membuat jurnal
transaksi klicn serta dapat membuat
jurnal terhadap transaksi yang bulan
sebelumnya belum ada.

Hari/Tanggal Jumat, 07 Oktober 2023

Jam Pelaksanaan 09.00-16.00

Kegiatan

Melanjutkan mengentri jurnal terkait
penjualan yang dilakukan melalui media
aplikasi Shopee yang terjadi pada bulan
September 2023  dengan  metode
perpetual.

Tujuan Kegiatan

Menginput data klien terkait dari semua
transaksi yang berkaitan dengan
penjualan yang dilakukan melalui media
aplikasi Shopee yang terjadi pada bulan
September 2023.

Manfaat Kegiatan

Mampu membedakan jurnal penjualan
biasa dengan jumal penjualan Shopee
dikarenakan di dalam penjualan Shopee
terdapat tambahan biaya yaitu biaya

admin.

Tambahan Kompetensi dan

Pengalaman

Menambah ketelitian, ketepatan dan
kecepatan dalam hal memasukkan akun-
akun tersebut beserta nominalnya ke
dalam jurnal dan mengingatkan kembali

tentang mengentri jurnal penjualan jika
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terdapat elemen  berupa  biaya yang |

melekat — pada  transaksi  penjualan

lersebut.
[ Hari/Tanggal Selasa, 11 Oktober 2023 o]
| Jam Pelaksanaan 09.00-10.00
 Kegiatan Membantu membuat kartu persediaan
bulan  September 2023  dengan
menggunakan metode FIFO pada
perusahaan jasa dealer.
Tujuan Kegiatan Menginput data klien terkait pembelian
dan penjualan yang terjadi pada bulan
September 2023.
Manfaat Kegiatan Memperbarui stok persediaan yang ada di

gudang setelah tejadi  transaksi
pembelian dan penjualan yang dilakukan
pada bulan September 2023.

Tambahan Kompetensi dan

Mengingatkan kembali tentang cara

Pengalaman menghitung persediaan dengan
menggunakan bantuan kartu persediaan
yang menggunakan metode FIFO.

Hari/Tanggal Selasa, 11 Oktober 2023

Jam Pelaksanaan

10.00-16.00

Kegiatan

Mengentri jurnal terkait penjualan yang
dilakukan melalui media aplikasi
Tokopedia yang terjadi pada bulan
September 2023  dengan  metode
perpetual.

Tujuan Kegiatan

s

Menginput data klien terkait dari semua

transaksi yang berkaitan  dengan
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Ph"lanl‘nat Kegiatan

penjualan yang dilakukan melalui media |

aplikasi Tokopedia yang ferjads pocta |
bulan September 20723,

]
|

Mampu membedakan jurnal penjualan

hiasa dengan jurnal penjualan Tokopedia |
dikarenakan  di  dalam  penjualan |
Tokopedia terdapat  tambahan hh‘ﬂé
seperti Power Merchant Pro, l,annan"

Bebas Ongkir dan Biaya Iklan,

Tambahan Kompetensi dan

Pengalaman

Menambah  ketelitian, ketepatan d.m?
kecepatan dalam hal memasukkan akun- '
akun tersebut beserta nominalnya ke%
dalam jurnal dan mengingatkan kembali :
tentang mengentri jurnal penjualan jika;
terdapat elemen berupa biaya yangi
melekat pada transaksi  penjualan

tersebut, .
]

Hari/Tanggal

Rabu, 12 Oktober 2023

Jam Pelaksanaan

09.00-16.00

Kegiatan

Menyusun rekapitulasi penjualan Klien

pada bulan Januari 2018,

Tujuan Kegiatan

Menginput data klien terkait seluruh
penjualan pada bulan Januani 2018

berdasarkan invoice dan faktur penjualan.

Manfaat Kegiatan

Mampu membuat rekapitulasi penjualan
bulan Januari 2018 yang nantinya
digunakan  sebagai  syarat  untuk
pengurangan sanksi administrasi sesuai
pasal 36 ayat (1) hurut'a UU KUP Kanwil

DIP Jawa Timur I,
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Tambahan Kompetensi dan

Mcenambah  ketelitian  dan  kecepatan

Pengalaman dalam mengecek data dan
memasukkannya ke dalam rekapitulasi
penjualan bulan Januari 2018,

Hari/Tanggal Kamis, 13 Oktober 2023

Jam Pelaksanaan

09.00-16.00

Kegiatan

Mengecck  penerimaan  pembayaran
penjualan atas invoice bulan januari 2018
dengan rekening koran pada rekapitulasi

penjualan.

Tujuan Kegiatan

Melacak penerimaan penjualan klien
yang ada di invoice bulan Januari 2018
dengan rekening koran bulan Januari

2018 (menggunakan kas atau bank).

Manfaat Kegiatan

Memastikan ~ bahwa  penerimaan
penjualan atas invoice bulan Januari 2018
yang tertera pada rekapitulasi penjualan

benar-benar adanya.

Tambahan Kompetensi dan

Menambah pemahaman tentang cara

Pengalaman melacak pembayaran atas penjualan non
faktur pada bulan Januari 2018.

Hari/Tanggal Jumat, 14 Oktober 2023

Jam Pelaksanaan 09.00-16.00

Kegiatan Menyusun rekapitulasi penjualan klien
pada bulan Maret 2018,

Tujuan Kegiatan Menginput data Klien terkait seluruh

penjualan pada bulan Januari 2018

berdasarkan invoice dan faktur penjualan.
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 Manfaat Kegiatan

Mampu membuat rekapitulasi penjualan
bulan Januari 2018 yang nantinya
digunakan  scbagai  syarat  untuk
pengurangan sanksi administrasi sesuai
pasal 36 ayat (1) hurufa UU KUP Kanwil

DJP Jawa Timur I.

Tambahan Kompetensi dan

Menambah ketelitian dan  kecepatan

Pengalaman dalam  mengecek  data  dan
memasukkannya ke dalam rekapitulasi
penjualan bulan Januari 2018,

Hari/Tanggal Selasa, 18 Oktober 2023

Jam Pelaksanaan 09.00-16.00

Kegiatan Menyusun rekapitulasi penjualan klien
pada bulan April 2018.

Tujuan Kegiatan

Menginput data klien terkait seluruh
penjualan pada bulan Januari 2018
berdasarkan invoice dan faktur penjualan.

Manfaat Kegiatan

Mampu membuat rekapitulasi penjualan
bulan Januari 2018 yang nantinya
digunakan  sebagai  syarat untuk
pengurangan sanksi administrasi sesuai
pasal 36 ayat (1) hurufa UU KUP Kanwil
DJP Jawa Timur I,

Tambahan Kompetensi dan

Menambah ketelitian dan kecepatan

S

Pengalaman dalam  mengecek  data  dan
memasukkannya ke dalam rekapitulasi
penjualan bulan Januari 2018,

Hari/Tanggal Rabu, 19 Oktober 2023

Jam Pelaksanaan 09.00-16.00
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m—

Kegiatan

Mengecek rekapitulasi penjualan Januari-
Juni 2018, adakah transaksi yang sama

antara invoice dan faktur,

Tujuan Kegiatan

Meminimumkan transal“c‘;iwp"c_hj-u‘zﬂéhj
supaya tidak terjadi penerimaan ganda
pada rekapitulasi penjualan  bulan

Januari-Juni 2018.

Manfaat Kegiatan

Membedakan invoice yang ada fakturnya

dengan invoice yang tidak ada fakturnya.

 Tambahan Kompetensi dan

Menambah ketelitian dan kecepatan

Pengalaman dalam memilah invoice yang berfaktur
dengan invoice yang tidak berfaktur atas
penjualan bulan Januari-Juni 2018.

Hari/Tanggal Kamis, 20 Oktober 2023

Jam Pelaksanaan 09.00-16.00

Kegiatan

Memindai invoice penjualan pada bulan
Januari-April 2018, lalu diubah menjadi
bentuk PDF.

Tujuan Kegiatan

Memenuhi  permintaan klien untuk
mengubah invoice penjualan dari bentuk
hardfile menjadi bentuk sofifile PDF.

Manfaat Kegiatan

Memudahkan klien untuk memenuhi
syarat pada  pengurangan  sanksi
administrasi sesuai pasal 36 ayat (1) huruf
a UU KUP Kanwil DJP Jawa Timur I,
jikalau petugas pajak meminta bukti

invoice penjualan dalam bentuk sofifile.

Tambahan Kompetensi dan

Pengalaman

Menambah ketelitian dan kecepatan
dalam memindai invoice penjulan bulan

Januari-April dalam bentuk PDF dan juga
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mengkompres  file  tersebut  agar

ukurannya tidak terlalu besar.

Hari/Tanggal

Jumat, 21 Oktober 2023

[ Jam Pelaksanaan

09.00-16.00

Kegiatan

Melanjutkan memindai invoice penjualan
bulan April 2018 diteruskan memindai
penjualan bulan Mei dan September
2018, lalu diubah menjadi bentuk PDF.

Tujuan Kegiatan

Memenuhi permintaan  klien untuk
mengubah invoice penjualan dari bentuk
hardfile menjadi bentuk sofifile PDF.

Manfaat Kegiatan

Memudahkan klien untuk memenuhi
syarat pada pengurangan  sanksi
administrasi sesuai pasal 36 ayat (1) huruf
a UU KUP Kanwil DJP Jawa Timur I,
jikalau petugas pajak meminta bukti
invoice penjualan dalam bentuk sofffile.

Tambahan Kompetensi dan

Menambah ketelitian dan kecepatan

Pengalaman dalam melanjutkan memindai invoice
penjulan bulan April hingga bulan
September 2018 dalam bentuk PDF dan
juga mengkompres file tersebut agar
ukurannya tidak terlalu besar.

Hari/Tanggal Selasa, 25 Oktober 2023

Jam Pelaksanaan 09.00-16.00

Kegiatan

Memindai faktur pembelian dari bulan
Januari hingga bulan Desember 2018, lalu
diubah menjadi bentuk PDF.
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Tujuan Kegiatan

Memenuhi  permintaan  klien  untuk
mengubah faktur pembelian dari bentuk
hardfile menjadi bentuk sofifile PDF.

Manfaat Kegiatan

Memudahkan klien untuk memenuhi
syarat pada  pengurangan  sanksi
administrasi sesuai pasal 36 ayat (1) huruf
a UU KUP Kanwil DJP Jawa Timur I,
jikalau petugas pajak meminta bukti
faktur pembelian dalam bentuk sofifile.

[ Tambahan Kompetensi dan

Pengalaman

Menambah ketelitian dan kecepatan
dalam memindai dan mengurutkan faktur
pembelian bulan Januari sampai bulan
Desember sesuai tanggal fakturnya, lalu
diubah ke dalam bentuk PDF dan
mengkompres file-nya agak tidak terlalu
besar.

Hari/Tanggal

Rabu, 26 Oktober 2023

Jam Pelaksanaan

09.00-16.00

Kegiatan

Mengentri jurnal terkait seluruh aktivitas
yang telah dilakukan klien pada bulan
Oktober 2023, seperti penjualan;
pembelian; dan pengeluaran dengan

menggunakan metode perpetual.

Tujuan Kegiatan

Melanjutkan pembuatan jumal atas
transaksi yang telah dilakukan klien pada
bulan Oktober 2023.

Manfaat Kegiatan

Memenuhi  permintaan  klien atas
pembuatan jumal yang seluruh transaksi
bulan Oktober telah dikirimkan melalui

Email kantor.
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Tambahan Kompetensi dan

Mcnambah  kecepatan  dalam  hal

Pengalaman memasukkan akun-akun terscbut beserta
nominalnya ke dalam jurnal transaksi.

Hari/Tanggal Kamis, 27 Oktober 2023

Jam Pelaksanaan 09.00-16.00

Kegiatan Melanjutkan mengentri jurnal terkait
seluruh aktivitas yang telah dilakukan
klien pada bulan Oktober 2023, seperti
penjualan; pembelian; dan pengeluaran
dengan menggunakan metode perpetual.

Tujuan Kegiatan Melanjutkan pembuatan jurnal atas
transaksi yang telah dilakukan klien pada
bulan Oktober 2023.

Manfaat Kegiatan Memenuhi  permintaan  klien  atas

pembuatan jurnal yang seluruh transaksi
bulan Oktober telah dikirimkan melalui

Email kantor.

Tambahan Kompetensi dan

Menambah  kecepatan dalam  hal

Pengalaman memasukkan akun-akun tersebut beserta
nominalnya ke dalam jurnal transaksi.
Hari/Tanggal Selasa, 31 Oktober 2023

Jam Pelaksanaan

09.00-16.00

Kegiatan

Memasukkan dan mengecek transaksi
terkait transaksi melalui bank pada jurnal
bulan Agustus 2023,

Tujuan Kegiatan

Melengkapi penjurnalan klien bulan
Agustus 2023 terkait transaksi yang
berhubungan dengan bank.
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[ Manfaat Kegiatan

Memastikan bahwa transaksi yang terkait
dengan bank telah dibuatkan jurnal dan
meminimalisir terjadinya  penjurnalan

ganda,

[ Tambahan Kompetensi dan

Menambah kecepatan dan  ketelitian

Pengalaman dalam mengecek dan membuat jurnal
bulan Agustus 2023 yang terkait dengan
transaksi pada bank.

Hari/Tanggal Rabu, 01 November 2023

Jam Pelaksanaan

09.00-16.00

Kegiatan

Melanjutkan mengentri jurnal terkait
seluruh aktivitas yang telah dilakukan
klien pada bulan Oktober 2023, seperti
penjualan; pembelian; dan pengeluaran

dengan menggunakan metode perpetual.

Tujuan Kegiatan

Melanjutkan pembuatan jumnal atas
transaksi yang telah dilakukan klien pada
bulan Oktober 2023.

Manfaat Kegiatan

Memenuhi  permintaan  klien atas
pembuatan jurnal yang seluruh transaksi
bulan Oktober telah dikirimkan melalui
Email kantor.

Tambahan Kompetensi dan

Pengalaman

Menambah  kecepatan dalam  hal
memasukkan akun-akun tersebut beserta

nominalnya ke dalam jurnal transaksi.

Hari/Tanggal

Kamis, 02 November 2023

Jam Pelaksanaan

09.00-16.00

Kegiatan

Memasukkan dan mengecek transaksi

bulan Agustus 2023 terkait pembelian,
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penjualan, dan pengeluaran yang ada di

grup Whatsapp.

Tujuan Kegiatan Melengkapi jurnal bulan Agustus 2023
yang belum masuk ke tabel kegitan
transaksi harian klien sebelumnya.

Manfaat Kegiatan Memenuhi  permintaan  klien  atas

pembuatan  jurnal terkait transaksi
tambahan pada bulan Agustus 2023 yang
telah dikirimkan melalui grup Whatsapp.

Tambahan Kompetensi dan

Pengalaman

Menambah ketelitian tentang pengecekan
dan pembuatan transaksi yang dikirimkan
klien melalui grup Whatsapp, sudahkah
dibuatkan jurnal atau belum, hal ini guna
meminimalisir terjadinya penjurnalan

ganda.

Hari/Tanggal

Jumat, 03 November 2023

Jam Pelaksanaan

09.00-16.00

Kegiatan

Memasukkan dan mengecek transaksi
tambahan bulan September 2023 terkait
pembelian, penjualan, dan pengeluaran

yang ada di grup Whatsapp.

Tujuan Kegiatan

Melengkapi jurnal bulan September 2023
yang belum masuk ke tabel kegitan

transaksi harian klien sebelumnya.

Manfaat Kegiatan

Memenuhi  permintaan  klien  atas
pembuatan jurnal terkait transaksi
tambahan pada bulan September 2023
yang telah dikirimkan melalui grup
Whatsapp.
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[ Tambahan Kompetensi dan

Pengalaman

Mcnambah ketelitian tentang pengecekan
dan pembuatan transaksi yang dikirimkan
klien melalui grup Whatsapp, sudahkah
dibuatkan jurnal atau belum, hal ini guna
meminimalisit terjadinya  penjurnalan

ganda,

Hari/Tanggal

Selasa, 07 November 2023

Jam Pelaksanaan

09.00-16.00

Kegiatan

Melanjutkan mengentri jurnal terkait
seluruh aktivitas yang telah dilakukan
klien pada bulan Oktober 2023, seperti
penjualan; pembelian; dan pengeluaran

dengan menggunakan metode perpetual.

Tujuan Kegiatan

Melanjutkan pembuatan jurnal atas
transaksi yang telah dilakukan klien pada
bulan Oktober 2023.

Manfaat Kegiatan

Memenuhi permintaan klien atas
pembuatan jurnal yang seluruh transaksi
bulan Oktober telah dikirimkan melalui

Email kantor.

Tambahan Kompetensi dan

Menambah  kecepatan dalam hal

Pengalaman memasukkan akun-akun tersebut beserta
nominalnya ke dalam jurnal transaksi.
Hari/Tanggal Rabu, 08 November 2023

Jam Pelaksanaan

09.00-16.00

Kegiatan

Mengentri jurnal terkait penjualan yang
dilakukan melalui media aplikasi
Tokopedia yang terjadi pada bulan
Oktober 2023 dengan metode perpetual.
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-ﬁljuan Kegiatan

Menginput data klien terkait dari semua
transaksi ~ yang  berkaitan  dengan
penjualan yang dilakukan melalui media
aplikasi Tokopedia yang terjadi pada
bulan Oktober 2023,

 Manfaat Kegiatan

Mampu membedakan jurnal penjualan
biasa dengan jurnal penjualan Tokopedia
dikarenakan  di  dalam  penjualan
Tokopedia terdapat tambahan biaya
seperti Power Merchant Pro, Layanan

Bebas Ongkir dan Biaya Iklan.

Tambahan Kompetensi dan

Pengalaman

Menambah  ketelitian, ketepatan dan
kecepatan dalam hal memasukkan akun-
akun tersebut beserta nominalnya ke
dalam jurnal dan mengingatkan kembali
tentang mengentri jurnal penjualan jika
terdapat elemen berupa biaya yang
melekat pada transaksi penjualan

tersebut.

Hari/Tanggal

Kamis, 09 November 2023

Jam Pclaksanaan

09.00-16.00

Kegiatan

Melanjutkan mengentri jumnal terkait
penjualan yang dilakukan melalui media
aplikasi Tokopedia yang terjadi pada
bulan Oktober 2023 dengan metode
perpetual,

Tujuan Kegiatan

Menginput data klien terkait dari semua
transaksi  yang  berkaitan  dengan

penjualan yang dilakukan melalui media

(8 Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

aplikasi Tokopedia yang terjadi pada
bulan Oktober 2023,

 Manfaat Kegiatan

Mampu membedakan jurnal penjualan
biasa dengan jurnal penjualan Tokopedia
dikarenakan  di  dalam  penjualan
Tokopedia terdapat tambahan biaya
scperti Power Merchant Pro, Layanan

Bebas Ongkir dan Biaya Iklan.

e
Tambahan Kompetensi dan

Pengalaman

Menambah ketelitian, ketepatan dan
kecepatan dalam hal memasukkan akun-
akun tersebut beserta nominalnya ke
dalam jurnal dan mengingatkan kembali
tentang mengentri jurnal penjualan jika
terdapat elemen berupa biaya yang
melekat pada transaksi penjualan

tersebut.

Hari/Tanggal

Jumat, 10 November 2023

Jam Pelaksanaan

09.00-16.00

Kegiatan

Mengentri jurnal terkait penjualan yang
dilakukan melalui media aplikasi Shopee
yang terjadi pada bulan Oktober 2023
dengan metode perpetual.

Tujuan Kegiatan

Menginput data klien terkait dari semua
transaksi yang berkaitan  dengan
penjualan yang dilakukan melalui media
aplikasi Shopee yang terjadi pada bulan
Oktober 2023,

Manfaat Kegiatan

Mampu membedakan jumal penjualan
biasa dengan jurnal penjualan Shopee

dikarenakan di dalam penjualan Shopee
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terdapat tambahan biaya yaitu biaya

admin,

| Tambahan Kompetensi dan

Pengalaman

Menambah  ketelitian, ketepatan  dan
kecepatan dalam hal memasukkan akun-
akun terschut beserta nominalnya ke
dalam jumal dan mengingatkan kembali
tentang mengentri jurnal penjualan jika
terdapat clemen berupa biaya yang
melckat  pada transaksi  penjualan

terschut.

Hari/Tanggal

Selasa, 14 November 2023

Jam Pelaksanaan

09.00-16.00

Kegiatan

Melanjutkan mengentri jurnal terkait
penjualan yang dilakukan melalui media
aplikasi Shopee yang terjadi pada bulan
Oktober 2023 dengan metode perpetual.

Tujuan Kegiatan

Menginput data klien terkait dari semua
transaksi yang berkaitan  dengan
penjualan yang dilakukan melalui media
aplikasi Shopee yang terjadi pada bulan
Oktober 2023.

Manfaat Kegiatan

Mampu membedakan jurnal penjualan
biasa dengan jurnal penjualan Shopee
dikarenakan di dalam penjualan Shopee
terdapat tambahan biaya yaitu biaya

admin.

Tz;mbahan Kompetensi dan

Pengalaman

Menambah ketelitian, ketepatan dan
kecepatan dalam hal memasukkan akun-
akun tersebut beserta nominalnya ke

dalam jurnal dan mengingatkan kembali
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tentang mengentri jurnal penjualan jika
terdapat clemen  berupa biaya yang
melckat  pada  transaksi  penjualan

tersebut.

Hari/Tanggal

Rabu, 15 November 2023

Jam Pelaksanaan

09.00-16.00

Kegiatan

Mengecek kembali jurnal penjualan
Shopee, Tokopedia dan transaksi pada
bank bulan Oktober 2023 dikarenakan
adanya  perbedaan  jumlah  pada

rekapitulasinya.

Tujuan Kegiatan

Menginput jurnal penjualan Shopee,
Tokopedia dan transaksi pada bank sesuai
kegiatan yang sesungguhnya sehingga

tidak terdapat penjumalan ganda.

Manfaat Kegiatan

Mampu menyamakan total nominal yang
ada pada klien atas penjualan Shopee,
Tokopedia dan transaksi pada bank bulan
Oktober.

Tambahan Kompetensi dan

Menambah pembelajaran bahwa tidak

Pengalaman boleh membuat jurnal terlalu cepat yang
bisa membuat jurnal menjadi salah input.
Hari/Tanggal Kamis, 16 November 2023

Jam Pelaksanaan

09.00-16.00

Kegiatan

Melanjutkan mengecek kembali jurnal
penjualan  Shopee, Tokopedia dan
transaksi pada bank bulan Oktober 2023
dikarenakan adanya perbedaan jumlah

pada rekapitulasinya.
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Tujuan Kegiatan

Menginput jurnal penjualan Shopee,
Tokopedia dan transaksi pada bank sesuai
kegiatan yang sesungguhnya schingga

tidak terdapat penjurnalan ganda.

mm‘aat Kegiatan

Mampu menyamakan total nominal yang
ada pada klien atas penjualan Shopee,
Tokopedia dan transaksi pada bank bulan
Oktober.

 Tambahan Kompetensi dan

Menambah pembelajaran bahwa tidak

Pengalaman boleh membuat jurnal terlalu cepat yang
bisa membuat jurnal menjadi salah input.
Hari/Tanggal Jumat, 17 November 2023

Jam Pelaksanaan

09.00-16.00

Kegiatan

Mengecek kembali jumal penjualan
Shopee, Tokopedia dan transaksi pada
bank bulan Juli 2023 dikarenakan adanya

perbedaan jumlah pada rekapitulasinya.

Tujuan Kegiatan

Menginput jumal penjualan Shopee,
Tokopedia dan transaksi pada bank sesuai
kegiatan yang sesungguhnya schingga
tidak terdapat penjurnalan ganda.

Manfaat Kegiatan

Mampu menyamakan total nominal yang
ada pada klien atas penjualan Shopee,
Tokopedia dan transaksi pada bank bulan
Juli.

Tambahan Kompetensi dan

Pengalaman

Menambah pembelajaran bahwa tidak
boleh membuat jurnal terlalu cepat yang

bisa membuat jurnal menjadi salah input.

Hari/Tanggal

Selasa, 21 November 2023
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Jam Pelaksanaan

09.00-16.00

Kegiatan

Melanjutkan mengecek kembali jurnal
penjualan  Shopee, Tokopedia  dan
transaksi pada bank bulan Juli 2023
dikarenakan adanya perbedaan jumlah

pada rekapitulasinya.

Tujuan Kegiatan

Menginput jurnal penjualan Shopee,
Tokopedia dan transaksi pada bank sesuai
kegiatan yang sesungguhnya sehingga

tidak terdapat penjurnalan ganda.

Manfaat Kegiatan

Mampu menyamakan total nominal yang
ada pada klien atas penjualan Shopee,
Tokopedia dan transaksi pada bank bulan
Juli.

Tambahan Kompetensi dan

Menambah pembelajaran bahwa tidak

Pengalaman boleh membuat jumal terlalu cepat yang
bisa membuat jurnal menjadi salah input.

Hari/Tanggal Rabu, 22 November 2023

Jam Pelaksanaan 09.00-10.30

Kegiatan Membuat daftar bukti setor/bukti potong
PPh Pasal 23 terkait penggunaan jasa
konsultan oleh pihak klien di bulan
September 2023 dengan menggunakan
situs  resmi  DJP  Online yaitu
https://djponline.pajak.go.id.

Tujuan Kegiatan Mengecek transaksi atas penggunaan jasa

konsultan, telah dipotong oleh pihak klien
dan telah dibuatkan daftar bukti

setor/bukti potong atau belum.
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Manfaat Kegiatan

Memberikan — bukti - kepada  klien
bahwasannya sudah dilakukan
penyetoran  fterkait  pemotongan  PPh
terutang pasal 23 schubungan dengan
penggunaan jasa konsultan kepada

negara.

Tambahan Kompetensi dan

Menambah pengetahuan tentang cara

Pengalaman membuat bukti potong PPh pasal 23
berbasis elektronik.

Hari/Tanggal Rabu, 22 November 2023

Jam Pelaksanaan 10.30-16.00

Kegiatan

Mengentri jurnal terkait penjualan yang
dilakukan melalui media aplikasi Shopee
dan Tokopedia yang terjadi pada bulan
November 2023 dengan metode
perpetual.

Tujuan Kegiatan

Menginput data klien terkait dari semua
transaksi yang berkaitan dengan
penjualan yang dilakukan melalui media
aplikasi Shopee dan Tokopedia pada grup
orderan yang terjadi pada bulan
November 2023.

Manfaat Kegiatan

Mampu membedakan jumnal penjualan
biasa dengan jurnal penjualan Shopee dan
Tokopedia  dikarenakan di  dalam
penjualan Shopee terdapat tambahan
biaya yaitu biaya admin sedangkan
penjualan Tokopedia terdapat tambahan
yaitu Power Merchant Pro, Layanan

Bebas Ongkir dan Biaya Iklan.
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(Tambahan Kompetensi dan

Pengalaman

Mcnambah ketelitian, ketcpatan dan
kecepatan dalam hal memasukkan akun-
akun tersebut beserta nominalnya ke
dalam jurnal dan mengingatkan kembali
tentang mengentri jurnal penjualan jika
terdapat elemen berupa biaya yang
melekat pada transaksi penjualan

tersebut.

Hari/Tanggal

Kamis, 23 November 2023

Jam Pelaksanaan

09.00-10.00

Kegiatan

Melakukan  print  terhadap  Surat
Pemberitahuan Untuk Hadir (SPUH)
sebanyak satu set pada bulan Januari-

Desember 2018

Tujuan Kegiatan

Memberitahukan kepada klien yang
bersangkutan untuk hadir memberikan
keterangan yang diperlukan kepada
petugas pajak setelah diterbitkannya surat

ini dalam jangka waktu 10 hari.

Manfaat Kegiatan

Mencocokkan kembali daftar hasil
penelitian keberatan terhadap data-data
yang diberikan oleh pihak klien.

Tambahan Kompetensi dan

Pengalaman

Memberikan pemahaman bahwa setiap
wajib pajak yang diberikan SPUH untuk
membahas hasil penelitian keberatan
kepada petugas pajak apabila tidak hadir
maka surat keberatan tetap akan diproses
berdasarkan data yang ada dalam proses

penyelesaian keberatan.
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Hari/Tanggal

Kamis, 23 November 2023

Jam Pelaksanaan

10.30-16.00

Kegiatan

Melanjutkan mengentri jurnal terkait
penjualan yang dilakukan melalui media
aplikasi Shopee dan Tokopedia yang
terjadi pada bulan November 2023

dengan metode perpetual.

Tujuan Kegiatan

Menginput data klien terkait dari semua
transaksi ~ yang berkaitan  dengan
penjualan yang dilakukan melalui media
aplikasi Shopee dan Tokopedia pada grup
orderan yang terjadi pada bulan
November 2023.

Manfaat Kegiatan

Mampu membedakan jumal penjualan
biasa dengan jumnal penjualan Shopee dan
Tokopedia  dikarenakan di  dalam
penjualan Shopee terdapat tambahan
biaya yaitu biaya admin sedangkan
penjualan Tokopedia terdapat tambahan
biaya yaitu Power Merchant Pro,

Layanan Bebas Ongkir dan Biaya lklan.

Tambahan Kompetensi dan

Pengalaman

Menambah ketelitian, ketepatan dan
kecepatan dalam hal memasukkan akun-
akun tersebut beserta nominalnya ke
dalam jurnal dan mengingatkan kembali
tentang mengentri jurnal penjualan jika
terdapat elemen berupa biaya yang
melekat pada transaksi penjualan

tersebut.

Hari/Tanggal

Jumat, 24 November 2023
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[ Jam Pelaksanaan

09.00-16.00

| Kegiatan

Mengentri jurnal yang terdapat pada grup
orderan (erkait aktivitas yang telah
dilakukan klien pada bulan November
2023, seperti penjualan; pembelian; dan
pengeluaran  dengan  menggunakan

metode perpetual.

_T—uiuan Kegiatan

Menyelesaikan pembuatan jurnal atas
transaksi yang telah dilakukan klien pada

bulan November 2023.

Manfaat Kegiatan

Memenuhi  permintaan  klien  atas
pembuatan jumal atas transaksi bulan
November yang telah dikirimkan klien

melalui Whatsapp kantor.

Tambahan Kompetensi dan

Menambah ketelitian dalam hal membuat

Pengalaman jumal terhadap transaksi yang dikirimkan
klien melalui grup Whatsapp dan
menambah  kecepatan dalam  hal
memasukkan akun-akun tersebut beserta
nominalnya ke dalam jurnal transaksi.

Hari/Tanggal Jumat, 24 November 2023

Jam Pelaksanaan 09.00-16.00

Kegiatan Membuat ringkasan materi terkait PPh
21 tentang pegawai tetap dan tenaga
kerja lepas serta PPh 23 atas jasa.

Tujuan Kegiatan Memudahkan  dalam  menentukan

potensi pajak dan cara perhitungannya

terhadap semua transaksi yang telah

dilakukan oleh klien.
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Manfaat Kegiatan

Menentukan potensi pajak yang akan
terjadi dan dapat menghitung atas pajak
yang terutang dengan regulasi yang

terbaru.

Tambahan Kompetensi dan

Pengalaman

Menambah kecepatan dalam hal mencari
regulasi tentang PPh 21 dan PPh 23

terbaru dan mengingatkan kembali

tentang materi PPh tersebut.

Hari/Tanggal

Selasa, 28 November 2023

Jam Pelaksanaan

09.00-16.00

Kegiatan

Mengentri jurnal terkait seluruh aktivitas
yang telah dilakukan klien pada bulan
November 2023, seperti penjualan;
pembelian; dan pengeluaran dengan

menggunakan metode perpetual.

Tujuan Kegiatan

Membuat jurnal atas transaksi yang telah
dilakukan klien pada bulan November
2023.

Manfaat Kegiatan

Memenuhi permintaan klien atas
pembuatan jurnal bulan November yang
seluruh transaksinya telah dikirimkan

melalui Email kantor.

Tambahan Kompetensi dan

Menambah  kecepatan dalam hal

Pengalaman memasukkan akun-akun tersebut beserta
nominalnya ke dalam jurnal transaksi.

Hari/Tanggal Rabu 29 November 2023

Jam Pelaksanaan 09.00-16.00

Kegiatan

Melanjutkan mengentri jurnal yang

terdapat pada grup orderan terkait
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aktivitas yang tclah dilakukan klien pada
bulan November 2023, seperti penjualan;
pembelian; dan pengeluaran  dengan

menggunakan metode perpetual.

Tujuan Kegiatan

Menyelesaikan pembuatan jurnal atas
transaksi yang telah dilakukan klien pada
bulan November 2023.

Manfaat Kegiatan

Memenuhi  permintaan  klien  atas
pembuatan jumnal atas transaksi bulan
November yang telah dikirimkan klien

melalui Whatsapp kantor.

Tambahan Kompetensi dan

Menambah ketelitian dalam hal membuat

Pengalaman jumal terhadap transaksi yang dikirimkan
klien melalui grup Whatsapp dan
menambah  kecepatan dalam  hal
memasukkan akun-akun tersebut beserta
nominalnya ke dalam jurnal transaksi.

Hari/Tanggal Kamis, 30 November 2023

Jam Pelaksanaan 09.00-16.00

Kegiatan

Membuat neraca saldo bulan Oktober
2023

Tujuan Kegiatan

Memasukkan jumlah saldo yang telah
dilakukan  penjurnalan  sebelumnya
terhadap masing-masing akun ke dalam
sisi debit dan kredit yang terdapat pada

neraca saldo.

| Manfaat Kegiatan

Menjadi dasar dalam penyusunan laporan
keuangan, membantu proses pengecekan

keuangan perusahaan dan menjadi

(8 Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

langkah pertama dalam menyusun neraca

lajur (bila dibuat).

Tambahan Kompetensi dan

Pengalaman

Mengingatkan  kembali  tentang cara
membuat  neraca  saldo  setelah
penjuralan bulan Oktober 2023 selesai
dibuat dan menambah ketelitian dalam
menjumlahkan nominal dari masing-

masing akun yang terdapat pada jurnal

Hari/Tanggal

Jumat, 01 Desember 2023

Jam Peclaksanaan

09.00-16.00

Kegiatan

Membuat laporan laba rugi bulan Oktober
2023.

Tujuan Kegiatan

Menilai kinerja perusahaan  klien,
sudahkah menghasilkan profit atau belum
pada bulan Oktober 2023.

Manfaat Kegiatan

Mengevaluasi pendapatan dan
pengeluaran perusahaan, mengevaluasi
biaya yang dikeluarkan, merencanakan
investasi ke depannya, mengambil
keputusan bisnis di masa yang akan

datang.

Tambahan Kompetensi dan

Pengalaman

Menambah ketelitian dalam
memindahkan saldo yang berada dalam
neraca saldo ke laporan laba rugi bulan
Oktober 2023 dan mengingatkan kembali
tentang pola menyusun laporan laba rugi

yang baik dan benar.

Hari/Tanggal

Selasa, 05 Desember 2023

Jam Pelaksanaan

09.00-16.00
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Kegiatan

Mengentri jurnal terkait penjualan yang
dilakukan melalui media aplikasi Shopee
dan Tokopedia yang terjadi pada bulan
Desember 2023 dengan  metode

perpetual.

Tujuan Kegiatan

Menginput data klien terkait dari semua
transaksi  yang  berkaitan  dengan
penjualan yang dilakukan melalui media
aplikasi Shopee dan Tokopedia pada grup
orderan yang terjadi pada bulan
Desember 2023.

Manfaat Kegiatan

Mampu membedakan jumal penjualan
biasa dengan jumnal penjualan Shopee dan
Tokopedia dikarenakan di  dalam
penjualan Shopee terdapat tambahan
biaya yaitu biaya admin sedangkan
penjualan Tokopedia tambahan biaya
yaitu Power Merchant Pro, Layanan

Bebas Ongkir dan Biaya Iklan.

Tambahan Kompetensi dan

Menambah ketelitian, ketepatan dan

Pengalaman kecepatan dalam hal memasukkan akun-
akun tersebut beserta nominalnya ke
dalam jurnal dan mengingatkan kembali
tentang mengentri jurnal penjualan jika
terdapat elemen berupa biaya yang
melekat pada transaksi penjualan

- tersebut.
Hari/Tanggal Rabu, 06 Desember 2023
Jam Pelaksanaan 09.00-16.00

Kegiatan

Melanjutkan mengentri jurnal yang

terdapat pada grup orderan terkait
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aktivitas yang telah dilakukan klien pada
bulan November 2023, seperti penjualan;
pembelian; dan pengeluaran  dengan

menggunakan metode perpetual.

[ Tujuan Kegiatan

Menyelesaikan pembuatan jurnal atas
transaksi yang telah dilakukan klien pada
bulan November 2023.

Manfaat Kegiatan

Memenuhi  permintaan  klien  atas
pembuatan jurnal atas transaksi bulan
November yang telah dikirimkan klien

melalui Whatsapp kantor.

Tambahan Kompetensi dan

Menambah ketelitian dalam hal membuat

Pengalaman jurnal terhadap transaksi yang dikirimkan
klien melalui grup Whatsapp dan
menambah  kecepatan dalam  hal
memasukkan akun-akun tersebut beserta
nominalnya ke dalam jurnal transaksi.

Hari/Tanggal Kamis, 07 Desember 2023

Jam Pelaksanaan 09.00-16.00

Kegiatan

Melanjutkan mengentri jumal terkait
penjualan yang dilakukan melalui media
aplikasi Shopee dan Tokopedia yang
terjadi pada bulan Desember 2023 dengan
metode perpetual.

Tujuan Kegiatan

Menginput data klien terkait dari semua
transaksi yang berkaitan dengan
penjualan yang dilakukan melalui media
aplikasi Shopee dan Tokopedia pada grup
orderan yang terjadi pada bulan
Desember 2023.
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[ Manfaat Kegiatan

Mampu membedakan jurnal penjualan
biasa dengan jurnal penjualan Shopee dan
Tokopedia  dikarenakan di  dalam
penjualan Shopee terdapat tambahan
biaya yaitu biaya admin sedangkan
penjualan Tokopedia terdapat tambahan
biaya yaitu Power Merchant Pro,

Layanan Bebas Ongkir dan Biaya Iklan.

Tambahan Kompetensi dan

Pengalaman

Menambah ketelitian, ketepatan dan
kecepatan dalam hal memasukkan akun-
akun tersebut beserta nominalnya ke
dalam jumnal dan mengingatkan kembali
tentang mengentri jurnal penjualan jika
terdapat elemen berupa biaya yang
melekat pada transaksi  penjualan

tersebut.

Hari/Tanggal

Jumat, 08 Desember 2023

Jam Pelaksanaan

09.00-16.00

Kegiatan

Melanjutkan mengentri jumal terkait
seluruh aktivitas yang telah dilakukan
klien pada bulan November 2023, seperti
penjualan; pembelian; dan pengeluaran

dengan menggunakan metode perpetual.

Tujuan Kegiatan

Membuat jurnal atas transaksi yang telah
dilakukan klien pada bulan November
2023.

Manfaat Kegiatan

Memenuhi permintaan  klien atas
pembuatan jurnal bulan November yang
seluruh transaksinya telah dikirimkan

melalui Email kantor.
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Tambahan Kompetensi dan

Mcnambah  kecepatan  dalam  hal

Pengalaman memasukkan akun-akun tersebut beserta
nominalnya ke dalam jurnal transaksi.

[ Hari/Tanggal Selasa, 12 Desember 2023

Jam Pelaksanaan 09.00-16.00

Kegiatan Melanjutkan mengentri jurnal terkait
seluruh aktivitas yang telah dilakukan
klien pada bulan November 2023, seperti
penjualan; pembelian; dan pengeluaran
dengan menggunakan metode perpetual.

Tujuan Kegiatan Membuat jurnal atas transaksi yang telah
dilakukan klien pada bulan November
2023.

Manfaat Kegiatan Memenuhi  permintaan  klien atas

pembuatan jumal bulan November yang
seluruh transaksinya telah dikirimkan

melalui Email kantor.

Tambahan Kompetensi dan

Menambah  kecepatan dalam  hal

Pengalaman memasukkan akun-akun tersebut beserta
nominalnya ke dalam jumnal transaksi.

Hari/Tanggal Rabu, 13 Desember 2023

Jam Pelaksanaan 09.00-16.00

Kegiatan Melanjutkan mengentri jurnal terkait
seluruh aktivitas yang telah dilakukan
klien pada bulan November 2023, seperti
penjualan; pembelian; dan pengeluaran
dengan menggunakan metode perpetual.

Tujuan Kegiatan Membuat jurnal atas transaksi yang telah

dilakukan klien pada bulan November
2023.
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Manfaat Kegiatan

Memenuhi  permintaan  klien  atas
pembuatan jurnal bulan November yang
seluruh transaksinya telah dikirimkan

melalui Email kantor.

Tambahan Kompetensi dan

Menambah  kecepatan  dalam  hal

Pengalaman memasukkan akun-akun tersebut beserta
nominalnya ke dalam jurnal transaksi.
Hari/Tanggal Kamis, 14 Desember 2023

Jam Pelaksanaan

09.00-16.00

Kegiatan

Melanjutkan mengentri jurnal terkait
seluruh aktivitas yang telah dilakukan
klien pada bulan November 2023, seperti
penjualan; pembelian; dan pengeluaran

dengan menggunakan metode perpetual.

Tujuan Kegiatan

Membuat jurnal atas transaksi yang telah
dilakukan klien pada bulan November
2023.

Manfaat Kegiatan

Memenuhi permintaan  klien atas
pembuatan jumal bulan November yang
seluruh transaksinya telah dikirimkan

melalui Email kantor.

Tambahan Kompetensi dan

Menambah  kecepatan dalam  hal

Pengalaman memasukkan akun-akun tersebut beserta
nominalnya ke dalam jurnal transaksi.
Hari/Tanggal Jumat, 15 Desember 2023

Jam Pelaksanaan

09.00-12.00

Kegiatan

Membuat daftar bukti setor/bukti potong
PPh Pasal 23 terkait penggunaan jasa
konsultan oleh pihak klien di bulan
Oktober dan November 2023 dengan
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