BAB II
LAPORAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN DI HTC TRAINING &
CONSULTING

Kegiatan Praktik Kerja Lapangan ini dilaksanakan di HTC Training &
Consulting, perusahaan yang bergerak dibidang Jasa Pendidikan, Pelatihan, dan
Pengembangan Akuntansi, Manajemen, Hukum, Pajak, Perbankan, jasa
pembukuan dan jasa konsultasi. HTC Training & Consulting ini beralamat di
JI. Kaliurang Km. 12,5 Tegalrejo RT 05 RW 02 Sardonoharjo Ngaglik, Sleman,
Daerah Istimewa Yogyakarta. Penulis melaksanakan kegiatan Praktik Kerja
Lapangan pada HTC Training and Consulting selama 15 Minggu, yaitu
terhitung dari tanggal 04 September 2023 sampai dengan 15 Desember 2023.
Peraturan Praktik Kerja Lapangan yang harus diterapkan yaitu, setiap hari Senin
memakai atasan warna Merah Maroon, Selasa memakai atasan warna Hitam,
Rabu memakai atasan warna Biru, Jumat memakai atasan Batik, serta Kamis
dan Sabtu berpakaian rapi dan sopan. Penulis juga diwajibkan datang tepat
waktu sesuai dengan jam operasioanl kantor yaitu jam kedatangan pukul 08.00
WIB dan jam pulang pukul 16.00 WIB. Selain itu, penulis juga diwajibkan
untuk Tadarus setiap pagi sebelum memulai pekerjaan dan Tahsin untuk setiap
Jumat setelah jam istirahat.

Berikut laporan kegiatan Praktik Kerja Lapangan pada minggu pertama (04-
09 September 2023):

Table 2.1
Kegiatan Praktik Kerja Lapangan Minggu Ke-1
. Tambahan
i i Trjuan Csn Pengetahuan dan
Hari/Tanggal Kegiatan Manfaat g .
Ketrampilan
Senin, 4 Perkenalan Untuk mengenali Mengetahui tentang
September | lingkungan tempat lingkungan tempat | lingkungan tempat PKL
2023 PKL PKL .
Melakukan Untuk mempelajari | Mengetahui dasar-dasar
pelatihan pengantar | tentang akuntansi akuntansi pada
Akuntansi dasar perusahaan peusahaan dagang
perusahaan dagang | dagang
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Sclasa, 5 Melakukan Untuk mengetahui | Mengetahui proses
September | pelatihan langkah-langkah mencatat jurnal sampai
2023 Akuntansi dalam proses jurnal | membuat CALK
perusahaan dagang | sampai CALK
Rabu, 6 Melakukan Untuk mengetahui | Mengetahui alur sistem
September | pelatihan kertas langkah-langkah pengerjaan data klien
2023 kerja pengerjaan data
klien
Kamis, 7 Mempelajari data- | Agar lebih Mampu mengetahui
September | data klien memahami bagian | transaksi yang ada di
2023 bagian finance data | data klien
klien
Jumat, 8 Menganalisis dan | Untuk Terampil dalam
September | mengklarifikasi memudahkan menganalisis dan
2023 jenis biaya sesuai | dalam merekap mengklarifikasikan data
dengan kategorinya | pertanggungan yang akan di rekap
yang akan sesuai dengan
dilaporkan kategorinya
Sabtu, 9 Masih Untuk Terampil dalam
September | menganalisis jenis | memudahkan menganalisis data yang
2023 biaya sesuai dalam merekap benar
kategorinya data

Berikut laporan kegiatan Praktik Kerja Lapangan pada minggu kedua (11-

16 September 2023):

Table 2.2
Kegiatan Praktik Kerja Lapangan Minggu Ke-2
? Tujuan dan Tymbahan
Hari/Tanggal Kegiatan M Pengetahuan dan
anfaat ‘
Ketrampilan
Senin, 11 Kuliah jam 07.00 — 12.20
September | Mempelajari Agar lebih Mampu mengetahui dan
2023 kembali tentang memahami secara | membedakan biaya-
data-data klien mendalam tentang | biaya operasional data
data-data klien klien sesuai dengan
kategorinya
Selasa, 12 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
September | Melakukan Untuk Terampil melakukan
2023 pengklasifikasian | menganalisis data | penjurnalan dan
jurnal omzet dan omzet dan menganalisis data
jumnal pengeluaran | pengeluaran omzet dan pengeluaran
operasional bulan | operasional operasional
Januari

Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
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Rabu, 13 Masih mf-:lakukan Untuk Mampu membuat jurnal
September Pcngklasnﬁkasian menganalisis data | omzet dan pengeluaran
2023 .!uma] omzet dan omzet dan operasional
jumnal pengeluaran | pengeluaran
operasional bulan | operasional
Februan
Kamis, 14 | Melakukan Berdiskusi Mengetahui dan mampu
September | bimbingan pertama | mengenai hal yang | menentukan topik yang
2023 di kampus perlu di persiapkan | akan diangkat dalam
untuk dijadikan pembuatan Tugas Akhir
topik dalam
pembuatan Tugas
Akhir
Mendownload Untuk membantu | Mampu memahami dan
aplikasi Publish or | dan mendukung menggunakan aplikasi
Perish 8 dalam penyusunan | Publish or Pelish 8
Tugas Akhir
Masih melakukan | Untuk Mampu membuat jurnal
pengklasifikasian menganalisis data | omzet dan pengeluaran
jurnal omzet dan omzet dan operasional
jurnal pengeluaran | pengeluaran
operasional bulan | operasional
Maret-Mei
Jumat, 15 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
September | Memverifikasi Untuk Mampu menyinkronkan
2023 rckening koran dan | mengantisipasi data dengan cermat dan
mencocokkan terjadinya hati-hati
dengan data omzet | kekeliruan dalam
proses rekap data
Membuat laporan | Untuk menjelaskan | Mampu menjelaskan
kegiatan PKL laporan kegiatan pengetahuan yang
PKL menjadi lebih | didapat selama magang
rinci sesuai dengan rinci
instruksi
pembimbing di
perusahaan
Sabtu, 16 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
September Jam 08.15-09.00 melakukan Olahraga
2023 Evaluasi pekerjaan | Untuk mengetahui | 1. Mengetahui bagian
selama seminggu | kesalahan apa saja kesalahan saat
saat melakukan pembuatan jurnal
penjurnalan dan mampu merevisi
dengan benar
2. Mampu lebih hati-
hati lagi dalam
melakukan analisis
* jenis biaya
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sclisih angka antara
jurnal dengan
rckening koran

pada bulan Maret-
Mei

jurnal pengeluaran
omzet agar sesuai
dengan kategorinya

Jumat, 22 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
September | Memperbaiki Mengecck Mampu membetulkan
2023 angka yang masih | kesesuaian angka | selisih angka antara
selisih dengan yang | agar sesuai dengan | jurnal dengan rekening
ada di rekening yang ada di koran
koran bulan Januari | Rekening koran
— Maret
Sabtu, 23 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
September Jam 08.15-09.00 melakukan Olahraga
2023 Mengoreksi jurnal | Memperbaiki akun- | 1. Mengetahui letak
pengeluaran omzet | akun yang ada di kesalahan dalam

memasukkan akun
2. Mampu

membetulkan akun

secara teliti dan

cermat

Berikut laporan kegiatan Praktik Kerja Lapangan pada minggu keempat
(25-30 September 2023):

Dipindai dengan CamScanner

Table 2.4
Kcgiatan Praktik Kerja Lapangan Minggu Ke-4
Tuiuask dan Tambahan
Hari/Tanggal Kegiatan ] Pengetahuan dan
Manfaat 3
Ketrampilan
Senin, 25
September ; .
2023 Izin Sakit
Selasa, 26 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
September | Memposting akun- | Memudahkan Terampil dalam
2023 akun pada jurnal ke | dalam merekap memposting akun-akun
buku besar bulan akun-akun tersebut | ke Buku besar secara
Januari-Maret teliti dan cermat
Rabu, 27 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
September | Masih memposting | Untuk Mampu mengurutkan
2023 akun-akun jurnal memudahkan transaksi sesuai dengan
ke buku besar dalam perekapan tanggal terjadinya
bulan April-Mei data
Memperbaiki . Mampu membuat jurnal
jurnal bulan April mg;;};ugﬁa dengan baik dan sesuai
(Karena plasih ada | o pengeluaran dengan }cebijakan yang
k2 yang keliru) sudah ditentukan
18
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omzet berdasarkan
kebijakan kantor
Kamis, 28
September Libur Maulid Nabi Muhammad
2023
Jumat, 29 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
September | Menginput data Memudahkan Mengetahui bagaimana
2023 inventaris kantor dalam melakukan | menginput data
ke aplikasi penyusutan aset inventaris secara akurat
penyusutan kantor
Sabtu, 30 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
September | Jam 08.15-09.00 membantu menyiapkan pelengkapan event Jamnas
2023 Membantu menjadi | Membantu 1. Bertambahnya relasi
volunteer dalam pekerjaan yang ada | 2. Mampu beradaptasi
event Jambore dalam event dengan orang-orang
Nasional tersebut baru
3. Terlatih skill
komunikasi

Berikut laporan kegiatan Praktik Kerja Lapangan pada minggu kelima (02-
07 Oktober 2023):

Table 2.5
Kegiatan Praktik Kerja Lapangan Minggu Ke-5
. Tujuan dan Tamiabian
Hari/Tanggal Kegiatan Pengetahuan dan
Manfaat .
Ketrampilan
Senin, 02 Kuliah jam 07.00 - 12.20
Oktober 2023 | Mencari jurnal Agar proses Mampu menyusun tugas
scbagai bahan untuk | penyusunan tugas | akhir dengan cukup
menyusun tugas akhir dapat baik, sesuai dan
akhir (Pekerjaan terselesaikan mengikuti pedoman
sudah selesai dan dengan tepat waktu
belum ada data
tambahan)
Selasa, 03 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
Oktober 2023 | Merekap prive Agar memudahkan | Terampil dalam
bulan Januari-Mei | dalam perekapan merekap data
data
Rabu, 04 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
Oktober 2023 | Merekap Untuk Terampil dalam
pendapatan bunga memudahkan merekap data
dan pendapatan dalam perekapan
bank bulan Januari- | data
Mei
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Kamis, 05
Oktober 2023

Mengecek kembali
akun-akun pada
Jjumal pengeluaran
omzet

Untuk
mengantisipasi
terjadinya
kekeliruan dalam

proses rckap data

Mampu menyinkronkan
data dengan cermat dan
hati-hati

Jumat, 06
Oktober 2023 Izin ada acara kecluarga
Sabtu, 07 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
Oktober 2023

Jam 08.15-09.00 melakukan Olahraga

Evaluasi pekerjaan
selama seminggu

Untuk mengetahui
kesalahan apa saja
saat melakukan
penjurnalan

1. Mengetahui bagian
kesalahan saat
pembuatan jurnal dan
mampu merevisi
dengan benar

2. Mampu lebih hati-
hati lagi dalam
melakukan analisis
jenis biaya

Mengisi saldo awal
pada neraca lajur
bulan Januari-Maret

Untuk
memudahkan
dalam perekapan

data

Mampu mengisi neraca
lajur dengan teliti

Berikut laporan kegiatan Praktik Kerja Lapangan pada minggu keenam (09-

14 Oktober 2023):
Table 2.6
Kegiatan Praktik Kerja Lapangan Minggu Ke-6
: " Tujuan dan Tambahan
Hari/Tanggal Kegiatan Manfaat Pengetahuan dan
Ketrampilan
Senin, 09 Kuliah
Oktober 2023
Selasa, 10 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
Oktober 2023 | Mencetak neraca Untuk Mampu mengetahui
lajur, laporan laba | memudahkan bagian dokumen mana
rugi, dan laporan dalam perekapan saja yang digunakan
posisi keuangan dokumen untuk lampiran SPT
CVMJ
Evaluasi pekerjaan | Mengetahui Mampu merevisi bagian
selama 1 bulan kesalahan apa saja | mana saja yang terdapat
dalam melakukan | kesalahan

pekerjaan selama 1
bulan

Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
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Rabu, 11
Oktober 2023

Mencocokkan
identitas CV MJ
yang ada di Gabum
dengan dokumen

Melatih ketelitian dalam
mengecek dokumen
dengan baik dan teliti
sesuai dengan kebijakan

aslinya kantor
Mencetak SPT Untuk Mengetahui format apa
Tahunan 2022 CV | memudahkan saja yang dicantumkan
MJ dalam perekapan dalam SPT Tahunan
dokumen
Kamis, 12 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
Oktober 2023 | Membuat daftar Memudahkan Mampu membuat daftar
rekap data dalam perekapan rekap sesuai dengan
aset/inventaris data asset kebijakan kantor
kantor CV MJ
tahun 2023
Jumat, 13 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
Oktober 2023 | Menginput data Memudahkan Mengetahui bagaimana
asct/inventaris dalam menjumlah | menginput data
kantor ke aplikasi | penyusutan aset inventaris secara akurat
penyusutan kantor
Sabtu, 14 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
Oktober 2023

Jam 08.15-09.00 melakukan Olahraga

Menginput data Memudahkan Mengetahui bagaimana
asct/inventaris dalam menjumlah | menginput data

kantor ke aplikasi | penyusutan aset inventaris secara akurat
penyusutan kantor

Berikut laporan kegiatan Praktik Kerja Lapangan pada minggu ketujuh (16-
21 Oktober 2023):

Table 2.7
Kegiatan Praktik Kerja Lapangan Minggu Ke-7
Tujuan dan Tambahan
Hari/Tanggal Kegiatan Manfaat Pengetahua-n dan
Ketrampilan
Senin, 16 UTS
Oktober 2023 : :
Selasa, 17 1zin Sakit
Oktober 2023
Rabu, 18 Izin Sakit
Oktober 2023
Kamis, 19 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
Oktober 2023 | Mencari jurnal Agar proses Mampu menyusun
sebagai bahan penyusunan tugas tugas akhir dengan
untuk menyusun akhir dapat cukup baik, sesuai dan
tugas akhir mengikuti pedoman
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(Pekerjaan sudah
selesai dan belum
ada data tambahan)

terselesaikan dengan
tepat waktu

Jumat, 20 Jam 08.00-08.15 mclakukan Tadarus
Oktober 2023 | Mencocokkan Memastikan apakah | Terampil dalam
transaksi CV MJ sudah benar jumlah | meneliti dan mengecek
yang ada pada angka pada angka pada setiap
rekening koran, transaksi-transaksi transaksi
buku bank dan pada bulan tersebut
jurnal bulan
Januari-Maret
Sabtu, 21 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
Oktober 2023 | Evaluasi bersama | Untuk mengetahui Mengetahui bagian
bersama Pak keliruan pada saat mana saja yang masih
Hersona mengerjakan data keliru dan mampu

klien

merevisi dengan benar

Mengetahui

Mampu mengisi

langkah-langkah ekualisasi PPh 21, PPh
dalam mengisi 23, dan Pasal 4 ayat 2
ekualisasi PPh 21, dengan benar

PPh 23, dan Pasal 4

ayat 2

Berikut laporan kegiatan Praktik Kerja Lapangan pada minggu kedelapan
(23-28 Oktober 2023):

Table 2.8
Kegiatan Praktik Kerja Lapangan Minggu Ke-8
Tujuan dan Tambahan
Hari/Tanggal Kegiatan Manf Pengetahuan dan
anfaat 2
Ketrampilan
Senin, 23 UTS
Oktober 2023
Selasa, 24 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
Oktober 2023 | Mencocokkan Memastikan apakah | Terampil dalam
transaksi CV MJ sudah benar jumlah | meneliti dan mengecek
yang ada pada angka pada angka pada setiap
rekening koran, transaksi-transaksi transaksi
buku bank bulan pada bulan tersebut
April - September
Rabu, 25 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
Oktober 2023 | Mengisi daftar Memudahkan dalam | Mengetahui cara
ekualisasi PPh 23 | melakukan membuat daftar
CVMJ pengecekan jumlah | ckualisasi
dan rincian PPh 23
2
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| Kamis, 26

Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus

Oktober 2023 | Membantu Memudahkan dalam | Terampil dalam
membuat melakukan membuat ckualisasi
ckualisasi PPh 23 | pengecekan jumlah | PPh 23
CV MB (karena dan rincian PPh 23
belum ada data
tambahan lagi pada
CV M))

Jumat, 27 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus

Oktober 2023 | Masih membantu | Memudahkan dalam Terampil dalam
membuat melakukan membuat ekualisasi
ekualisasi PPh 23 | pengecekan jumlah | PPh 23
CV MB (karena dan rincian PPh 23

belum ada data
tambahan lagi pada
CV M))

Sabtu, 28
Oktober 2023

Jam

08.00-08.15 melakukan Tadarus

Jam 08.15-09.00 melakukan

Olahraga

Masih membantu
membuat
ckualisasi PPh 23
CV MB (karena
belum ada data
tambahan lagi pada
CV MJ)

Memudahkan dalam
melakukan
pengecekan jumlah
dan rincian PPh 23

Terampil dalam
membuat ekualisasi
PPh 23

Berikut laporan kegiatan Praktik Kerja Lapangan pada minggu kesembilan
(30 Oktober — 4 November 2023):

Table 2.9
Kegiatan Praktik Kerja Lapangan Minggu Ke-9
Tujuan dan Tambahan
Hari/Tanggal Kegiatan Manf: Pengetahuan dan
anfaat i
Ketrampilan
Senin, 30 Kuliah

Oktober 2023

Melaksanakan Untuk membahas {1. Mendapat

bimbingan bersama | progres mengenai bimbingan

dosen pembimbing | Tugas Akhir dan mengenai

yang dilaksanakan | apa saja yang perlu bagaimana membuat

di kampus direvisi dalam Bab | Tugas Akhir dengan

Politeknik YKPN baik

2. Mengetahui letak
kesalahan yang
harus di perbaiki
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dalam penyusunan
—— Tugas Akhir
Selasa, 31 _ Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
Oktober 2023 | Mengerjakan soal Mampu mengerjakan
PPh Badan dari perhitungan PPh Badan
Direktur secara secara teliti dan benar
berkelompok untuk
membuat kunci
_jawaban Brevet
Membantu Membantu pekerjaan | Melatih ketelitian
mengoreksi Staff kantor dalam mengoreksi
jawaban Brevet dokumen
STIEPAN
Rabu, 01 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
November | Membantu Membantu pekerjaan | Melatih ketelitian
2023 mengoreksi Staff kantor dalam mengoreksi
jawaban Brevet dokumen
PPh OP
Kamis, 02 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
November Membantu Membantu pekerjaan | Melatih ketelitian
2023 mengoreksi Staff kantor dalam mengoreksi
jawaban Brevet dokumen
PPN
Jumat, 03 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
November [ Membantu Membantu pekerjaan | Melatih ketelitian
2023 mengoreksi Staff kantor dalam mengoreksi
jawaban Brevet dokumen
PPh 21
Sabtu, 04 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
November Jam 08.15-09.00 melakukan Olahraga
2023 Melakukan Untuk menganalisis | Terampil melakukan
pengklasifikasian | data omzet dan penjurnalan dan
jurnal omzet dan pengeluaran menganalisis data
jurnal pengeluaran | operasional omzet dan pengeluaran
operasional bulan operasional
Juni (data baru
ada)
Membantu Membantu pekerjaan | Melatih ketelitian
mengoreksi Staff kantor dalam mengoreksi
jawaban Brevet dokumen
PPh badan dan
PBB
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Berikut laporan kegiatan Praktik Kerja Lapangan pada minggu kesepuluh
(06 — 11 November 2023):

Table 2.10
Kegiatan Praktik Kerja Lapangan Minggu Ke-10
3 Tambahan
Hari/Tanggal Kegiatan T:/jluan g Pengetahuan dan
anfaat p
Ketrampilan
Senin, 06 Kuliah
November | Melaksanakan Untuk membahas 1. Mendapat
2023 bimbingan revisi Bab 1 dan bimbingan
bersama dosen progress selanjutnya mengenai
pembimbing yang | mengenai Tugas bagaimana membuat
dilaksanakan di Akhir Tugas Akhir dengan
kampus Politeknik baik
YKPN 2. Mengetahui letak
kesalahan yang
harus di perbaiki
dalam penyusunan
Tugas Akhir
Sclasa, 07 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
November | Masih melakukan | Untuk menganalisis | Terampil melakukan
2023 pengklasifikasian | data omzet dan penjurnalan dan
jurnal omzet dan | pengeluaran menganalisis data
jurnal pengeluaran | operasional omzet dan pengeluaran
operasional bulan operasional
Juni
Rabu, 08 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
November | Melakukan Untuk menganalisis | Terampil melakukan
2023 pengklasifikasian | data omzet dan penjurnalan dan
jurnal omzetdan | pengeluaran menganalisis data
jurnal pengeluaran | operasional omzet dan pengeluaran
operasional bulan operasional
Juli
Kamis, 09 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
November | Melakukan Untuk menganalisis | Terampil melakukan
2023 pengklasifikasian | data omzet dan penjurnalan dan
jumal omzetdan | pengeluaran menganalisis data
jumnal pengeluaran | operasional omzet dan pengeluaran
operasional bulan operasional
Agustus
Mengimpor data untuk melaporkan Mampu menginput data
ke DJP online PPh 23 di DJP impor dengan cermat
online dan hati-hati
Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
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operasional bulan

September

Jumat, 10 | Masih Untuk menganalisis | Terampil melakukan
November | menyelesaikan data omzet dan penjurnalan dan
2023 pengklasifikasian | pengeluaran menganalisis data
jumal omzetdan | operasional omzet dan pengeluaran
jurnal pengeluaran operasional
operasional bulan
- Agustus
Sabtu, 11 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
November Jam 08.15-09.00 melakukan Olahraga
2023 Melakukan Untuk menganalisis | Terampil melakukan
pengklasifikasian ( data omzet dan penjurnalan dan
jurnal omzet dan pengeluaran menganalisis data
jurnal pengeluaran | operasional omzet dan pengeluaran

operasional

Berikut laporan kegiatan Praktik Kerja Lapangan pada minggu kesebelas
(13 - 18 November 2023):

Table 2.11
Kcgiatan Praktik Kerja Lapangan Minggu Ke-11
" Tambahan
Hari/Tanggal Kegiatan T;_:uan dan Pengetahuan dan
anfaat .
Ketrampilan
Senin, 13
November Kuliah
2023
Selasa, 14 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
November | Memposting omzet | Memudahkan dalam | Melatih ketelitian
2023 ke rekapan Laba mengetahui total dalam memposting
Rugi dan Neraca omzet selama rincian Laba Rugi dan
Tahunan setahun Neraca
Membantu Membantu Melatih ketelitian
mengoreksi pekerjaan Staff dalam mengoreksi
jawaban Brevet kantor dokumen
KUP B
Rabu, 15 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
November | Mencocokkan Memastikan apakah | Terampil dalam
2023 transaksi yang ada | sudah benar jumlah | meneliti dan mengecek
di PO dengan buku | angka pada angka pada setiap
bank dan rekening [ transaksi-transaksi | transaksi
koran bulan Juni - | pada bulan tersebut
September
Kamis, 16 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
November | Mengerjakan kertas Mampu mengerjakan
| 2023 kerja SPT Tahun kertas kerja SPT
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2023 CV MB
secara berkelompok

Tahunan secara teliti
dan benar

Jumat, 17 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
November | Mengevaluasi Memastikan apakah | Mampu merevisi
2023 pekerjaan kertas pekerjaan Kertas bagian mana saja yang
kerja SPT Tahun Kerja SPT sudah terdapat kesalahan
2023 yang sesuai dan benar
dikerjakan secara
bersama hari Jumat
kemarin bersama
Direktur
Sabtu, 18 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
November Jam 08.15-09.00 melakukan Olahraga
2023 Mengevaluasi dan | Mengetahui Mampu merevisi
berdiskusi bersama | kesalahan apa saja | bagian mana saja yang
PJ tentang progress | dalam melakukan terdapat kesalahan
dan kesulitan pekerjaan dan
apasaja dalam berdiskusi akun-
melakukan akun yang masih
pekerjaan bingung

Berikut laporan kegiatan Praktik Kerja Lapangan pada minggu keduabelas
(20 - 25 November 2023):

Table 2.12
Kegiatan Praktik Kerja Lapangan Minggu Ke-12
. Tambahan
Hari/Tanggal Kegiatan Ta::?ag?n Pengetahua.n dan
Ketrampilan
Senin, 20
November Kuliah
2023
Selasa, 21 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
November | Mengoreksi dan Memastikan apakah | Terampil dalam
2023 membetulkan akun | sudah benar meneliti dan mengecek
akun yang masih | pengklasifikasian pengklasifikasian akun
bingung yang akun pada transaksi- | pada setiap transaksi
sudah didiskusikan | transaksi
kepada PJ hari
Sabtu
Rabu, 22 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
November | Merekap akun Agar memudahkan | Terampil dalam
2023 beban-beban dari | dalam melakukan merekap akun beban-
bulan Januari-Mei | pengecekan beban- | beban
beban pada
perusahaan
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[ " Kamis, 23
November

Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus

Masih melanjutkan | Agar memudahkan | Terampil dalam
2023 merckap akun dalam melakukan merckap akun beban-
beban-beban dari | pengecekan beban- | beban
bulan Juni- beban pada
September perusahaan
Jumat, 24 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
November [ Membetulkan Memastikan angka | Terampil dalam
2023 angka penjualan penjualan sudah membetulkan angka
yang ada di jumal | sesuai dengan file secara teliti
bulan Januari, Juli | PO cash
karena belum sama
dengan file PO
cash
Sabtu, 25 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
November Jam 08.15-09.00 melakukan QOlahraga
2023 Masih Memastikan angka | Terampil dalam
membetulkan penjualan sudah membetulkan angka
angka penjualan sesuai dengan file secara teliti
yang ada di jumal | PO cash

bulan Agustus,
September karena
belum sama
dengan file PO
cash

Berikut laporan kegiatan Praktik Kerja Lapangan pada minggu ketigabelas
(27 November - 02 Desember 2023):

Table 2.13
Kegiatan Praktik Kerja Lapangan Minggu Ke-13
£ . Tujuan dan Tambalran
Hari/Tanggal Kegiatan Manfaat Pengetahua'n dan
Ketrampilan
Senin, 27 Kuliah
November
2023
Selasa, 28 | Melaksanakan Untuk membahas 1. Mendapat
November | bimbingan bersama | Bab 2,3 dan bimbingan
2023 dosen pembimbing | progress selanjutnya mengenai
yang dilaksanakan | mengenai Tugas bagaimana
di kampus Akhir membuat Tugas
Politeknik YKPN Akhir dengan baik

2. Mengetahui letak
kesalahan yang
harus di perbaiki
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dalam penyusunan
Tugas Akhir

Melakukan
pengklasifikasian
jurnal omzet dan
jumnal pengeluaran
operasional bulan
Oktober

Untuk menganalisis
data omzet dan
pengeluaran
operasional

Terampil melakukan
penjurnalan dan
menganalisis data
omzet dan pengeluaran
operasional

Rabuy, 29 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
November | Masih melakukan | Untuk menganalisis | Terampil melakukan
2023 pengklasifikasian | data omzet dan penjurnalan dan
jurnal omzet dan pengeluaran menganalisis data
jurnal pengeluaran | operasional omzet dan pengeluaran
operasional bulan operasional
Oktober
Kamis, 30 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
November | Merckap data Memudahkan dalam | Mampu membuat
2023 inventaris pada perekapan data aset | dafiar rekap sesuai
tahun 2023 (Karena dengan kebijakan
ada tambahan kantor
pembelian
inventaris di bulan
Maret dan April)
Jumat, 01 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
Desember | Menginput data Memudahkan dalam | Mengetahui bagaimana
2023 aset/inventaris menjumlah menginput data
kantor ke aplikasi penyusutan aset inventaris secara akurat
penyusutan (Bulan | kantor
Maret dan April
belum diinput)
Sabtu, 02 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
Desember Jam 08.15-09.00 melakukan Olahraga
2023 Mencocokkan Memastikan apakah | Terampil dalam
nominal pada sudah benar jumlah | meneliti dan angecek
rekening koran angka pada angka pz}da setiap
dengan jurnal agar | transaksi-transaksi | transaksi
balance pada bulan | pada bulan tersebut
oktober
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Berikut laporan kegiatan Praktik Kerja Lapangan pada minggu
keempatbelas (04 - 09 Desember 2023):

Table 2.14
Kegiatan Praktik Kerja Lapangan Minggu Ke-14
. Tujuan dan Tl
Hari/Tanggal Kegiatan Manfaat Pengetahuan dan
Ketrampilan
Senin, 04
Desember Kuliah
2023
Sclasa, 05 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
Desember | Menyusun tugas Agar proses Mampu menyusun
2023 akhir (Pekerjaan penyusunan tugas | tugas akhir dengan
sudah selesai dan | akhir dapat cukup baik, sesuai dan
belum ada data terselesaikan mengikuti pedoman
tambahan) dengan tepat waktu
Rabu, 06 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
Desember | Menyusun Laporan | Agar proses Mampu menyusun
2023 PKL (Pekerjaan penyusunan tugas | tugas akhir dengan
sudah selesai dan akhir dapat cukup baik, sesuai dan
belum ada data terselesaikan mengikuti pedoman
tambahan) dengan tepat waktu
Kamis, 07 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
Desember | Merekap PPh 23 Untuk memudahkan | Terampil dalam
2023 CV.MlJ dan dalam perekapan merekap data
meminta nota data
kepada admin
Membuat kode Untuk mendapatkan | Mampu menginput data
billing didampingi | kode billing dengan cermat dan hati-
PJ melewati DJP hati
Online
Jumat, 08 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
Desember | Membuat buku Untuk mencatat | Mampu membuat buku
2023 bank CV. BMM secara detail terkait | bank secara benar dan
tahun 2022 informasi keluar dan | teliti

masuknya arus uang

usaha

Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus

Jam 08.15-09.00 melakukan Olahraga
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Sabtu, 09
Desember
2023

Menyusun Laporan
PKL (Pekerjaan
sudah selesai dan
belum ada data
tambahan)

Agar proses
penyusunan tugas

akhir dapat
terselesaikan
dengan tepat waktu

Mampu menyusun
tugas akhir dengan
cukup baik, sesuai dan
mengikuti pedoman

Berikut laporan kegiatan Praktik Kerja Lapangan pada minggu kelimabelas (11
- 15 Desember 2023):

Table 2.15

Kegiatan Praktik Kerja Lapangan Minggu Ke-15

; . Tujuan dan Tambhian
Hari/Tanggal Kegiatan M Pengetahuan dan
anfaat ;
Ketrampilan
Senin, 11
Desember Kuliah
2023
Selasa, 12 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
Desember | Menyusun Laporan | Agar proses Mampu menyusun
2023 PKL (Pekerjaan penyusunan tugas | tugas akhir dengan
sudah selesai dan akhir dapat cukup baik, sesuai dan
belum ada data terselesaikan mengikuti pedoman
tambahan) dengan tepat
waktu
Rabu, 13 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
Desember | Menyelesaikan Agar proses Mampu menyusun
2023 dalam menyusun penyusunan tugas | tugas akhir dengan
Tugas Akhir akhir dapat cukup baik, sesuai dan
(Pekerjaan sudah terselesaikan mengikuti pedoman
selesai dan belum | dengan tepat
ada data tambahan) | waktu
Kamis, 14 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
Desember | Membuat Berita Untuk Mampu membuat Berita
2023 Acara Serah Terima | memberitahukan | Acara Serah Terima
Pekerjaan pekerjaan yang Pekerjaan sesuai dengan
- sudah dilakukan [ kebijakan perusahaan
Jumat, 15 Jam 08.00-08.15 melakukan Tadarus
Desember | Menyelesaikan Agar proses Mampu menyusun
2023 dalam menyusun penyusunan tugas | ugas akh‘lr dengan
Tugas Akhir akhir dapat cukug bm.k, sesuai dan
(Pekerjaan sudah terselesaikan mengikuti pedoman
selesai dan belum | dengan tepat
ada data tambahan) | waktu
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