BAB 11
Laporan Praktik Kerja Lapangan di Perusahaan/Institusi

A. DESKRIPSI SINGKAT PRAKTIK KERJA LAPANGAN
Praktik kerja lapangan di Departemen Keuangan RS Mata "Dr. Yap" Yogyakarta
memberikan pengalaman berharga dalam memahami dan terlibat langsung
dengan manajemen keuangan di konteks rumah sakit. Selama berada di
lapangan, akan mendapatkan pemahaman mendalam tentang kompleksitas
pengelolaan keuangan dalam konteks layanan keschatan, sekaligus memperluas
wawasan terkait kebijakan dan regulasi keuangan yang berlaku dalam industri
ini. Praktik kerja lapangan di Departemen Kecuangan RS Mata "Dr. Yap”
Yogyakarta menjadi peluang yang sangat berharga untuk mengaplikasikan
pengetahuan akademis dalam pengaturan keuangan rumah sakit yang

sebenamya.

B. URAIAN KEGIATAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN
Berikut kegiatan secara rinci yang telah penulis lakukan selama Praktik Kerja
Lapangan di Rumah Sakit Mata “Dr. Yap” Yogyakarta :

LAPORAN PKL MINGGU PERTAMA

Selasa, 02 Januari 2024
1 | Kegiatan Orientasi di Departemen Pendidikan dengan Ibu Hana

Tujuan Untuk memperoleh informasi mengenai sejarah singkat, profil,
visi dan misi, motto dan nilai, serta tata tertib di Rumah Sakit
Mata “Dr. Yap” Yogyakarta

Manfaat Memperoleh pengetahuan mengenai mengenai sejarah singkat,
profil, visi dan misi, motto dan nilai, serta tata tertib di Rumah

Sakit Mata “Dr. Yap” Yogyakarta

Tambahan | Mampu memahami mengenai sejarah singkat, profil, visi dan

Jpmpetenst misi, motto dan nilai, serta tata tertib di Rumah Sakit Mata “Dr.
Yap” Yogyakarta
2 | Kegiatan Scan surat keterangan diagnosis masih dalam perawatan pada
pasien BPJS
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Tujuan Untuk menyimpan surat keterangan diagnosis masih dalam
perawatan dalam bentuk softfile yang memungkinkan pihak
perawatan, baik itu dokter, rumah sakit, atau fasilitas kesehatan
lainnya, untuk memiliki catatan yang jelas dan dapat diakses

terkait status dan riwayat perawatan pasien,

Manfaat Memastikan bahwa klaim asuransi diajukan dengan data yang
akurat, meminimalkan risiko penolakan klaim atau penundaan

pembayaran yang dapat timbul karena kurangnya dokumentasi.

Tambahan. e Mengetahui kebijakan dan prosedur, serta persyaratan

e klaim pada pada pasien BPJS.

e Mampu menggunakan teknologi mesin scanner yang
memudahkan dalam membuat salinan digital dari
dokumen, mesin scanner dapat membantu dalam menjaga

keamanan dan integritas informasi.

Rabu, 03 Januari 2024
Kegiatan Scan surat keterangan diagnosis masih dalam perawatan pada
pasien BPJS
Tujuan Untuk menyimpan surat keterangan diagnosis masih dalam

perawatan dalam bentuk sofifile yang memungkinkan pihak
perawatan, baik itu dokter, rumah sakit, atau fasilitas kesehatan
lainnya, untuk memiliki catatan yang jelas dan dapat diakses

terkait status dan riwayat perawatan pasien.

Manfaat Memastikan bahwa klaim asuransi diajukan dengan data yang
akurat, meminimalkan risiko penolakan klaim atau penundaan

pembayaran yang dapat timbul karena kurangnya dokumentasi.

Tambahan e Mengetahui kebijakan dan prosedur, serta persyaratan

Kompetens! klaim pada pada pasien BPJS.

e Mampu menggunakan teknologi mesin scanner yang
memudahkan dalam membuat salinan digital dari

dokumen, mesin scanner dapat membantu dalam menjaga

keamanan dan integritas informasi.
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Kegiatan Menggabungkan salinan digital menggunakan mesin scanner,
diantaranya kwitansi rawat jalan, surat keterangan diagnosis
masih dalam perawatan, berkas klaim individual, surat
clegibilitas peserta, ringkasan pasien pulang, hasil pemeriksaan
dan tindakan, laporan operasi, perincian biaya ruang rawat, dan

catatan sesasi dan anestesi.

Tujuan Untuk mengonversi dokumen fisik menjadi format digital lalu
menggabungkannya.
Manfaat Dengan dokumen digital, tidak ada risiko kerusakan fisik atau

perubahan kualitas yang umumnya terjadi pada dokumen fisik
seiring waktu. Dokumen digital tetap konsisten dan dapat
diakses dengan kualitas yang sama selama jangka waktu yang

lama

Tambahan | Mampu menggunakan teknologi mesin scanner yang
Sompetens] memudahkan dalam membuat salinan digital dari dokumen,
mesin scanner dapat membantu dalam menjaga keamanan dan

integritas informasi.

Kamis, 04 Januari 2024
Kegiatan Scan surat keterangan diagnosis masih dalam perawatan pada
pasien BPJS
Tujuan Untuk menyimpan surat keterangan diagnosis masih dalam

perawatan dalam bentuk softfile yang memungkinkan pihak
perawatan, baik itu dokter, rumah sakit, atau fasilitas kesehatan
lainnya, untuk memiliki catatan yang jelas dan dapat diakses

terkait status dan riwayat perawatan pasien.

Manfaat Memastikan bahwa klaim asuransi diajukan dengan data yang
akurat, meminimalkan risiko penolakan klaim atau penundaan

pembayaran yang dapat timbul karena kurangnya dokumentasi.

Tambahan e Mengetahui kebijakan dan prosedur, serta persyaratan
Rouipricust klaim pada pada pasien BPJS.
e Mampu menggunakan teknologi mesin scanner yang

memudahkan dalam membuat salinan digital dari
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dokumen, mesin scanner dapat membantu dalam menjaga

keamanan dan integritas informasi.

Kegiatan Menggabungkan salinan digital menggunakan mesin scanner,
diantaranya kwitansi rawat jalan, surat keterangan diagnosis
masih dalam perawatan, berkas klaim individual, surat
elegibilitas peserta, ringkasan pasien pulang, hasil pemeriksaan
dan tindakan, laporan operasi, perincian biaya ruang rawat, dan

catatan sesasi dan anestesi.

Tujuan Untuk mengonversi dokumen fisik menjadi format digital lalu
menggabungkannya.,
Manfaat Dengan dokumen digital, tidak ada risiko kerusakan fisik atau

perubahan kualitas yang umumnya terjadi pada dokumen fisik
seiring waktu. Dokumen digital tetap konsisten dan dapat
diakses dengan kualitas yang sama selama jangka waktu yang

lama

Tambahan | Mampu menggunakan teknologi mesin scanner yang
Kompetensi . 4 g

memudahkan dalam membuat salinan digital dari dokumen,
mesin scanner dapat membantu dalam menjaga keamanan dan

integritas informasi.

Jumat, 05 Januari 2024
Kegiatan Scan surat keterangan diagnosis masih dalam perawatan pada
pasien BPJS
Tujuan Untuk menyimpan surat keterangan diagnosis masih dalam

perawatan dalam bentuk softfile yang memungkinkan pihak
perawatan, baik itu dokter, rumah sakit, atau fasilitas kesehatan
lainnya, untuk memiliki catatan yang jelas dan dapat diakses

terkait status dan riwayat perawatan pasien.

Manfaat Memastikan bahwa klaim asuransi diajukan dengan data yang
akurat, meminimalkan risiko penolakan klaim atau penundaan

pembayaran yang dapat timbul karena kurangnya dokumentasi.

Tambahan e Mengetahui kebijakan dan prosedur, serta persyaratan
Kompetensi

klaim pada pada pasien BPJS.
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e Mampu menggunakan teknologi mesin scanner yang
memudahkan dalam membuat salinan digital dari
dokumen, mesin scanner dapat membantu dalam menjaga

keamanan dan integritas informasi,

Kegiatan Menggabungkan salinan digital menggunakan mesin scanner,
diantaranya kwitansi rawat jalan, surat keterangan diagnosis
masih dalam perawatan, berkas ‘klaim individual, surat
elegibilitas peserta, ringkasan pasien pulang, hasil pemeriksaan
dan tindakan, laporan operasi, perincian biaya ruang rawat, dan

catatan sesasi dan anestesi.

Tujuan Untuk mengonversi dokumen fisik menjadi format digital lalu
menggabungkannya.
Manfaat Dengan dokumen digital, tidak ada risiko kerusakan fisik atau

perubahan kualitas yang umumnya terjadi pada dokumen fisik
seiring waktu. Dokumen digital tetap konsisten dan dapat
diakses dengan kualitas yang sama selama jangka waktu yang

lama

Tambahan | Mampu menggunakan teknologi mesin scanner yang
iompetensi memudahkan dalam membuat salinan digital dari dokumen,

mesin scanner dapat membantu dalam menjaga keamanan dan

integritas informasi.

Kegiatan Verifikasi BPJS Kesehatan pada pasien lalu menyimpan file

kwitansi rawat jalan dalam bentuk pdf

Tujuan Untuk memastikan bahwa data peserta BPJS Kesehatan yang
terdaftar di rumah sakit sesuai dengan data yang dimiliki oleh
BPJS Kesehatan.

Manfaat Dengan memastikan pembayaran klaim yang benar, verifikasi

membantu mendukung keberlanjutan penyediaan pelayanan
kesehatan oleh rumah sakit.

Tambahan | Memiliki dasar pengetahuan akuntansi keuangan dan
Kompetensi

pengalaman dalam mengelola data keuangan adalah
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kompetensi tambahan yang dapat membantu dalam verifikasi ‘
klaim dan pengelolaan dana kesehatan. !

LAPORAN PKL MINGGU KEDUA 1

Senin, 08 Januari 2024 I

}

Kegiatan Melakukan pclmﬁ\.:nf{ Whi“lnliﬁg tagihan dalam sistemn jika
tindakan yang sudah diinput oleh perawat ,
Tujuan Pengajuan klaim asﬁr'a‘nvériﬂd;iphtv dilakukan secara cﬁ';icn.i;
Dengan memiliki data tagihan yang lengkap dan terverifikasi, ‘
proses klaim asuransi dapat dilakukan dengan lebih cepat dan |
tanpa hambatan. “
Manfaat Memudahkan pengelolaan klaim asuransi. 1
Tambahan | e Mengetahui cara melakukan pelunasan billing tagihan |
Bonpelc dalam sistem jika tindakan yang sudah diinput oleh
perawat ‘
e Mampu menggunakan Aplikasi TeraMedik yang |
digunakan untuk mencetak biling. |
Kegiatan Melakukan scan kwitansi rawat jalan dan surat penagihan
Asuransi
Tujuan Menyediakan dokumen yang diperlukan untuk memenuhi
persyaratan klaim Asuransi
Manfaat Meningkatkan kecepatan proses klaim dan pembayaran oleh
Asuransi dan membantu menciptakan transparansi dalam
proses klaim dan pembayaran
Tambahan | e Mengetahui cara scan dokumen menggunakan mesin
Komprieig] scanner dan aplikasinya.
e Dapat mengetahui dokumen-dokumen yang digunakan
dalam penagihan BPJS Ketenagakerjaan.
Selasa, 09 Januari 2024
Kegiatan Melakukan pelunasan billing tagihan dalam sistem jika

tindakan yang sudah diinput oleh perawat

n
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Tujuan

Pengajuan klaim asuransi dapat dilakukan secara efisien.
Dengan memiliki data tagihan yang lengkap dan terverifikasi,
proses klaim asuransi dapat dilakukan dengan lebih cepat dan

tanpa hambatan.

Manfaat

Memudahkan pengelolaan klaim asuransi.

Tambahan
Kompetensi

e Mengetahui cara mclakukm?pclun;;;n bil-ling tagihan
dalam sistem jika tindakan yang sudah diinput oleh{
perawat |

e Mampu menggunakan Aplikasi TeraMedik yang ;1

digunakan untuk mencetak biling. 1
-l

Kegiatan Melakukan scan dan sortir berkas Asuransi untuk TU dan |
Keuangan.

Tujuan Memastikan bahwa dokumen-dokumen Asuransi terpenuhi
sesuai persyaratan administratif yang ditetapkan.

Manfaat Tata Usaha dan Keuangan dapat dengan cepat mengakses data
Asuransi yang terdokumentasi dengan baik

Tambahan | Mempunyai pengalaman berpartisipasi dalam pelatihan yang

Kompstens) terkait dengan teknologi pemindaian dan pengelolaan
dokumen guna meningkatkan pemahaman dan keterampilan.

Kegiatan Scan surat keterangan diagnosis masih dalam perawatan pada
pasien BPJS

Tujuan Untuk menyimpan surat keterangan diagnosis masih dalam
perawatan dalam bentuk softfile yang memungkinkan pihak
perawatan, baik itu dokter, rumah sakit, atau fasilitas kesehatan
lainnya, untuk memiliki catatan yang jelas dan dapat diakses
terkait status dan riwayat perawatan pasien.

Manfaat Memastikan bahwa klaim asuransi diajukan dengan data yang
akurat, meminimalkan risiko penolakan klaim atau penundaan
pembayaran yang dapat timbul karena kurangnya dokumentasi.

Tambahan e Mengetahui kebijakan dan prosedur, serta persyaratan

Kompetensi

klaim pada pada pasien BPJS.

N
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e Mampu menggunakan teknologi mesin scanner yang

memudahkan dalam dari

membuat salinan digital
dokumen, mesin scanner dapat membantu dalam menjaga

keamanan dan integritas informasi.

Rabu, 10 Januari 2024

Kegiatan Melakukan pelunasan billing tagihan dalam sistem jika
tindakan yang sudah diinput olch perawat

Tujuan Pengajuan klaim asuransi dapat dilakukan secara efisien.
Dengan memiliki data tagihan yang lengkap dan terverifikasi,
proses klaim asuransi dapat dilakukan dengan lebih cepat dan
tanpa hambatan. ',

Manfaat Memudahkan pengelolaan klaim asuransi. 4;

Tambahan | e Mengetahui cara melakukan pelunasan billing tagihan

R s dalam sistem jika tindakan yang sudah diinput oleh

perawat
e Mampu menggunakan Aplikasi TeraMedik yang
digunakan untuk mencetak biling.

Kegiatan Melakukan scan dan sortir berkas Asuransi untuk TU dan
Keuangan.

Tujuan Memastikan bahwa dokumen-dokumen Asuransi terpenuhi
sesual persyaratan administratif yang ditetapkan.

Manfaat Tata Usaha dan Keuangan dapat dengan cepat mengakses data
Asuransi yang terdokumentasi dengan baik

Tambahan | Mempunyai pengalaman berpartisipasi dalam pelatihan yang

Kompetensi terkait dengan teknologi pemindaian dan pengelolaan
dokumen guna meningkatkan pemahaman dan keterampilan.

Kegiatan Scan surat keterangan diagnosis masih dalam perawatan pada
pasien BPJS rawat inap dan ODC

Tujuan Untuk menyimpan surat keterangan diagnosis masih dalam

perawatan dalam bentuk softfile yang memungkinkan pihak
perawatan, baik itu dokter, rumah sakit, atau fasilitas kesehatan
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lainnya, untuk memiliki catatan yang jelas dan dapat diakses

terkait status dan riwayat perawatan pasien.

Kompetensi

Manfaat Mcmastikan bahwa klaim asuransi diajukan dengan data yang
akurat, meminimalkan risiko penolakan klaim atau penundaan
pembayaran yang dapat timbul karena kurangnya dokumentasi.

Tambahan e Mengetahui kebijakan dan prosedur, serta persyaratan

klaim pada pada pasien BPJS rawat inap dan ODC.

e Mampu menggunakan teknologi mesin scanner yang
memudahkan dalam membuat salinan digital dari
dokumen, mesin scanner dapat membantu dalam menjaga

keamanan dan integritas informasi.

Kamis, 11 Januari 2024

Kegiatan

Menggabungkan salinan digital menggunakan mesin scanner,
diantaranya kwitansi rawat jalan, surat keterangan diagnosis
masih dalam perawatan, berkas klaim individual, surat
elegibilitas peserta, ringkasan pasien pulang, hasil pemeriksaan
dan tindakan, laporan operasi, perincian biaya ruang rawat, dan

catatan sesasi dan anestesi

Tujuan

Untuk mengonversi dokumen fisik menjadi format digital lalu
menggabungkannya.

Manfaat

Dengan dokumen digital, tidak ada risiko kerusakan fisik atau
perubahan kualitas yang umumnya terjadi pada dokumen fisik
seiring waktu. Dokumen digital tetap konsisten dan dapat
diakses dengan kualitas yang sama selama jangka waktu yang

lama

Tambahan
Kompetensi

Mampu menggunakan teknologi mesin scanner yang
memudahkan dalam membuat salinan digital dari dokumen,
mesin scanner dapat membantu dalam menjaga keamanan dan

integritas informasi.

9

Kegiatan

Menggabungkan salinan digital menggunakan mesin scanner,
diantaranya kwitansi rawat jalan, surat keterangan diagnosis

masih dalam perawatan, berkas klaim individual, surat
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elegibilitas peserta, ringkasan pasien pulang, hasil pemeriksaan
dan tindakan, laporan operasi, perincian biaya ruang rawat, dan

catatan sesasi dan anestesi.

Tujuan Untuk mengonversi dokumen fisik menjadi format digital lalu
menggabungkannya.

Manfaat Dengan dokumen digital, tidak ada risiko kerusakan fisik atau
perubahan kualitas yang umumnya terjadi pada dokumen fisik
seiring waktu. Dokumen digital tetap konsisten dan dapat
diakses dengan kualitas yang sama selama jangka waktu yang
lama

Tambahan | Mampu menggunakan tecknologi mesin scanner yang

Kompetensi memudahkan dalam membuat salinan digital dari dokumen,
mesin scanner dapat membantu dalam menjaga keamanan dan
integritas informasi.

Kegiatan Melakukan scan dan sortir berkas Asuransi untuk TU dan
Keuangan.

Tujuan Memastikan bahwa dokumen-dokumen Asuransi terpenuhi
sesuai persyaratan administratif yang ditetapkan.

Manfaat Tata Usaha dan Keuangan dapat dengan cepat mengakses data
Asuransi yang terdokumentasi dengan baik

Tambahan | Mempunyai pengalaman berpartisipasi dalam pelatihan yang
Kompétensi terkait dengan teknologi pemindaian dan pengelolaan
dokumen guna meningkatkan pemahaman dan keterampilan.
Jumat, 12 Januari 2024
Kegiatan Scan surat keterangan diagnosis masih dalam perawatan pada
pasien BPJS
Tujuan Untuk menyimpan surat keterangan diagnosis masih dalam

perawatan dalam bentuk softfile yang memungkinkan pihak
perawatan, baik itu dokter, rumah sakit, atau fasilitas kesehatan
lainnya, untuk memiliki catatan yang jelas dan dapat diakses

terkait status dan riwayat perawatan pasien.
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Manfaat Memastikan bahwa klaim asuransi diajukan dengan data yang
akurat, meminimalkan risiko penolakan klaim atau penundaan

pembayaran yang dapat timbul karena kurangnya dokumentasi.

| —

| it N
Tambahan e Mengetahui kebijakan dan prosedur, serta persyaratan
Kompetensi

klaim pada pada pasien BPJS.

e Mampu menggunakan teknologi mesin scanner yang
memudahkan dalam membuat  salinan  digital dari |
dokumen, mesin scanner dapat membantu dalam menjaga |

keamanan dan integritas informasi.

2 | Kegiatan Menggabungkan salinan digital menggunakan mesin scanner,

diantaranya kwitansi rawat jalan, surat keterangan diagnosis

I
|
|
|
masih dalam perawatan, berkas klaim individual, surat |
elegibilitas peserta, ringkasan pasien pulang, hasil pemeriksaan |

|

i

dan tindakan, laporan operasi, perincian biaya ruang rawat, dan

catatan sesasi dan anestesi.

Tujuan Untuk mengonversi dokumen fisik menjadi format digital lalu

menggabungkannya.

Manfaat Dengan dokumen digital, tidak ada risiko kerusakan fisik atau
perubahan kualitas yang umumnya terjadi pada dokumen fisik
seiring waktu. Dokumen digital tetap konsisten dan dapat
diakses dengan kualitas yang sama selama jangka waktu yang

lama

Tambahan | Mampu menggunakan teknologi mesin scanner yang
Kompetens! | - e mudahkan dalam membuat salinan digital dari dokumen,
mesin scanner dapat membantu dalam menjaga keamanan dan

integritas informasi.

3 | Kegiatan Verifikasi BPJS Kesehatan pada pasien lalu menyimpan file
kwitansi rawat jalan dalam bentuk pdf

Tujuan Untuk memastikan bahwa data peserta BPJS Kesehatan yang
terdaftar di rumah sakit sesuai dengan data yang dimiliki oleh
BPJS Kesehatan.
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Manfaat Dengan memastikan pembayaran klaim yang benar, verifikasi E

membantu mendukung kebetlanjutan penyediaan pclayanan{

|

kesehatan oleh rumah sakit, f
i

Tambahan | Memiliki  dasar  pengetahuan  akuntansi kewangan dan |

Kompetensi :
I pengalaman  dalam  mengelola  data  keuvangan  adalah |

kompetensi tambahan yang dapat membantu dalam verifikasi

klaim dan pengelolaan dana kesehatan.

LAPORAN PKL MINGGU KETIGA |
Senin, 15 Januari 2024 i
Kegiatan Scan surat keterangan diagnosis masih dalam perawatan pada
pasien BPJS |
Tujuan Untuk menyimpan surat keterangan diagnosis masih dalam (

perawatan dalam bentuk softfile yang memungkinkan pihak

|
perawatan, baik itu dokter, rumah sakit, atau fasilitas kesehatan |
lainnya, untuk memiliki catatan yang jelas dan dapat diakses |

terkait status dan riwayat perawatan pasien.

Manfaat Memastikan bahwa klaim asuransi diajukan dengan data yang
akurat, meminimalkan risiko penolakan klaim atau penundaan

pembayaran yang dapat timbul karena kurangnya dokumentasi.

Tambahan | e Mengetahui kebijakan dan prosedur, serta persyaratan

Kompetensi klaim pada pada pasien BPJS.

e Mampu menggunakan teknologi mesin scanner yang
memudahkan dalam membuat salinan digital dari
dokumen, mesin scanner dapat membantu dalam menjaga

keamanan dan integritas informasi.

Kegiatan Melakukan scan dan sortir berkas Asuransi untuk TU dan

Keuangan.

Tujuan Memastikan bahwa dokumen-dokumen Asuransi terpenuhi

sesuai persyaratan administratif yang ditetapkan.
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Manfaat Tata Usaha dan Keuangan dapat dengan cepat mengakses data
Asuransi yang terdokumentasi dengan baik

Tambahan | Mempunyai pengalaman berpartisipasi dalam pelatihan yang

Nompsiensi terkait dengan teknologi pemindaian dan pengelolaan
dokumen guna meningkatkan pemahaman dan keterampilan.

B Selasa, 16 Januari 2024
1 | Kegiatan Scan surat keterangan diagnosis masih dalam perawatan pada
pasien BPJS

Tujuan Untuk menyimpan surat keterangan diagnosis masih dalam
perawatan dalam bentuk softfile yang memungkinkan pihak
perawatan, baik itu dokter, rumah sakit, atau fasilitas kesehatan
lainnya, untuk memiliki catatan yang jelas dan dapat diakses
terkait status dan riwayat perawatan pasien.

Manfaat Memastikan bahwa klaim asuransi diajukan dengan data yang
akurat, meminimalkan risiko penolakan klaim atau penundaan
pembayaran yang dapat timbul karena kurangnya dokumentasi.

Tambahan | e Mengetahui kebijakan dan prosedur, serta persyaratan

Kompetensi klaim pada pada pasien BPJS.

e Mampu menggunakan teknologi mesin scanner yang
memudahkan dalam membuat salinan digital dari
dokumen, mesin scanner dapat membantu dalam menjaga
keamanan dan integritas informasi.

2 | Kegiatan Melakukan scan dan sortir berkas Asuransi untuk TU dan
Keuangan.

Tujuan Memastikan bahwa dokumen-dokumen Asuransi terpenuhi
sesuai persyaratan administratif yang ditetapkan.

Manfaat Tata Usaha dan Keuangan dapat dengan cepat mengakses data
Asuransi yang terdokumentasi dengan baik

Tambahan | Mempunyai pengalaman berpartisipasi dalam pelatihan yang

Rompetensi terkait dengan teknologi pemindaian dan pengelolaan
dokumen guna meningkatkan pemahaman dan keterampilan.

L Rabu, 17 Januari 2024
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Kegiatan

Scan surat keterangan diagnosis masih dalam perawatan pada

pasien BPJS

Tujuan

Untuk menyimpan surat keterangan diagnosis masih dalam
perawatan dalam bentuk softfile yang memungkinkan pihak
perawatan, baik itu dokter, rumah sakit, atau fasilitas keschatan
lainnya, untuk memiliki catatan yang jelas dan dapat diakses

terkait status dan riwayat perawatan pasien.

Manfaat

Memastikan bahwa klaim asuransi diajukan dengan data yang
akurat, meminimalkan risiko penolakan klaim atau penundaan

pembayaran yang dapat timbul karena kurangnya dokumentasi.

Tambahan
Kompetensi

e Mengetahui kebijakan dan prosedur, serta persyaratan
klaim pada pada pasien BPJS.

e Mampu menggunakan teknologi mesin scanner yang
memudahkan dalam membuat salinan digital dari
dokumen, mesin scanner dapat membantu dalam menjaga

keamanan dan integritas informasi.

Kegiatan

Scan surat keterangan diagnosis masih dalam perawatan pada

pasien BPJS rawat inap dan ODC

Tujuan

Untuk menyimpan surat keterangan diagnosis masih dalam
perawatan dalam bentuk softfile yang memungkinkan pihak
perawatan, baik itu dokter, rumah sakit, atau fasilitas kesehatan
lainnya, untuk memiliki catatan yang jelas dan dapat diakses

terkait status dan riwayat perawatan pasien.

Manfaat

Memastikan bahwa klaim asuransi diajukan dengan data yang
akurat, meminimalkan risiko penolakan klaim atau penundaan

pembayaran yang dapat timbul karena kurangnya dokumentasi.

Tambahan
Kompetensi

e Mengetahui kebijakan dan prosedur, serta persyaratan
klaim pada pada pasien BPJS rawat inap dan ODC.

e Mampu menggunakan teknologi mesin scanner yang
memudahkan dalam membuat salinan digital dari
dokumen, mesin scanner dapat membantu dalam menjaga

keamanan dan integritas informasi.

2R
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Kamis, 18 Januari 2024

1 | Kegiatan

Scan surat keterangan diagnosis masih dalam perawatan pada

pasien BPJS di Klinik Utama Mata Dr. Yap Magelang

Tujuan

Untuk menyimpan surat keterangan diagnosis masih dalam
perawatan dalam bentuk softfile yang memungkinkan pihak
perawatan, baik itu dokter, rumah sakit, atau fasilitas kesehatan
lainnya, untuk memiliki catatan yang jelas dan dapat diakses

terkait status dan riwayat perawatan pasien.

Manfaat

Memastikan bahwa klaim asuransi diajukan dengan data yang
akurat, meminimalkan risiko penolakan klaim atau penundaan
pembayaran yang dapat timbul karena kurangnya dokumentasi.
Selain itu, mendukung kepatuhan terhadap standar keuangan
dan regulasi yang berlaku, menjaga integritas dan akuntabilitas

dalam manajemen keuangan rumah sakit

Tambahan
Kompetensi

e Mengetahui kebijakan dan prosedur, serta persyaratan
klaim pada pada pasien BPJS.

e Mampu menggunakan teknologi mesin scanner yang
memudahkan dalam membuat salinan digital dari
dokumen, mesin scanner dapat membantu dalam menjaga

keamanan dan integritas informasi.

2 [ Kegiatan

Menggabungkan salinan digital menggunakan mesin scanner,
diantaranya kwitansi rawat jalan, surat keterangan diagnosis
masih dalam perawatan, berkas klaim individual, surat
elegibilitas peserta, ringkasan pasien pulang, hasil pemeriksaan
dan tindakan, laporan operasi, perincian biaya ruang rawat, dan

catatan sesasi dan anestesi.

Tujuan

Untuk mengonversi dokumen fisik menjadi format digital lalu

menggabungkannya.

Manfaat

Dengan dokumen digital, tidak ada risiko kerusakan fisik atau

perubahan kualitas yang umumnya terjadi pada dokumen fisik

seiring waktu. Dokumen digital tetap konsisten dan dapat

an
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diakses dengan kualitas yang sama selama jangka waktu yang

lama

Tambahan
Kompetensi

Mampu menggunakan tcknologi mesin  scanner

yang
memudahkan dalam membuat salinan digital dari dokumen,
mesin scanner dapat membantu dalam menjaga keamanan dan

integritas informasi.

Jumat, 19 Januari 2024

Kegiatan

Verifikasi BPJS Kesehatan pada pasien lalu menyimpan file

kwitansi rawat jalan dalam bentuk pdf

Tujuan

Untuk memastikan bahwa data peserta BPJS Kesehatan yang
terdaftar di rumah sakit sesuai dengan data yang dimiliki oleh
BPJS Kesehatan,

Manfaat

Dengan memastikan pembayaran klaim yang benar, verifikasi
membantu mendukung keberlanjutan penyediaan pelayanan

kesehatan oleh rumah sakit.

Tambahan
Kompetensi

Memiliki dasar pengetahuan akuntansi keuangan dan
pengalaman dalam mengelola data keuangan adalah
kompetensi tambahan yang dapat membantu dalam verifikasi

klaim dan pengelolaan dana kesehatan.

Kegiatan

Scan surat keterangan diagnosis masih dalam perawatan pada

pasien BPJS

Tujuan

Untuk menyimpan surat keterangan diagnosis masih dalam
perawatan dalam bentuk softfile yang memungkinkan pihak
perawatan, baik itu dokter, rumah sakit, atau fasilitas kesehatan
lainnya, untuk memiliki catatan yang jelas dan dapat diakses

terkait status dan riwayat perawatan pasien.

Manfaat

Memastikan bahwa klaim asuransi diajukan dengan data yang
akurat, meminimalkan risiko penolakan klaim atau penundaan

pembayaran yang dapat timbul karena kurangnya dokumentasi.

Tambahan
| Kompetensi

e Mengetahui kebijakan dan prosedur, serta persyaratan
klaim pada pada pasien BPJS.
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* Mampu menggunakan teknologi mesin scanner yang
memudahkan dalam membuat salinan digital dari
dokumen, mesin scanner dapat membantu dalam menjaga

keamanan dan integritas informasi.

SN

LAPORAN PKL MINGGU KE-EMPAT

Senin, 22 Januari 2024

Kegiatan

Menggabungkan salinan digital menggunakan mesin scanner,
diantaranya kwitansi rawat jalan, surat keterangan diagnosis
masih dalam perawatan, berkas klaim individual, surat
elegibilitas peserta, ringkasan pasien pulang, hasil pemeriksaan
dan tindakan, laporan operasi, perincian biaya ruang rawat, dan

catatan sesasi dan anestesi.

Tujuan

Untuk mengonversi dokumen fisik menjadi format digital lalu

menggabungkannya.

Manfaat

Dengan dokumen digital, tidak ada risiko kerusakan fisik atau
perubahan kualitas yang umumnya terjadi pada dokumen fisik
seiring waktu. Dokumen digital tetap konsisten dan dapat
diakses dengan kualitas yang sama selama jangka waktu yang

lama

Tambahan
Kompetensi

Mampu menggunakan teknologi mesin scanner yang
memudahkan dalam membuat salinan digital dari dokumen,
mesin scanner dapat membantu dalam menjaga keamanan dan

integritas informasi.

Kegiatan

Mensortir kwitansi asuransi untuk tanda tangan Direktur

Keuangan

Tujuan

Menyortir kwitansi asuransi membantu memastikan bahwa

setiap transaksi dan dokumen terkait asuransi sudah sesuai

Manfaat

Mensortir dokumen secara teratur dapat meningkatkan

efisiensi operasional, mengurangi waktu yang dibutuhkan

untuk Direktur K euangan menandatangani kwitansi tersebut
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[ [ Tambahan | * Memiliki pemahaman yang mendalam tentang kwitansi
Kompetensi : . ;
asuransi dan syarat proses klaim asuransi,
e Dapat mengetahui dokumen-dokumen yang digunakan
dalam penagihan asuransi
e Mampu menganalisis dengan cermat setiap detail dalam

kwitansi

Kegiatan Scan surat keterangan diagnosis masih dalam perawatan pada

pasien BPJS rawat inap dan ODC

Tujuan Untuk menyimpan surat keterangan diagnosis masih dalam |
perawatan dalam bentuk softfile yang memungkinkan pihak
perawatan, baik itu dokter, rumah sakit, atau fasilitas kesehatan
lainnya, untuk memiliki catatan yang jelas dan dapat diakses

terkait status dan riwayat perawatan pasien.

 Manfaat Memastikan bahwa klaim asuransi diajukan dengan data yang
akurat, meminimalkan risiko penolakan klaim atau penundaan
pembayaran yang dapat timbul karena kurangnya dokumentasi.

Tambahan | © Mengetahui kebijakan dan prosedur, serta persyaratan

S Reiel klaim pada pada pasien BPJS rawat inap dan ODC.

e Mampu menggunakan teknologi mesin scanner yang
memudahkan dalam membuat salinan digital dari
dokumen, mesin scanner dapat membantu dalam menjaga

keamanan dan integritas informasi.

Selasa, 23 Januari 2024

Kegiatan Melakukan pelunasan billing tagihan dalam sistem jika
tindakan yang sudah diinput oleh perawat

Tujuan Pengajuan klaim asuransi dapat dilakukan secara efisien.
Dengan memiliki data tagihan yang lengkap dan terverifikasi,
proses klaim asuransi dapat dilakukan dengan lebih cepat dan
tanpa hambatan.

Manfaat Memudahkan pengelolaan klaim asuransi.
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Tambahan
Kompetensi

e  Mengetahui cara melakukan pélunasan billing tagihan
dalam sistem jika tindakan yang sudah diinput oleh
perawat |

e Mampu menggunakan  Aplikasi  TeraMedik yang:

digunakan untuk mencetak biling.

!
|

2 | Kegiatan

e ’ !
Melakukan scan dan sortir berkas Asuransi untuk TU dan |

Keuangan. f

DIUUDIRPR——

Tujuan Memastikan bahwa dokumen-dokumen Asuransi terpenuhi |
sesuai persyaratan administratif yang ditetapkan. {

Manfaat Tata Usaha dan Keuangan dapat dengan cepat rﬁé;éé'lgeé-dﬁt‘:}f
Asuransi yang terdokumentasi dengan baik J

Tambahan | Mempunyai pengalaman berpartisipasi dalam pelatihan yang |

ROpStens: terkait dengan teknologi pemindaian dan pengelolaan |
dokumen guna meningkatkan pemahaman dan keterampilan. '

Rabu, 24 Januari 2024

Kegiatan Melakukan scan dan sortir berkas Asuransi untuk TU dan
Keuangan.

Tujuan Memastikan bahwa dokumen-dokumen Asuransi terpenuhi
sesuai persyaratan administratif yang ditetapkan.

Manfaat Tata Usaha dan Keuangan dapat dengan cepat mengakses data
Asuransi yang terdokumentasi dengan baik

Tambahan | Mempunyai pengalaman berpartisipasi dalam pelatihan yang

Kompetensi terkait dengan teknologi pemindaian dan pengelolaan
dokumen guna meningkatkan pemahaman dan keterampilan.

Kegiatan Scan surat keterangan diagnosis masih dalam perawatan pada
pasien BPJS

Tujuan Untuk menyimpan surat keterangan diagnosis masih dalam

perawatan dalam bentuk softfile yang memungkinkan pihak
perawatan, baik itu dokter, rumah sakit, atau fasilitas kesehatan
lainnya, untuk memiliki catatan yang jelas dan dapat diakses

terkait status dan riwayat perawatan pasien.
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Manfaat

Memastikan bahwa klaim asuransi diajukan dengan data yang
akurat, meminimalkan risiko penolakan klaim atau penundaan |

pembayaran yang dapat timbul karena kurangnya dokumentasi. |

Tambahan | e Mcngcihi?ﬁi 'kc‘l)i_inknn dan prosedur, serta persyaratan |
Kottipejeni klaim pada pada pasien BPJS,
e  Mampu menggunakan teknologi mesin scanner yang ;

memudahkan dalam membuat  salinan  digital  dari

dokumen, mesin scanner dapat membantu dalam menjaga |

keamanan dan integritas informasi. |

Kamis, 25 Januari 2024 AAI

Kegiatan Melakukan scan dan sortir berkas Asuransi untuk TU dan |
Keuangan.

Tujuan Memastikan bahwa dokumen-dokumen Asuransi terpenuﬁ
sesuai persyaratan administratif yang ditetapkan. |

Manfaat Tata Usaha dan Keuangan dapat dengan cepat mengakses data
Asuransi yang terdokumentasi dengan baik

Tambahan | Mempunyai pengalaman berpartisipasi dalam pelatihan yang

KOmpete] terkait dengan teknologi pemindaian dan pengelolaan
dokumen guna meningkatkan pemahaman dan keterampilan.

Kegiatan Scan surat keterangan diagnosis masih dalam perawatan pada
pasien BPJS

Tujuan Untuk menyimpan surat keterangan diagnosis masih dalam
perawatan dalam bentuk softfile yang memungkinkan pihak
perawatan, baik itu dokter, rumah sakit, atau fasilitas kesehatan
lainnya, untuk memiliki catatan yang jelas dan dapat diakses
terkait status dan riwayat perawatan pasien.

Manfaat Memastikan bahwa klaim asuransi diajukan dengan data yang
akurat, meminimalkan risiko penolakan klaim atau penundaan
pembayaran yang dapat timbul karena kurangnya dokumentasi.

Tambahan | e Mengetahui kebijakan dan prosedur, serta persyaratan

Kompetensi

klaim pada pada pasien BPJS.
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* Mampu menggunakan teknologi mesin scanner yang
memudahkan dalam membuat  salinan  digital dari
dokumen, mesin scanner dapat membantu dalam menjaga

keamanan dan integritas informasi,

Kegiatan Mensortir berkas asuransi sesuai perusahaan dan memasukkan
berkas ke amplop untuk dikirimkan ke masing-masing

perusahaan asuransi

Tujuan Mengirimkan amplop berisi berkas asuransi untuk dikirimkan

ke masing-masing perusahaan asuransi

Manfaat Dapat mengetahui perusahaan asuransi yang berkerjasama
dengan Rumah Sakit Mata “Dr. Yap” Yogyakarta serta
mengetahui berkas-berkas yang digunakan untuk persyaratan

klaim asuransi

Tambahan | e Menambah keterampilan dalam surat-menyurat

Kompetens! e Mengetahui detail berkas yang digunakan
e Mengetahui beberapa perusahaan asuransi
Jumat, 26 Januari 2024
Kegiatan Scan surat keterangan diagnosis masih dalam perawatan pada
pasien BPJS
Tujuan Untuk menyimpan surat keterangan diagnosis masih dalam

perawatan dalam bentuk softfile yang memungkinkan pihak
perawatan, baik itu dokter, rumah sakit, atau fasilitas kesehatan
lainnya, untuk memiliki catatan yang jelas dan dapat diakses

terkait status dan riwayat perawatan pasien.

Manfaat Memastikan bahwa klaim asuransi diajukan dengan data yang
akurat, meminimalkan risiko penolakan klaim atau penundaan

pembayaran yang dapat timbul karena kurangnya dokumentasi.

Tambahan | e Mengetahui kebijakan dan prosedur, serta persyaratan

Kompetensi klaim pada pada pasien BPJS.

e Mampu menggunakan teknologi mesin scanner yang

memudahkan dalam membuat salinan digital dari
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| dokumen, mesin scanner dapat membantu dalam menjaga

keamanan dan integritas informasi.

2 | Kegiatan Menggabungkan salinan digital menggunakan mesin scanner,
diantaranya kwitansi rawat jalan, surat keterangan diagnosis
masih dalam perawatan, berkas klaim individual, surat
elegibilitas peserta, ringkasan pasien pulang, hasil pemeriksaan
dan tindakan, laporan operasi, perincian biaya ruang rawat, dan

catatan sesasi dan anestesi.

Tujuan Untuk mengonversi dokumen fisik menjadi format digital lalu

menggabungkannya.
Manfaat Dengan dokumen digital, tidak ada risiko kerusakan fisik atau

perubahan kualitas yang umumnya terjadi pada dokumen fisik
seiring waktu, Dokumen digital tetap konsisten dan dapat
diakses dengan kualitas yang sama selama jangka waktu yang

lama

Tambahan | Mampu menggunakan teknologi mesin scanner yang
Kompetensi : 8 ;

memudahkan dalam membuat salinan digital dari dokumen,
mesin scanner dapat membantu dalam menjaga keamanan dan

integritas informasi.

3 | Kegiatan | Melakukan scan dan sortir berkas Asuransi untuk TU dan

Keuangan.

Tujuan Memastikan bahwa dokumen-dokumen Asuransi terpenuhi

sesuai persyaratan administratif yang ditetapkan.

Manfaat Tata Usaha dan Keuangan dapat dengan cepat mengakses data
Asuransi yang terdokumentasi dengan baik

Tambahan | Mempunyai pengalaman berpartisipasi dalam pelatihan yang

Kompetensi terkait dengan teknologi pemindaian dan pengelolaan

dokumen guna meningkatkan pemahaman dan keterampilan.

; LAPORAN PKL MINGGU KE-LIMA
Senin, 29 Januari 2024
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1 [ Kegiatan Scan surat keterangan diagnosis masih dalam perawatan pada
pasien BPJS

s o —— e ]

—T—ujuan Untuk menyimpan surat kclcf;mgnﬁ dia@rn()ﬁiémfﬁ}fqih dalam
perawatan dalam bentuk sofifile yang memungkinkan pihak
perawatan, baik itu dokter, rumah sakit, atau fasilitas kesehatan
lainnya, untuk memiliki catatan yang jelas dan dapat diakses

terkait status dan riwayat perawatan pasien.

[ Manfaat Memastikan bahwa klaim asuransi diajukan dengan data yang
akurat, meminimalkan risiko penolakan klaim atau penundaan

pembayaran yang dapat timbul karena kurangnya dokumentasi.

Tambahan | e Mengetahui kebijakan dan prosedur, serta persyaratan

Kompetensi klaim pada pada pasien BPJS.

e Mampu menggunakan teknologi mesin scanner yang
memudahkan dalam membuat salinan digital dari
dokumen, mesin scanner dapat membantu dalam menjaga

keamanan dan integritas informasi.

2 | Kegiatan Melakukan scan dan sortir berkas Asuransi untuk TU dan

Keuangan.

Tujuan Memastikan bahwa dokumen-dokumen Asuransi terpenuhi

sesuai persyaratan administratif yang ditetapkan.

Manfaat Tata Usaha dan Keuangan dapat dengan cepat mengakses data
Asuransi yang terdokumentasi dengan baik

Tambahan | Mempunyai pengalaman berpartisipasi dalam pelatihan yang

Kompetensi |, . dengan teknologi pemindaian dan pengelolaan

dokumen guna meningkatkan pemahaman dan keterampilan.

Selasa, 30 Januari 2024
1 | Kegiatan Scan surat keterangan diagnosis masih dalam perawatan pada
pasien BPJS
Tujuan Untuk menyimpan surat keterangan diagnosis masih dalam

perawatan dalam bentuk softfile yang memungkinkan pihak

perawatan, baik itu dokter, rumah sakit, atau fasilitas kesehatan
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= 13 lainnya, untuk memiliki catatan yang, jelas dan dapat diakses

terkait status dan riwayat perawatan pasien.

Manfaat Memastikan bahwa klaim asuransi diajukan dengan data yang
akurat, meminimalkan risiko penolakan klaim atau penundaan

pembayaran yang dapat timbul karena kurangnya dokumentasi.

Tambahan | e Mengetahui kebijakan dan prosedur, serta persyaratan
Kompetensi

klaim pada pada pasien BPJS.
e Mampu menggunakan tcknologi mesin scanner yang
memudahkan dalam membuat salinan digital dari
- dokumen, mesin scanner dapat membantu dalam menjaga

keamanan dan integritas informasi.

2 | Kegiatan | Menggabungkan salinan digital menggunakan mesin scanner,
diantaranya kwitansi rawat jalan, surat keterangan diagnosis
masih dalam perawatan, berkas klaim individual, surat
elegibilitas peserta, ringkasan pasien pulang, hasil pemeriksaan
dan tindakan, laporan operasi, perincian biaya ruang rawat, dan

catatan sesasi dan anestesi.

Tujuan Untuk mengonversi dokumen fisik menjadi format digital lalu

menggabungkannya.

Manfaat Dengan dokumen digital, tidak ada risiko kerusakan fisik atau
perubahan kualitas yang umumnya terjadi pada dokumen fisik
seiring waktu. Dokumen digital tetap konsisten dan dapat
diakses dengan kualitas yang sama selama jangka waktu yang

lama

Tambahan | Mampu menggunakan teknologi mesin scanner yang
Kompetensi . 2 = .
memudahkan dalam membuat salinan digital dari dokumen,
mesin scanner dapat membantu dalam menjaga keamanan dan
integritas informasi.
Rabu, 31 Januari 2024

' 1| Kegiatan | Melakukan scan dan sortir berkas Asuransi untuk TU dan

Keuangan.
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| Tujuan Memastikan bahwa dokumen-dokumen Asuransi terpenuhi

sesuai persyaratan administratif yang ditetapkan.

| .

Manfaat Tata Usaha dan Keuangan dapat dengan cepat mengakses data |

Asuransi yang terdokumentasi dengan baik

Tambahan | Mempunyai pengalaman berpartisipasi dalam pelatihan yang |

Kompetensi ' . L dat
P terkait dengan teknologi pemindaian dan  pengelolaan

dokumen guna meningkatkan pemahaman dan keterampilan.

2 | Kegiatan Menggabungkan salin&n“ai_éﬂai }ﬁénggllnakan mesin scanner,
diantaranya kwitansi rawat jalan, surat keterangan diagnosis
masih dalam perawatan, berkas klaim individual, surat
elegibilitas peserta, ringkasan pasien pulang, hasil pemeriksaan
dan tindakan, laporan operasi, perincian biaya ruang rawat, dan |
catatan sesasi dan anestesi.

A—

Tujuan Untuk mengonversi dokumen fisik menjadi format digital lalu |

menggabungkannya.

Manfaat Dengan dokumen digital, tidak ada risiko kerusakan fisik atauj
perubahan kualitas yang umumnya terjadi pada dokumen fisik |
seiring waktu. Dokumen digital tetap konsisten dan dapat |
diakses dengan kualitas yang sama selama jangka waktu yang |

|
lama l

Tambahan | Mampu menggunakan teknologi mesin scanner yang

Kompetensi memudahkan dalam membuat salinan digital dari dokumen,

mesin scanner dapat membantu dalam menjaga keamanan dan

integritas informasi.
Kamis, 01 Februari 2024

1 [ Kegiatan Melakukan verifikasi inkaso permintaan pembayaran di
TeraMedik

Tujuan Memastikan bahwa setiap permintaan pembayaran yang

diajukan melalui sistem TeraMedik telah akurat untuk

menghindari kesalahan pembayaran,
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— | Manfaat Verifikasi inkaso membantu dalam mengelola risiko keuangan
dengan mendetcksi dan  menanggapi - segera  potensi

ketidaksesuaian maupun kesalahan

Tambahan | e Mengetahui sccara mendalam  bagaimana  sistem
Kompetensi

TeraMedik beroperasi dalam melakukan verifikasi inkaso
e Memiliki kemampuan analisis data yang baik untuk
menganalisis detail setiap permintaan pembayaran
Jumat, 2 Februari 2024

1 [ Kegiatan Melakukan verifikasi inkaso permintaan pembayaran di

.

TeraMedik
| Tujuan Memastikan bahwa setiap permintaan pembayaran yang
diajukan melalui sistem TeraMedik telah akurat untuk
menghindari kesalahan pembayaran.
Manfaat Verifikasi inkaso membantu dalam mengelola risiko keuangan

dengan mendeteksi dan menanggapi segera potensi

ketidaksesuaian maupun kesalahan

Tambahan | e Mengetahui secara mendalam bagaimana sistem

Kompetensi i ' T
TeraMedik beroperasi dalam melakukan verifikasi inkaso

e Memiliki kemampuan analisis data yang baik untuk

menganalisis detail setiap permintaan pembayaran

2 | Kegiatan | Scan surat keterangan diagnosis masih dalam perawatan pada
pasien BPJS
Tujuan Untuk menyimpan surat keterangan diagnosis masih dalam

perawatan dalam bentuk softfile yang memungkinkan pihak
perawatan, baik itu dokter, rumah sakit, atau fasilitas kesehatan
lainnya, untuk memiliki catatan yang jelas dan dapat diakses

terkait status dan riwayat perawatan pasien.

Manfaat Memastikan bahwa klaim asuransi diajukan dengan data yang

akurat, meminimalkan risiko penolakan klaim atau penundaan

pembayaran yang dapat timbul karena kurangnya dokumentasi.

. Tambahan | Mampu menggunakan teknologi mesin scanner yang
Kompetnsi memudahkan dalam membuat salinan digital dari dokumen,
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mesin scanner dapat membantu dalam menjaga keamanan dan

integritas informasi.

LAPORAN PKL MINGGU KE-ENAM ,__“___J

Senin, 05 Februari 2024 i
1 [ Kegiatan Scan surat kctcrané{\—ﬁ’(‘fi‘égr{osié masih dalam perawatan pada ;

pasien BPJS

Tujuan Untuk menyimpan surat lia‘cArihg-aH_(—l-i‘ég;hbsi‘é masih dalam |

perawatan dalam bentuk softfile yang memungkinkan pihak ‘
perawatan, baik itu dokter, rumah sakit, atau fasilitas kesehatan |
lainnya, untuk memiliki catatan yang jelas dan dapat diakses |

terkait status dan riwayat perawatan pasien.

Manfaat Memastikan bahwa klaim asuransi diajukan dengan data yang
akurat, meminimalkan risiko penolakan klaim atau penundaan

pembayaran yang dapat timbul karena kurangnya dokumentasi.

Tambahan | e Mengetahui kebijakan dan prosedur, serta persyaratan

Kompetensi klaim pada pada pasien BPJS.

e Mampu menggunakan teknologi mesin scanner yang
memudahkan dalam membuat salinan digital dari
dokumen, mesin scanner dapat membantu dalam menjaga

keamanan dan integritas informasi.

2 | Kegiatan | Melakukan scan dan sortir berkas Asuransi untuk TU dan

Keuangan.

Tujuan Memastikan bahwa dokumen-dokumen Asuransi terpenuhi

sesuai persyaratan administratif yang ditetapkan.

Manfaat Tata Usaha dan Keuangan dapat dengan cepat mengakses data
Asuransi yang terdokumentasi dengan baik

Tambahan | Mempunyai pengalaman berpartisipasi dalam pelatihan yang

Kompetensi terkait dengan teknologi pemindaian dan pengelolaan

dokumen guna meningkatkan pemahaman dan keterampilan.
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3 | Kegiatan Scan surat keterangan diagnosis masih dalam perawatan pada

pasien BPJS rawat inap dan ODC

Tujuan Untuk menyimpan surat keterangan diagnosis masih dalam
perawatan dalam bentuk softfile yang memungkinkan pihak
perawatan, baik itu dokter, rumah sakit, atau fasilitas kesehatan |
lainnya, untuk memiliki catatan yang jelas dan dapat diakses
terkait status dan riwayat perawatan pasien.

Manfaat Memastikan bahwa klaim asuransi diajukan dengan data yang

akurat, meminimalkan risiko penolakan klaim atau penundaan

pembayaran yang dapat timbul karena kurangnya dokumentasi.

 Tambahan e Mengetahui kebijakan dan prosedur, serta persyaratan
tensi : i i
Kompetensi klaim pada pada pasien BPJS rawat inap dan ODC.

e Mampu menggunakan teknologi mesin scanner yang

memudahkan dalam membuat salinan digital dari

dokumen, mesin scanner dapat membantu dalam menjaga

keamanan dan integritas informasi.

Selasa, 06 Februari 2024

1 | Kegiatan Menggabungkan salinan digital menggunakan mesin scanner,
diantaranya kwitansi rawat jalan, surat keterangan diagnosis
masih dalam perawatan, berkas klaim individual, surat
elegibilitas peserta, ringkasan pasien pulang, hasil pemeriksaan
dan tindakan, laporan operasi, perincian biaya ruang rawat, dan

catatan sesasi dan anestesi.

Tujuan Untuk mengonversi dokumen fisik menjadi format digital lalu

menggabungkannya.

Manfaat Dengan dokumen digital, tidak ada risiko kerusakan fisik atau
perubahan kualitas yang umumnya terjadi pada dokumen fisik
seiring waktu. Dokumen digital tetap konsisten dan dapat

diakses dengan kualitas yang sama selama jangka waktu yang

lama

Tambahan | Mampu menggunakan teknologi mesin scanner yang

 Kompetensi | . gahkan dalam membuat salinan digital dari dokumen,
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i mesin scanner dapat membantu dalam menjaga keamanan dan
integritas informasi.
2 | Kegiatan Melakukan pelunasan billing tagihan dalam sistem jika |
tindakan yang sudah diinput oleh perawat
Tujuan Pengajuan klaim asuransi dapat dilakukan secara éﬁ%iénf‘
Dengan memiliki data tagihan yang lengkap dan terverifikasi, |
proses klaim asuransi dapat dilakukan dengan lebih cepat dan *
tanpa hambatan.
Manfaat Memudahkan pengelolaan klaim asuransi. s
Tambahan e Mengetahui cara melakukan pelunasan billing tagiharﬁ
EAmpeISngl dalam sistem jika tindakan yang sudah diinput oleh
perawat
e Mampu menggunakan Aplikasi TeraMedik yang
digunakan untuk mencetak biling.
3 | Kegiatan Melakukan scan dan sortir berkas Asuransi untuk TU dan
Keuangan.
Tujuan Memastikan bahwa dokumen-dokumen Asuransi terpenuhi
sesuai persyaratan administratif yang ditetapkan.
Manfaat Tata Usaha dan Keuangan dapat dengan cepat mengakses data
Asuransi yang terdokumentasi dengan baik
Tambahan | Mempunyai pengalaman berpartisipasi dalam pelatihan yang
Kompetensi terkait dengan teknologi pemindaian dan pengelolaan
dokumen guna meningkatkan pemahaman dan keterampilan.
Rabu, 07 Februari 2024
1 | Kegiatan Melakukan scan dan sortir berkas Asuransi untuk TU dan
Keuangan.
Tujuan Memastikan bahwa dokumen-dokumen Asuransi terpenuhi
sesuai persyaratan administratif yang ditetapkan.
Manfaat Tata Usaha dan Keuangan dapat dengan cepat mengakses data
Asuransi yang terdokumentasi dengan baik

11
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Tambahan
Kompetensi

Mempunyai pengalaman berpartisipasi dalam pelatihan yang
terkait dcngm\ teknologi pcmmtl,\t,m dan  pengelolaan

dokumen guna meningkatkan pemahaman dan keterampilan

Kegiatan

T\k‘nglzﬂln‘ihgknn salinan digital menggunakan meain scanper,
diantaranya kwitansi rawat jalan, surat keterangan diagposis
masih dalam perawatan, berkas klaim indwvidual,  wrat
clegibilitas peserta, ringkasan pasien pulang. hasil pemerik saan
dan tindakan, laporan operasi, perincian biaya riang rawat, dan

catatan sesasi dan anestesi.

Tujuan

Untuk mengonversi dokumen fisik menjadi format digital lalu

menggabungkannya.

Manfaat

Dengan dokumen digital, tidak ada risiko kerusakan fisik atau
perubahan kualitas yang umumnya terjadi pada dokumen fisik
seiring waktu. Dokumen digital tetap konsisten dan dapat
diakses dengan kualitas yang sama selama jangka waktu yang

lama

— |

Tambahan
Kompetensi

Mampu menggunakan teknologi mesin scanner yang
memudahkan dalam membuat salinan digital dari dokumen,
mesin scanner dapat membantu dalam menjaga keamanan dan

integritas informasi.

Kegiatan

Melakukan pelunasan billing tagihan dalam sistem jika |

tindakan yang sudah diinput oleh perawat

Tujuan

Pengajuan klaim asuransi dapat dilakukan secara efisien.
Dengan memiliki data tagihan yang lengkap dan terverifikasi,
proses klaim asuransi dapat dilakukan dengan lebih cepat dan

tanpa hambatan,

Manfaat

Memudahkan pengelolaan klaim asuransi,

Tambahan
Kompetensi

o Mengetahui cara melakukan pelunasan billing tagihan
dalam sistem jika tindakan yang sudah diinput oleh
perawat

Aplikasi

digunakan untuk mencetak biling.

e Mampu menggunakan TeraMedik  yang

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

ﬂ@atan

Menaruh berkas inkaso ke Departemen Tata Usaha ?mTuﬂ

dimintakan tanda tangan Dr, Erin dan Direktur Keuangan |

"Tujuan Memastikan bahwa dokumen atau berkas telah disetujui serta |
memastikan bahwa dokumen-dokumen yang diajukan untuk
tanda tangan memenuhi standar dan persyaratan yang telah '!
ditetapkan.

Manfaat * Memastikan bahwa scl-i_ayl;— “transaksi  atau Akégiatan 1

keuangan telah melalui proses verifikasi dan persetujuan
yang tepat,

e Meningkatkan  efisiensi ~ operasional dengan
menyentralisasi proses inkaso dan tanda tangan,
mengurangi potensi kesalahan dan kebingungan.

Tambahan | e Mampu melakukan riset terkait aturan dan prosedur
Kompetensi

organisasi terkait dengan kegiatan inkaso

e Mengembangkan kemampuan menganalisis dokumen
keuangan untuk memastikan keabsahan dan keakuratan

berkas inkaso.

Jumat, 09 Januari 2024

1 | Kegiatan

Melakukan pengarsipan berkas BPJS Kesehatan untuk
disimpan digudang

Tujuan

Menjaga rekam jejak yang lengkap tentang peserta BPJS

Kesehatan.

Manfaat

¢ Menyediakan lapisan perlindungan tambahan terhadap
risiko kehilangan atau kerusakan berkas

e Menjaga tata letak dan organisasi berkas yang baik untuk
memastikan tidak hanya aksesibilitas, tetapi juga

keberlanjutan dan kemudahan dalam pengelolaan arsip.

Tambahan
Kompetensi

¢ Memiliki pemahaman mendalam tentang regulasi dan
kebijakan yang berkaitan dengan pengarsipan berkas

BPJS Kesehatan
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e Mampu memahami dan mengelola data dengan h_ij;;i%;;aj
termasuk pemahaman akan keberagaman jenis data yang

mungkin ditemui dalam berkas BPJS Kesehatan,

2 | Kegiatan

Scan surat keterangan diagnosis masih dalam perawatan pada

pasien BPJS bulan Februari

Tujuan

Untuk menyimpan surat keterangan diagnosis masih dalam
perawatan dalam bentuk softfile yang memungkinkan pihak !
perawatan, baik itu dokter, rumah sakit, atau fasilitas kesehatan !
lainnya, untuk memiliki catatan yang jelas dan dapat diakses

terkait status dan riwayat perawatan pasien.

Manfaat

Memastikan bahwa klaim asuransi diajukan dengan data yang
akurat, meminimalkan risiko penolakan klaim atau penundaan

pembayaran yang dapat timbul karena kurangnya dokumentasi.

Tambahan
Kompetensi

o Mengetahui kebijakan dan prosedur, serta persyaratan
klaim pada pada pasien BPJS.
e Mampu menggunakan teknologi mesin scanner yang

memudahkan dalam membuat salinan digital dari

dokumen, mesin scanner dapat membantu dalam menjaga

keamanan dan integritas informasi.

3 | Kegiatan

Menaruh berkas inkaso ke Departemen Tata Usaha untuk
dimintakan tanda tangan Dr. Erin dan Direktur Keuangan

Tujuan Memastikan bahwa dokumen atau berkas telah disetujui serta
memastikan bahwa dokumen-dokumen yang diajukan untuk
tanda tangan memenuhi standar dan persyaratan yang telah
ditetapkan.

Manfaat o Memastikan bahwa setiap transaksi atau kegiatan

keuangan telah melalui proses verifikasi dan persetujuan
yang tepat.
o Meningkatkan  efisiensi  operasional dengan

menyentralisasi proses inkaso dan tanda tangan,

mengurangi potensi kesalahan dan kebingungan.
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Wl ’I:ambahan o  Mampu melakukan rieet terkait aturan dan procedur
Rompetensi organisasi terkait dengan kegiatan inkaso
o Mengembangkan kemampuan  menganalisis dokumen
keuangan untuk memastikan keabaakan dan keakoratan
berkas inkaso.

3| Kegiatan | Melakukan pelunasan billing tagihan  dalam  sistem jika
tindakan yang sudah diinput oleh perawat

Tujuan Pengajuan klaim asuransi dapat dilakukan secara efisien |
Dengan memiliki data tagihan yang lengkap dan terverifikasi,
proses klaim asuransi dapat dilakukan dengan lebih cepat dan
tanpa hambatan.

Manfaat Memudahkan pengelolaan klaim asuransi. .

Tambahan | e Mengetahui cara melakukan pelunasan billing “glht;n

Kompetensi dalam sistem jika tindakan yang sudah diinput oleh

perawat
e Mampu menggunakan Aplikasi TeraMedik yang |
digunakan untuk mencetak biling.

5 | Kegiatan Mendata pasien asuransi sesuai perusahaan asuransi dan |
memastikan jumlah dana yang dibebankan sudah sesuai |
dengan kwitansi ‘

Tujuan Memastikan bahwa data pasien asuransi yang tercatat sesuai |
dengan informasi yang diterima dari perusahaan asuransi

Manfaat Memastikan bahwa pasien menerima pembayaran yang sesuai
dengan jumlah yang dicover oleh perusahaan asuransi.

Tambahan | e Memiliki pemahaman yang mendalam tentang berbagai

Kompetensi

jenis polis asuransi yang dimiliki oleh pasien

o Keterampilan untuk melakukan audit dokumen dan
kwitansi dengan cermat untuk memastikan bahwa semua
informasi yang diperlukan sudah lengkap dan sesuai

dengan persyaratan perusahaan asuransi.

47

(8 Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

LAPORAN PKL MINGGU KE-T1 0011 |

Senin, 12 Februari 2024

Kegiatan

MC|[ikllkﬂﬂ millllQCﬂn hllmg fagihan dalam wistem

jika tindakan yang sudah dimput oleh perawat

Tujuan

Pengajuan klaim asuransi dapat dilakukan secara
efisien. Dengan memiliki data tagihan yang lenakap
dan terverifikasi, proses klaim  asuransi  dapat

dilakukan dengan lebih cepat dan tanpa hambatan

——

Manfaat

Memudahkan pengelolaan klaim asuransi

Tambahan
Kompetensi

o Mengetahui cara meIaklnkah“aé»l_gih:i;:ir-{Ahill{nu'
tagihan dalam sistem jika tindakan yang sudah
diinput oleh perawat

o Mampu menggunakan Aplikasi TeraMedik yang

digunakan untuk mencetak biling.

Kegiatan

—_
Scan surat keterangan diagnosis masih dalam

perawatan pada pasien BPJS rawat inap dan ODC

Tujuan

Untuk menyimpan surat keterangan diagnosis masih ‘
dalam perawatan dalam bentuk softfile yang

memungkinkan pihak perawatan, baik itu dokxer.‘
rumah sakit, atau fasilitas kesehatan lainnya, untuk
memiliki catatan yang jelas dan dapat diakses terkait |

status dan riwayat perawatan pasien.

Manfaat

Memastikan bahwa klaim asuransi diajukan dengan
data yang akurat, meminimalkan risiko penolakan
klaim atau penundaan pembayaran yang dapat timbul

karena kurangnya dokumentasi.

Tambahan
Kompetensi

o Mengetahui kebijokan dan prosedur, serta
persyaratan klaim pada pada pasien BPJS rawat
inap dan ODC,

e Mampu menggunakan teknologi mesin scanner

yang memudahkan dalam membuat salinan digital
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dari (Iokllmcn. mesif scanmnes fhpqt mqrvM};m‘
dalam  menjaga  keamanan  dan  intearitas

informasi.

"~ Selasa, 13 Februari 2024

Melakukan pelunasan Billing fagihan dalam srsterm

Kegiatan
jika tindakan yang sudah diinput ofely perawat

Tujuan |’c’|1’§ﬁﬁlﬂa}|mkiai‘lﬁ asurandi dapat dilakukan wcars
cfisien. Dengan memiliki data tagihan yang lengkap
dan terverifikasi, proses klaim asuransi  dapat
dilakukan dengan lebih cepat dan tanpa hambatan

Manfaat Memudahkan pcrlgél-kiiéan‘ klaim asuransi.

Tambahan o Mengetahui cara ‘melakukan pelunasan billing

Kompetens! tagihan dalam sistem jika tindakan yang sudah

diinput oleh perawat
o Mampu menggunakan Aplikasi TeraMedik yang
digunakan untuk mencetak biling.

Kegiatan Melakukan sortir berkas Asuransi untuk perusahaaT
asuransi, TU, dan Keuangan.

Tujuan Memastikan bahwa dokumen-dokumen Asuransi |
terpenuhi sesuai persyaratan administratif yang |
ditetapkan.

Manfaat Perusahaan Asuransi, Tata Usaha dan Keuangan dapat l!
dengan cepat mengakses data Asuransi yang |
terdokumentasi dengan baik

Tambahan . Mempunyai  pengalaman  berpartisipasi  dalam

Spepeisi) pelatihan yang terkait pengelolaan dokumen guna
meningkatkan pemahaman dan keterampilan.

Kegiatan Menaruh berkas inkaso ke Departemen Tata Usaha
untuk dimintakan tanda tangan Dr, Erin dan Direktur
Keuangan

Tujuan Memastikan bahwa dokumen atau berkas telah

disetujui serta memastikan bahwa dokumen-dokumen
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yang diajukan untuk tanda tangan memenuhi standar |

dan persyaratan yang telah ditetapkan

Manfaat

- - e
o Memastikan bahwa setiap transakai atay kegiatan

keuangan telah melalui proses verifikasi dan
persetujuan yang tepat.

o Meningkatkan efisiensi  operasional  dengan
menyentralisasi proses inkaso dan tanda tangan.

mengurangi potensi kesalahan dan kebingungan.

e e e e ]

Tambahan
Kompetensi

e Mampu melakukan fiset ferkait aturan dan
prosedur organisasi terkait dengan kegiatan
inkaso

e Mengembangkan  kemampuan  menganalisis
dokumen keuangan untuk memastikan keabsahan |

dan keakuratan berkas inkaso.

Kamis, 15 Februari 2024

Ll

Kegiatan

Melakukan sortir berkas Asuransi untuk perusahaan |

asuransi, TU, dan Keuangan.

|
|
|
|
|
o

Tujuan

Memastikan bahwa dokumen-dokumen Asuransi

terpenuhi sesuai persyaratan administratif yang

ditetapkan.

Manfaat

Perusahaan Asuransi, Tata Usaha dan Keuangan dapat
dengan cepat mengakses data Asuransi yang

terdokumentasi dengan baik

Tambahan
Kompetensi

Mempunyai  pengalaman  berpartisipasi  dalam
pelatihan yang terkait pengelolaan dokumen guna

meningkatkan pemahaman dan keterampilan.

Kegiatan

Scan surat keterangan diagnosis masih dalam

perawatan pada pasien BPJS bulan Februari

Tujuan

Untuk menyimpan surat keterangan diagnosis masih
dalam perawatan dalam bentuk softfile yang
memungkinkan pihak perawatan, baik itu dokter,

rumah sakit, atau fasilitas kesehatan lainnya, untuk
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status dan riwayat perawatan pasien

“Nr(‘l‘f)uﬂiﬁknll bahwa klaim asvranei diapmkan dengan

Manfaat
data yang akurat, meminimalkan risika penalakan
klaim atau penundaan pembayaran yang dapat (imbnl
karena kurangnya dokumentasi
‘Kegiatan Scan surat ketetangan  dingnosis  masih  dalam
perawatan pada pasien BPJS bulan Februari
Kegiatan Melakukan "[;einn'a.eaﬁ billing tagihan dalam sistern |
jika tindakan yang sudah diinput oleh perawat
Tujuan Pengajuan klaim asuransi dapat dilakukan secars
efisien. Dengan memiliki data tagihan yang lengkap
dan terverifikasi, proses klaim asuransi dapat
dilakukan dengan lebih cepat dan tanpa hambatan.
Manfaat Memudahkan pengelolaan klaim asuransi.
Tambahan o Mengetahui cara melakukan pelunasan billin?
Kampelensi tagihan dalam sistem jika tindakan yang sudah
diinput oleh perawat
e Mampu menggunakan Aplikasi TeraMedik yang
digunakan untuk mencetak biling.
Jumat, 16 Februari 2024 ;
Kegiatan Melakukan pelunasan billing tagihan dalam sistem
jika tindakan yang sudah diinput oleh perawat ,
Tujuan Pengajuan klaim asuransi dapat dilakukan s::cara%
efisien, Dengan memiliki data tagihan yang lengkap
dan terverifikasi, proses Klaim asuransi dapat
dilakukan dengan lebih cepat dan tanpa hambatan.
Manfaat Memudahkan pengelolaan klaim asuransi.
Tambahan o Mengetahui cara melakukan pelunasan billing
Kompetensi

tagihan dalam sistem jika tindakan yang sudah

diinput oleh perawat
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o Mampu menggunakan Aplikasi TeraMedik yang

digunakan untuk mencetak biling,

Kegiatan

Scan surat keterangan diagnosis masih dalam

perawatan pada pasien BPJS bulan Februari

Tujuan

Untuk menyimpan surat keterangan diagnosis masih
dalam perawatan dalam bentuk softfile yang
memungkinkan pihak perawatan, baik itu dokter,
rumah sakit, atau fasilitas kesehatan lainnya, untuk
memiliki catatan yang jelas dan dapat diakses terkait

status dan riwayat perawatan pasien.

Manfaat

Memastikan bahwa klaim asuransi diajukan dengan
data yang akurat, meminimalkan risiko penolakan
klaim atau penundaan pembayaran yang dapat timbul

karena kurangnya dokumentasi.

Kegiatan

Scan surat keterangan diagnosis masih dalam

perawatan pada pasien BPJS bulan Februari
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