BAB I

LAPORAN PELAKSANAAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

Kegiatan Praktik Kerja Lapangan

Tabel 1 Keglatan Praktik Kerja Lapangan

Senin, 4 September 2023

faktur sesuai tanggal
dan nama agen dari
PT Putra Remaja
Sentosa.

2. Arsip kupon makan
serta penukaran
kupon.

3. Membuat laporan
pendapatan selama
tahun 2019, 2020,
2021, 2022 dari
Januari hingga
desember serta
rekapan pendapatan

setahun.

tersebut agar kita tahu
berapa omset
perusahaan selama satu
tahun seerta dapat
mengetahui tarif
undang-undang yang
berlaku untuk Wajib
Pajak Badan.

Manfaat dari kegiatan
diatas supaya dapat
mengelompokan jenis
faktur/invoice sesuai
tanggal dan nama agen
serta adapun manfaat
dari membuat laporan
pendapatan per tahun
supaya dapat
mengetahui berapakah
pendapatan perusahaan

pada setiap agen,

Pukul 08.00-17.00
Kompetensi &
Kegiatan Tujuan & Manfaat
Pengalaman
1. Mengelompokan Tujuan dari kegiatan Banyak hal yang saya

sendiri belum mengetahui
tentang excel dan
program, tapi dengan
adanya Praktik Kerja
Lapangan ini saya dapat
mengetahui cara cepat
menggunakan excel serta
rumus yang mungkin saya
belum ketahui

sebelumnya.
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mengetahui bahwa '
Wajip Pajak Badan (PT
Putra Remaja Sentosa)
melaporkan
pendapatannya perbulan

dan di rekap per tahun.

Rabu, 6 September 2023

Pukul 08.00-17.00

Kegiatan

Tujuan & Manfaat

Kompetensi &

Pengalaman

. Mengelompokan

faktur sesuai tanggal
dan nama agen dari
PT Putra Remaja

Sentosa.

. Arsip kupon makan

serta penukaran

kupon.

. Melakukan

pengecekan kembali
terhadap jumlah
penumpang dan
harga tiket, juga
menginput
pengeluaran kas
yang dilakukan
untuk membeni
sangu kepada bus
yang akan

berangkat.

Tujuan serta manfaat
dari kegiatan ini supaya
dapat mengelompokan
jenis faktur/invoice
sesuai tanggal dan nama
agen (Arsip). Tujuan
dan manfaat dari
menentukan apakah ada
selisih antara program
dengan nyata nyata
yang dibayarkan,
mengetahui biaya biaya
apa saja yang
dikeluarkan sesuai
nomor polisi dan
tanggalnya apakah
sesuai atau tidak,
tujuannya ini
bersangkutan dengan
biaya perusahaan

tentunya akan

Dapat mengetahui tentang
program PT Putra
Remaja, Dapat
mengetahui kebijakan-
kebijakan terkait harga
tiket setiap agen, komisi
setiap agen, juga cara
pembayaran tiap agen

yang begitu kompleks.
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. Meclakukan rekap
setoran harian
terhadap biaya dan
pendapatan jika
terdapat sclisih
antara data excel
yang di impor dari
program terhadap
jumlah bayar maka

selisih tersebutharus

berpengaruh terhadap
laba PT Putra Remaja

Sentosa.

pengecekan harga
tiket pada manual
serta pada nota atau
bukti setoran harian,
melakukan laporan
piutang pada setiap
agen di Sumatra.

. Melakukan
penginputan
pelunasan piutang
agen-agen pada
program PT Putra

Remaja.

terjadi ketika terjadinya
transaksi, ketika
elakukan pembayaran
setengah dari tagihan
serta pelunasan dan
pengakuan biaya dan
pendapatan pada
piutang yang

bersangkutan.

ditagihkan terhadap

agen yang

bersangkutan.

Kamis, 7 September 2023
Pukul 08.00-17.00
Kegiatan Tujuan & Manfaat Kompetens! &
Pengalaman
. Melakukan Mengetahui jumal yang | Mengetahui bagaimana

mekanisme pelaporan
piutang pada laporan
piutang, Mengetahui
mekanisme jumnal pada
program dan ketentuan
pengakuan jurnal pada

manual.
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Jumat, 8 Scpiu‘ni)(rZ().H
Pukul 08.00-17.00

o K'n_ml”).cbtie'rl-sui“&; o
Kegiatan Tujuan & Manfaat
Pengalaman

. Menginput pada Mengetahui bahwa Mengetahui bagaimana

sangu bis mana yang | terkadang agen salah mekanisme pelaporan

sudah pulang mengakui besaran piutang pada laporan

terdapat pada bukti | piutangnya makanya piutang, mengetahui

setoran. ada koreksi yang perihal komisi yang

. Melakukan input dilakukan sebelum di berbeda- beda sesuai

koreksi harga tarif | jurnal oleh akunting kesepakatan pada agen-

T P T T

tagihan agen
Yogyakarta dan di
serahkan kepada
kasir, melakukan
export file dari
program PT Putra
remaja lalu
memindahkan data
pada file data base
sangu atau

pengeluaran kas

penumpang karena | perusahaan. agen.

berpengaruh ke

saldo piutang pada

agen- agen.

Sabtu, 9 September 2023
Pukul 08.00-17.00
Kegiatan Tujuan & Manfaat SOmpetsl
Pengalaman

. Membuat bukti . Tujuannya agar Mengetahui bahwa

mengetahui pelakuan
komisi pada piutang,
mengetahui
perlakuan sangu dan
biaya pada laporan

piutang.

. Manfaatnya,

menambah wawasan
bisnis dengan adanya

komisi.

perlakuan komisi agen-
agen pada pendapatan

tiket.
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tentang sangu

keberangkatan.

. Mengexport laporan

penumpang setor
harian semua agen
dari tanggal awal
bulan sampai pada

akhir.

. Menginput pada

laporan piutang,
membuat surat
komisi bulanan yang
isinya melampirkan
tentang agen-agen
yang menerima
komisi setiap

penumpang.

. Membual tagihan

agen jawa yang akan
dilakukan penagihan

setiap harinya.

Senin, 11 September 2023

Pukul 08.00-17.00

Kegiatan

Tujuan & Manfaat

Kompetensi &

Pengalaman

—

. Input Bukti Setoran

agen-agen besar
pada laporan piutang
yang nanti saldo
akhimya akan

dicocokan dengan

Tujuan dari kegiatan ini
ialah memastikan
bahwa pada laporan
piutang biaya dan
pendapatannya ter input

dengan benar dan tidak

Dapat mengatur waktu
dengan efisien agar dapat
melaporkan piutang pada
Laporan Piutang yang

nantinya akan di

pertanggungjawabkan.
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saldo pada jumal
yang di input

akunting.

. Membuat atau

menginput jurnal

Setoran.

. Membuat atau

menginput jurnal

harian kas.

ada adanya perbedaan
laporan dengan piutang

yang nyata nyata.

Manfaat dari kegiatan
ini adalah mengetahui
dan dapat menghafal
akun-akun yang
digunakan saat
terjadinya transaksi

setiap harinya.

Rabu, 13 September 2023

Pukul 08.00-17.00

Kegiatan

Tujuan & Manfaat

Kompetensi &

Pengalaman

. Membuat laporan

piutang kantor induk
atau kantor pusat,
memastikan
pembayaran terdapat
pada mutasi bank
ataupun gris dengan

benar.

. Memfollow up

tagihan agen-agen
yang akan segera

jatuh tempo.

. Membuat Rekapan

selisih harga antara
menurut perusahaan
dan menurut agen-

agen yang sudah

Tujuan dan manfaat dari
kegiatan ini adalah agar
penerimaan piutang
sesuai dengan mutasi
bank yang dibayarkan

agen-agen.

Mampu menyampaikan
tagihan pada agen-agen
yang kurang bayar dalam

melunasi piutangnya.
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sctor sesuai dengan
tarif yang berlaku

atau tidak

Kamis, 14 September 2023
Pukul 08.00-17.00

Kegiatan

Tujuan & Manfaat

Kompetensi &

Pengalaman

1. Membuat laporan
kupon makan yang
penumpangnya naik
setelah rumah
makan, jadi uangnya
di kembalikan
kepada agen- agen
yang tempatnya
melewati rumah
makan.

2. Membuat komisi
agen- agen
penumpang pulang

pergi.

3. Membuat komisi
agen-agen setoran
harian.

4. Membuat memo
internal tentang
kebijakan perlakuan
biaya yang akan
berlaku di bulan

yang akan datang.

Tujuan dan manfaat dari
kegiatan ini adalah
mengontrol omset

perusahaan dengan

terjual, memastikan
bukti setoran yang
dibuat agen sesuai

dengan tagihannya.

penjualan tiket yang 2.

. Mengetahui bahwa

tidak sembarang dalam
membuat tagihan
kepada agen-agen.
Lebih mahir dalam
pengguanaan kata
dalam membuat memo
internal yang akan
ditujukan kepada
karyawan, atas

perintah atasan.
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Jumat, 15 September 2023

Pukul 08.00-17.00

Kegiatan

Tujuan & Manfaat

Kompetensi &

Pengalaman

1. Membuat laporan

komisi agen yang
dilaporkan tiga bulan
sckali dalam

setahun,

2. Membuat surat

tentang peringatan
agen — agen yang
sering tidak
melakukan setoran
harian kepada kantor
pusat atau kantor
induk.

1. Tujuan dan manfaat
dari kegiatan ini
adalah agar agen -
agen tertib dalam
melakukan setoran
harian dan
membayar tagihan
yang telah dibuat

2. Tujuan dan manfaat
dari surat komisi
adalah supaya agen
dapat memotong
omset pendapatan
tiketnya untuk bulan
yang akan datang
karena mendapat
komisi sesuai
kesepakatan yang
telah dilakukan
perusahaan dengan

agen-agen tersebut.

1. Memahami perlakuan
komisi yang telah
disepakati antara agen
—agen dengan
perusahaan.

2. Mengetahui bahwa
kebijakan perusahaan
bukan lah hal yang
dapat disepelekan,
harus dipatuhi demmi
kelangsungan

perusahaaan tersebut.

3. Lebih mahir dalam
menyusun kata dalam
pembuatan surat yang
ditujukan pada agen-

agen

Sabtu, 16 September 2023

Pukul 08.00-17.00

Kegiatan

Tujuan & Manfaat

Kompetensi &

Pengalaman

1. Memperiksa biaya

vang di klaim agen

1. Tujuan dan manfaat

dari kegiatan ini

1. Dapat lebih mahir

dalam menguasai

Ay
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terdapat pada nota-
nota yang

dilampirkan.

. Menginput biaya,

sangu, scrta
pembayaran pada

laporan piutang.

. Membuat Surat

kebijakan baru yatas
wewenang SPV &

Finance.

. Merckap pendapatan

sesuai bukti setor

agen-agen.

. Membuat tagihan

agen jombor yang
akan dilakukan
penagihan secara
langsung atau dalam
artian agen setoran
harian yang
dilakukan penagihan

oleh kasir.

. Exporting

pengeluaran Kkasir.

. Rekap Sangu

keberangkatan

(exporting).

. Rekap penumpang

setoran harian

adalah memastikan

bahwa klaim beban
atau biaya yang
dilakukan agen yang
bersifat mengurangi
omset perusahaan
benar adanya pada
nota atau bukti
pengeluaran kas
yang di lakukan olch

para agen.

. Tujuan dan manfaat

dari menginput
biaya pada laporam
piutang adalah untuk
mengurangi saldo
piutang agen
tersebut karena
adanya biaya yang di

klaim.

. Tujuan dan manfaat

dari pembuatan surat
adalah untuk
lampiran secara
formal tentang
kebijakan yang akan
diberlakukan dengan
persetujuan pemilik

perusahaan.

. Tujuan dan manfaat

merekap

penfdapatan sesuai

aplikasi Microsoft

excel,

. Lebih mahir dalam

menyusun kata dalam
pembuatan surat yang
ditujukan pada agen-

agen

e

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

A5 Lo ey

i DA¥

dengan bukri setor
adalah untuk
memastikan bahwa
program tidak salah
dalam mengakui

harga tiketnya.

. Tujuan dan manfaat

dari membuat
tagihan adalah untuk
dilakukannya
penagihan pada agen

yang setor harian,

. Tujuan dan manfaat

dari exporting
pengeluaran kasir
adalah untuk
memastikan
pengeluaran uang
untuk kebutuhan

sangu.

. Tujuan dan manfaat

dari Rekap sangu
keberangkatan
adalah memasukan
file yang ada pada
program ke manual
(excel) yang akan di
input tanggal
kepulangan bis

tersebut.

. Tujuan dan manfaat

dari rekap
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harian adalah agen-
agen yang
melakukan setoran
harian ddengan cara
pembayaran transfer
pada mutasi yang
yang berbeda seperti
sctoran agen-agen

biasanya.

Senin, 18 September 2023

Pukul 08.00-12.00

Kegiatan

Tujuan & Manfaat

Kompetensi &

Pengalaman

. Memeriksa

kesesuaian harga
bukti setoran dari

agen-agen.

. Menginput biaya

yang terjadi pada
laporan piutang agen

tersebut

. Menginput data

penumpang pulang-
pergi pada laporan
piutang yang
sifatnya mengurangi
piutangnya karena
penumpang pulang —
pergi
pembayarannya

melalui transfer

1. Tujuan dari kegiatan
tersebut adalah
memastikan bahwa
pembayaran agen
sesuai dengan
tagihannya,
mengetahui apa saja
biaya yang
mempengaruhi omset
pe jualan tiket
perusahaan.

2. Tujuan dari inputan
data penumpang
pulang-pergi adalah
mengurangi piutang
yang akan ditagih
karena penumpang

pulang pergi

1. Dapat lebih mahir
dalam menguasai
aplikasi Microsoft

excel.

2. Mengasah ketelitian

untuk mencari mutasi
pada bank yang
tagihannya merupakan
penumpang pulang-

pergi.
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bank yang mutasi
banknya berbeda
dengan prmbrlian

tiket secara regular,

melakukan
pembayaran ddengan
transfer bank tidar
seperti pembelian
tiket regular yang
mempengaruhi omset
pendapatan tiket
karena mutasi

banknya berbeda.

Selasa, 19 September 2023

Pukul 12.00-17.00

Kegiatan

Tujuan & Manfaat

Kompetensi &

Pengalaman

. Melakukan

pengkodean agen
Palembang, agen
jambi, agen
kalibalok, serta agen

vemas.

. Melakukan

Penginputan data
penumpang yang
bisnya sudah pulang
pada file sangu yang

ada pada share doc.

. Memeriksa

kesesuaian harga
bukti setoran dari

agen-agen.

. Tujuan danmanfaat

dari pengkodean
agen-agen tersebut
agar nantinya saat
memfilter agen di
Microsoft excel
dapat memudahkan
dalam menghitung
omsetbagen- agen

besar tersebut.

. Tujuan dan manfaat

dari penginputan
tanggal pulang dari
DP (Data
penumpang adalah
memastikan
nominal sangu yang
diberikan kantor

induk sudah benar

. Dapat lebih mahir

dalam menguacsai
fitur-fitur Microsoft

excel.

. Dapat lebih teliti dalam

memastikan

pengeluaran kasir yaitu

sangu pada data

penumpang (DP).
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pada Data

Penumpang.

Tujuan dari kegiatan
memeriksa
kesesuaian harga
tarif tiket adalah
memastikan bahwa
pembayaran agen
sesuai dengan
tagihannya,
mengetahui apa saja
biaya yang
mempengaruhi
omset pe jualan tiket

perusahaan.

Rabu, 20 September 2023

Pukul 08.00-17.00

Kegiatan

Tujuan & Manfaat

Kompetensi &

Pengalaman

. Membuat tagihan

agen- agen yang
piutangnya akan

segera jatuh tempo.

. Membuat selisih

koreksi antara
program dan manual
laporan yang telah
dilakukan.

. Menginput Data

penumpang yang

1. Tujuan dan manfaat

dari membuat
tagihan adalah
supaya mengetahui
berapa tagihan agen-
agen yang akan
segera jatuh tempo

nantinya.

2. Tujuan dari

membuat selisih

koreksi adalah agar

1. Dapat menguji

ketelitian dalam
mengoreksi tiket yang

salah harga tarifnya.

. Dapat lebih mahir

dalam menguacsai
fitur-fitur Microsoft

excel.
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sudah dilakukan
exporting pada kasir
dan melakukan
pengeecekan pada
data omset manual

yang telah dilakukan

nantinya program
dapat diubah oleh
programmer tentang
kesalahan tarif yang
berlaku.

Penumpang) data
yang artinya adalah
tanggal kepulangan
bis.

. Menginput tanggal

kepulangan bis pada
file sangu yang
dikeluarkan oleh
kantor induk atau

Kantor pusat.

. Melakukan

pengkodean dari
Data Penumpang
pada omset manual
yang ada pada

mmicrosoft excel.

dari menginput DP
(Data Penumpanag)

memastikan nominal

sangu yang diberikan | 2.

kantor induk sudah
benar dan tepat
seperti pada Data
Penumpang yang di
input oleh kasir.

2. Tujuan dan manfaat
dari melakukan
penginputan tanggal
kepulangan bis
adalah untuk
memastikan sangu
pada bis tersebut
benar adanya.

3. Tujuan dan manfaat
dari melakukan

pengkodean adalah

oleh kasir.
Kamis, 21 September 2023
Pukul 08.00-17.00
Kompetensi &
Kegiatan Tujuan & Manfaat
Pengalaman
. Menginput DP (Data | 1. Tujuan dan manfaat | 1. Dapat lebih mahir

dalam menguacsai
fitur-fitur Microsoft
excel.

Melatih kecepatan
dalam menggunakan

Microsoft excel.
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memudahkan untuk

melakukan
pengecekan omset
yang didapatkan
agen, pada saat bukti

setor datang.

Pukul 08.00-17.00

Jumat, 22 September 2023

Kegiatan

Tujuan & Manfaat

Kompetensi &

Pengalaman

. Memastikan

biaya pada bukti
setoran tagihan
agen-agen benar
adanya,
memastikan
biaya yang
diklaim sesuai
dengan nota
yang
dilampirkan agen

tersebut.

. Membuat

Laporan piutang
agen Magelang
(agen-agen yang
letaknnya di

magelang.

. Melakukan

pengkodean agen
Palembang, agen

jambi, agen

. Tujuan dan manfaat

dari kegiatan tersebut
adalah kesesuaian
anatara biaya yang
dibebankan kepada
perusahaan dengan
nominal biaya pada
bukti biaya tersebut
yaitu nota biaya yang
dilampirkan pada
bukti setoran agen-

agen.

. Tujuan dan manfaat

dari laporan pitang
adalah untuk
melaporan piutang
agen agen secara
update setiap

bulannya.

. Tujuan dan manfaat

dari melakukan

pengkodean adalah

1. Dapat lebih mahir
dalam menguacsai
fitur-fitur Microsoft
excel.

2. Melatih kecepatan
dalam menggunakan

Microsoft excel.
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kalibalok, serta

agen vemas,

memudahkan untuk

melakukan
pengecckan omsel
yang didapatkan
agen, pada saat bukti

setor datang.

Sabtu, 23 September 2023

Pukul 08.00-17.00

Kegiatan

Tujuan & Manfaat

Kompetensi &

Pengalaman

. Membuat Laporan

piutang agen utara
(agen-agen yang
letaknya ada

diutara).

. Membuat tagihan

agen jombor yang
akan dilakukan
penagihan secara
langsung atau dalam
artian agen setoran
harian yang
dilakukan penagihan

oleh kasir.

. Exporting

pengeluaran Kasir

. Rekap Sangu

keberangkatan

(exporting)

. Rekap penumpang

setoran harian

. Tujuan dan manfaat

dari laporan pitang
adalah untuk
melaporan piutang
agen agen secara
update setiap

bulannya.

. Tujuan dan manfaat

dari membuat tagihan
adalah untuk
dilakukannya
penagihan pada agen

yang setor harian.

. Tujuan dan manfaat

dari exporting
pengeluaran kasir
adalah untuk
memastikan
pengeluaran uang
untuk kebutuhan

sangu.

. Dapat lebih mahir

dalam menguacsai
fitur-fitur Microsoft

excel.

. Melatih kecepatan

dalam menggunakan

Microsoft excel.

. Melatih ketelitian

dalam merekap data
yang di export dari

program.

Dipindai dengan CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

AT T

S U st R e X 23 220

L ot A e

ey
g SEEIA SRS

e ki G G S BN A AN S A

3 B O L S

T

2 s

4. Tujuan dan ‘manfaat
dari Rekap sangu
keberangkatan adalah
memasukan file yang
ada pada program ke
manual (excel) yang
akan di input tanggal
kepulangan bis
tersebut.

5. Tujuan dan manfaat
dari rekap
penumpang setoran
harian adalah agen-
agen yang melakukan
setoran harian
ddengan cara
pembayaran transfer
pada mutasi yang
yang berbeda seperti
setoran agen-agen

biasanya.

Senin, 25 September 2023
Pukul 08.00-17.00

Kegiatan

Tujuan & Manfaat

Kompetensi &

Pengalaman

. Melakukan

Pelunasan Piutang
agen vemas

(Sumatra) pada

program bulan mei.

. Melakukan

pengkodean dari

1. Tujuan dan manfaat
dari melakukan
pelunasan program
adalah mengupdate
piutang yang jatuh
tempo agar agen-

agen dapat melihat

1. Dapat lebih mahir
dalam menguacsai fitur-

fitur Microsoft Excel.

2. Melatih kecepatan

dalam menggunakan

Microsoft Excel.
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Data Penumpang
pada omset manual
yang ada pada

Microsofl Excel.

. Melakukan

Penginputan tanggal
kepulangan bis pada

file sangu.

. Melakukan Revisi

harga tiket agen

Palembang.

. Memastikan klaim

atas biaya yang
dibebankan kepada
perusahaan sama
seperti nominal pada
nota yang
dilampirkan agen
tersebut benar

adanya.

. Melakukan Input

Bukti setor agen

Palembang.

. Membuat Tagihan

kekurangan setoran

agen-agen

data pintang ynngv 7

belum terbayarkan.

. Tujuan dan manfaat

dari melakukan
pengkodean adalah
memudahkan untuk
melakukan
pengecekan omset
yang didapatkan
agen, pada saat bukti

setor datang.

. Tujuan dan manfaat

dari melakukan
penginputan tanggal
kepulangan bis
adalah untuk
memastikan sangu
pada bis tersebut

benar adanya.

. Tujuan dan manfaat

dari merevisi
program atas
perbedaan harga
tiket yang
semestinya dengan
apa yang ada pada
program untuk
memastikan tagihan
kepada agen tepat

dan benar.

. Tujuan dari manfaat

dari memastikan

3. Melatih ketelitian

dalam merekap data
kekurangan tagihan
yang harus disetorkan

agen-agen.

e
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klaim biaya pada
nota adalah untuk
memastikan bahwa
biaya tersebut benar
adanya karena akan
bersifat mengurangi

omsel perusahaan.

. Tujuan dan manfaat

dari kegiatan
penginputan bukti
setoran agen-agen
adalah memastikan
tagihan yang ada
pada omset manual
perusahaan dengan
laporan tagihan yang
dilampirkan agen-
agen sama dan tidak
ada selisih kurang

atau lebih bayar.

. Tujuan dan manfaat

dari membuat
tagihan kekurangan
agen adalah untuk
memberi tahu atau
memastikan bahwa
agen tersebut kurang
setor atas nopol bis
yang belum di
bayarkan atau
adanya salah

penjumlahan yang
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ada pada laporan
yang dilampirkan

agen tersebut.,

Rabu, 27 September 2023

Pukul 08.00-17.00

Kompetensi &

Kegiatan Tujuan & Manfaat Penuilanmain
I. Melakukan 1. Tujuan dan manfaat | I. Dapat lebih mahir
pengkodean dari dari melakukan dalam menguacsai

Data Penumpang
pada omset manual
yang ada pada
mmicrosoft Excel.
2. Melakukan
Penginputan tanggal
kepulangan bis pada

file sangu.

pengkodean adalah
memudahkan untuk
melakukan
pengecekan omset
yang didapatkan
agen, pada saat bukti
setor datang.

2. Tujuan dan manfaat
dari melakukan
penginputan tanggal
kepulangan bis
adalah untuk
memastikan sangu
pada bis tersebut

benar adanya.

fitur-fitur Microsoft
Excel.

2. Melatih kecepatan
dalam menggunakan

Microsoft Excel.

Kamis, 28 September 2023

Pukul 08.00-17.00

Kegiatan

Tujuan & Manfaat

Kompetensi &

Pengalaman

1. Melakukan
pengkodean dari
Data Penumpang

pada omset manual

1. Tujuan dan manfaat
dari melakukan
pengkodean adalah

memudahkan untuk

1. Dapat lebih mahir
dalam menguasai fitur-

fitur Microsoft Excel.
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yang ada pada
Mmicrosoft Excel.

2. Melakukan
Penginputan tanggal
kepulangan bis pada
file sangu.

3. Rekap agen sumatra

melakukan
pengecekan omset
yang didapatkan
agen, pada saat bukti
setor datang.

2. Tujuan dan manfaat
dari melakukan
penginputan tanggal
kepulangan bis
adalah untuk
memastikan sangu
pada bis tersebut
benar adanya.

3. Tujuan dan manfaat
rekap agen adalah
untuk memudahkan
dalam menyusun

laporan piutang.

2. Mclatih kecepatan
dalam menggunakan

Microsoft Excel.

Jumat, 29 September 2023

Pukul 08.00-17.00

Kegiatan

Tujuan & Manfaat

Kompetensi &

Pengalaman

1. Melakukan
pengkodean dari
Data Penumpang
pada omset manual
yang ada pada
Microsoft Excel.

. Melakukan

o

Penginputan tanggal
kepulangan bis pada

file sangu.

1. Tujuan dan manfaat
dari melakukan
pengkodean adalah
memudahkan untuk
melakukan
pengecekan omset
yang didapatkan
agen, pada saat bukti

setor datang.

1. Dapat lebih mahir
dalam menguasai fitur-
fitur Microsoft Excel.

2. Melatih kecepatan
dalam menggunakan

Microsoft Excel.
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3. Follow up tagihan

agen kurang bayar.

2. Tujuan dan manfaat
dari melakukan
penginputan tanggal
kepulangan bis
adalah untuk
memastikan sangu
pada bis tersebut
benar adanya.

3. Tujuan dan manfaat
Sollow up tagihan
supaya agen segera

melunasi utangnya.

Sabtu, 30 September 2023

Pukul 08.00-17.00

Kegiatan

Tujuan & Manfaat

Kompetensi &

Pengalaman

. Membuat tagihan

agen jombor yang
akan dilakukan
penagihan secara
langsung atau dalam
artian agen setoran
harian yang
dilakukan penagihan

oleh kasir.

. Exporting

pengeluaran kasir.

. Rekap Sangu

keberangkatan

(exporting).

. Rekap penumpang

setoran hanan.

1. Tujuan dan manfaat
dari membuat
tagihan adalah untuk
dilakukannya
penagihan pada agen
yang setor harian.

2. Tujuan dan manfaat
dari exporting
pengeluaran kasir
adalah untuk
memastikan
pengeluaran uang
untuk kebutuhan
sangu.

3. Tujuan dan manfaat

dari Rekap sangu
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memasukan file yang
ada pada program ke
manual (excel) yang

akan di input tanggal
kepulangan bis

tersebut.

. Tujuan dan manfaat

dari rekap
penumpang setoran
harian adalah agen-
agen yang
melakukan setoran
harian ddengan cara
pembayaran transfer
pada mutasi yang
yang berbeda seperti
setoran agen-agen

biasanya.

Senin, 02 Oktober 2023

Pukul 08.00-17.00

Kegiatan

Tujuan & Manfaat

Kompetensi &

Pengalaman

(95}

. Mencari selisih atas

tagihan Palembang
Membuat Rekap
tagihan agen blitang,
Palembang, Vemas,
Kalibalok.

Membuat surat

kepada agen atas

1. Tujuan dari mencari

selisih adalah supaya
saat dalam pengisi
saldo awal agen
Palembang sudah
otomatis benar

saldonya.

. Tujuan dan manfaat

membuat rekap

1. Lebih mahir dalam

menggunakan
Microsoft Excel dan

Microsoft Word.

2. Dapat menggunakan

mesin fotokopi.
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pembayaran kupon
makan secara tunai.
FFotokopi atas
tagihan yang dibuat
memuat bukti atas
tagihan yang akan
disampaikan kepada

agen.

tagihan agen adalah

memudahkan saat
pembuatan Laporan

Piutang.

surat atas pergantian
sistem pembayaran
kupon makan
disampaikan secara
tertulis dan di setujui

oleh pimpinan.

4. Tujuan dan manfaat

adanya bukti saat
melakukan
penagihan kurang
bayar terhadap agen
supaya tagihan
tersebut benar
adanya dan sesuai
dengan bukti setoran

yang diterima.

. Tujuan dari membuat

Selasa, 03 Oktober 2023

Pukul 08.00-17.00

Kegiatan

Tujuan & Manfaat

Kompetensi &

Pengalaman

o

. Membuat komisi

bulanan bandarjaya,
Vemas, Kalibalok.
Membuat komisi 3
bulanan agen Klaten,
Solo, Salatiga,

Punworejo, Blitang,

1. Tujuan dan manfaat
dari pembuatan
komisi adalah untuk
pembuatan surat
komisi yang akan
diberikan kepada

agen atas komisi
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3. Membuat surat
berisikan komisi

agen-agen.

yang didapatkan atas
perjanjian yang telah

dibuat sebelumnya,

Rabu, 04 Oktober 2023
Pukul 08.00-16.00

Kegiatan

Tujuan & Manfaat

Kompetensi &

Pengalaman

1. Mengoreksi harga
jika terjadi salah
tarif tujuan
penumpang.

2. Membuat laporan
piutang agen setoran
harian.

3. Membuat laporan
piutang agen lingkup
magelang.

4. Membuat laporan
piutang agen lingkup
utara.

5. Membuat laporan
piutang agen lingkup

ponorogo dan blitar

1. Tujuan dari

2. Tujuan dan manfaat

mengoreksi harga
adalah memastikan
tagihan yang
dibayarkan agen
sudah benar atau
terdapat kekurangan

tagihan.

dari membuat
laporan piutang
setiap agen-agen
adlah untuk melihat
saldo piutang setiap
bulananya secara

update.

I. Mahir dalam
membuat laporan

piutang.

Kamis, 05 Oktober 2023
Pukul 08.00-16.00

Kegiatan

Tujuan & Manfaat

Kompetensi &

Pengalaman

1. Menginput tanggal

pulang bus pada data

1. Tujuan dan manfaat

dalam menginput

1. Memperlancar

komunikasi / interaksi
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penumpang pada file
sangu.

. Membuat laporan
piutang kalibalok,
vemas, blitang dan
jambi.

. Membuat tagihan
agen yang kurang
bayar/ follow up
tagihan.

. Mencetak daftar
koreksi harga yang
terjadi selama bulan

September.

tanggal pula_l_{gfw
adalah sebagai
informasi kapan bus
tersebut tiba di
Yogyakarta dan telah
melakukan setoran
kepada Kasir.

2. Tujuan dan manfaat
dari membuat
laporan piutang
setiap agen-agen
adalah untuk melihat
saldo piutang setiap
bulananya secara
update.

3. Tujuan dan manfaat
dari mencetak daftar
koreksi agar tarif
harga pada program
dapat di koreksi oleh

head finance.

dengan orang lain
melalui media
telephone secara

formal.

2. Mabhir dalam
mengoprasikan
Microsoft excel dan

Microsoft Word.

Jumat, 06 Oktober 2023
Pukul 08.00-16.00

Kegiatan

Tujuan & Manfaat

Kompetensi &

Pengalaman

. Memastikan mutasi
pada bank BCA,
Permata, dan BCA
Pribadi / Transfer.

. Membuat laporan
piutang kantor
induk.

1. Tujuan dari
memastikan mutasi
bank yaitu melihat
pembayaran yang
telah dilakukan agen

sudah masuk pada

rekening perusahaan

Mahir dalam
mengoprasionalkan sistem
program yang sudah

dibuat perusahaan
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3. Mencari selisih atas

tagihan Jambi.

. Memastikan laporan

kalibalok dan vemas
sudah sesuai dengan
tagihan menurut

perusahaan.

pada bank yangdi
lakukan pengecekan

tersebut.

. Tujuan dan manfaat

dari membuat
laporan piutang
setiap agen — agen
adlah untuk melihat
saldo piutang setiap
bulananya secara

update.

. Tujuan dari mencari

selisih adalah supaya
saat dalam pengisi
saldo awal agen
Jambi sudah
otomatis benar

saldonya.

. Tujuan dan manfaat

dari memastikan
laporan kalibalok
dan vemas adalah
mempermudah pada
saat membuat
tagihan kurang

bayar.
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Sabtu, 07 Oktober 2023
Pukul 08.00-16.00

i
Kegiatan

Tujuan & Manfaat

Knmpélcmi &

Pengalaman

. Membuat laporan

piutang agen-agen

Tujuan dan manfaat dari

membuat laporan

Mabhir dalam

menggunakan Microsoft

piutang per 31
September.
. Rekap pendapatan

agen kalibalok.

membuat laporan
piutang adalah
memudahkan melihat
saldo piutang yang jatuh
tempo per 31 September
2023

Jawa. piutang agen jawa dan | Excel.
. Membuat laporan Sumatra adalah untuk
piutang agen dapat memudahkan
Sumatra. dalam melihat saldo
piutang yang belum
tertagih pada setiap
agen di Jawa maupun di
Sumatra
Senin, 09 Oktober 2023
Pukul 08.00-17.00
Kompetensi &
Kegiatan Tujuan & Manfaat Pengalaman
. Membuat laporan Tujuan dan manfaat dari | Mahir dalam

menggunakan Microsoft

Excel.

Rabu, 11 Oktober 2023
Pukul 08.00-16.00

Kegiatan

Tujuan & Manfaat

Kompetensi &

Pengalaman

1. Membuat laporan

piutang per 31

September.

1. Tujuan dan manfaat
dari membuat

laporan piutang

Mahir dalam
menggunakan Microsoft

Excel.
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. Rekap pendapatan

Palembang.

. Membuat komisi

tiga bulanan.

2. Tujuan untuk

adalah memudahkan
melihat saldo pintang
yang jatuh tempo per

31 September 2023,

memberi komisi
kepada agen yang
dipercaya atas
setoran dari agen

agen di wilayahnya.

Kamis, 12 Oktober 2023

Palembang.

. Membuat Komisi

bulanan

2. Tujuan untuk

Pukul 08.00-16.00
i Kompetensi &
Kegiatan Tujuan & Manfaat
Pengalaman
. Input Biaya 1. Tujuan dan manfaat | Mahir dalam

dari merekap biaya
Palembang adalah
untuk dapat
menentukan berapa
biaya yang
dikeluargan dalam
sebulan untuk kantor

palembang.

memberi komisi
kepada agen yang
dipercaya atas

setoran dari agen

agen di wilayahnya.

menggunakan Microsoft

Excel.

Jumat, 13 Oktober 2023
Pukul 08.00-16.00

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Kompetensi &

Kegiatan Tujuan & Manfant
Pengalaman

I. Membuat laporan | I. Tujuan dan manfaat | 1. Memperlancar |
piutang dari membuat komunikasi / interaksi
Palembang. laporan piutang dengan orang lain

2. Rekap Data adalah memudahkan melalui media
Penumpang. melihat saldo piutang telephone secara

3. Follow up tagihan yang jatuh tempo per formal.

agen- agen sumatra 31 September 2023. | 2. Mahir dalam

2. Membuat Laporan mengoprasikan
data penumpang Microsoft excel dan
Jawa —Sumatra Microsoft Word.

3. Tujuan dan manfaat
dari follow up
tagihan adalah
supaya agen segera

melunasi utangnya.

Sabtu, 14 Oktober 2023
Pukul 08.00-16.00

Kegiatan Tujuan & Manfaat iCompetensi &
Pengalaman
. Melakukan 1. Tujuan dan manfaat
pengkodean dari dari melakukan
Data Penumpang pengkodean adalah
pada omset manual memudahkan untuk
yang ada pada melakukan
mmicrosoft Excel. pengecekan omset
2. Melakukan yang didapatkan
Penginputan tanggal agen, pada saat bukti
kepulangan bis pada setor datang.
file sangu. 2. Tujuan dan manfaat
3. Rekap agen Sumatra dari melakukan
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penginputan tanggal
kepulangan bis
adalah untuk
memastikan sangu
pada bis tersebut
benar adanya.d

3. Tujuan dan manfaat
rekap agen adalah
untuk memudahkan

dalam menyusun

laporan piutang.

Selasa, 17 Oktober 2023
Pukul 08.00-16.00

Kompetensi &
Kegiatan Tujuan & Manfaat Pespaliian
. Melakukan 1. Tujuan dan manfaat
pengkodean dari dari melakukan
Data Penumpang pengkodean adalah
pada omset manual memudahkan untuk
yang ada pada melakukan
mmicrosoft excel. pengecekan omset
yang didapatkan
. Melakukan agen, pada saat bukti
Penginputan tanggal setor datang.
kepulangan bis pada
file sangu. 2. Tujuan dan manfaat
dari melakukan
. Mengoreksi harga penginputan tanggal
jika terjadi salah kepulangan bis
tarif tujuan adalah untuk
penumpang. memastikan sangu

Dipindai dengan CamScanner
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pada bis tersebut

benar adanya.

3. Tujuan dari
mengoreksi harga
adalah memastikan
tagihan yang
dibayarkan agen
sudah benar atau
terdapat kekurangan

tagihan,

Rabu, 18 Oktober 2023
Pukul 08.00-16.00

Kompetensi &

Kegiatan Tujuan & Manfaat
Pengalaman
. Melakukan 1. Tujuan dan manfaat | 1. Mahir dalam
pengkodean dari dari melakukan menggunakan
Data Penumpang pengkodean adalah Microsoft Excel.
pada omset manual memudahkan untuk
yang ada pada melakukan 2. Ketelitian dalam
mmicrosoft excel. pengecekan omset menentukan harga bis
yang didapatkan yang benar.
. Melakukan agen, pada saat bukti
Penginputan tanggal setor datang.

kepulangan bis pada
file sangu. 2. Tujuan dan manfaat

dari melakukan

o 1 0 .
. Mengoreksi harga penginputan tanggal

jika terjadi salah kepulangan bis

adalah untuk
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tarif tujuan

pe€numpang.

memastikan sangu
pada bis tersebut

benar adanya.

3. Tujuan dari
mengoreksi harga
adalah memastikan
tagihan yang
dibayarkan agen
sudah benar atau
terdapat kekurangan

tagihan.

Kamis, 19 Oktober 2023

Pukul 08.00-16.00

Kegiatan

Tujuan & Manfaat

Kompetensi &

Pengalaman

. Melakukan
pengkodean dari
Data Penumpang
pada omset manual
yang ada pada

mmicrosoft excel.

. Melakukan
Penginputan tanggal
kepulangan bis pada

file sangu.

. Rekap agen

Sumatra.

1. Tujuan dan manfaat
dari melakukan
pengkodean adalah
memudahkan untuk
melakukan
pengecekan omset
yang didapatkan
agen, pada saat bukti

setor datang.

2. Tujuan dan manfaat

dari melakukan
penginputan tanggal

kepulangan bis

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

4. Follow up tagihan

agen-agen sumatra

3. Tujuan dan manfaat

4. Tujuan dan manfaat

adalah untuk
memastikan sangu
pada bis tersebut

benar adanya,

rekap agen adalah
untuk memudahkan
dalam menyusun

laporan piutang.

dari follow up
tagihan adalah
supaya agen segera

melunasi utangnya.

Jumat, 20 Oktober 2023
Pukul 08.00-16.00

Kegiatan

Tujuan & Manfaat

Kompetensi &

Pengalaman

1. Melakukan
pengkodean dari
Data Penumpang
pada omset manual
yang ada pada
mmicrosoft excel.

2. Melakukan
Penginputan tanggal
kepulangan bis pada

file sangu.

2. Tujuan dan manfaat

1. Tujuan dan manfaat
dari melakukan
pengkodean adalah
memudahkan untuk
melakukan
pengecekan omset
yang didapatkan
agen, pada saat bukti

setor datang.

dari melakukan

penginputan tanggal

1. Mahir dalam
menggunakan

Microsoft Excel.

2. Ketelitian dalam
menentukan harga bis

yang benar.
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3. Mengoreksi harga kepulangan bis

jika terjadi salah adalah untok
tarif tujuan memastikan sangu
penumpang. pada bis tersebut

benar adanya.
5. Rekap agen Jawa,

3. Tujuan dari

6. Follow up tagihan ;
e Lk mengoreksi harga

w e L adalah memastikan
tagihan yang
dibayarkan agen
sudah benar atau
terdapat kekurangan

tagihan.

4. Tujuan dan manfaat
rekap agen adalah
untuk memudahkan
dalam menyusun

laporan piutang.

5. Tujuan dan manfaat
dari follow up
tagihan adalah
supaya agen segera

melunasi utangnya.
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Sabtu, 21 Oktober 2023

Pukul 08.00-16.00

Kegiatan

Tujuan & Manfant

Kompetensi &

Pengalaman

1. Melakukan

pengkodean dari
Data Penumpang
pada omset manual
yang ada pada

mmicrosofi excel.

. Melakukan
Penginputan tanggal
kepulangan bis pada

file sangu.

. Mengoreksi harga
jika terjadi salah
tarif tujuan

penumpang.

1. Tujuan dan manfaat

dari melakukan
pengkodean adalah
memudahkan untuk
melakukan
pengecckan omset
yang didapatkan
agen, pada saat bukti

setor datang.

. Tujuan dan manfaat

dari melakukan
penginputan tanggal
kepulangan bis
adalah untuk
memastikan sangu
pada bis tersebut

benar adanya.

. Tujuan dari

mengoreksi harga
adalah memastikan
tagihan yang
dibayarkan agen
sudah benar atau
terdapat kekurangan

tagihan.

Ketelitian dalam
menentukan harga bis

yang benar.
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Selasa, 24 Oktober 2023
Pukul 08.00-16.00

Kegiatan

Tujuan & Manfaat

Kompetensi &

Pengalaman

. Melakukan
pengkodean dari
Data Penumpang
pada omset manual
yang ada pada

microsoft excel.

. Melakukan
Penginputan tanggal
kepulangan bis pada

file sangu.

. Rekap agen

Sumatra.

. Follow up tagihan

agen —agen sumatra

2. Tujuan dan manfaat

3. Tujuan dan manfaat

4. Tujuan dan manfaat

1. Tujuan dan manfaat
dari melakukan
pengkodean adalah
memudahkan untuk
melakukan
pengecekan omset
yang didapatkan
agen, pada saat bukti

setor datang.

dari melakukan
penginputan tanggal
kepulangan bis
adalah untuk
memastikan sangu
pada bis tersebut

benar adanya.

rekap agen adalah
untuk memudahkan
dalam menyusun

laporan piutang.

dari follow up

tagihan adalah

. Memperlancar

komunikasi / interak i
dengan orang lain
melalui media
telephone secara

formal.

Dipindai dengan CamScanner
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supaya agen segera

melunasi utangnya,

Rabu, 25 Oktober 2023

Pukul 08.00-16.00

Kegiatan

Tujuan & Manfaat

Kompetensi &

Pengalaman

. Melakukan
pengkodean dari
Data Penumpang
pada omset manual
yang ada pada

mmicrosoft excel.

. Melakukan
Penginputan tanggal
kepulangan bis pada

file sangu.

. Mengoreksi harga
jika terjadi salah
tarif tujuan

penumpang.

1. Tujuan dan manfaat
dari melakukan
pengkodean adalah
memudahkan untuk
melakukan
pengecekan omset
yang didapatkan
agen, pada saat bukti

setor datang.

2. Tujuan dan manfaat

dari melakukan
penginputan tanggal
kepulangan bis
adalah untuk
memastikan sangu
pada bis tersebut

benar adanya.

3. Tujuan dari

mengoreksi harga
adalah memastikan
tagihan yang
dibayarkan agen

sudah benar atau

1. Mahir dalam
menggunakan

Microsoft Excel.

2. Ketelitian dalam
menentukan harga bis

yang benar.

Dipindai dengan CamScanner
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terdapat kéﬁfﬂf\gn}n

tagihan,

Kamis, 26 Oktober 2023

Pukul 08.00-16.00

p
Kegiatan

Tujuan & Manfaat

Kompetensi &

Pengalaman

. Membuat laporan

piutang jawa.

. Rekap Data

Penumpang.

. Follow up tagihan

agen — agen jawa

1. Tujuan dan manfaat

dari membuat
laporan piutang
adalah memudahkan
melihat saldo piutang
yang jatuh tempo per

periode.

2. Membuat Laporan

data penumpang

jawa —Sumatra.

3. Tujuan dan manfaat

dari follow up
tagihan adalah
supaya agen segera

melunasi utangnya.

3. Memperlancar

komunikasi / interaksi
dengan orang lain
melalui media
telephone secara

formal.

. Mahir dalam

mengoprasikan
Microsoft excel dan

Microsoft Word.

Dipindai dengan CamScanner
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Jumat, 27 Oktober 2023
Pukul 08.00-16.00

Kegiatan

Tujuan & Manfaat

1. Melakukan
pengkodean dari
Data Penumpang
pada omset manual
yang ada pada

mmicrosoft excel,

2. Melakukan

Penginputan tanggal
kepulangan bis pada

file sangu.

3. Mengoreksi harga

jika terjadi salah
tarif tujuan

penumpang.

2. Tujuan dan manfaat

4, Tujuan dari

1. Tujuan dan manfaat
dari melakukan
pengkodean adalah
memudahkan untuk
melakukan
pengecckan omset
yang didapatkan
agen, pada saat bukti

setor datang.

dari melakukan
penginputan tanggal
kepulangan bis
adalah untuk
memastikan sangu
pada bis tersebut

benar adanya.

mengoreksi harga
adalah memastikan
tagihan yang
dibayarkan agen
sudah benar atau
terdapat kekurangan

tagihan.

Kmﬁpelénsi &

Pengalaman

e i e

Ketelitian dalam
menentukan harga bis

yang benar.

Dipindai dengan CamScanner
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Sabtu, 28 Oktober 2023

Kegiatan

Pukul 08.00-16.00

Tujuan & Manfaat

Kompetensi &

Pengalaman

. Membuat laporan
piutang Sumatra per

periode.

. Rekap Data

Penumpang,.

. Follow up tagihan

1. Tujuan dan manfaat
dari membuat
laporan piutang
adalah memudahkan
melihat saldo piutang
yang jatuh tempo per

periode.

l. Mcmpcrlanchr
komunikasi / interaksi
dengan orang lain
melalui media
telephone secara

formal.

2. Mahir dalam

pengkodean dari
Data Penumpang
pada omset manual
yang ada pada

mmicrosoft excel.

dari melakukan
pengkodean adalah
memudahkan untuk
melakukan
pengecekan omset

yang didapatkan

SERIFRESE 2. Membuat Laporan mengoprasikan
R, data penumpang Microsoft excel dan
jawa —Sumatra. Microsoft Word.
3. Tujuan dan manfaat
dari follow up
tagihan adalah
supaya agen segera
melunasi utangnya.
Senin, 30 Oktober 2023
Pukul 08.00-16.00
Kegiatan Tujuan & Manfaat Kompetensi &
Pengalaman
. Melakukan 1. Tujuan dan manfaat | Ketelitian dalam

menentukan harga bis

yang benar.

Dipindai dengan CamScanner
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(2. Melakukan

Penginputan tanggal
kepulangan bis pada

file sangu.

. Mengoreksi harga

jika terjadi salah
tarif tujuan

penumpang,

agen, pada saat bukti

setor datang,

. Tujuan dan manfaat

dari melakukan
penginputan tanggal
kepulangan bis
adalah untuk
memastikan sangu
pada bis tersebut

benar adanya.

. Tujuan dari

mengoreksi harga
adalah memastikan
tagihan yang
dibayarkan agen
sudah benar atau
terdapat kekurangan

tagihan.

Rabu, 1 November 2023

Pukul 08.00-16.00

Kegiatan

Tujuan & Manfaat

Kompetensi &

Pengalaman

. Melakukan

pengkodean dari
Data Penumpang
pada omset manual
yang ada pada

mmicrosoft excel.

1. Tujuan dan manfaat

dari melakukan
pengkodean adalah
memudahkan untuk
melakukan

pengecekan omset

1. Mahir dalam
menggunakan

Microsoft Excel.

Ay

Dipindai dengan CamScanner
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. Melakukan

Penginputan tanggal
kepulangan bis pada

file sangu.

. Mengoreksi harga

jika terjadi salah
tarif tujuan

penumpang.

. Rekap agen Blitang

dan Vemas.

. Follow up tagihan

agen —agen kurang

bayar

yang didapatkan
agen, pada saat bukti

sctor datang.

. Tujuan dan manfaat

dari melakukan
penginputan tanggal
kepulangan bis
adalah untuk
memastikan sangu
pada bis tersebut

benar adanya.

. Tujuan dari

mengoreksi harga
adalah memastikan
tagihan yang
dibayarkan agen
sudah benar atau
terdapat kekurangan

tagihan.

. Tujuan dan manfaat

rekap agen adalah
untuk memudahkan
dalam menyusun

laporan piutang.

. Tujuan dan manfaat

dari follow up
tagihan adalah
supaya agen segera

melunasi utangnya.

2. Ketelitian dalam

menentukan harga bis

yang benar,

Dipindai dengan CamScanner
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Kegiatan

Kamis, 2 November 2023

Pukul 08.00-16.00

Tujuan & Manfaat

. Melakukan

pengkodean dari
Data Penumpang
pada omset manual
yang ada pada

mmicrosoft excel.

. Melakukan

Penginputan tanggal
kepulangan bis pada

file sangu.

. Mengoreksi harga

jika terjadi salah
tarif tujuan

penumpang.

. Rekap agen Jambi.

. Follow up tagihan

agen —agen kurang

bayar

1. Tujuan dan manfaat

dari melakukan
pengkodean adalah
memudahkan untuk
melakukan
pengecckan omset
yang didapatkan
agen, pada saat bukti

setor datang,.

2. Tujuan dan manfaat

dari melakukan
penginputan tanggal
kepulangan bis
adalah untuk
memastikan sangu
pada bis tersebut

benar adanya.

3. Tujuan dari
mengoreksi harga
adalah memastikan
tagihan yang
dibayarkan agen
sudah benar atau
terdapat kekurangan

tagihan.

Kompetensi &
Pengalaman

I. Mahir dalam
menggunakan

Microsoft Excel.

2. Ketelitian dalam
menentukan harga bis

yang benar.

Dipindai dengan CamScanner
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4. Tujuan dan manfaat

rckap agen adalah
untuk memudahkan
dalam menyusun

laporan piutang.

. Tujuan dan manfaat

dari follow up
tagihan adalah
supaya agen segera

melunasi utangnya.

Pukul 08.00-16.00

Jumat, 3 November 2023

Kompetensi &

Data Penumpang
pada omset manual
yang ada pada

mmicrosoft excel.

. Melakukan

Penginputan tanggal
kepulangan bis pada

file sangu.

. Mengoreksi harga

jika terjadi salah
tarif tujuan

penumpang.

pengkodean adalah
memudahkan untuk
melakukan
pengecekan omset
yang didapatkan
agen, pada saat

bukti setor datang.

Tujuan dan manfaat
dari melakukan
penginputan
tanggal kepulangan
bis adalah untuk

memastikan sangu

Kegiatan Tujuan & Manfaat
Pengalaman
. Melakukan Tujuan dan manfaat | 1. Mahir dalam
pengkodean dari dari melakukan menggunakan

Microsoft Excel.

. Ketelitian dalam

menentukan harga bis

yang benar.

(8 Dipindai dengan CamScanner
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4. Rekap agen

Kalibalok.

5. Follow up tagihan

agen —agen kurang

bayar

pada bis tersebut

benar adanya,

Tujuan dari
mengoreksi harga
adalah memastikan
tagihan yang
dibayarkan agen
sudah benar atau
terdapat

kekurangan tagihan.

Tujuan dan manfaat
rekap agen adalah
untuk memudahkan
dalam menyusun

laporan piutang,

Tujuan dan manfaat
dari follow up
tagihan adalah
supaya agen segera

melunasi utangnya.

Sabtu, 4 November 2023

Pukul 08.00-16.00

Kegiatan

Tujuan & Manfaat

Kompetensi &

Pengalaman

1. Membuat laporan
piutang Kalibalok

per periode.

Tujuan dan manfaat
dari membuat
laporan piutang
adalah

memudahkan

. Memperlancar

komunikasi / interaksi
dengan orang lain

melalui media

(8 Dipindai dengan CamScanner
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2. Rekap Data

Penumpang.

3. Follow up tagihan
agen — agen

Sumatra.

melihat saldo
piutang yang jatuh

tempo per periode,

4. Membuat Laporan
data penumpang

jawa =Sumatra.

5. Tujuan dan manfaat
dari follow up
tagihan adalah
supaya agen segera

melunasi utangnya.

telephone sccara

formal,

3. Mahir dalam
mengoprasikan
Microsoft excel dan
Microsoft Word.

Senin, 6 November 2023
Pukul 08.00-17.00

Kegiatan

Tujuan & Manfaat

Kompetensi &

Pengalaman

1. Membuat laporan
piutang Jawa per

periode.

2. Rekap Data

Penumpang.

4. Follow up tagihan

agen — agen Jawa,

I. Tujuan dan manfaat
dari membuat
laporan piutang
adalah memudahkan
melihat saldo piutang
yang jatuh tempo per

periode.

2. Membuat Laporan
data penumpang

jawa —Sumatra.

6. Tujuan dan manfaat
dari follow up

tagihan adalah

2. Memperlancar
komunikasi / interaksi
dengan orang lain
melalui media
telephone secara

formal.

3. Mahir dalam
mengoprasikan
Microsoft excel dan

Microsoft Word.

(8 Dipindai dengan CamScanner
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supaya agen segera

melunasi utangnya,

Rabu, 8 Nuvcu‘ll;t:;_i(-)ﬁ
PPukul 08.00-16.00

Kegiatan

Tujuan & Manfaat

Kompetensi &

Pengalaman

p—

1. Membuat laporan
piutang Jambi per

periode.

2. Rekap Data

I. Tujuan dan manfaat | 3.

dari membuat
laporan piutang
adalah memudahkan

melihat saldo piutang

Memperlancar
komunikasi / interaksi
dengan orang lain
melalui media

telephone secara

Penumpang. yang jatuh tempo per formal.
periode.

3. Follow up tagihan 4. Mahir dalam
AR 2. Membuat Laporan mengoprasikan
RUmaS: data penumpang Microsoft excel dan

jawa —Sumatra. Microsoft Word.
3. Tujuan dan manfaat
dari follow up
tagihan adalah
supaya agen segera
melunasi utangnya.
Kamis, 9 November 2023
Pukul 08.00-16.00
Kompetensi &
Kegiatan Tujuan & Manfaat

Pengalaman

1. Membuat laporan
piutang Jombor per

periode.

1. Tujuan dan manfaat
dari membuat
laporan piutang
adalah memudahkan

melihat saldo piutang

. Memperlancar

komunikasi / interaksi
dengan orang lain

melalui media

(8 Dipindai dengan CamScanner
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2. Rekap Data

Penumpang,

3. Follow up tagihan

agen —agen

yang jatuh lcmpd‘ﬁi:-r-“ :

periode.

2. Membuat Laporan

telephone secara

formal,

2. Mabhir dalam

data penumpang mengoprasikan
Sumatra. \ y i
jawa =Sumatra, Microsoft excel dan
Microsoft Word.
3. Tujuan dan manfaat
dari follow up
tagihan adalah
supaya agen segera
melunasi utangnya.
Jumat, 10 November 2023
Pukul 08.00-17.00
aa ) s Kompetensi &
Kegiatan Tujuan & Manfaat
Pengalaman

1. Membuat Surat
Penunjukan rute

baru (Itera).

2. Membuat daftar

harga rute baru

3. Rekapdata

penumpang

1. Tujuan dan manfaat
dari membuat surat
adalah sebagai
formalitas suatu
komitmen bisnis
yang harus di

jalankan.

2. Tujuan dan manfaat
rekap data
penumpang adalah
memastikan
kepulangan bus dari

Sumatra.

(8 Dipindai dengan CamScanner
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Sabtu, 11 November i'(lll.}_
Pukul 08.00-17.00

I

Tujuan & Manfaat Kompetensi &

Kegiatan
Pengalaman

. Melakukan I. Tujuan dan manfaat | I. Mahir dalam
pengkodean dari dari melakukan menggunakan
Data Penumpang pengkodean adalah Microsoft Excel.
pada omset manual memudahkan untuk
yang ada pada melakukan 2. Ketelitian dalam
mmicrosoft excel. pengecckan omset menentukan harga bis

yang didapatkan yang benar,
2. Melakukan agen, pada saat bukti

Penginputan tanggal setor datang.

kepulangan bis pada
file sangu. 2. Tujuan dan manfaat

dari melakukan

3. Mengoreksi harga penginputan tanggal

jika terjadi salah kepulangan bis
tarif tujuan adalah untuk
penumpang. memastikan sangu

y ada bis tersebut
4. Follow up tagihan P
benar adanya.
agen — agen kurang

bayar. 3. Tujuan dari

5 mengoreksi harga
. Membuat Surat g ju
4 (% ada ah memas i a
Komisi Agen I tikan

Kalibalok tagitiar yang

dibayarkan agen
sudah benar atau
terdapat kekurangan

tagihan.

(8 Dipindai dengan CamScanner
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4, Tujuan dan manfaat
dari follow up
tagihan adalah
supaya agen segera

melunasi utangnya.

5. Manfaatnya adalah
dapat membuat surat

resmi atas komisi

Senin, 13 November 2023
Pukul 08.00-16.00

Kegiatan

Tujuan & Manfaat

Kompetensi &

Pengalaman

~Membuat Komisi
Agen Bandar jaya

dan rm Vemas.

., Membuat Rekap

Komisi Agen

. Input Laporan

Piutang Traveloka

. Input Laporan
piutang jambi per

periode.

1. Tujuan dan manfaat
dari rekap komisi
agen adalah
memudahkan dalam
menyusun laporan
komisi agen setiap

bulannya.

2. Tujuan dan manfaat
dari membuat
laporan piutang
adalah memudahkan
melihat saldo piutang
yang jatuh tempo per

periode.

(8 Dipindai dengan CamScanner
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Rabu, 15 November 2023

Pukul 08.00-16.00

Kegiatan

Tujuan & Manfaat

~ Kompetensi &

Pengalaman

(1. Melakukan
pengkodean dari
Data Penumpang
pada omset manual
yang ada pada

mmicrosoft excel.

2. Melakukan
Penginputan tanggal
kepulangan bis pada

file sangu.

3. Mengoreksi harga
jika terjadi salah
tarif tujuan

penumpang.

4. Follow up tagihan
agen — agen kurang

bayar.

I. Tujuan dan manfaat
dari melakukan
pengkodean adalah
memudahkan untuk
melakukan
pengecekan omset
yang didapatkan
agen, pada saat bukti

setor datang.

2. Tujuan dan manfaat
dari melakukan
penginputan tanggal
kepulangan bis
adalah untuk
memastikan sangu
pada bis tersebut

benar adanya.

3. Tujuan dari
mengoreksi harga
adalah memastikan
tagihan yang
dibayarkan agen
sudah benar atau
terdapat kekurangan

tagihan.

I. Mahir dalam
menggunakan

Microsoft Excel.

2. Ketelitian dalam
menentukan harga bis

yang benar.

(8 Dipindai dengan CamScanner
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4. Tujuan dan manfaat

dari follow up
tagihan adalah
supaya agen segera

melunasi utangnya,

Pukul 08.00-16.00

Kamis, 16 November 202%_ X

Kegiatan

Tujuan & Manfaat

—Rompeyie—r’is—if&

Pengalaman

1. Membuat laporan
piutang Palembang

per periode.

2. Rekap Data

Penumpang.

3. Follow up tagihan
agen - agen

Sumatra.

. Tujuan dan manfaat

dari membuat
laporan piutang
adalah memudahkan
melihat saldo piutang
yang jatuh tempo per

periode.

. Membuat Laporan

data penumpang jawa

-Sumatra.

. Tujuan dan manfaat

dari follow up
tagihan adalah
supaya agen segera

melunasi utangnya.

I. Memperlancar
komunikasi / interaksi
dengan orang lain
melalui media
telephone secara

formal.

2. Mahir dalam

mengoprasikan
Microsoft excel dan

Microsoft Word.

(8 Dipindai dengan CamScanner
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Sabtu, 18 November 2023
PPukul 08,00-16,00

Kegiatan

Tujuan & Manfaal

1. Membuat laporan
piutang Jawa per

periode.

2. Rekap Data

1. Tujuan dan manfaat
dari membuat
laporan piutang
adalah memudahkan

melihat saldo piutang

Kompetensi &

Pengalaman

. Memperlancar

komunikasi / interak «
dengan orang lain
melalui media

telephone secara

kupon makan bus
exekutif dan super

exekutif,

adalah untuk
membuat pernyataan
perusahaan secara

normal

Penumpang. yang jatuh tempo per formal.
periode.

3. Follow up tagihan 5 Mahir dalam
ARG 2. Membuat Laporan mengoprasikan
SUMELTS data penumpang Microsoft excel dan

jawa —Sumatra. Microsoft Word.
3. Tujuan dan manfaat
dari follow up
tagihan adalah
supaya agen segera
melunasi utangnya.
Rabu, 22 November 2023
Pukul 08.00-16.00
Kegiatan Tujuan & Manfaat Rompetensi &
Pengalaman

1. Membuat Surat Tujuan dan manfaat Mabhir dalam

pemberitahuan dari pembuatan surat menggunakan

Microsoft Word dan
dapat membuat surat

secara formal,

(8 Dipindai dengan CamScanner
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2. Membuat surat
pemberitahuan

penyebrangan bus

3. Membuat tata tertib
untuk setiap sopir

dan kru.

Pukul 08.00-16.00

Kamis, 23 November 2023

NS

Kegiatan

Tujuan & Manfaat

Kompetensi &

Pengalaman

1. Membuat laporan
piutang Jambi per

periode.

2. Rekap Data

Penumpang.

3. Follow up tagihan
agen —agen

Sumatra.

1. Tujuan dan manfaat
dari membuat
laporan piutang
adalah memudahkan
melihat saldo piutang
yang jatuh tempo per

periode.

2. Membuat Laporan
data penumpang

jawa —Sumatra.

3. Tujuan dan manfaat

dari follow up
tagihan adalah
supaya agen segera

melunasi utangnya.

. Memperlancar

komunikasi / interaksi
dengan orang lain
melalui media
telephone secara

formal.

. Mahir dalam

mengoprasikan
Microsoft excel dan

Microsoft Word.

(8 Dipindai dengan CamScanner
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Jumat, 24 November 2023
Pukul 08.00:16,00

o

Kegiatan

Tujuan & Manfaat

1. Membuat laporan
piutang vemas per

periode.

2. Rekap Data

Penumpang,.

3. Follow up tagihan
agen — agen

Sumatra.

1. Tujuan dan manfaat
dari membuat
laporan piutang
adalah memudahkan
melihat saldo piutang
yang jatuh tempo per

periode.

2. Membuat Laporan
data penumpang

jawa —Sumatra,

3. Tujuan dan manfaat
dari follow up
tagihan adalah
supaya agen segera

melunasi utangnya.

Kompetensi &
Pengalaman
| Mcni[;crlnncér
komunikasi / interaksi
dengan orang lain
melalui media
telephone secara

formal.

2. Mabhir dalam

mengoprasikan
Microsoft excel dan

Microsoft Word.

Sabtu, 25 November 2023
Pukul 08.00-16.00

Kegiatan

Tujuan & Manfaat

Kompetensi &

Pengalaman

1. Membuat laporan
piutang kalibalok per

periode.

2. Rekap Data

Penumpang.

1. Tujuan dan manfaat
dari membuat
laporan piutang
adalah memudahkan
melihat saldo piutang
yang jatuh tempo per

periode.

1. Memperlancar
komunikasi / interaksi
dengan orang lain
melalui media
telephone secara

formal.
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3. Follow up tagihan

2. Mahir dalam

piutang blitang per

periode.

2. Rekap Data

Penumpang,.

3. Follow up tagihan
agen —agen

Sumatra.

dari membuat
laporan piutang
adalah memudahkan
melihat saldo piutang
yang jatuh tempo per
periode.

2. Membuat Laporan
data penumpang

jawa —Sumatra.

3. Tujuan dan manfaat

dari follow up
tagihan adalah
supaya agen segera

melunasi utangnya.

agen —agen 2. Membuat Laporan mengoprasikan
Sumatra. data penumpang Microsoft excel dan
jawa ~Sumatra, Microsoft Word.
3. Tujuan dan manfaat
dari follow up
tagihan adalah
supaya agen segera
melunasi utangnya,
Senin, 27 November 2023 =
Pukul 08.00-16.00
-
; . Kompetensi &
Kegiatan Tujuan & Manfaat
Pengalaman
1. Membuat laporan 1. Tujuan dan manfaat | Memperlancar

komunikasi / interaksi

dengan orang lain melalui

media telephone secara

formal.
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Rabu, 29 November 2023 —

Pukul 08.00-16.00

Kegiatan Tujuan & Manfaat nompetenel &
Pengalaman
I. Membuat laporan I. Tujuan dan manfaat | Memperlancar
piutang wilayah dari membuat komunikasi / interaksi
utara per periode. laporan piutang dengan orang lain melalui
adalah memudahkan | media telephone secara
2. Rekap Data melihat saldo piutang | formal.
Penumpang. yang jatuh tempo per
periode.
3. Follow up tagihan
ARSI =ToR 2. Membuat Laporan
SUMATE: data penumpang
jawa -Sumatra.
3. Tujuan dan manfaat
dari follow up
tagihan adalah
supaya agen segera
melunasi utangnya,
Kamis, 30 November 2023
Pukul 08.00-16.00
Kompetensi &
Kegiatan Tujuan & Manfaat
Pengalaman
1. Membuat laporan 1. Tujuan dan manfaat | Memperlancar
piutang wilayah dari membuat komunikasi / interaksi
magelang per laporan piutang dengan orang lain melalui
periode. adalah memudahkan | media telephone secara
melihat saldo piutang | formal.
2. Rekap Data yang jatuh tempo per
Penumpang. periode.
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3. Follow up tagihan
agen — agen

Sumatra.

2. Membuat Laporan
data penumpang

jawa =Sumatra,

3. Tujuan dan manfaat
dari follow up
tagihan adalah
supaya agen segera

melunasi utangnya,

Jumat, 01 Desember 2023

Pukul 08.00-16.00

Kegiatan

Tujuan & Manfaat

Kompetensi &

Pengalaman

1. Membuat laporan
piutang wilayah
Ponorogo per

periode.

2. Rekap Data

Penumpang.

3. Follow up tagihan
agen — agen

Sumatra.

1. Tujuan dan manfaat
dari membuat
laporan piutang
adalah memudahkan
melihat saldo piutang
yang jatuh tempo per

periode.

2. Membuat Laporan
data penumpang

jawa -Sumatra.

3. Tujuan dan manfaat
dari follow up
tagihan adalah
supaya agen segera

melunasi utangnya.

Memperlancar
komunikasi / interaksi
dengan orang lain melalui
media telephone secara

formal.
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Sabtu, 02 Desember 2023

Pukul 08.00-16.00

Kegiatan

Tujuan & Manfaat

. Membuat laporan

piutang wilayah

Blitar per periode.

. Rekap Data

Penumpang.

. Follow up tagihan

agen —agen

Sumatra.

. Tujuan dan manfaat

dari membuat
laporan piutang
adalah memudahkan
melihat saldo piutang
yang jatuh tempo per

periode.

2. Membuat Laporan
data penumpang

jawa —Sumatra,

3. Tujuan dan manfaat
dari follow up
tagihan adalah
supaya agen segera

melunasi utangnya.

Kompetensi &

Pengalaman

Memperlancar

komunikasi / interaksi
dengan orang lain melalui
media telephone secara

formal.

Senin, 04 Desember 2023

Pukul 08.00-16.00

Kegiatan

Tujuan & Manfaat

Kompetensi &

Pengalaman

1. Input Biaya

Palembang.

2. Membuat Komisi

bulanan agen pool

Bandar jaya.

1. Tujuan dan manfaat
dari merekap biaya
Palembang adalah
untuk dapat
menentukan berapa
biaya yang

dikeluargan dalam

Mahir dalam

menggunakan Microsoft

Excel.
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sebulan untuk kantor

palembang,.

2. Tujuan untuk
memberi komisi
kepada agen yang
dipercaya atas

setoran dari agen

agen di wilayahnya.

Rabu, 06 Desember 2023
Pukul 08.00-12.00

Kegiatan

Tujuan & Manfaat

Kompetensi &

Pengalaman

. Membuat laporan

piutang jawa per

periode.

. Rekap Data

Penumpang.

. Membuat potongan

harga bulanan agen

1. Tujuan dan manfaat | 3. Memperlancar

dari membuat
laporan piutang
adalah memudahkan
melihat saldo piutang
yang jatuh tempo per

periode.

2. Membuat Laporan

komunikasi / interaksi

dengan orang lain
melalui media
telephone secara

formal.

. Mahir dalam

mengoprasikan

-

v —— o

w11

diberikan agen

Sumatra.

tambahan agar

engakuan sangu
peng

prel Bancarjaya, data penumpang Microsoft excel dan
jawa —Sumatra. Microsoft Word.
Jumat, 08 Desember 2023
Pukul 08.00-16.00
Kompetensi &
Kegiatan Tujuan & Manfaat Peigalari
. Rekap sangu 1. Tujuan dan manfaat
tambahan yang dari merekap sangu
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2. Membuat rincian

potongan harga

yang di Klaim agen
dan yang dibayarkan

kru sama.

. Tujuan dan manfaat

dari membual rincian
adalah memastikan
potongan harga yang
dibuat telah sesuai
dengan peraturan

instansi perusahaan,

Sabtu, 09 Desember 2023

Pukul 08.00-16.00

Kegiatan

Tujuan & Manfaat

Kompetensi &

Pengalaman

. Melakukan
pengkodean dari
Data Penumpang
pada omset manual
yang ada pada

mmicrosoft excel.

. Melakukan
Penginputan tanggal
kepulangan bis pada

file sangu.

. Mengoreksi harga
Jika terjadi salah
tarif tujuan

penumpang.

4. Rekap agen Jambi.

. Tujuan dan manfaat

dari melakukan
pengkodean adalah
memudahkan untuk
melakukan
pengecekan omset
yang didapatkan
agen, pada saat bukti

setor datang.

. Tujuan dan manfaat

dari melakukan
penginputan tanggal
kepulangan bis
adalah untuk
memastikan sangu
pada bis tersebut

benar adanya.
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3. Tujuan dari
mengoreksi harga
adalah memastikan
tagihan yang
dibayarkan agen
sudah benar atau
terdapat kekurangan

tagihan.

4. Tujuan dan manfaat
rekap agen adalah
untuk memudahkan
dalam menyusun

laporan piutang,

Senin, 11 Desember 2023
Pukul 08.00-16.00

Kegiatan

Tujuan & Manfaat

Kompetensi &

Pengalaman

. Membuat laporan
piutang traveloka
dan web online per

periode.

. Rekap Data

Penumpang.

. Follow up tagihan
agen —agen

Sumatra.

I. Tujuan dan manfaat
dari membuat
laporan piutang
adalah memudahkan
melihat saldo piutang
yang jatuh tempo per

periode.

2. Membuat Laporan
data penumpang jawa

—Sumatra.

—

. Memperlancar

komunikasi / interaksi
dengan orang lain
melalui media
telephone secara

formal.

Mabhir dalam
mengoprasikan
Microsoft excel dan

Microsoft Word.
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3. Tujuan dan manfaq

dari follow up
tagihan adalah
supaya agen segera

melunasi utangnya,

Pukul 08.00-16.00

Rabu, 13 Desember 2023

Kegiatan

Tujuan & Manfaat

Kompeicﬁnsi &

Pengalaman

I

Membuat laporan
piutang Palembang

per periode.

Rekap Data

Penumpang.

Membuat potongan
harga bulanan agen

kalibalok.

1. Tujuan dan manfaat

dari membuat
laporan piutang
adalah memudahkan
melihat saldo piutang
yang jatuh tempo per

periode.

. Membuat Laporan

data penumpang

jawa -Sumatra.

. Memperlancar

komunikasi / interaksi
dengan orang lain
melalui media
telephone secara

formal.

. Mahir dalam

mengoprasikan
Microsoft excel dan

Microsoft Word.

Pukul 08.00-16.00

Kamis, 14 Desember 2023

Kegiatan

Tujuan & Manfaat

Kompetensi &

Pengalaman

[

. Membuat laporan

piutang Jambi per

periode.

Rekap Data

Penumpang.

1. Tujuan dan manfaat

dari membuat
laporan piutang
adalah memudahkan

melihat saldo piutang

. Memperlancar

komunikasi / interakst

dengan orang lain
melalui media
telephone secara

formal.
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3. Membuat potongan

harga bulanan agen

yang jatuh tempo pet

periode,

. Mahir dalam

mengoprasikan

VETES. 2. Membuat Laporan Microsaft excel dan
data penumpang Microsoft Word
jawa ~Sumatra,
Jumat, 15 Desember 02
Pukul 08.00-16.00
Kompetensi & .
Kegiatan Tujuan & Manfaat —
1. Membuat laporan Tujuan dan manfaat dari | Mahir dalam

piutang agen — agen

jawa.

2. Membuat laporan
piutang agen

Sumatra.

membuat laporan
piutang agen jawa dan
Sumatra adalah untuk
dapat memudahkan
dalam melihat saldo
piutang yang belum
tertagih pada setiap
agen di jawa maupun di

sumatra

menggunakan Microsoft

Excel.
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