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KATA PENGANTAR

Puji Syukur kami panjatkan kehadirat Allah SWT yang telah memberikan berkat
dan hidayah-Nya kepada penulis sehingga dapat menyelesaikan laporan praktik
kerja lapangan (PKL) dengan lancar. Tujuan penyusunan laporan ini adalah
membahas mengenai kegiatan penulis selama praktik kerja lapangan di Kantor
Konsultan Pajak Drs. Lukas Mulyono, BKP dalam memenuhi persyaratan untuk

kelulusan mata kuliah praktik kerja lapangan.

Selama penulis melaksanakan praktik kerja lapangan yang dilakukan dalam periode

04 September-15 Descmber 2023 serta proses penyusunan laporan ini tentu tidak

lepas dari bimbingan dan masukan dari berbagai pihak. Untuk itu, saya

mengucapkan terima kasih kepada:

1. Ibu Erlinda Nur Khasanah, S.E., M.Sc. selaku dosen pembimbing praktik kerja
lapangan.

2. Bapak Drs. Lukas Mulyono, BKP., M.Th. selaku direktur Kantor Konsultan
Pajak Drs. Lukas Mulyono, BKP.

3. Mbak Ev. Dita Wahyu K, S.Th. selaku pegawai di Kantor Konsultan Pajak
Drs. Lukas Mulyono, BKP.

4. Christa Marhadyan P. D selaku teman satu lokasi praktik kerja lapangan dengan
penulis.

5. Tia Ayu Susanti selaku teman satu bimbingan praktik kerja lapangan.

Meskipun demikian penulis menyadari masih banyak kekurangan dalam proses
penulisan laporan ini, sehingga penulis secara terbuka menerima saran dan kritik
yang membangun dari para pembaca. Semoga hasil laporan praktik kerja lapangan
ini dapat menjadi referensi yang baik bagi para pembaca. Untuk itu penulis

mengucapkan terima kasih.

Yogyakarta, 05 Februari 2024

Penulis
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BAB I

Tinjauan Umum Institusi

1. j
1 Sejarah Kantor Konsultan Pajak Drs. Lukas Mulyono, BKP

Kantor Konsultan Pajak Drs. Lukas Mulyono, BKP berdiri di Sleman, D.I.
Yogyakarta yang beralamatkan tepat di Perum Griya Taman Asri Blok A/317
Donoharjo, Ngaglik, Sleman, D.I. Yogyakarta. Kantor Konsultan Pajak ini
memiliki ijin praktik yang dikeluarkan oleh Dircktorat Jenderal Pajak No.
KEP-4292/1P.B/PJ/2018 pada tanggal 30 November 2018,

1.2 Tugas dan Wewenang

)

Memberikan jasa konsultasi perpajakan kepada klien/wajib pajak (WP)
dalam rangka melaksanakan hak dan memenuhi kewajiban perpajakan
sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku.

Membcrikan jasa layanan perpajakan kepada klien/wajib pajak (WP)

sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku.

1.3 Aktivitas Institusi

Di Kantor Konsultan Pajak Drs. Lukas Mulyono, BKP ini terdapat berbagai

aktivitas yang dilakukan oleh para pegawai untuk memenuhi kewajibannya,

yaitu sebagai berikut:

1.

® N o

Membantu dan memberikan pengarahan kepada klien untuk mempelajari
tentang pajak.

Mendaftarkan Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) untuk wajib pajak baru.
Mengajukan permohonan aktivasi Electronic Filing Identification Number
(EFIN).

Membuat surat kuasa konsultan pajak untuk mendampingi klien
menghadap ke Account Representative (AR) Pajak.

Mendaftarkan akun Online Single Submission (OSS) untuk klien.
Mendaftarkan Nomor Induk Berusaha (NIB).

Mendaftarkan permohonan Kesesuaian Kegiatan Pemanfaatan Ruang.

Mendaftarkan Surat Rekomendasi Cagar Budaya.
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10.
11.
12.

13.

14.
15.

16.

19.
20.

21.
22.
23,
24.
25.
26.
27.
28.
29,

30.

31
32.

Mendaftarkan Surat Rekomendasi Pemadam Kebakaran.

Mengurus perizinan Persetujuan Bangunan Gedung (PBG).

Mengecek data klien untuk perhitungan pajak.

Membuat permohonan penoncfektifan NPWP untuk wajib pajak yang
sudah meninggal.

Membuat permohonan penghapusan NPWP untuk wajib pajak yang sudah
meninggal.

Membuat permohonan perpanjangan sertifikat digital.

Mendampingi klien mengajukan perpanjangan sertifikat digital di Kantor
Pelayanan Pajak (KPP) Pratama.

Mendampingi klien untuk mengajukan Permohonan Pengukuhan

Pengusaha Kena Pajak (PKP).

. Membuat surat perjanjian kerja sama dengan klien.

18.

Mengajukan permohonan pendaftaran Nomor Pokok Wajib Pajak Daerah
(NPWPD) untuk pajak reklame.

Membantu perpanjangan pajak reklame.

Mengajukan Surat Pernyataan kesanggupan Pengelolaan dan Pemantauan
Lingkungan Hidup (SPPL) ke Dinas Lingkungan Hidup.

Membuat e-billing surat tagihan pajak.

Membuat e-billing PPh Pasal 4 ayat 2 atas sewa tanah dan bangunan.
Membuat e-billing PPh Pasal 4 ayat 2 atas PPh Final UMKM.

Membuat e-billing PPh Pasal 23 atas jasa.

Membuat e-billing PPh Pasal 21.

Membuat e-billing PPh Pasal 25.

Membuat e-billing PPh Pasal 29 untuk SPT Tahunan.

Membuat e-billing Pajak Pertambahan Nilai (PPN).

Merekap omset untuk perhitungan PPh Pasal 4 ayat 2 atas PPh Final
UMKM (0,5%).

Membantu melaporkan Program Pengungkapan Sukarela (PPS) wajib
pajak.

Merekap omset untuk perhitungan Pajak Daerah.

Merekap omset untuk perhitungan Pajak Pertambahan Nilai (PPN).
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33. Membayar Pajak ke bank.

34. Membuat, menyetorkan, dan melaporkan SPT Masa.

35. Membuat jurnal penjualan, pembelian, dan biaya.
36. Membuat dan menyusun laporan keuangan.
37. Membuat, menyetorkan, dan melaporkan SPT Tahunan.

38. Membuat SPT Tahunan Pembetulan.

39. Memadankan (Nomor Induk Kependudukan) NIK sebagai NPWP.
40. Mengarsipkan dokumen bukti pembayaran,

1.4 Visi dan Misi

Visi:

Menjadi konsultan pajak yang profesional, berintegritas, dan bermatabat

sesuai dengan standard profesi dan kode etik Konsultan Pajak.

Misi:

1. Menyediakan jasa konsultasi perpajakan yang profesional dan berkualitas
kepada klien sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku.

2. Menjadi mitra Direktorat Jenderal Pajak (DJP)

3. lkut berperan serta mensukseskan pembangunan melalui profesi

Konsultan Pajak

1.5 Struktur Organisasi

Direktur
Drs. Lukas Mulyono, BKP., M.Th.

|

Manager

|
C ! '

Johan Albert, S.E. | | Ev. Dita Wahyu K, S.Th | [ Anggelone Yudha T, S.§

Gambar 1.1 Struktur Organisasi KKP Drs. Lukas Mulyono, BKP

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

BAB I1
Laporan Praktik Kerja Lapangan di Institusi

Kegiatan yang dilaksanakan penulis selama menjalani Praktik Kerja Lapangan di

Kantor Konsultan Pajak Drs. Lukas Mulyono, BKP adalah sebagai berikut:

Minggu ke  : 1 (satu)
Tanggal : 04-08 September 2023

Kegiatan Tujuan & Manfaat Kompetensi

Senin, 04 September 2023

12.00-15.00
Pembuatan e-billing | Tujuan: Penulis memperoleh
PPh Pasal 4 ayat 2 Untuk menambah pengetahuan pengetahuan baru cara
atas persewaan tanah | baru penulis cara mengerjakan mengerjakan billing untuk

dan bangunan bulan billing untuk PPh Pasal 4 ayat 2 PPh Pasal 4 ayat 2 atas
Agustus 2023. atas persewaan tanah dan persewaan tanah dan
bangunan menggunakan website | bangunan menggunakan
DIJP online. website DJP online.
Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara
mengerjakan billing untuk PPh
Pasal 4 ayat 2 atas persewaan
tanah dan bangunan menggunakan
website DIP online.

Selasa, 05 September 2023

Mengikuti Kuliah
Rabu, 06 September 2023
12.00-15.00
Pembuatan e-billing | Tujuan: Penulis memperoleh
PPh Pasal 23 atas jasa | Untuk menambah pengetahuan pengetahuan baru cara
bulan Agustus 2023. baru penulis cara mengerjakan mengerjakan billing untuk
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billing untuk PPh Pasal 23 atas PPh Pasal 23 atas jasa

Jasa menggunakan website DJP menggunakan website DJP
online. online.
Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara
mengerjakan billing untuk PPh
Pasal 23 atas jasa menggunakan

website DJP online.

Rekapitulasi Tujuan: Penulis memperoleh
peredaran bruto untuk | Untuk menambah wawasan pengetahuan tentang isi
lampiran SPT penulis tentang isi lampiran SPT | lampiran SPT Tahunan.
Tahunan. Tahunan.

Manfaat:

Penulis dapat mengetahui tentang

isi lampiran SPT Tahunan.

Koreksi data Tujuan: Penulis dapat mendeteksi ada
Untuk menambah ketelitian dan tidaknya kesalahan dalam
kecermatan penulis dalam pengolahan data.

mengolah data.

Manfaat:

Penulis dapat mengolah data

dengan teliti dan cermat.

Kamis, 07 September 2023

12.00-15.00
Pembuatan e-billing | Tujuan: Penulis memperoleh
PPh Pasal 21 bulan Untuk menambah pengetahuan pengetahuan baru cara
Agustus 2023. baru penulis cara mengerjakan mengerjakan billing untuk
billing untuk PPh Pasal 21 PPh Pasal 21 menggunakan

menggunakan website DIP online. | website DIP online.
Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara

mengerjakan billing untuk PPh

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Pasal 21 menggunakan website

DIP online.
Jum’at, 08 September 2023
12.00-15.00
Pembuatan e-billing Tujuan: Penulis memperolch
PPh pasal 23 atas jasa | Untuk menambah pengetahuan pengetahuan baru cara
bulan Agustus 2023. | baru penulis cara mengerjakan mengerjakan billing untuk

billing untuk PPh Pasal 23 atas PPh Pasal 23 atas jasa

jasa menggunakan website DJP menggunakan website DJP
online. online.
Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara
mengerjakan billing untuk PPh
Pasal 23 atas jasa menggunakan

website DIP online.

Pembuatan Tujuan: Penulis memperoleh
e-SPTPD bulan Untuk menambah pengetahuan pengetahuan baru cara
Agustus 2023, baru penulis cara mengerjakan mengerjakan Surat
Surat Pemberitahuan Pajak Pemberitahuan Pajak Daerah
Dacrah (SPTPD) menggunakan (SPTPD) menggunakan
website sptpd. jogjakota.go.id website sptpd.jogjakota.go.id
untuk Kota Yogyakarta, website untuk Kota Yogyakarta,
pajak.slemankab.go.id untuk website
Kabupaten Sleman, pajak.slemankab.go.id untuk
pajakda.bantulkab.go.id untuk Kabupaten Sleman,
Kabupaten Bantul, dsb. pajakda.bantulkab.go.id
Manfaat: untuk Kabupaten Bantul, dsb.

Penulis dapat mengetahui cara
mengerjakan Surat Pemberitahuan
Pajak Daerah (SPTPD)

menggunakan website

spipd.jogjakota.go.id untuk Kota

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Yogyakarta, website
pajak.slemankab.go.id untuk
Kabupaten Sleman,
pajakda.bantulkab.go.id untuk
Kabupaten Bantul, dsb.

Pengecekan
pembayaran data
Pajak Daerah, PPh
Pasal 4 ayat 2, PPh
Pasal 23, dan PPh
Pasal 21.

Tujuan:

Untuk mengetahui jika ada
kesalahan dalam input data,
Manfaat:

Penulis dapat mengetahui jika
terjadi kesalahan dalam input

data.

Penulis dapat lebih cermat
dan teliti dalam proses input

data.
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Minggu ke  :2 (dua)

Tanggal

: 11-15 September 2023

Senin, 11 Scplﬂnhcr 2023
12.00-15.00

Pembuatan e-billing
PPh Pasal 4 ayat 2
atas PPh Final
UMKM (0,5%) bulan
Agustus 2023.

Tujuan:

Untuk menambah pengetahuan
baru penulis cara mengerjakan
billing untuk PPh Pasal 4 ayat 2
atas PPh Final UMKM (0,5%)
menggunakan website DIP online.
Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara
mengerjakan billing untuk PPh
Pasal 4 ayat 2 atas PPh Final
UMKM (0,5%) menggunakan

website DIP online.

Penulis memperoleh
pengetahuan baru cara
mengerjakan billing untuk
PPh Pasal 4 ayat 2 atas PPh
Final UMKM (0,5%)
menggunakan website DJP

online.

Pembuatan e-billing
PPh Pasal 25 Orang
Pribadi dan Badan

bulan Agustus 2023.

Tujuan:

Untuk menambah pengetahuan
baru penulis cara mengerjakan
billing untuk PPh Pasal 25 Orang
Pribadi dan Badan menggunakan
website DIP online.

Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara
mengerjakan billing untuk PPh
Pasal 25 Orang Pribadi dan Badan

menggunakan website DIP online.

Penulis memperoleh
pengetahuan baru cara
mengerjakan billing untuk
PPh Pasal 25 Orang Pribadi
dan Badan menggunakan

website DJP online.

Pembuatan dan
Pelaporan SPT Masa
PPh Pasal 4 Ayat 2
bulan Agustus 2023

menggunakan website

Tujuan:
Untuk menambah pengetahuan
baru penulis cara membuat dan

melaporkan SPT Masa PPh Pasal

Penulis memperoleh
pengetahuan baru cara
membuat dan melaporkan

SPT Masa PPh Pasal 4 ayat 2
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DIP online (e-bupot
unifikast).

4 ayat 2 menggunakan website
DIP online (e-bupot unifikasi).
Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara
membuat dan melaporkan SPT
Masa PPh Pasal 4 ayat 2
menggunakan website DJP online

(e-bupot unifikasi).

menggunakan website DJP

online (e-bupot unifikasi).

Pembuatan dan
Pelaporan SPT Masa
PPh Pasal 23 bulan
Agustus 2023
menggunakan website
DIJP online (e-bupot
unifikasi)

Tujuan:

Untuk menambah pengetahuan
baru penulis cara membuat dan
melaporkan SPT Masa PPh Pasal
23 menggunakan website DJP
online (e-bupot unifikasi).
Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara
membuat dan melaporkan SPT
Masa PPh Pasal 23 menggunakan
website DJP online (e-bupot
unifikasi).

Penulis memperoleh
pengetahuan baru cara
membuat dan melaporkan
SPT Masa PPh Pasal 23
menggunakan website DJP

online (e-bupot unifikasi).

Selasa, 12 September 2023
Mengikuti Kuliah

Rabu, 13 September 2023
12.00-15.00

Rekapitulasi omset

untuk perhitungan

Tujuan:

Untuk menambah wawasan

Penulis dapat merekap omset

untuk menghitung PPh Pasal

PPh Pasal 4 ayat 2 penulis tentang komponen dalam | 4 ayat 2 atas PPh Final
atas PPh Final perhitungan PPh Pasal 4 ayat 2 UMKM (0,5%) bulan
UMKM (0,5%) bulan | atas PPh Final UMKM (0,5%). Agustus 2023.
Agustus 2023 Manfaat:
Penulis dapat mengetahui tentang
komponen dalam perhitungan PPh
9
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Pasal 4 ayat 2 atas PPh Final
UMKM (0,5%).

Kamis, 14 September 2023

12.00-15.00

Mengamati slip Tujuan: Memperoleh pengetahuan
pembayaran pajak Untuk mengetahui isi dalam slip | tentang isi slip pembayaran
daerah. pembayaran pajak daerah. pajak daerah,

Manfaat:

Penulis dapat mengetahui isi

dalam slip pembayaran pajak

daerah.

Jum’at, 15 September 2023
12.00-15.00

Pembuatan SPT Masa | Tujuan: Penulis memperoleh
PPh Pasal 21 bulan Untuk menambah pengetahuan pengetahuan baru cara
Agustus 2023 baru penulis cara membuat SPT | membuat SPT Masa PPh

menggunakan ¢-SPT

Masa PPh Pasal 21 menggunakan
e-SPT.

Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara
membuat SPT Masa PPh Pasal 21
menggunakan e-SPT.

Pasal 21 bulan Agustus 2023
menggunakan e-SPT.

10
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Minggu ke : 3 (tiga)
Tanggal : 18-22 September 2023

Senin, 18 September 2023
09.00-15.00

Pembuatan dan Tujuan: Penulis memperoleh
Pelaporan SPT Masa | Untuk menambah pengetahuan pengetahuan baru cara

PPh Pasal 4 Ayat 2 baru penulis cara membuat dan membuat dan melaporkan
bulan Agustus 2023 melaporkan SPT Masa PPh Pasal | SPT Masa PPh Pasal 4 ayat 2
menggunakan website | 4 ayat 2 menggunakan website menggunakan website DJP

DJP online (e-bupot DIP online (e-bupot unifikasi). online (e-bupot unifikasi).
unifikasi). Manfaat:
Penulis dapat mengetahui cara

membuat dan melaporkan SPT

Masa PPh Pasal 4 ayat 2

menggunakan website DJP online

(e-bupot unifikasi).
Pembuatan dan Tujuan: Penulis memperoleh
Pelaporan SPT Masa | Untuk menambah pengetahuan pengetahuan baru cara
PPh Pasal 23 bulan baru penulis cara membuat dan membuat dan melaporkan
Agustus 2023 melaporkan SPT Masa PPh Pasal | SPT Masa PPh Pasal 23
menggunakan website | 23 menggunakan website DJP menggunakan website DJP
DJP online (e-bupot online (e-bupot unifikasi). online (e-bupot unifikasi).
unifikasi) Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara
membuat dan melaporkan SPT
Masa PPh Pasal 23 menggunakan
website DJP online (e-bupot
unifikasi).
Selasa, 19 September 2023
Mengikuti Kuliah

11
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Rabu, 20 September 2023
09.00-15.00

Pembuatan e-billing | Tujuan: Penulis memperolch
PPN bulan Agustus Untuk menambah pengetahuan pengetahuan baru cara
2023. baru penulis cara mengerjakan mengerjakan billing untuk

billing untuk PPN menggunakan | PPN menggunakan website
website DIP online. DJP online.

Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara

mengerjakan billing untuk PPN

menggunakan website DJP online.

Kamis, 21 September 2023
09.00-15.00

Rekapitulasi omset Tujuan: Penulis dapat merekap omset
untuk perhitungan Untuk menambah wawasan untuk menghitung PPN bulan
PPN bulan Agustus penulis tentang komponen dalam | Agustus 2023.

2023. perhitungan PPN.

Manfaat:

Penulis dapat mengetahui tentang
komponen dalam perhitungan

PPN.

Jum’at, 22 September 2023
09.00-15.00

Pembuatan e-billing | Tujuan: Penulis memperoleh

PPN bulan Agustus Untuk menambah pengetahuan pengetahuan baru cara
2023. baru penulis cara mengerjakan mengerjakan billing untuk
billing untuk PPN menggunakan | PPN menggunakan website
website DIP online. DIJP online.

Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara

mengerjakan billing untuk PPN

menggunakan website DIP online.

12
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Minggu ke

: 4 (empat)

Tanggal : 25-29 September 2023
Senin, 25 September 2023
09.00-15.00
Mengarsip dokumen | Tujuan: Memperoleh dokumen

Untuk memudahkan dalam
pencarian dokumen.
Manfaat:

Penulis dapat menemukan

dokumen dengan tepat.

dengan tepat.

Selasa, 26 September 2023
Mengikuti Kuliah

Rabu, 27 September 2023
09.00-15.00

Pembuatan dan

Tujuan:

Penulis memperoleh

Untuk memudahkan dalam
pencarian dokumen.
Manfaat:

Penulis dapat menemukan

dokumen dengan tepat.

Pelaporan SPT Masa | Untuk menambah pengetahuan pengetahuan baru cara
PPN bulan Agustus baru penulis cara membuat dan membuat dan melaporkan
2023 menggunakan melaporkan SPT Masa PPN SPT Masa PPN menggunakan
e-faktur web menggunakan e-faktur web. e-faktur web.

Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara

membuat dan melaporkan SPT

Masa PPN menggunakan e-faktur

web.
Mengarsip dokumen | Tujuan: Memperoleh dokumen

dengan tepat.

Kamis, 28 September 2023

Hari Libur Nasional
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Jum’at, 29 September 2023

09.00-15.00
| Pembuatan dan Tujuan: Penulis memperoleh
Pelaporan SPT Masa | Untuk menambah pengetahuan pengetahuan baru cara
PPN bulan Agustus baru penulis cara membuat dan membuat dan melaporkan
2023 menggunakan melaporkan SPT Masa PPN SPT Masa PPN menggunakan
e-faktur web menggunakan e-faktur web. e-faktur web.

Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara
membuat dan melaporkan SPT
Masa PPN menggunakan e-faktur

web.
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: 5 (lima)
: 02-06 Oktober 2023

Minggu ke
Tanggal

Senin, 02 Oktober 2023
09.00-15.00

Pembuatan e-billing
PPh Pasal 4 ayat 2
atas persewaan tanah
dan bangunan bulan
September 2023.

Tujuan:

Untuk menambah pengetahuan
baru penulis cara mengerjakan
billing untuk PPh Pasal 4 ayat 2
atas persewaan tanah dan
bangunan menggunakan website
DIP online.

Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara
mengerjakan billing untuk PPh
Pasal 4 ayat 2 atas persewaan
tanah dan bangunan menggunakan

website DIP online.

Penulis memperoleh
pengetahuan baru cara
mengerjakan billing
untuk PPh Pasal 4 ayat
2 atas persewaan tanah
dan bangunan
menggunakan website
DIP online.

Selasa, 03 Oktober 2023
Mengikuti kuliah

Rabu, 04 Oktober 2023
09.00-15.00

Pembuatan e-billing
PPh Pasal 23 atas jasa
bulan September

2023.

Tujuan:

Untuk menambah pengetahuan
baru penulis cara mengerjakan
billing untuk PPh Pasal 23 atas
jasa menggunakan website DJP
online.

Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara
mengerjakan billing untuk PPh
Pasal 23 atas jasa menggunakan

website DIP online.

Penulis memperoleh
pengetahuan baru cara
mengerjakan billing
untuk PPh Pasal 23 atas
jasa menggunakan

website DIP online.
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Kamis, 05 Oktober 2023
09.00-15.00

Rekapitulasi omset
untuk perhitungan
Pajak Daerah bulan
September 2023.

Tujuan:

Untuk menambah wawasan
penulis tentang komponen dalam
perhitungan Pajak Daerah.
Manfaat:

Penulis dapat mengetahui tentang
komponen dalam perhitungan
Pajak Daerah.

Pcnulis dapat merckap
omset untuk
menghitung Pajak
Daerah bulan

September 2023.

Jum’at, 06 Oktober 2023
09.00-15.00

Mengoreksi hasil
rekapitulasi omset
untuk menghitung
Pajak Daerah bulan
September 2023.

Tujuan:

Untuk menambah ketelitian dan
kecermatan penulis dalam
merekap data.

Manfaat:

Penulis dapat mengetahui jika
data yang dikoreksi terjadi

kesalahan.

Penulis dapat
mendeteksi ada
tidaknya kesalahan

dalam rekapitulasi data.
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Minggu ke
Tanggal

: 6 (enam)

: 09-13 Oktober 2023

Senin, 09 Oktober 2023
09.00-15.00

Pembuatan dan
Pelaporan SPT Masa
PPh Pasal 4 Ayat 2
bulan September 2023
menggunakan website
DIJP online (e-bupot
unifikasi).

Tujuan:

Untuk menambah pengetahuan
baru penulis cara membuat dan
melaporkan SPT Masa PPh Pasal
4 ayat 2 menggunakan website
DIJP online (e-bupot unifikasi).
Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara
membuat dan melaporkan SPT
Masa PPh Pasal 4 ayat 2
menggunakan website DJP online

(e-bupot unifikasi).

Penulis memperoleh
pengetahuan baru cara
membuat dan
melaporkan SPT Masa
PPh Pasal 4 ayat 2
menggunakan website
DIP online (e-bupot
unifikasi).

Pembuatan dan
Pclaporan SPT Masa
PPh Pasal 23 bulan
September 2023
menggunakan website
DIP online (e-bupot
unifikasi)

Tujuan:

Untuk menambah pengetahuan
baru penulis cara membuat dan
melaporkan SPT Masa PPh Pasal
23 menggunakan website DJP
online (e-bupot unifikasi).
Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara
membuat dan melaporkan SPT
Masa PPh Pasal 23 menggunakan
website DJP online (e-bupot
unifikasi).

Penulis memperoleh
pengetahuan baru cara
membuat dan
melaporkan SPT Masa
PPh Pasal 23
menggunakan website
DJP online (e-bupot
unifikasi).

Selasa, 10 Oktober 2023
Mengikuti Kuliah
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Rabu, 11 Oktober 2023
09.00-15.00

Rekapitulasi omsect
untuk perhitungan
PPh Pasal 4 ayat 2
atas PPh Final
UMKM (0,5%) bulan
September 2023

Tujuan:

Untuk menambah wawasan
penulis tentang komponen dalam
perhitungan PPh Pasal 4 ayat 2
atas PPh Final UMKM (0,5%).
Manfaat:

Penulis dapat mengetahui tentang
komponen dalam perhitungan PPh
Pasal 4 ayat 2 atas PPh Final
UMKM (0,5%).

Penulis dapat merckap
omset untuk
menghitung PPh Pasal
4 ayat 2 atas PPh Final
UMKM (0,5%) bulan
September 2023.

Pembuatan e-billing
PPh Pasal 4 ayat 2
atas PPh Final
UMKM (0,5%) bulan
September 2023.

Tujuan:

Untuk menambah pengetahuan
baru penulis cara mengerjakan
billing untuk PPh Pasal 4 ayat 2
atas PPh Final UMKM (0,5%)
menggunakan website DJP online.
Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara
mengerjakan billing untuk PPh
Pasal 4 ayat 2 atas PPh Final
UMKM (0,5%) menggunakan

website DIP online.

Penulis memperoleh
pengetahuan baru cara
mengerjakan billing
untuk PPh Pasal 4 ayat
2 atas PPh Final
UMKM (0,5%)
menggunakan website

DIJP online.

Kamis, 12 Oktober 2023
09.00-15.00

Pembuatan e-billing
PPh Pasal 25 Orang
Pribadi dan Badan
bulan September

2023.

Tujuan:

Untuk menambah pengetahuan
baru penulis cara mengerjakan
billing untuk PPh Pasal 25 Orang
Pribadi dan Badan menggunakan

website DJP online.

Pembuatan e-billing
PPh Pasal 25 Orang
Pribadi dan Badan
bulan September 2023.

Dipindai dengan CamScanner
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Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara
mengerjakan billing untuk PPh
Pasal 25 Orang Pribadi dan Badan

menggunakan website DJP online.

Jum’at, 13 Oktober 2023
09.00-15.00

Mengarsip dokumen

Tujuan:

Untuk memudahkan dalam
pencarian dokumen.
Manfaat:

Penulis dapat menemukan

dokumen dengan tepat.

Memperoleh dokumen

dengan tepat.
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Minggu ke

: 7 (tujuh)

Tanggal : 16-20 Oktober 2023
[ Senin, 16 Oktober 2023
Ujian Tengah Semester
Selasa, 17 Oktober 2023
09.00-15.00
[ Pembuatan SPT Masa | Tujuan: Penulis memperoleh
PPh Pasal 21 bulan Untuk menambah pengetahuan pengetahuan baru cara
September 2023 baru penulis cara membuat SPT | membuat SPT Masa
menggunakan ¢-SPT. | Masa PPh Pasal 21 menggunakan | PPh Pasal 21

e-SPT.

Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara
membuat SPT Masa PPh Pasal 21
menggunakan e-SPT.

menggunakan e-SPT.

Untuk memudahkan dalam
pencarian dokumen.
Manfaat:

Penulis dapat menemukan

dokumen dengan tepat.

Rekapitulasi omset Tujuan: Penulis dapat merekap
untuk perhitungan Untuk menambah wawasan omset untuk
PPN bulan September | penulis tentang komponen dalam | menghitung PPN bulan
2023. perhitungan PPN. September 2023.

Manfaat:

Penulis dapat mengetahui tentang

komponen dalam perhitungan

PPN.

Rabu, 18 Oktober 2023
09.00-15.00

Mengarsip dokumen | Tujuan: Memperoleh dokumen

dengan tepat.
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Kamis, 19 Oktober 2023
09.00-15.00

Rekapitulasi omset
untuk perhitungan
PPN bulan September
2023.

Tujuan:

Untuk menambah wawasan
penulis tentang komponen dalam
perhitungan PPN.

Manfaat:

Penulis dapat mengetahui tentang

komponen dalam perhitungan
PPN.

Penulis dapat merekap
omset untuk
menghitung PPN bulan
September 2023.

Jum’at, 20 Oktober 2023
09.00-15.00

Rekapitulasi omset
untuk perhitungan
PPN bulan September
2023,

Tujuan:

Untuk menambah wawasan
penulis tentang komponen dalam
perhitungan PPN.

Manfaat:

Penulis dapat mengetahui tentang

komponen dalam perhitungan
PPN.

Penulis dapat merekap
omset untuk
menghitung PPN bulan
September 2023.
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Minggu ke
Tanggal

: 8 (delapan)
: 23-27 Oktober 2023

Senin, 23 Oktober 2023

Ujian Tengah Semester

Selasa, 24 Oktober 2023
09.00-15.00

Pembuatan e-billing
PPN bulan September
2023.

Tujuan:

Untuk menambah pengetahuan
baru penulis cara mengerjakan
billing untuk PPN menggunakan
website DIP online.

Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara

mengerjakan billing untuk PPN

menggunakan website DIP online.

Penulis memperoleh
pengetahuan baru cara
mengerjakan billing
untuk PPN
menggunakan website
DJP online.

Rabu, 25 Oktober 2023
09.00-15.00

Pembuatan e-billing
PPN bulan September
2023.

Tujuan:

Untuk menambah pengetahuan
baru penulis cara mengerjakan
billing untuk PPN menggunakan
website DIP online.

Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara

mengerjakan billing untuk PPN

menggunakan website DJP online.

Penulis memperoleh
pengetahuan baru cara
mengerjakan billing
untuk PPN
menggunakan website

DIJP online.

Kamis, 26 Oktober 2023
09.00-15.00

Pembuatan dan
Pelaporan SPT Masa
PPN bulan September

Tujuan:
Untuk menambah pengetahuan

baru penulis cara membuat dan

Penulis memperoleh
pengetahuan baru cara
membuat dan

melaporkan SPT Masa
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2023 menggunakan
e-faktur web

melaporkan SPT Masa PPN
menggunakan e-faktur web.
Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara
membuat dan melaporkan SPT
Masa PPN menggunakan e-faktur

web.

PPN menggunakan

e-faktur web.

Jum’at, 27 Oktober 2023
09.00-15.00

Pembuatan dan
Pelaporan SPT Masa
PPN bulan September
2023 menggunakan
e-faktur web

Tujuan:

Untuk menambah pengetahuan
baru penulis cara membuat dan
melaporkan SPT Masa PPN
menggunakan e-faktur web.
Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara
membuat dan melaporkan SPT
Masa PPN menggunakan e-faktur

web.

Penulis memperolch
pengetahuan baru cara
membuat dan
melaporkan SPT Masa
PPN menggunakan

e-faktur web.
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Minggu ke
Tanggal

: 9 (sembilan)
: 30 Oktober-03 November 2023

Senin, 30 Oktober 2023
09.00-15.00

Membuat permohonan
pemindahbukuan

melalui DJP online

Tujuan:

Untuk memudahkan proses
pemindahbukuan dan tidak perlu
melampirkan dokumen secara
manual.

Manfaat:

Penulis dapat memantau sccara
langsung proses pemindahbukuan

dan dapat dilacak.

Penulis memperoleh
pengetahuan baru cara
pemindahbukuan

melalui DJP online

Selasa, 31 Oktober 2023
Mengikuti Kuliah

Rabu, 01 November 2023
09.00-15.00

Pembuatan e-billing
PPh Pasal 4 ayat 2
atas persewaan tanah
dan bangunan bulan
Oktober 2023.

Tujuan:

Untuk menambah pengetahuan
baru penulis cara mengerjakan
billing untuk PPh Pasal 4 ayat 2
atas persewaan tanah dan
bangunan menggunakan website
DJP online.

Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara
mengerjakan billing untuk PPh
Pasal 4 ayat 2 atas persewaan
tanah dan bangunan menggunakan

website DIP online.

Penulis memperoleh
pengetahuan baru cara
mengerjakan billing
untuk PPh Pasal 4 ayat
2 atas persewaan tanah
dan bangunan

menggunakan website

DIP online.

Kamis, 02 November 2023
09.00-15.00
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Pembuatan e-billing
PPh Pasal 23 atas jasa
bulan Oktober 2023.

Tujuan:
Untuk menambah pengetahuan
baru penulis cara mengerjakan
billing untuk PPh Pasal 23 atas
Jasa menggunakan website DJP
online,

Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara
mengerjakan billing untuk PPh
Pasal 23 atas jasa menggunakan

website DIP online.

Penulis memperoleh
pengetahuan baru cara
mengerjakan billing
untuk PPh Pasal 23 atas
jasa menggunakan

website DIP online,

Jum’at, 03 November 2023
09.00-15.00

Pembuatan e-billing

PPh Pasal 21 bulan

Tujuan:

Untuk menambah pengetahuan

Penulis memperoleh

pengetahuan baru cara

Oktober 2023. baru penulis cara mengerjakan mengerjakan billing
billing untuk PPh Pasal 21 untuk PPh Pasal 21
menggunakan website DIP online. | menggunakan website
Manfaat: DIP online.

Penulis dapat mengetahui cara
mengerjakan billing untuk PPh
Pasal 21 menggunakan website
DIP online.
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Minggu ke
Tanggal

: 10 (sepuluh)
: 06-10 November 2023

Senin, 06 November 2023
09.00-15.00

 Mengarsip dokumen

Tujuan:

Untuk memudahkan dalam
pencarian dokumen.
Manfaat:

Penulis dapat menemukan

dokumen dengan tepat.

Memperoleh dokumen

dengan tepat.

Selasa, 07 November 2023
Mengikuti Kuliah

Rabu, 08 November 2023
09.00-15.00

Pengecekan validasi

Tujuan:

Untuk pemadanan NIK dalam
login akun DJP.

Manfaat:

Dapat memastikan keakuratan
data pribadi dan perpajakan

masyarakat Indonesia.

Mengikuti aturan untuk
login akun DJP mulai
2024.

Kamis, 09 November 2023
09.00-15.00

Pembuatan e-billing
PPh Pasal 4 ayat 2
atas persewaan tanah
dan bangunan bulan
Oktober 2023.

Tujuan:

Untuk menambah pengetahuan
baru penulis cara mengerjakan
billing untuk PPh Pasal 4 ayat 2
atas persewaan tanah dan
bangunan menggunakan website
DIJP online.

Manfaat:

Penulis memperoleh
pengetahuan baru cara
mengerjakan billing
untuk PPh Pasal 4 ayat
2 atas persewaan tanah
dan bangunan
menggunakan website

DIP online.
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Penulis dapat mengetahui cara
mengerjakan billing untuk PPh
Pasal 4 ayat 2 atas persewaan
tanah dan bangunan menggunakan

website DJP online.

[ Pembuatan e-billing
PPh Pasal 23 atas jasa
bulan Oktober 2023.

Tujuan:

Untuk menambah pengetahuan
baru penulis cara mengerjakan
billing untuk PPh Pasal 23 atas
jasa menggunakan website DIP
online.

Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara
mengerjakan billing untuk PPh
Pasal 23 atas jasa menggunakan

website DIP online.

Penulis memperoleh
pengetahuan baru cara
mengerjakan billing
untuk PPh Pasal 23 atas
jasa menggunakan

website DIP online.

Pembuatan e-billing
PPh Pasal 21 bulan
Oktober 2023.

Tujuan:

Untuk menambah pengetahuan
baru penulis cara mengerjakan
billing untuk PPh Pasal 21
menggunakan website DIP online.
Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara
mengerjakan billing untuk PPh
Pasal 21 menggunakan website

DIJP online.

Penulis memperoleh
pengetahuan baru cara
mengerjakan billing
untuk PPh Pasal 21
menggunakan website
DIJP online.
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Jum’at, 10 November 2023
09.00-15.00

[ Pembuatan dan
Pelaporan SPT Masa
PPh Pasal 4 Ayat 2
bulan Oktober 2023
menggunakan website
DJP online (e-bupot
unifikasr).

Tujuan:

Untuk menambah pengetahuan
baru penulis cara membuat dan
melaporkan SPT Masa PPh Pasal
4 ayat 2 menggunakan website
DIP online (e-bupot unifikasi).
Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara
membuat dan melaporkan SPT
Masa PPh Pasal 4 ayat 2
menggunakan website DJP online

(e-bupot unifikasi).

Penulis memperoleh
pengetahuan baru cara
membuat dan
melaporkan SPT Masa
PPh Pasal 4 ayat 2
menggunakan website
DJP online (e-bupot
unifikasi).

Pembuatan dan
Pelaporan SPT Masa
PPh Pasal 23 bulan
Oktober 2023
menggunakan website
DJP online (e-bupot

unifikasi)

Tujuan:

Untuk menambah pengetahuan
baru penulis cara membuat dan
melaporkan SPT Masa PPh Pasal
23 menggunakan website DJP
online (e-bupot unifikasi).
Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara
membuat dan melaporkan SPT
Masa PPh Pasal 23 menggunakan
website DJP online (e-bupot
unifikasi).

Penulis memperoleh
pengetahuan baru cara
membuat dan
melaporkan SPT Masa
PPh Pasal 23
menggunakan website
DIJP online (e-bupot
unifikasi).
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Minggu ke
Tanggal

: 11 (sebelas)
: 13-17 November 2023

Senin, 13 November 2023
09.00-15.00

Rekapitulasi omset

Tujuan:

Penulis dapat merekap

jurnal pembelian dan

penjualan.

Untuk mencatat semua transaksi
pembelian dan penjualan secara
detail dalam periode tertentu.
Manfaat:

Penulis dapat mengetahui semua
transaksi pembelian dan penjualan

secara detail dengan mudah.

untuk perhitungan Untuk menambah wawasan omset untuk
PPh Pasal 4 ayat 2 penulis tentang komponen dalam | menghitung PPh Pasal
atas PPh Final perhitungan PPh Pasal 4 ayat 2 4 ayat 2 atas PPh Final
UMKM (0,5%) bulan | atas PPh Final UMKM (0,5%). UMKM (0,5%) bulan
Oktober 2023. Manfaat: Oktober 2023.
Penulis dapat mengetahui tentang
komponen dalam perhitungan PPh
Pasal 4 ayat 2 atas PPh Final
UMKM (0,5%).
Selasa, 14 November 2023
Mengikuti Kuliah
Rabu, 15 November 2023
09.00-15.00
Membuat format Tujuan: Penulis dapat

memperoleh semua
transaksi pembelian dan

penjualan secara detail.

Kamis, 16 November 2023
09.00-15.00

Menginput data
transaksi ke dalam
jumnal pembelian

selama satu tahun.

Tujuan:
Untuk mempermudah dan lebih
sistematis dalam proses

pembuatan laporan keuangan.

Penulis dapat
memperoleh transaksi
pembelian secara detail

yang akan digunakan

29

Dipindai dengan CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

Manfaat:

Penulis dapat mengetahui
transaksi pembelian secara detail
yang akan digunakan dalam

penyusunan laporan keuangan,

dalam penyusunan

laporan keuangan.

Jum’at, 17 November 2023
09.00-15.00

Menginput data
transaksi ke dalam
jurnal penjualan

selama satu tahun.

Tujuan:

Untuk mempermudah dan lebih
sistematis dalam proses
pembuatan laporan keuangan.
Manfaat:

Penulis dapat mengetahui
transaksi penjualan secara detail
yang akan digunakan dalam

penyusunan laporan keuangan,

Penulis dapat
memperoleh transaksi
penjualan secara detail
yang akan digunakan
dalam penyusunan

laporan keuangan.
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Minggu ke

: 12 (dua belas)

Tanggal : 20-24 November 2023
Scnin, 20 November 2023
09.00-15.00
Menginput data Tujuan: I

transaksi ke dalam
jurnal penjualan

selama satu tahun.

Untuk mempermudah dan lebih
sistematis dalam proses
pembuatan laporan keuangan.
Manfaat:

Penulis dapat mengetahui
transaksi penjualan sccara detail
yang akan digunakan dalam

penyusunan laporan keuangan,

Penulis dapat

memperoleh transaksi
penjualan secara detail
yang akan digunakan
dalam penyusunan

laporan keuangan.

Selasa, 21 November 2023
Mengikuti Kuliah

Rabu, 22 November 2023
09.00-15.00

Mengarsip dokumen

Tujuan:

Untuk memudahkan dalam
pencarian dokumen.
Manfaat:

Penulis dapat menemukan

dokumen dengan tepat.

Memperoleh dokumen

dengan tepat.

Menginput data
berupa NIK dari akun
DJP ke dalam Ms.

Excel

Tujuan:

Untuk pemadanan NIK dalam
login akun DJP.

Manfaat:

Dapat memastikan keakuratan
data pribadi dan perpajakan

masyarakat Indonesia.

Mengikuti aturan untuk
login akun DJP mulai
2024,
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Kamis, 23 November 2023
09.00-15.00

aninput data
berupa NIK dari akun
DJP ke dalam Ms.

Excel

Tujuan:

Untuk pemadanan NIK dalam
login akun DJP.

Manfaat:

Dapat memastikan kecakuratan
data pribadi dan perpajakan

masyarakat Indonesia.

Mengikuti aturan untuk
login akun DJP mulai
2024,

[ Pembuatan e-billing
PPh Pasal 25 Orang
Pribadi dan Badan
bulan Januari-Oktober

2023.

Tujuan:

Untuk menambah pengetahuan
baru penulis cara mengerjakan
billing untuk PPh Pasal 25 Orang
Pribadi dan Badan menggunakan
website DIP online.

Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara
mengerjakan billing untuk PPh
Pasal 25 Orang Pribadi dan Badan

menggunakan website DIP online.

Penulis memperoleh
pengetahuan baru cara
mengerjakan billing
untuk PPh Pasal 25
Orang Pribadi dan
Badan menggunakan

website DIP online.

Rekapitulasi omset
untuk perhitungan
PPN bulan Oktober
2023.

Tujuan:

Untuk menambah wawasan
penulis tentang komponen dalam
perhitungan PPN.

Manfaat:

Penulis dapat mengetahui tentang
komponen dalam perhitungan

PPN.

Penulis dapat merekap
omset untuk
menghitung PPN bulan
Oktober 2023.
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Jum’at, 24 November 2023
09.00-15.00

 Pembuatan e-billing
PPN bulan Oktober
2023.

Tujuan:

Untuk menambah pengetahuan
baru penulis cara mengerjakan
billing untuk PPN menggunakan
website DIP online.

Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara

mengerjakan billing untuk PPN

menggunakan website DJP online.

Penulis memperolch
pengetahuan baru cara
mengerjakan billing
untuk PPN
menggunakan website

DIJP online.

l—

Mengarsip dokumen

Tujuan:

Untuk memudahkan dalam
pencarian dokumen.
Manfaat:

Penulis dapat menemukan

dokumen dengan tepat.

Memperoleh dokumen

dengan tepat.
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Minggu ke
Tanggal

: 13 (tiga belas)
: 27 November-1 Desember 2023

-

Senin, 27 November 2023
09.00-12.00

Pembuatan e-billing
PPN bulan Oktober
2023.

Tujuan:

Untuk menambah pengetahuan
baru penulis cara mengerjakan
billing untuk PPN menggunakan
website DIP online.

Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara

mengerjakan billing untuk PPN

menggunakan website DJP online.

Penulis memperolch
pengetahuan baru cara
mengerjakan billing
untuk PPN
menggunakan website

DJP online.

Selasa, 28 November 2023
Mengikuti Kuliah

Rabu, 29 November 2023
12.00-15.00

Pembuatan dan
Pelaporan SPT Masa
PPN bulan Oktober
2023 menggunakan
e-faktur web.

Tujuan:

Untuk menambah pengetahuan
baru penulis cara membuat dan
melaporkan SPT Masa PPN
menggunakan e-faktur web.
Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara
membuat dan melaporkan SPT
Masa PPN menggunakan e-faktur

web.

Penulis memperoleh
pengetahuan baru cara
membuat dan
melaporkan SPT Masa
PPN menggunakan
e-faktur web.

Kamis, 30 November 2023
09.00-15.00

Pembuatan dan
Pelaporan SPT Masa
PPN bulan Oktober

Tujuan:
Untuk menambah pengetahuan

baru penulis cara membuat dan

Penulis memperoleh
pengetahuan baru cara

membuat dan
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2023 menggunakan
e-faktur web.

melaporkan SPT Masa PPN
menggunakan ¢-faktur web,
Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara
membuat dan melaporkan SPT
Masa PPN menggunakan e-faktur

web.

melaporkan SPT Masa
PPN menggunakan

e-faktur web.

Jum’at, 01 Desember 2023
09.00-15.00

Menanyakan profil
dan data perusahaan
yang akan diambil
untuk tugas akhir
kepada direktur KKP
Drs. Lukas Mulyono,
BKP.

Tujuan:

Untuk memberikan gambaran
kepada penulis tentang profil dan
data perusahaan dalam tugas
akhir.

Manfaat:

Penulis mempunyai gambaran
tentang profil dan data dalam

tugas akhir yang akan digunakan.

Mendapatkan gambaran
tentang profil dan data

dalam tugas akhir.

Mencari data yang
akan diambil untuk
tugas akhir kepada

salah satu pegawai.

Tujuan:

Untuk memberikan gambaran
kepada penulis tentang data
perusahaan dalam tugas akhir.
Manfaat:

Penulis mempunyai gambaran
tentang data dalam tugas akhir

yang akan digunakan.

Mendapatkan gambaran
tentang data dalam

tugas akhir.
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Minggu ke
Tanggal

¢ 14 (empat belas)
: 04-08 Desember 2023

P

Senin, 04 Desember 2023

09.00-15.00

[ Pembuatan e-billing
PPh Pasal 4 ayat 2
atas PPh Final
UMKM (0,5%) bulan
Juli, September,
Oktober, dan
November 2023,

Tujuan:

Untuk menambah pengetahuan
baru penulis cara mengerjakan
billing untuk PPh Pasal 4 ayat 2
atas PPh Final UMKM (0,5%)
menggunakan website DIP online.
Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara
mengerjakan billing untuk PPh
Pasal 4 ayat 2 atas PPh Final
UMKM (0,5%) menggunakan

website DIP online.

— e et e s e et s

Penulis memperoleh
pengetahuan baru cara
mengerjakan billing
untuk PPh Pasal 4 ayat
2 atas PPh Final
UMKM (0,5%)
menggunakan website

DJP online.

Pembuatan e-billing
PPh Pasal 25 Orang
Pribadi dan Badan
bulan November

2023.

Tujuan:

Untuk menambah pengetahuan
baru penulis cara mengerjakan
billing untuk PPh Pasal 25 Orang
Pribadi dan Badan menggunakan
website DIP online.

Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara
mengerjakan billing untuk PPh
Pasal 25 Orang Pribadi dan Badan

menggunakan website DIP online.

Penulis memperoleh
pengetahuan baru cara
mengerjakan billing
untuk PPh Pasal 25
Orang Pribadi dan
Badan menggunakan

website DJP online.

Selasa, 05 Desember 2023
Mengikuti Kuliah
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Rabu, 06 Desember 2023
09.00-15.00

Mencari data yang

akan diambil untuk

Tujuan:

Untuk memberikan gambaran

M cml:lp'.;ikha n gambaran.

tentang data dalam

transaksi ke dalam
jurnal pembelian dari
bulan Januari sampai
dengan September

2023.

Untuk mempermudah dan lebih
sistematis dalam proses
pembuatan laporan keuangan.
Manfaat:

Penulis dapat mengetahui
transaksi pembelian secara detail
yang akan digunakan dalam

penyusunan laporan keuangan.

tugas akhir kepada kepada penulis tentang data tugas akhir,
salah satu pegawai. perusahaan dalam tugas akhir,
Manfaat:
Penulis mempunyai gambaran
tentang data dalam tugas akhir
yang akan digunakan.
e Kamis, 07 Desember 2023
09.00-15.00
 Menginput data Tujuan: Penulis dapat

memperoleh transaksi
pembelian secara detail
yang akan digunakan
dalam penyusunan

laporan keuangan.

Pembuatan e-billing
PPh Pasal 4 ayat 2
atas persewaan tanah
dan bangunan bulan

November 2023.

Tujuan:

Untuk menambah pengetahuan
baru penulis cara mengerjakan
billing untuk PPh Pasal 4 ayat 2
atas persewaan tanah dan
bangunan menggunakan website
DIP online.

Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara
mengerjakan billing untuk PPh

Pasal 4 ayat 2 atas persewaan

Penulis memperoleh
pengetahuan baru cara
mengerjakan billing
untuk PPh Pasal 4 ayat
2 atas persewaan tanah
dan bangunan
menggunakan website

DJP online.
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tanah dan bangunan menggunakan

website DIP online.

Pembuatan e-billing
PPh Pasal 23 atas jasa
bulan November

2023.

Tujuan;

Untuk menambah pengetahuan
baru penulis cara mengerjakan
billing untuk PPh Pasal 23 atas
jasa menggunakan website DJP
online.

Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara
mengerjakan billing untuk PPh
Pasal 23 atas jasa menggunakan

website DIP online.

Penulis memperoleh
pengetahuan baru cara
mengerjakan billing
untuk PPh Pasal 23 atas
jasa menggunakan

website DJP online.

[ Pembuatan e-billing
PPh Pasal 21 bulan
November 2023.

Tujuan:

Untuk menambah pengetahuan
baru penulis cara mengerjakan
billing untuk PPh Pasal 21
menggunakan website DIP online.
Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara
mengerjakan billing untuk PPh
Pasal 21 menggunakan website

DJP online.

Penulis memperoleh
pengetahuan baru cara
mengerjakan billing
untuk PPh Pasal 21
menggunakan website
DIJP online.

Rekapitulasi omset
untuk perhitungan
PPN bulan November
2023.

Tujuan:

Untuk menambah wawasan
penulis tentang komponen dalam
perhitungan PPN.

Manfaat:

Penulis dapat mengetahui tentang
komponen dalam perhitungan

PPN.

Penulis dapat merekap
omset untuk
menghitung PPN bulan
November 2023.
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Jum’at, 08 Desember 2023
09.00-15.00

Pembuatan dan
Pelaporan SPT Masa
PPh Pasal 4 Ayat 2
bulan November 2023
menggunakan website
DJP online (e-bupot
unifikasi).

Tujuan:

Untuk menambah pengetahuan
baru penulis cara membuat dan
melaporkan SPT Masa PPh Pasal
4 ayat 2 menggunakan website
DIP online (e-bupot unifikasi).
Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara
membuat dan melaporkan SPT
Masa PPh Pasal 4 ayat 2
menggunakan website DJP online

(e-bupot unifikasi).

Penulis memperolch
pengetahuan baru cara
membuat dan
melaporkan SPT Masa
PPh Pasal 4 ayat 2
menggunakan website
DIP online (e-bupot
unifikasi).

Pembuatan dan
Pclaporan SPT Masa
PPh Pasal 23 bulan
November 2023
menggunakan website
DIP online (e-bupot

unifikast)

Tujuan:

Untuk menambah pengetahuan
baru penulis cara membuat dan
melaporkan SPT Masa PPh Pasal
23 menggunakan website DJP
online (e-bupot unifikasi).
Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara
membuat dan melaporkan SPT
Masa PPh Pasal 23 menggunakan
website DJP online (e-bupot
unifikasi).

Penulis memperoleh
pengetahuan baru cara
membuat dan
melaporkan SPT Masa
PPh Pasal 23
menggunakan website
DIP online (e-bupot
unifikasi).
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Minggu ke
Tanggal

: 15 (lima belas)
: 11-15 Desember 2023

Senin, 11 Desember 2023
09.00-15.00

Rekapitulasi omset
untuk perhitungan
PPN bulan November
2023.

Tujuan:

Untuk menambah wawasan
penulis tentang komponen dalam
perhitungan PPN.

Manfaat:

Penulis dapat mengetahui tentang

komponen dalam perhitungan

PPN.

Penulis dapat merekap
omset untuk
menghitung PPN bulan
November 2023,

Selasa, 12 Desember 2023
Mengikuti kuliah

Rabu, 13 Desember 2023
09.00-15.00

Pembuatan e-billing
PPh Pasal 4 ayat 2
atas PPh Final
UMKM (0,5%) bulan
November 2023.

Tujuan:

Untuk menambah pengetahuan
baru penulis cara mengerjakan
billing untuk PPh Pasal 4 ayat 2
atas PPh Final UMKM (0,5%)

menggunakan website DIP online.

Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara
mengerjakan billing untuk PPh
Pasal 4 ayat 2 atas PPh Final
UMKM (0,5%) menggunakan

website DIP online.

Penulis memperoleh
pengetahuan baru cara
mengerjakan billing
untuk PPh Pasal 4 ayat
2 atas PPh Final
UMKM (0,5%)
menggunakan website
DJP online.

Pembuatan e-billing
PPh Pasal 25 Orang
Pribadi dan Badan

Tujuan:
Untuk menambah pengetahuan
baru penulis cara mengerjakan

billing untuk PPh Pasal 25 Orang

Penulis memperoleh
pengetahuan baru cara
mengerjakan billing

untuk PPh Pasal 25
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bulan November

2023.

Pribadi dan Badan menggunakan
website DIP online.

Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara
mengerjakan billing untuk PPh
Pasal 25 Orang Pribadi dan Badan

menggunakan website DIP online.

Orang Pribadi dan
Badan menggunakan

website DIP online,

Kamis, 14 Desember 2023
09.00-15.00

Pembuatan e-billing

Tujuan:

Penulis memperoleh

untuk pembayaran ke

bank

Untuk mengetahui jika ada
kesalahan dalam input data.
Manfaat:

Penulis dapat mengetahui jika

terjadi kesalahan dalam input

PPN bulan November | Untuk menambah pengetahuan pengetahuan baru cara
2023. baru penulis cara mengerjakan mengerjakan billing

billing untuk PPN menggunakan | untuk PPN

website DIP online. menggunakan website

Manfaat: DJP online.

Penulis dapat mengetahui cara

mengerjakan billing untuk PPN

menggunakan website DIP online.

Jum’at, 15 Desember 2023
09.00-15.00

Mengecek billing Tujuan: Penulis dapat lebih

cermat dan teliti dalam

proses input data.

pencarian dokumen.

data.
Mengarsip dokumen | Tujuan: Memperoleh dokumen
Untuk memudahkan dalam dengan tepat.
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Manfaat:
Penulis dapat menemukan

dokumen dengan tepat.

Pembuatan dan
Pelaporan SPT Masa
PPN bulan November
2023 menggunakan
e-faktur web.

Tujuan:

Untuk menambah pengetahuan
baru penulis cara membuat dan
melaporkan SPT Masa PPN
menggunakan e-faktur web.
Manfaat:

Penulis dapat mengetahui cara

membuat dan melaporkan SPT

Masa PPN menggunakan e-faktur

web.

Penulis r ﬁ(ér%ffcmlch
pengetahuan baru cara
membuat dan
melaporkan SPT Masa
PPN menggunakan

e-faktur web.
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BAB 111
PENUTUP

3.1 Kegiatan PKL
Kegiatan Praktik Kerja Lapangan dilaksanakan pada periode 04 September
sampai dengan 15 Desember 2023, Kegiatan Praktik Kerja Lapangan
dilakukan di Kantor Konsultan Pajak pada hari senin sampai dengan Jum’at
kecuali hari selasa dikarenakan mengikuti perkuliahan di Kantor Konsultan
Pajak Drs. Lukas Mulyono, BKP yang bertempat di Perum Griya
Taman Asn Blok A/317 Donoharjo, Ngaglik, Sleman, D.I Yogyakarta
Selama Praktik Kerja Lapangan penulis melakukan kegiatan sebagai berikut:
1. Membuat e-billing PPh Pasal 4 ayat 2 atas sewa tanah dan bangunan.

Membuat e-billing PPh Pasal 4 ayat 2 atas PPh Final UMKM.

Membuat e-billing PPh Pasal 23 atas jasa.

Membuat e-billing PPh Pasal 21.

Membuat e-billing PPh Pasal 25.

Membuat e-billing Pajak Pertambahan Nilai (PPN).

Membuat Surat Pemberitahuan Pajak Daerah (SPTPD)

Mengamati slip pembayaran Pajak Daerah

W Sea =gy a0

Mengecek billing untuk pembayaran ke bank

o

. Merekap omset untuk perhitungan PPh Pasal 4 ayat 2 atas PPh Final
UMKM

11. Merekap omset untuk perhitungan Pajak Daerah

12. Merekap omset untuk perhitungan Pajak Pertambahan Nilai (PPN)

13. Merekap peredaran bruto untuk lampiran SPT Tahunan

14. Membuat, menyetorkan, dan melaporkan SPT Masa PPh Pasal 4 ayat 2

15. Membuat, menyetorkan, dan melaporkan SPT Masa PPh Pasal 23

16. Membuat, menyetorkan, dan melaporkan SPT Masa PPh Pasal 21

17. Membuat, dan melaporkan SPT Masa PPN

18. Membuat format jumal penjualan, pembelian, dan biaya

19. Membuat jumal penjualan, pembelian, dan biaya

20. Merekapitulasi jurnal penjualan, pembelian, dan biaya
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21. Membuat dan menyusun laporan keuangan
22. Pengecekan data pajak

23. Mengoreksi data pajak

24. Pengecekan validasi NIK scbagai NPWP
25. Memadankan NIK sebagai NPWP

26. Mengarsipkan dokumen bukti pembayaran

Tambahan ketrampilan serta pengalaman yang diperoleh dari kegiatan
PKL

Pada saat melaksanakan Praktik Kerja Lapangan di Kantor Konsultan Pajak
Drs. Lukas Mulyono, BKP penulis memperoleh pengalaman bekerja antara
lain:

1. Mengetahui kondisi dan suasana dunia kerja yang sebenarnya.

2. Dapat melatih komunikasi yang baik kepada karyawan-karyawan lain
terkait tugas dan kewajiban.

3. Mengetahui etika dan aturan di dunia kerja

4, Dapat memahami kerjasama tim dalam menyelesaikan tugas

5. Memahami praktik-praktik dalam bidang perpajakan secara langsung di
dunia kerja.

6. Mencrapkan teori dan praktik perpajakan yang didapatkan selama kuliah

dalam dunia kerja.

Manfaat PKL sebagai bekal dalam memasuki dunia kerja atau dalam
bermasyarakat

Manfaat yang diperoleh penulis selama menjalankan Praktik Kerja Lapangan
di Kantor Konsultan Pajak Drs. Lukas Mulyono, BKP adalah dapat
mengetahui bagaimana prosedur pajak di dunia kerja yang sebenarnya,
mempersiapkan diri apa saja yang dibutuhkan untuk memasuki dunia kerja,
menumbuhkan rasa percaya diri, meningkatkan tanggung jawab saat

menyelesaikan suatu pekerjaan, dan melatih komunikasi yang baik dan benar.
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3.4 Relevansi kegaiatan PKL dengan topik-topik mata kuliah yang telah
dipelajari dikelas, baik relevan sccara langsung atau secara tidak
langsung
Pada saat penulis menjalankan Praktik Kerja Lapangan di Kantor Konsultan
Pajak Drs. Lukas Mulyono, BKP terdapat beberapa kegiatan yang relevan
dengan mata kuliah yang penulis dapatkan, diantaranya topik mata kuliah
mengenai perpajakan khususnya mengenai Pajak Penghasilan Pasal 25.
Dengan itu penulis dapat menerapkan teori dan mempraktikan yang diperoleh

di bangku perkuliahan ke dalam dunia kerja yang sebenamya.
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Yayasan Keluarga Pahlawan Negara Yogyakarta

|
aﬁ POLITEKNIK YKPN

]
=

| omor © 166/POLTEK-YKPN/Sekr.VIIi22023 21 Agustus 2023
”» 't Pengantar Praktik Kerja Lapangan
Lamp 1 Lembar fotokopi kartu mahasiswa

]
\

Kepada : Kepada Yth
k: Drs. Lukas Mulyono, BKP,
: Kantor Konsultan Pajak Lukas Mulyono

Griya Taman Asri Blok A/317 Donoharjo, Ngaglik,
Sleman

Dengan hormat,

Dengan ini kami beritahukan kepada Bapak/lbu bahwa dalam rangka menyelesaikan
studinya, mahasiswa kami diwajibkan untuk melakukan Praktik Kerja Lapangan (PKL)
selama 1 semester (setara dengan minimal 4 bulan) serta menyusun Tugas Akhir (TA)
dalam bidang perpajakan. Pelaksanaan - PKL diselenggarakan mulai tanggal 04
September 2023 sampai dengan tanggal 15 Desember 2023.

Sehubungan dengan hal tersebut, dengan ini kami mengajukan permohonan Praktik Kerja
Lapangan (PKL) serta pengumpulan informasi tentang praktik perpajakan, sesuai dengan
permintaan mahasiswa, untuk keperluan penyusunan Tugas Akhir bagi mahasiswa
sebagai berikut:

No.| No.Mhs |Nama - No.HP
’ 2020200033 |ALLYA ISTIQOMAH HENDRIANSYA 089636360065
2 | 2020200083 |CHRISTA MARHADYAN PUSPA DWIPUTRI 082137888531

Adapun mahasiswa tersebut masih menempuh 2 mata kuliah (@3 SKS) dengan beban
kuliah @150 menit per minggu (total 300 menit per minggu). Untuk itu mohon agar
mahasiswa tersebut diijinkan mengikuti kuliah sesuai jadwalnya dan diharapkan untuk
menggantikan jam kuliah tersebut pada hari lain yang disetujui oleh ibu/bapak. Atas
bantuan dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

B ] ' Kampus:
b Jalan Gagak Rimang No. 2-4, Balapan, Yogyakarta
Telp. : (0274) 563516, 560159, 526317 Fax.: (0274) 561591

E £-mail: poltekykpn@poltekykpn.ac.id | Website: poltekykpn.ac.id
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Konzutien Pajah

I P Kantor Konsultan Pajak m
LJ “Drs. Lukas Mulyono, BKP.”

Perum Griya Taman Asri Blok A/317 Donoharjo, Ngaglik, Sleman, D.I Yogyakarta
HP : 0812 2711 189; Emall : kkpluknsmulyono3 1 7@gmanil.com

SURAT KETERANGAN MAGANG KERJA
Nomor : 015/LM/XI1/2023

Yang bertanda tangan di bawah ini :

SR S P G S RS

Nama : Drs. Lukas Mulyono, BKP, M.Th.

Jabatan : Konsultan Pajak

Alamat : Griya Taman Asri Blok A/317 Donoharjo, Ngaglik, Sleman,
D. |. Yogyakarta

Dengan ini menerangkan bahwa :

Nama : Allya Istiqomah H.
Npm : 2020200033
Asal : Politeknik YKPN

Alamat Universitas : JI. Gagak Rimang No.2, RW.4, Klitren, Gondokusuman, Yogyakarta,
Daerah Istimewa Yogyakarta 55222

Bahwa yang bersangkutan telah melaksanakan kegiatan magang kerja di Kantor Konsuitan
Pajak “Drs. Lukas Mulyono, BKP. M.Th". Magang kerja tersebut telah dilaksanakan selama 4
bulan, yaitu mulai tanggal 04 September — 15 Desember 2023

Selama melaksanakan kegiatan magang kerja di Kantor Konsultan Pajak “Drs. Lukas
Mulyono, BKP", yang bersangkutan telah mempelajari tentang perpajakan. Dan pada saat
surat ini dikeluarkan, yang bersangkutan telah menunjukkan sikap, tanggung jawab, dan

kedisiplinan yang baik.

Demikian surat keterangan magang kerja ini kami buat untuk dapat dipergunakan

sebagaimana mestinya.

Yogyakarta, 15 Eg\gﬁg\m& 2023
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Drs. Lukas Mulyono, BKP. Ma
Konsullan Pajak
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