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Pengertian Kas

Menurut (Harahap, 2011) kas merupakan seluruh bentuk uang, baik
tunai maupun simpanan di bank atau kertas berharga yang dapat divangkan jika
perusahaan membutuhkan dan diterima sebagai alat pembayaran atau alat tukar
oleh semua pihak, salah satunya adalah bank. “Kas adalah segala sesuatu (baik
yang berbentuk uang atau bukan) yang dapat tersedia dengan segera dan
diterima sebagai alat pelunasan kewajiban pada nilai nominalnya™ (Soemarso,
2009).

IAl (2009:22) menyatakan Kas terdiri dari saldo kas dan rekening giro.
Setara kas adalah investasi yang sifatnya liquid berjangka pendek dan yang
dengan cepat dapat dijadikan kas dalam jumalah tertentu tanpa menghadapi

risiko perubahan nilai yang signifikan.

Pengertian Prosedur

Menurut (Mulyadi, 2016) Prosedur adalah suatu urutan kegiatan vang
menerangkan apa. kapan, dan bagaimana urutan kegiatan tersebut dilakukan
yang berguna untuk menjamin penanganan atas transaksi atas transaksi yang
terjadi secara berulang-ulang. Adapun menurut (Tambunan, 2013) prosedur
adalah pedoman mengenai prosedur operasional yang terdapat pada perusahaan
yang digunakan sebagai dasar pengambilan keputusan dan tindakan dalam
penggunaan fasilitas dalam perusahaan yang digunakan oleh anggota bagian
peruahaan agar dapat berjalan efektif dan efisien.

Dari pengertian prosedur tersebut, dapat disimpulkan bahwa prosedur
merupakan serangkaian aktivitas secara sistematis yang melibatkan beberapa
orang atau lebih dalam suatu departemen untuk melakukan proses Kegiatan

dalam mencapai tahap tertentu untuk memperoleh tujuan akhir.
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Gambar 2.2, Bagan Alir Prosedur Pencoimann Kas dan Penjualan

Tunai
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Berdasarkan bagan alir di atas, prosedur penerimaan kas dari
penjualan tunai adalal sebagai benikut:

1) Petugas Penjualan menerima permintaan penjualan dari konsumen
Setelah i, terjadi kesepakatan transaksi membuat tiket atau nota
penjualan sebanyak 2 lembar dan menyerahkan nota tersebut
kepada pembeli untuk pembayaran ke Kasir,

2) Kasir menerima kas dan 3 lembar nota penjualan dari pembeli.
Selanjutnya, nota penjualan didistribusikan sebagai berikut:

o Lembar Ke-l discrahkan ke pelanggan (untuk pengambilan
barang)

*  Lembar ke-2 diteruskan ke bagian audit

*  Lembar ke-3 diserahkan ke pemegang buku jurnal

J) Seclanjutnya, kasir membuat bukti sctor bank sebanyak 2 lembar
kemudian menyctorkan Kas tersebut ke bank,

4) Setelah lembar ke-3 nota penjualan diterima, bagiaan pemegang
buku jurnal mencatat penrimaan Kas ke dalam jurnal penerimaan
Kas.

§) Sccara periodik, bagian pemegang  buku jurnal  membuat
rekapitulasi jurnal pencrimaan Kas ke bagian buku besar yang
bersangkutan,

6) Sccara periodik, bagian buku besar menerima rekapitulasi jurnal
penerimaan Kas dari Kasir, kKemudian melakukan proses posting dari
jurnal tersebut ke rekening-rekening buku besar yang bersangkutan,

7) Atas dasar tembusan tiket penjualan yang diterima dari petugas
penjualan, bagian audit memeriksa nomor urut dokumen.

8) Setiap akhir bulan, bagian audit akan menerima laporan bank

bulanan beserta tembusan bukti setor bank dari bank.
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9) Sctelah selurvh dolumen ditenma secara lenghap, bagian awdut
membandinghan tiket pempualan dan bukte setor bank Aemudian
membuat rehonsihiast bank sehap bulan

¢ Bagan Alir (Flowcharts) Prosadur Penenimaan Kas dan Pelunasan
Putang
Bagan alir prosedur pencnmaan Nas dari penjualan tunai sebagai

benkut:

Gambar 2.3. Bagan Alir Prosedur Penerimaan Kas dan Pelunasan

Putang
Berdasarkan bagan alir di atas, prosedur penerimaan has dari
pelunasan piutang adalah sebagai berikut:
1) Bagian penanganan sural masuh menerima amplop surat pelunasan
piutang kemudian mengeluarkan cek dan bukti kas masuk dari amplop

tersebut.
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Selanpuinya, bagian int akan memeriksa secara visual kemudian

mengesahkan cel (menandatangani di ruang yang tersedia di balik

lembar cek)

Sctiap sore hari, bagian ink membuat daftar penerimaan kas sebanyak

tiga lembar dan mendistribusikannya sebagai berikut:

o Lembar ke-1 bersama dengan cek dan bukti kas masuk diserahkan
ke Kasir,

e Lembar ke-2 diserahkan ke bagian piutang.

e Lembar ke-3 diserahkan ke bagian audit.

Setelah menerima daflar penerimaan kas, kasir mencatal penerimaan ini

ke dalam jurnal penerimaan kas.

Kasir membuat bukti setor bank sebanyak 2 lembar dan menyetorkan

kas tersebut ke bank.

Setelah menerima tembusan daflar penerimaan kas, bagian pemegang

buku jurnal mencatat penerimaan kas ini ke dalam jurnal penerimaan

kas.

Secara periodik, kasir akan menyerahkan jurnal pencrimaan kas ke

bagian pemegang buku besar untuk diproses.

Sctelah  menerima bukti kas masuk dari Kkasir, bagian piutang

membandingkan bukti kas masuk dengan daftar pencrimaan kas yang

sebelumnya diterima dari bagion penanganan surat masuk. Setelah

cocok, lalu memposting pelunasan piutang tersebut ke rekening buku

pembantu piutang yang bersangkutan,

Mengarsipkan hedua dokumen (bukti kas masuk dan dafiar penerimaan

kas) tersebut urut sesuai tanggal.

10) Secara periodik, bagian buku besar menerima jurnal penerimaan kas

dari kasir dan melakukan proses posting dari jurnal tersebut ke

rekening-rekening buku besar yang bersangkutan.
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11) Atas dasar tembusan dafiar penerimaan kas yang diterima dari bagian
penanganan surat masuk, bagian audit memeriksa nomor urut dokumen.
12) Setiap akhir bulan, bagian ini akan menerima laporan bank bulanan
beserta tembusan bukti setor bank dari bank kemudian membandingkan
daftar penerimaan kas dan bukti setor bank Kkemudian membuat

rekonsiliasi bank.

13) Mengarsipkan dokumen-dokumen tersebut secara terpisah.

2.5  Fungsi yang Terkait Penerimaan Kas
Adapun fungsi-fungsi yang terkait dalam sistem akuntansi penerimaan
kas dari penjualan tunai menurut (Adibah, 2015), yaitu:

d. Bagian Penjualan
Bagian penjualan bertanggung jawab untuk menerima order dari
pembeli, mengisi faktur penjualan tunai, dan menyerahkan faktur
tersebut kepada pembeli untuk kepentingan pembayaran harga barang
ke bagian kas.

¢. Bagian Kas
Dalam transaksi penjualan tunai, bagian ini bertanggung jawab sebagai
penerimaan Kas dari pembeli.

f. Bagian gudang
Bagian gudang bertanggung jawab untuk menyiapkan barang yang
dipesan oleh pembeli serta menyerahkan barang tersebut ke bagian
pengiriman.

g. Bagian Pengiriman
Bagian ini bertanggung jawab untuk membungkus barang dan
menyerahkan barang yang telah dibayar harganya dari pembeli.

h. Bagian Akuntansi atau Billing
Bagian ini bertanggung jawab sebagai pencatat ransaksi penjualan dan

penerimaan kas dan membuat laporan penjualan.
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2.6

Sistem Pengendalian Internal

(Sawyers. 2005) mendefinisikan pengendalian intern sehagar suatu
proses yang dipengaruhi oleh aktivitas dewan komusarin. manajemen. atao
pegawai lainnya yang didesain untuk memberikan keyakinan yang wajar
tentang pencapaian tiga golongan tujuan berikut i (a) kehandalan pelaporan
keuangan: (b) efektivitas dan efisiensi aperasi. dan (c) kepatuhan terhadag
hukum dan peraturan yang berlaku. Sistem pengendalian interm meliput
struktur organisasi, metode dan ukuran-ukuran vang dikeordinasikan onnk
menjaga kekayaan organisasi, mengecek keteltian dan kehandalan data
akuntansi mendorong efisiensi dan mendorong  dipatufinya  kehijakan
manajemen (Mulyadi, 2001).

Sistem pengendalian intern terdiri atas kebnjakan dan prasedur yang
dirancang untuk memberikan kepastian yang layak hagi manajemen. haliwa
perusahaan telah mencapai tujuan dan sasarannya (Hery. 200[). Tujuan
pengendalian intern menurut COSO (Committee of Sponsoring Orgamzation)
sebagai berikut:

I. Efektivitas dan efisiensi operasi.
2. Reabilitas pelaporan keuangan.
3. Kesesuaian dengan aturan dan regulasi yang ada

Model COSO adalah salah satu model pengendalian intermal yang
banyak digunakan oleh para auditor sehagai dasar unmuk mengevaluas:.
mengembangkan pengendalian  intern  (Gondodivato, 2067, €050
menyebuthan bahwa terdapat lima komponen pengendalian interm. yamu
lingkungan pengendalian, penentuan risiko. aktivitas pengendalian. mformas:
dan komunikasi, sena pengawasan atau pemantauan
I. Lingkungan pengendalian

Hal imi mencakup etika, kompetensi. seria mtegritas dan kepentingan
terhadap kesejahteraan organisasi.

2. Penentuan nisiko
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Penentuan risiko mencakup penentuan risiko di semua aspek organisasi dan
penentuan kekuatan organisasi melalui evaluasi risiko,

3. AKktivitas pengendalian
Aktivitas-aktivitas ini - meliputi  persetujuan, tanggung jawab  dan
kewenangan, pemisahan tugas, pendohumentasian, rekonsiliasi, Karyawan
yang kompeten dan jujur, pemeriksaan internal dan audit internal,

4. Informasi dan komunikasi
Komponen ini merupakan bagian penting dari  proses  manajemen.
Komunikasi informasi tentang operasi pengendalian internal memberikan
substansi yang dapat digunakan manajemen untuk mengevaluasi efektivitas
pengendalian dan mengelola operasinya.

5. Pengawasan dan pemantauan
Pengawasan atau pemantauan merupakan evaluasi rasional yang dinamis
atas informasi yang diberikan pada komunikasi informasi untuk tujuan
manajemen pengendalian. Kegiatan utama dalam pengawasan meliputi
supervisi yang efektif, akuntansi pertanggungjawaban, dan pengauditan
internal.

Dengan adanya internal control, maka Kinerja dari masing-masing
bagian dapat berjalan efisien. Unsur pengendalian intern secara garis besar
adalah sebagai berikut: (Adibah, 2015)

a. Struktur organisasi yang memisahkan tanggung jawab fungsional secara
tegas.
1) Fungsi penjualan harus terpisah dari fungsi Kas,
2) Fungsi kas harus terpisah dari fungsi akuntansi.
3) Transaksi penjualan harus dilakukan oleh fungsi penjualan, fungsi

pengiriman, dan fungsi akuntansi.

b. Sistem otorisasi dan prosedur pencatatan yang memberikan perlindungan
yang cukup terhadap kekayaan, utang, pendapatan, dan biaya.
1) Penerimaan order dari pembeli diotorisasi oleh fungsi penjualan dengan

menggunakan formulir faktur penjualan.,
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2) Penerimaan Kas diotorisasi oleh fungsi kas dengan cara membubuhkan
cap lunas pada fakuwr penjualan dan menempelkan pita register kas pada
faktur tersebut.

3) Penjualan dengan kartu kredit bank didahului dengan permintaan
otorisasi kredit dari bank penerbit Kartu kredit.

4) Penyerahan barang diotorisasi oleh fungsi pengiriman dengan cara
membubuhkan cap sudah diserahkan pada faktur penjualan.

5) Pencatatan ke dalam buku jurnal diotorisasi oelh fungsi akuntansi

dengan cara memberikan tanda pada faktur penjualan.

c. Prakiek yang sehat dalam melaksanakan tugas dan fungsi sctiap unit

organisasi.

1) Faktur penjualan bernomor urut tercetak dalam pemakaian
dipertanggungjawabkan oleh fungsi penjualan.

2) Jumlah Kkas yang diterima dari penjualan tunai disetor seluruhnya ke
bank pada hari yang sama dengan transaksi penjualan atau hari kerja
berikutnya.

3) Perhitungan saldo kas yang ada di tangan fungsi kas secara periodik dan
secara mendadak oleh fungsi pemeriksa intern.

d. Karyawan yang mutunya berkualitas sesuai dengan tanggung jawabnya.

Dokumen yang Digunakan pada Penerimaan Kas
Menurut Mulyadi (2001) formulir adalah secarik kertas yang memiliki

ruang untuk diisi. Formulir merupakan dokumen yang digunakan untuk
mercham data. Formulir atau dokumen yang digunakan dalam sistem akuntansi
penerimaan kas dari penjualan tunai menurut Harmanto (2011) adalah sebagai
berikut:
I. Faktur penjualan tunai

Dokumen ini digunakan unuk merekam berbagai informasi yang

diperlukan oleh manajemen mengenai penjualan tunai.

S

Pita register kas
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[rkamen i merupakan buku penenmaan kas yang dikeluarkan oleh
magian kas dan merupakan dekumen pendukung fakitur penjualan tunai yang
dicatat dalam jumal penjualan

(redit card sales slip

Drkarmen m dicetak oleh credit card center bank yang menerbitkan kartu
kredn dam diserahkan kepada perusahaan yang menjadi anggota karmu
kredit

Eill of loadmg

Dokumsen i merupakan bukti penyerahan dan perusahaan penjualan
karang kepada perusahaan angkutan umum.

Faktar penjualan COD (Cash on Delivery Sales)

Dokumen ini digunakan untuk merekam penjualan COD.

Bokt setor bank

Dekomen ini dibuat oleh bagian kas sebagai bukti penyetoran kas ke bank.
Rekap harga pokok penjualan

Dokemen ini digunakan oleh fungsi akuntansi untuk meningkas harga

pokok produk yang terjual selama satu periode.

Catatan Akuntansi yang Digunakan pada Penerimaan Kas

Menurut (Krismiaji. 2013) catatan akuntansi yang diselenggarakan oleh

perusahaan dalam melaksanakan siklus pendapatan ini tergantung pada alat

vang digunakan untek mengolah data transaksi. Jika pengolahan data transaksi

dilakukan secara manual (tidak menggunakan alat bantu komputer), maka

catatan yang diselenggarakan adalah sebagai berikut:

I

Baku jurnal yang mencahup:
2. Jumal penjualan. yaitu jumal yang digunakan untuk mencatat transaksi
penjualan secara kredit.
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Keterangan Debit Kredit
Pitany Dagang NNNLNAN
I'enjualan NXX.XXX

b Jumal memo Reedit, vaitne jumal yang digunakan untuk mencatat

transakst pengembalian barang yang dijual atau pemberian potongan

penjualan,

o l:c-lz‘l“x;n)_:;u—- Debit Kredit
_R‘\:ltglvr‘/i;ul—nﬁ_ﬁnﬁnhlrc|\iunlnn NXN.NNX

T ﬁlﬁ\]\_g‘;kl)ngung XXX.XXX

¢. Jurnal penerimaan Kas, yaitu jurnal yang digunakan untuk mencatat
transaksi penerimaan kas baik yang berasal dari penjualan tunai maupun

pelunasan piatang.

Keterangan Debit Kredit
Kas NXN.XXX

Penjualan / XXX.XXX

Pintang Dagang

Rekening pembantu piutang dagang, yaitu rekening yang digunakan untuk

mencatal piutang kepada setiap pelanggan.

Rekening buku besar, yaitu:

a. Piutang dagang, jai rekening yang digunakan untuk mencatat
bertambahmya pivtang karena penjualan kredit dan berkurangnya
piutang dagang harena pelunasan atau adamya retr dan potongan
penjualan.

b. Kas, yaitu rekening yang digunakan untuk mencatat bertambahnya kas

karena adany a penjualan tunai atau pelunasan pintang dagang.
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hika pemresesan transaksi pada siklus pendapatan dilaksanakan dengan
menggunalan Komputer. maka catatan akuntansi yang disclenggarakan tidak
lagr berupa Kertas (handoopm) tetapr berupa file-file komputer (soficopy). File-
file yang digunakan dalam pemrosesan transaksi dalam siklus pendapatan
adalah sehagar benkut
1 File mnduk (master file), yang terdiri atas:

a  hile mdul pelanggan (customer master file). File ini digunakan untuk
menyimpan Jata piutang kepada setiap pelanggan serta perubahan -
perubahan yang terjadi terhadap piutang pelanggan. File induk
pelanggan ini sama dengan Kartu piutang dalam sistem pengolahan
transaksi secara manual.

b. File induk persediaan (imvntory master file). File ini digunakan untuk
menyimpan data tentang setiap jenis persediaan serta perubahan-
perubahan baik berupa penambahan atau pengurangan pada persediaan.
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File transaksi (mramsaction files). File ini digunakan untuk menampung

secara sementara. Fungsi file transaksi ini mirip dengan buku jumal dalam

sistem manual. Jenis-jenis file transaksi yang diselenggarakan mencakup:

a. brvoice derael, yaitu sebuah file vang digunakan untuk menampung data
tentang faktur penjualan,

b, Safes onder derael, vaitu sebuah file yang digunakan untuk menampung
data tentang order penjualan yang sedang diproses.

Cash recege Jetail, yaitu sebuah file yang digunakan untuk
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menampung data tentang transaksi penerimaan kas dan pelanggan.

d. Accow receivable change log file, merupakan lile tambahan yang
berist sebuah recond untuk sebuah perusahaan terhadap saldo sejak
tanggal dibuatnya laporan bulanan terakhir.
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